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Intimações Eletrônicas a partir do 

Ato do Juiz 

 

1. Introdução 

As alterações no sistema DCP aqui apresentadas visam dar maior celeridade ao ciclo de 

vida dos processos, automatizando tarefas rotineiras e liberando os funcionários do cartório 

para outras tarefas mais complexas. 

Com esse novo procedimento, o gabinete e os magistrados poderão optar por um 

procedimento automático de intimações eletrônicas para Advogados corretamente 

vinculados às partes. 

 

2. Pré-Condições: 

Para que o sistema funcione corretamente, o processo precisa ser eletrônico e é 

importante a verificação de que todas as partes estejam vinculadas ao advogado e com 

permissão para receber Intimações eletrônicas.  

Ao entrar num processo, o sistema avisa se alguém não tem cadastro ou não está 

vinculado a algum advogado, conforme demonstrado abaixo:  

 

Figura 1 – Aviso do Sistema. 
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Para que o procedimento seja completo é necessário não só vincular o advogado à parte, 

mas também marcar a opção “Recebe comunicações eletrônicas”, lembrando que os 

advogados também conseguem fazer essa vinculação e informação, pelo portal de serviços, 

ao distribuir ou encaminhar uma petição eletronicamente. 

  

Figura 2 – Opção Recebe comunicações eletrônicas. 
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 Processo sem nenhum advogado vinculado. 

 

Figura 3 – Partes sem vínculo com advogados com cadastro presencial ativo. 
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3. Intimação Automática 

Se o processo estiver respeitando as Pré-Condições do item 2 e sendo marcada a opção 

“Há Determinação” antes da assinatura ou envio para a fila de assinatura, quando o juiz 

assinar o sistema irá: 

 Fazer o Andamento “68 – Envio de Documento Eletrônico” para os advogados 

com o cadastro presencial ativo, vinculados corretamente às partes e marcado 

que recebe intimação eletrônica. 

 Incluir o processo no Local Virtual “RETCJ – Retorno da Conclusão ao Juiz”. 

 

 

Figura 3 – Opção Há determinação. 
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Figura 9 – Intimação Automática dos advogados 

 

4. Ato Valendo Como Mandado 

Caso seja selecionada a opção “Ato valendo como mandado”, o sistema exibirá, 

automaticamente, a tela Impressão de Textos, com o Texto “1378 – Ato do Juiz Servindo 

como Mandado”, para que sejam selecionados os personagens alvo daquele mandado.  
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ATENÇÃO: Esse procedimento só deve ser utilizado para urgências e 

para casos que respeitem aos Provimentos 41/2014 e 69/2013. 

 

 

 

Figura 1 – opção Ato valendo como mandado. 
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Selecione os personagens e pressione o botão Gravar.  

 

Figura 4 - Tela para seleção das Personagens alvo do Ato valendo como mandado. 
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 Endereço da Parte vinculado à Central de Mandado não 

Cadastrada: 

Caso o endereço selecionado seja de uma Central de Mandados que não esteja vinculada 

ao Cartório, ao ser selecionado o endereço, o sistema dará a seguinte mensagem: 

 

Figura 5 – Mensagem de Atenção. 

Neste caso, o usuário deverá ligar para a Central de Teleatendimento da Informática 

(3133-9100) e solicitar o cadastramento da Central de Mandados indicada na mensagem ao 

cartório. 
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 Endereço da Parte em Cidade Fora do Estado do Rio de Janeiro: 

Sendo selecionado uma parte com endereço fora do estado do Rio de Janeiro, o que 

impossibilita o envio de um mandado eletrônico, o sistema mostrará a seguinte mensagem: 

 

Figura 13 – Mensagem de Atenção. 

Neste caso, o juiz ou seu gabinete não poderá utilizar esse procedimento e precisará sair 

da tela de texto sem gravar os dados. Voltando para a tela de Conclusão ao Juiz, fazer um 

procedimento diferente, encaminhando o processo para Digitação de Carta Precatória, se 

for o caso. 
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 Endereço Dentro do Estado do Rio de Janeiro e com Central de 

Mandados cadastrada corretamente: 

Sendo selecionado um endereço dentro do Rio de Janeiro, com Central de Mandados 

cadastrada corretamente, o procedimento irá prosseguir. Clique em Gravar, o sistema 

exibirá a mensagem de atenção abaixo, questionando se existem anexo(s) para serem 

encaminhados junto com os mandados. Se existirem, clique em “Sim”, não existindo, clique 

em “Não’. 

 

Figura 6 – Mensagem de Atenção. 
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Ao clicar em “Sim”, a tela Anexos de Intimação/Comunicação Eletrônica será aberta, 

possibilitando a marcação de documentos necessários ao cumprimento do ato. 

Na parte de cima da tela, será possível selecionar, em Arquivos PDF, o(s) documento(s) 

que faz(em) parte do processo. Selecione os arquivos que deseja encaminhar juntamente 

com o Mandado. Após, clique no botão Incluir. Eles aparecerão na parte de baixo da tela, 

onde se lê Anexos.  

Em seguida, clique, em Gravar e Sair. 

 

Figura 7 – Tela para a seleção de anexo(s). 

 

 

OBSERVAÇÃO: Caso mais de um personagem seja selecionado no 

parâmetro “Personagem (Nome e Endereço), o sistema criará 

automaticamente um texto para cada personagem.  
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Os textos serão encaminhados automaticamente para a fila de assinatura do juiz. 

 

Figura 16 – Mensagem de Atenção. 

Uma conclusão onde foi marcada a opção “Ato valendo como mandado” não poderá ser 

assinada pelo botão Assinar na tela de Andamento, pois o que será assinado, neste caso, são 

os textos que já estão na fila de assinatura do juiz. Os botões Assinar e Env. Fila de assinatura 

ficarão desabilitados, neste caso. 

 

Figura 8 – Tela de Andamento de Processos. 
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O(s)  texto(s) ficará(o) conforme o exemplo abaixo:  

 

Figura 18 - Exemplo do Texto 1378. 
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Após a assinatura, a conclusão é encerrada e será gerado automaticamente um 

Andamento “68-Envio de Documento Eletrônico”, encaminhando o(s) mandado(s) para a(s) 

Central(is) de Mandado correspondente(s) ao(s) endereço(s) da(s) parte(s) selecionada(s). E 

um andamento encaminhando a Intimação do Ato do Juiz para os advogados com vínculo 

aos personagens. 

Neste caso, o processo ficará no Local Virtual “AGCMD – Aguardando Cumprimento de 

Mandado” até que o Oficial de Justiça encaminhe a Certidão. 

 

Figura 19- Andamento Automático – “68 – Envio de Documento Eletrônico”. 
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Figura 20 – Intimação do ato do Juiz. 
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5. Histórico de Versões 

 
Versão Data Descrição da alteração Responsável 

1.0 05/12/2018 Elaboração do manual Maria Eugenia Borges 

    

    

    


