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PODER JUDICIARIO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO
Secretédria Geral de Tecnologia da Informacéo

Departamento de Suporte e Atendimento

Arquivamento

1. Introducao

Face a publicacdo do Provimento CG] 36/2023, o tipo de Arquivamento Provisério foi
retirado do sistema DCP, tendo sido incluido novos motivos para o andamento de

arquivamento gquando né&o for realizada a baixa anteriormente ao andamento 7 -

Arguivamento.

Esta Dica de Sistema apresenta de forma simples o passo a passoc do procedimento de

arquivamento realizado pelo Cartério no sistema DCP.
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2. Arguivamento Individual

Para realizar o arquivamento processual, na tela de Andamento de Processo, apds

acessar o processo, cliqgue em Novo e de o Andamento: 7 — Arquivamento.

de arquivamento do processo e o Local de Arquivamento, e o Local Virtual serd preenchido

com a opcao ARQSV - Arquivamento na Serventia.

Arquivamento

Na aba Dados da Fase serd apresentada a Data, a secdo Tipo, para selecionar a forma

ATENCAO: N&o serd permitido arguivar o processo

a

Provisoriamente.

B3+ Andamento de Processos - Cartario da 62 Vara Civel (EUGERNIA)

DriztribuicEo: I28.-"DE.-"2U21

Fracesso: 000015788 [2021.819.0203 m
Partes: [MINISTERID FUBLICO X JOED SILvr

Clazzelbssunto: I[

Préw. Audiéncia: [NEn hé audincias futras marcad: D105 | | Allernajl
Andamento:l 7 IArquivamento L" ? |JE]| @I

D'ados da Fase I Dbsl Ayizo | Dislribuiu;éol Hesumol Fersonagens |Inc|u|ndo CREETERTE K | <« | IS | 3
—Arnquivan

Diata: |1 309,2023

Tipo
IV @ Definitivo ' Especial € Provissrio
Mative: IDutlas nan previstas no Provimento 36/2023 da Cormegedoria j ? |
k2| el
Arquivamentao:

LocaIViltuaI:I AROSY IAlquivado na Serventia

LII il El Hist | Pee: [T Hist.AIter.lI?

i
8
[

Gravar
LCancelar
Sair
LimparTela

MHovo

i

Emduir

Processo
Publizacan
Guia Remessa
Guia Devol,
Textos

Audigncias

LAl

Proc. Eletrénico

i

Figura 1 - Abas dados da fase.
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Caso o usudrio tenha realizado a baixa do processo antes do arquivamento nada sera
solicitado a mais no andamento. Apenas a data e o tipo Definitivo.

Caso ndo tenha sido realizada a baixa, serd obrigatério, para gravar o andamento a
escolha de um dos motivos elencados.

Os motivos variam conforme a competéncia do processo.

Selecione entre as opc¢des disponiveis, o motivo gue mais se adeque ao arquivamento
do processo.

7
B Andamento de Processos - Cartério da 1% Vara Civel ( ) o] @ (3]
Processo: IDDDDS'_”'45 2021.8.13.0007 Di$tribui;Eo:|1 41042021
Partes: I ; Gravar |
Classe/Azsunto; IAbertura, Registro & Cumprimento de T estamento - Anticrese / Coizas = I
Cancelar |
Prow. Audiéncia: N30 ha audiéncias futuras marcad: Erglg;:' I |=| | Alemar
- = | Sair
Andamento: I 7 |Arquwamento R | o @l —I
i LimparTela |
Dados da Fase | Elbsl Aviso I Distribuicao Hesumol Perzonagens e ety e e I« | << | 33 | Y| N
2= ovo |
— Arquivamento =
Data: IUS!DEIEDEB Ewcluir |
Processo |
Tiog Publicagio |
[ " Especial " Provisdrio Sy
Guia Femessa |
Fabiva: - .
e Il —I Guia Devol, |

Ac COM pra erior a1 ano - At 487,111, "B do CPC -

| ocal d Arguivado sem Baika pela Lei 8918/2014 Textos |

ocal de — - TN T

Arqbvamenta: Art 313, incizo \-"; alineas "a" e b dolEF'E - _ Auditncias |
Atk 921,11l e § 1% do CPC [prazo superior a 180 diag ¢ art. 198, IV, CHCGJ-Parte Judicial]

At 321, 528 CPC

Art. 922 do CPC, inclusive em caso de cumprimento parcelado da obrigacdo [art. 198, 1V e
Documentos Retirados

Impedimenta de baixa por ndo recolhimenta de custas -

Proc. Eletrdnico

i

Alerar fl. rosta

LDcaIVirtuaI:I AROSY IArquivadn na Serventia j o | El ﬂl Prz: IU_ Hist. .-’-\Iter.l Ii

Figura 2 - Selecdo do motivo.

ATENCAO: Caso o processo esteja baixado, o campo Motivo
A ndo serd habilitado, podendo ser realizado apenas o

arquivamento definitivo.
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2.1 Motivos para selecao

Vale destacar que os Motivos para selecdo quando for arguivamento em Definitivo, em

todas as competéncias serdo:

e Acordo com prazo superior a 1 ano - Art. 487, i, 'B' do CPC
e Art. 313, inciso V, alineas "a" e "b" do CPC

e Art. 921, lii e § 12 do CPC {prazo superior a 180 dias - art. 198, IV, CNCG]-Parte
judicial)

o Art. 921, §29, CPC

e Art. 922 do CPC, inclusive em caso de cumprimento parcelado da obrigacao {(art.
198, IV e Vill, CNCGj-Parte judicial)

e Prazo Cumprido e Documentos Nao Retirados

e Suspensao - Procedimento falimentares e afins

e Suspenso por recurso repetitivo (atual art. 198, Xiil, do CNCG]J-Parte judicial)
e Suspenso por repercusséo geral.

e Arquivado sem Baixa pela Lei 6918/2014

e Documentos Retirados

e impedimento de baixa por ndo recolhimento de custas

e Prazo Cumprido e Documentos Nao Retirados

e Processo Cancelado

e Processo Secundério ndo informado ao Registro de Distribuicdo

e "Qutras nado previstas no Provimento 36/2023 da Corregedoria".

Além dos motivos listados acima, alguns serdo exclusivos por competéncias processuais.

Sendo:

Competéncias Civeis: Acidentes do Trabalho / Civel / Empresarial / Familia/ Juizado Especial

Civel / Juizado Fazendério / Orfaos e Sucessdes

e Processos findos das acbes que digam respeito ao estado da pessoa (art. 198, V,
CNCG]-Parte Jjudicial)
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e Processo de inventdrio com 30 dias sem movimentacao, salvo extincédo por sentenca
(art. 198, lll, CNCG]J-Parte judicial)

e Processo de inventario com 30 dias sem localizacdo do inventariante e sem

movimentacao, salvo extincédo por sentenca (art. 198, Vi, CNCG]}-Parte judicial)

Competéncias Criminais: Auditoria da Justica Militar / Combate ao Crime Organizado / Crimes
Contra a Crianga e Adolescente / Criminal / Criminal - Jari / Violéncia Dom. e Fam. Contra a
Mulher

e Cumpridas as medidas protetivas de urgéncia previstas na Lei 14.344/22 e na Lei n?
11.340/06, pelo prazo de 1 ano {(art. 198, Vi, CNCG]-Parte judicial)

e Arquivamento definitivo do processo principal referente as medidas protetivas de
urgéncia previstas na Lei 14.344/22 e na Lei n? 11.340/06 (art. 198, VHl, CNCG]-Parte
judicial)

e Processo de acdo penal privada com prazo decadencial de 6 meses do art. 38, do CPP
em curso {art. 198, Xll, CNCGJ-Parte judicial)

e Processo criminal suspenso na forma do art. 366, do CPP (art. 259, XXi, CNCG]-Parte
judicial

e Processo criminal que aguarda cumprimento de mandado de prisao decorrente de
sentenca condenatéria transitada em juigado (art. 278, § 12 do Cédigo de Normas);

e Processo criminal que depende de confirmacao, pela VEP, do cumprimento da pena pelo
réu condenado por sentenca transitada em julgado.

Competéncia da Fazenda Publica

Processo de execucdo em face de ente pUblico apds a expedicdo do oficio de ordem
de precatério pela serventia (art. 198, XIV, CNCGJ-Parte Judicial)

e Processo de execucao fiscal suspenso em razado de acordo de prestacado continuada,
sem remessa ac DEGEA (arts. 198, XV e 304, Vii, CNCGJ-Parte judicial)

e Processo de execucao fiscal sem localizacdo do devedor ou localizacdo de bens
passiveis de penhora, conforme art. 40, §22, da Lei 6.830/80 (arts. 198, XVi e 304,
V, CNCGJ-Parte judicial)

e Processo de execugdo fiscal cujo crédito tributario estd com a exigibilidade
suspensa, em razdao de processo administrativo pendente de decisdo {(art. 198, XVIi,
CNCGj-Parte judicial)

e Processo de execucdo fiscal cuja alienacdo do imdvel foi frustrada pela auséncia de
licitantes em hasta publica, sem interesse de adjudicacao pela Fazenda (art. 198,
XVIii, CNCGJ-Parte Judicial)
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Ao finalizar o procedimento, cligue no botdo Gravar.

Distribuicdo: IDEI.“I 1/2021

[

Cancelar

Processa: |00 [2021813.0001 s
Patess [P - —
Classe/Assunto: |Pelic‘50 - Civel - Clausulas Abusivas/direito do Consumidor

Préx. Audiéncia: N30 hé audiéncias futuras marca

de Proc.

LI Alternar

Andamento: I

7 |Alq..|ivamerto

2| |7

LimparTela | |

Arquivamento

Datar [013/08/2023

Dados da Fase | Obs| Aviso | Distribuigsio| Resumo| Fersonagens Ilncluindo P K ] <« ] 3 >] N

Tipo
’7 @ Definitivo

Motivo: | 521, IIl & § 12 do CPC (prazo superior a 180 dias ¢ art. 198, IV, CNCGJ-PartelJudicial) ~ |

Local de |Arquivo Regional de Itaipava

Arguivamento:

e}

Local Virtual | ARDSY |Aiquivado na Serventia

=] 2| B Hst|pe0

Figura 3 - Botdo Gravar.

T
Processo | i
Publicago |

Sair |
E =cluir

Guia Remessa

Audigncias | N

Proc. Eletrénico

Alterar fl. rosto

Hist Alter. w

F b

i
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Nos processos secundarios, ao ser realizado o andamento de Arguivamento aparecerao

processos principais.

Arquivamento

B+ Andamento de Processos - Cartdrio da 127 i ¥

2023.819.0209 | g

DistribuigEo: I'I /09,2023

Processo: IDDDI
Fartes: IS

Classedfssunto: IEumplimento Provizono de Sentenga - Clauzulas Abusivas/direito do Consumidor

0000274-45.2022.8.19.0209 [F'lincipe;l Alternar

Praw. Audigncia; |[Mao ha audigncias futuras mancads

Andarnento: | 7

Proc.

Arquivamento

EA)EE)

Dados da Fase | Dbsl Avisol Distribui;éol Hesumol Personagensl Uttimo andamento
—Arquivarmento Inclusdo: 1340942023 Ultima alteragdo: 1340942023

Data: I‘I 3092023

Tipo
’7 @ Definitiva

Mativo: IAlquivado zem Baisa pela Lei B318/2014

l<|s<|z>|>|

' Provisdrio
=l 2|
=2

 Especial

Local de ICartério da 12%ara Civel
Arquivarento:

Cancelar
Saif
LimparTela
MNowo
Excluir
Processo
Publicagdo
Guia Remessa
Guia Devol.

Textos

| G=s |
_ o |
sz
[ ]
[eei |
T
[t
| el |
[ B |
ECTRN
| afims |

Audigncias

Proc. Eletrénico

i

Alterar fl. rogto

Local Virlual:l ARGSY IArquivado na Serventia

- ? |E| ﬂl iz IT Hist AItet.l ﬁ

Figura 4 — Motivos para arquivamento de Processos secundarios.
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3. Arquivamento em Lote:

Para que seja possivel arquivar processos em lote, algumas regras precisardo ser
seguidas para o sistema aceitar o arquivamento em lote.

Regra 1: Processos fisicos e eletrénicos precisam ser arguivados separadamente.

Regra 2: Processos com baixa e sem baixa precisarac ser arquivados separadamente.

B Andamento em Lote - Cartorio da 1% Vara Civel (EUGEMNIA)

Operagdn Andamento Procedimento Espedial
Grawvar |
& Induss . —
> Indusaf I 7 IAlqulvamento |LI I ;I

[=][® =]

Dados da Fase | Observagﬁesl Aviso I

Cancelar

— Arquivamento

[rata: |13/DS.92023 Mago: I vl Ngvol

Tipo
’7 * Definitivo

 Provisdrio ‘

Motivo: IArquivadn zem Baixa pela Lei B318/2014

2|

0 motivo do arguivamento serd ighorado para processos onhde ndo se aplica a informag3o

Local de = 5 -
Arquivamento: Cartdrio da 12 Wara Civel

=] 2|

Somente processos sem baixa devem ser informados na
grade,

Sair

Andamento

ik

Guia Remessa

LocalVitual | SAIDA |Saida de Acervo =l 2| B | Hist | prz: [1

Processo I |2D23.8.19.D209 Volumes: Apensos: I Folhas: I
Processo CM] Processo Vol Apen. | Fol. Liltimo andamento - Incluir
ac 3| 2017.209.0002658-3 1 22062023 - Transito em Excluir
o ) [2017.209.000046-1 1 22/06/2023 - Trénsito em e — I'
ac 3 (2013.209.000177-8 0 22/06,/2023 - Transito em w
[ w3 | 2015.209.000152-9 1 22/06/2023 - Trénsito em ¥ =

4 > l<| <> 3|

Figura 5 - aviso de processos sem baixa inserido.
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Regra 3 — Ao selecionar ou digitar na grade processos sem baixa serd obrigatério a

escolha de um motivo:

B+ Andamento em Lote - Cartdrio da 12 Vara Civel (EUGENIA)

(== =]
Cperagdo Andamento Procedimento Especial
Gravar
- B - G |
*' Inuséo I 7 I.ﬁ.rquwamento u I LI

Dados da Fase | Dbservagﬁesl Aviso I
— Arguivamento

Data: I'I 3/02/2023

Cancelar

Mago: I vl Ngvol

Sair |
Tipo
’7 " Definitivo ' Provisdrio
Motivo: I LI 2 | Andamento |
0 rotivo do arquivamento serd ignorado para procezzos ohde hdo se aplica a infarmag3o iz Remessa |
Local de

— .
BravenEa Cartdrio da 12%

Processo ndo baixado, obrigatario a escolha de um motivo
para proceder o arquivamento,

Lacal Wirtual: I SAIDA I Saida de Acervo

= il EI Hist.| Prz: |1_

Processo I |2023.3.19.D209 Volumes: I Apensos: I Folhas: I
Processo CNJ Processo vol. Apen. | Fol. Ultimo andamento Incluir
p (000 09 | 2016.209.000150-5 [u] 15/09/2017 - Remessa Exccluir
000 09 | 2015.209.000006-7 0 16/03/2018 - Remessa BT = I‘
Qoo 09 | 2020,209.000072-2 o 05/03/2020 - Envio de Docur Selecionar
4] | AN IR IR AR

Arquivamento

Figura 6 - informar motivo.
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Regra 4: Todos os processos digitados ou selecionados no andamento de arguivamento

sem baixa deverdo ter o mesmo motivo:

B+ Andamento em Lote - Cartorio da 12 Vara Civel (EUGENIA)

== ]=]
- Operacio Andarnento Procedimento Espedial
Gravar
- . - G |
* Indusgo I 7 IArquwamento ILI I LI
" Alteracio Gravar todos |

Dados da Fase | Dbservag&'esl Aviso |
—&rguivamento

Datar [13/06/2023 Magor | ~| Mavo|

Cancelar

Sair. |
Tipo
’V " Definitivo " Provisdrio
Mativa: IImpedimento de baixa por ndo recolhimento de custas LI ? | Andamento |
0 motive do arquivamenta zerd ighoradao para processos onde ndo e aplica a informag3o Guia Remessa |

Local de - "
Auquivamento: ICaltono da 12 War Atencio

A Todos os processos incluidos na grade abaixo deverdo
Llé_ apresentar o motivo do arquivamento sem baixa pelo mesmo
motivo escolhido acima.

LocalVitust | S04 [Saida de Acervo | 2? |E| Hist.| pre: [T

Processo I ° |2D23.8.19.D2DS Volumes: I Apensos:l Folhas: I
Processo CM] Processo vol, Apen. | Fal, Ultimo andamento Indluir
p | 000 09 | 2016.209.000150-5 8] 15/09/2017 - Remessa Exccluir
000 09 | 2015.209.000006-7 0 16/03/2018 - Remessa B T I‘
oo 09 | 2020,209.000072-2 4] 05032020 - Envio de Docur -
Selecionar
4 | el €] > 2]

Figura 7 - Processos arquivados sem baixa com o mesmo motivo.

Arquivamento Pagina 12 de 16



PODER JUDICIARIO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Secretédria Geral de Tecnologia da Informacéo
Departamento de Suporte e Atendimento

Regra 5: Processos com baixa nao precisarao de inclusdo de motivo.

e Se forem processos fisicos continuaré obrigatério a inclusdo do nidmero do maco.

B3« Andamento em Lote - Cartario da 12 Vara Crvel (EUGENIA)

Procedimento Espedial

* Incusdo |

T |.~’-‘n.lquivamentn
" Alteracio

Dados da Fase l Observagﬁesl Aviso ]

Arguivarnento

Data [13/09/2023 Maco: |2 | Movo

Tipo
{« Definitiva

=

b otivo:

=l 2|

0 mativo do arquivamento serd ignorado para processos onde ndo g2 aplica a informagio

Local de

Arquivamento: Arquivo Geral - Rio de Janeio

= 2|

LocalVitual | S4iD4 |Saida de Acervo

=

[ ﬂ =] | Hist.| Prz: ’1_

(=] & s
Gravar

Cancelar
Sair

Andamento
Guia Remessa

Processo | o |2U23.8.1 3.0209 volumes: | Apensos: | Folhas: |
Processo CMJ Processo Val, Apen. | Fol. Ultimo andamento -
0oo 1001 | 2009.001.000117-3 u] 13/09/2023 - Arguivamer
0oo 1001 | 2009.,001.000115-0 u] 13/09/2023 - Arguivamer

Indluir
Esccluir

Excluir Todos

Arquivamento

Figura 8 - Ndmero de maco.
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e Se forem processos eletrénicos, o Local do Arquivamento deverd ser igual ao

nome da serventia e o Local Virtual poderé ser Saida de Acervo ou Arquivado na

Serventia.

B3 « Andamento em Lote - Cartorio da 1% Vara Civel (EUGENIA)

Cperacio Andamento Procedimento Espedial
Gravar
& Indusio - =
T |Arguivamento vI vI
’V " Alteracio I I I

i
't

Dados da Fase | Dbservagﬁesl Aviso |
—Argquivamento

Data; |13JDSH2D23 Mago:l vl Ngvol

Cancelar |

0 motivo do arquivamento sera ignorado para processos onde ndo se aplica a informagao

Sair |
Tipo
’V & Definitiva ' Provisdrio
Motivo:l LI ? | Andamento |

Guia Remessa

Local de

= 5 -
e it Cartdrio da 12 Wara Ciwel LI il

LocalWitual | 54104 |Saida de Acervo =1z 5| Hist | prz: [1
Processo I o |2D23.8.19.D2DS Volumes: I .Apensos:l Folhas: I
Processo CNJ Processo val, apen. | Fal, UJltima andamento Induir
» 00001 2017.209.000098-9 0 13/09/2023 - Arquivamento Excluir
Doooo: 2020,209.000027-3 0 13/09/2023 - Arquivamento |~ Exciur Todos It
Selecionar
4 | | e <] 3] 2

Figura 9 - Local de arquivamento e local virtual.
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Regra 6: Caso esteja digitando processos no andamento em lote e ja tenha colocado um
processo com baixa na grade, ao digitar um préximo sem baixa o sistema daré a seguinte

mensagem:

Atencdo

Somente processos com baixa devem ser informados na
- l:-_ grade,

Figura 10 - aviso sobre arquivamento em lote apenas de
processos com baixa.

Regra 7: Caso inciua um motivo pelo arquivamento definitivo sem baixa e inclua na grade

um processo com baixa o sistema mostrara a seguinte mensagem:
g

Somente processas sem baixa devem ser informados na
/ l:. grade,

Figura 11 - aviso sobre arquivamento em lote apenas de
processos sem baixa
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4. Histérico de Versoes

Versao Data Descricdo da alteracao Responsavel
1.0 04/08/2023 | Elaboracado de Documento. Amanda Narciso
1.0 04/08/2023 | Revisao de Documento. Claudia Vianna
1.0 04/08/2023 | Aprovacao de Documento. Maria Eugénia
1.1 14/09/2023 | Atualizacdo de informacao. Maria Eugénia
1.1 14/08/2023 | Ajuste de template. Amanda Narciso
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