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ANALISAR, IMPLEMENTAR E ENCERRAR PROJETOS SOCIOAMBIENTAIS
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IMPORTANTE: sempre verifique no site do TJRJ se a versdao impressa do documento esta atualizada.

. . 4 G G
CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA @

Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica ao Departamento de Sustentabilidade (DESUS),
passando a vigorar a partir de 10/06/2026.

REFERENCIAS
e Art. 37, caput da Constituicdo Federal de 1988;

o Art. 39, lll e IV, da Constituicdo Federal de 1988;

e Resolugdo n?2 559/2024 do CNJ;

e Resolucdo TJ/OE n2 17/2025

e Ato Executivo n? 82/2025

INDICADOR DE DESEMPENHO m

NOME DO INDICADOR

FORMULA

PERIODICIDADE

Percentual de

eficacia

do

Eficacia (%) = (Resultado alcancado / Meta

projeto

ambiental planejada) x 100

Anual

4

GESTAO DA INFORMAGCAO DOCUMENTADA - DJ

As informacdOes deste processo de trabalho sdo geridas pela UO e mantidas em seu arquivo

corrente, de acordo com a tabela de gestdo da informacao documentada apresentada a seguir:

) RETENCAO (ARQUIVO
IDENTIFICACAO CCC’CDI')EO R:f’\'\)/cs)?- ACESSO h‘:\:“':'::f(') R::g; g’ PROTECAO | CORRENTE-PRAZO | DISPOSICAO
DE GUARDA NA UO**)
Quadro de Controle de
Projetos Socioam- Pasta Backup e Eliminagdo
bientais  (FRM-SGSUS- 0-1-4-2-1a SGSUS Irrestrito eletrénica Assunto act:zdlr?:s:s 3 anos na UO
006-01) prop
Plano de Projeto Pasta Backup e Eliminacio
Socioambiental (FRM- | 0-1-4-2-1a SGSUS Irrestrito cletrénica Assunto condigbes 3 anos na Ué
SGSUS-006-02) apropriadas
Plano de
Implementagdo de Pasta Backup e Eliminagdo
p. . . 0-1-4-2-1a SGSUS Irrestrito . Assunto condigdes 3 anos
Projeto Socioam-biental eletrénica apropriadas na UO
(FRM-SGSUS-006-03) prop
Controle de processos Backup e R
DESUS  (FRM-SGSUS- | 0-1-4-2-1a | SGSUS | Irrestrito | ;ﬁﬁca Assunto | condicdes 3 anos %ﬂ
006-04) — apropriadas —
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/ConstituicaoCompilado.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/ConstituicaoCompilado.htm
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=http%3A%2F%2Fwebfarm.tjrj.jus.br%2Fbiblioteca%2Findex.asp%3Fcodigo_sophia%3D157614&data=05%7C02%7Cnaaraujo%40tjrj.jus.br%7C05db1005c64047d471cd08dcd1adb78e%7Cce4e1164986f413285d11e3c17cf7d6e%7C0%7C0%7C638615791245329936%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=sqinFP7ECXjRyRik3iThsX%2BlnXJJ9Asn9IPNicxkoOk%3D&reserved=0
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Legenda:
*CCD = Cddigo de Classificagdo de Documentos.

**UO = Unidade Organizacional.
***SGADM/DEGEA = Departamento de Gest3o de Acervos Arquivisticos, da Secretaria-Geral de Administragdo.

Notas:
a)

Eliminagdo na UO — procedimentos — Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais.
b)

SGADM/DEGEA - procedimentos — Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA; Avaliar, Selecionar e Destinar os Documentos do
Arquivo Intermedidrio e Gerir Arquivo Permanente.

c)

Os dados langados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a protegao

e o descarte desses dados cabem a Secretaria-Geral de Tecnologia da Informag&do (SGTEC), conforme RAD-SGTEC-021 Elaborar e Manter
Rotinas de Armazenamento de Cépias de Seguranga Dados.

3

Base Normativa:

r@] Elaborado por:

Aprovado por: Departamento de Sustentabilidade, da Secretaria-Geral
P por: Responsabilidade Social (SGSUS/DESUS)

Ato Executivo n2 2.950/2003

Divisdo de Gestdo Ambiental (DESUS/DIGAM)

de Sustentabilidade e
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5 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO i

5.1 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO — ANALISAR PROJETOS SOCIOAMBIENTAIS

Analisar Projetos Socioambientais
b
3
8
3 Elaborar o Plano Prestar
= de Projeto informacdes
a
o Socioambiental complementares
=1 MNaa
&£
2
2 ——
]
O Quadre de Controle de
E Prajetos Socicambientais Rediist
3 gistrar no
S Projeto Informar aos FRM-SGSUS-006-
12 aneresa? o
g v Cadastrar os Analisar a Projet: i
1] = . proposta <im Mo Elaborar parecer rojec? . Arguivamento
e & FRM-SGSUS.-006- apresentada e a 4 4 » sobre a viabilidade aprovato do Processo
& o compatibilidade / do projeto
= i com o ODS®
= Informaches Sim
g suficientes?
= Sim -
e Comunicacao a
5 UQ para o inicio
T da execucdo
@
E
=
£
B .
o ¥ Analisar o
- 2 projeto cm_-nrbase
< na previsao
orcamentaria
4
£
€ Decidir sobre o
E prosseguimento
E do projeto
©
<
m
=
<

1SGPCF — Secretaria-Geral de Planejamento Coordenacdo e Financas.

20DS — Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel da Organizacdo das Nacdes Unidas.
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5.2 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO - IMPLEMENTAR E ENCERRAR PROJETOS SOCIOAMBIENTAIS

Implementar Projetos Socioambientais b Encerrar Projetos Socioambientais
@ I
€ Elaborar o Plano : ;.
- Enviar o plano, Elaborar relatorio !
g
| :
& de Implemantacao por e-mail ao (—P@ dos resultados do :
s de Projeto DESUS Nt roieto |
. o socioambiental ' - |
E =] Projeto !
3 concretizado |
E — T
g O DESUS atua como orgao :
5 técnico de ajuste quando I
solicitado seu auxilio a : Sirm
§ implementacio do projeto |
2 - |
2 ' Devolugdo a
o e Informar as | Prossequimento uo
= “ Verificar a . atribuices Acompanhar o I do projeto? )
= A compatibilidade Formalizar RS andamento do Confeccionar I Responsavel
§ o entre Projeto e Convénnio e Projeto no parecer? | :
& oDs do proieto FRM-SGSUS-006-04 i Informar a UO que
) proje I deve pravidenciar
g | a desmobilizagao
= | das atividades e
E | e e Arguivamento
= | do Processo
£ |
= I
[ I
s hd |
< |Z |
E : Decidir entre o
= I prosseguimento ou
; : encerramento do
| projeto
< |
|

Plano de Implementagdo de Projeto Socioambiental - FRM-SGSUS-006-03.

20 parecer deve analisar a execugdo do projeto de forma que possa auxiliar a Alta Administragdo na tomada de decisdo com relagdo a continuidade do projeto, quando for o caso e abranger, inclusive, a analise dos resultados demonstrada pela UO em seu relatério.
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