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Intimação Eletrônica 

1. Introdução 

A Intimação Eletrônica é um andamento baseado no Art. 5º da Lei 11.419 de 19 de 

dezembro de 2006 (Lei do Processo Eletrônico) 

Art. 5° As intimações serão feitas por meio eletrônico em portal próprio aos que se 

cadastrarem na forma do art.2o desta Lei, dispensando-se a publicação no órgão oficial, 

inclusive eletrônico. 

§ 1° Considerar-se-á realizada a intimação no dia em que o intimando efetivar a consulta 

eletrônica ao teor da intimação, certificando-se nos autos a sua realização. 

§ 2° Na hipótese do § 1o deste artigo, nos casos em que a consulta se dê em dia não útil, 

a intimação será considerada como realizada no primeiro dia útil seguinte. 

§ 3° A consulta referida nos §§ 1o e 2o deste artigo deverá ser feita em até 10 (dez) dias 

corridos contados da data do envio da intimação, sob pena de considerar-se a intimação 

automaticamente realizada na data do término desse prazo. 

§ 4° Em caráter informativo, poderá ser efetivada remessa de correspondência 

eletrônica, comunicando o envio da intimação e a abertura automática do prazo processual 

nos termos do § 3o deste artigo, aos que manifestarem interesse por esse serviço. 

§ 5° Nos casos urgentes em que a intimação feita na forma deste artigo possa causar 

prejuízo a quaisquer das partes ou nos casos em que for evidenciada qualquer tentativa de 

burla ao sistema, o ato processual deverá ser realizado por outro meio que atinja a sua 

finalidade, conforme determinado pelo juiz. 

O andamento de Envio de Documento Eletrônico deverá ser realizado pelo usuário para 

intimar as partes, advogados e demais órgãos que devem falar e/ou ter conhecimento de 

algum Ato solicitado pelo juiz ou pela serventia. 

Este Andamento também é utilizado para encaminhar citações à Procuradoria do Estado 

e à Procuradoria Município do Rio de Janeiro, procedimento acordado através de convênio. 

Outros órgãos não poderão ser CITADOS por este andamento, apenas INTIMADOS. 

Os passos a seguir mostram como se realiza no DCP o Envio de Documento Eletrônico. 
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2. Intimação Eletrônica 

Para realizar uma intimação eletrônica, na tela de Andamento de Processos, em 

Andamento selecione a opção 68 - Envio de Documento Eletrônico na lista. 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 1 - Andamento de Processos 
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  Ao Contador  

Para fazer o envio da intimação ao Contador, no campo Tipo de Intimação 

selecione Juiz ou Serventia. Neste exemplo, foi escolhido o  Juiz para que conste da 

intimação o último ato do juiz. 

    No campo Destinatário selecione obrigatoriamente Órgão. 

Figura 3 - Campo Tipo de Intimação. 

Figura 2 - Campo Destinatário. 
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Selecione o Tipo Destinatário desejado. 

 

Selecione o Destinatário desejado. 

 

 

 

            

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 4 - Campo Tipo de Destinatário. 

Figura 5 - Campo Destinatário. 
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Clique no botão Incluir. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

No campo Local Virtual preencha AGCCO – Aguardando Cálculo do Contador. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 6 - Botão Incluir. 

Figura 7 - Local virtual Aguardando Cálculo do Contador. 
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Clique em Gravar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

O sistema criará um texto automaticamente e o enviará para a fila de 

assinatura do  Chefe de Serventia. Clique no botão OK. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 8 - Botão Gravar. 

Figura 9 - Mensagem de Envio para fila de Assinatura do 
Chefe de Serventia 
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Clique no botão Sair. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ATENÇÃO: Após finalizar o andamento 68 – Envio de Documento Eletrônico, o 

Chefe do Cartório deve realizar a assinatura eletrônica do documento, 

conforme descrito no tópico 4.1 deste manual - Assinatura de Intimação 

Eletrônica – Chefe de Serventia. 

O sistema não permite que seja realizado outro andamento enquanto o 

Chefe de Serventia não assinar os textos da intimação. 

Figura 10 - Botão Sair. 
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  Avaliador 

A intimação eletrônica direcionada ao Avaliador Judicial segue a determinação 

do Aviso nº 298/2016, Aviso nº 351/2016 e do Aviso nº 547/2016 que estabelecem 

que os mandados de avaliação judicial deverão ser cumpridos pelos oficiais de 

justiça avaliadores lotados nas Centrais de Cumprimento e Mandados da Comarca 

da Capital, da Comarca de Niterói e dos Núcleos de Auxílio Recíproco de Oficiais de 

Justiça Avaliadores. 

Desta forma, o mandado de avaliação deve ser feito da mesma forma que os 

mandados eletrônicos enviados para as centrais de mandados. 

Os detalhes de como fazer a intimação, encontram-se nos Manuais (Mandado 

Eletrônico - Provimento CGJ nº 41/2014 - Processo Eletrônico e Mandado Eletrônico - 

Provimento CGJ nº 41/2014 - Processo Físico). Esses manuais estão disponíveis na 

página do TJ em Serviços/Manuais dos Sistemas de Informática. 
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  Centrais de Partilha, Inventariante, Testamentaria, 

Depositário e Liquidante. 

Ao selecionar o Andamento 68 - Envio de Documento Eletrônico, em Tipo de 

Intimação marque Texto P. (texto padrão).  

No campo Destinatário selecione Órgão. No Tipo Destinatário selecione a opção 

desejada. Selecione o Destinatário, conforme o Tipo de Destinatário para qual 

deseja enviar o processo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Figura 11 - Seleção do Tipo de Intimação, Tipo de Destinatário e Destinatário. 
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Clique no botão Incluir.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 12 - Destinatário e Botão Incluir. 
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Selecione o Local Virtual desejado. 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 13 - Local Virtual. 
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Clique no botão Gravar. Para confeccionar o ofício para a serventia auxiliar, 

clique no botão Textos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 14 - Botão Textos e Gravar. 
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A tela Impressão de Textos será aberta. No campo Código, utilize APENAS 1357 

– Ofício Solicitando Providências (Serventias Auxiliares). Digite o código e tecle Tab. 

Preencha todos os Parâmetros do texto no campo Valor relativo ao parâmetro 

selecionado. 

Ao finalizar, clique no botão Gravar. 

Clique no botão Imprimir se quiser visualizar o texto. Visualize o Ofício gerado 

na tela. Para tanto, marque a opção do campo Destino - Tela.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Segue um exemplo de ofício gerado para a Central de Partilhas: 

Figura 15 - – Impressão de Textos. 

Figura 16 - Ofício gerado para a Central de Partilhas. 
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 O sistema exibirá uma mensagem de que o texto deve ser assinado 

digitalmente. 

 

 

 

 

 

 

Para enviar o texto para o local de assinatura, clique no botão Carimbar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Será exibida a mensagem que o documento foi enviado para o local da 

assinatura. Clique em Ok. 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 17 - Mensagem para assinatura do texto. 

Figura 18 - - Botão Carimbar. 

Figura 19 - Mensagem de Envio para o local de 
assinatura. 
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A tela Vincular Texto Padronizado de Intimação/Comunicação Eletrônica a 

Destinatário será aberta. Se o órgão não estiver selecionado, selecione-o e clique 

no botão Gravar. 

 

 

 

 

 

OBSERVAÇÃO:  Caso mais de um destinatário tenha 

sido selecionado no Andamento 68, vincule cada um 

dos documentos ao destinatário correspondente, 

para que seja feito o encaminhamento 

corretamente. Para isso, clique no botão Vincular. 

 

ATENÇÃO:  O sistema não permite que seja 

realizado outro andamento enquanto o Chefe de 

Serventia não assinar o texto. 

Figura 20 - Botão Vincular. 

Figura 21 - Vincular Texto Padronizado de Intimação/Comunicação Eletrônica a Destinatário. 
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3. Histórico de Versões  

 
Versão Data Descrição da alteração Responsável 

1.0 29/08/2023 Elaboração de documento. Claudia Vianna 

1.0 12/09/2023 Ajuste de template.  Luciana Adolfo 

1.0 13/09/2023 Correção de template.  Amanda Narciso 

1.0 13/09/2023 Ajuste de correção.  Luciana Adolfo 

1.0 13/09/2023 Revisão de correção.  Amanda Narciso 


