» ABONO DE FALTAS

1) Até quando o servidor deve justificar sua falta no més?

Resposta: Até o terceiro dia util do més subsequente.

2) Posso faltar durante o periodo de adaptagédo de meu filho na creche?

Resposta: Sim, para isso, devera requerer previamente o abono das faltas,
comprovando os dias e horarios, mediante declaracdo da Instituicdo, bem como
justificar a impossibilidade de outra pessoa acompanhar o menor durante a
adaptacao.

» ABONO DE PERMANENCIA
1) Quando farei jus ao abono de permanéncia?

Resposta: Desde fevereiro de 2004, o servidor que relna 0S requisitos para
aposentadoria voluntaria e opte por permanecer em atividade faz jus ao abono de
permanéncia, a contar daquela data ou da data em que preencher os requisitos
para aposentadoria voluntéria, nas hipoteses previstas na Emenda Constitucional
n°® 41/2003. Cessa a percepgao da vantagem com a aposentadoria.

» ACIDENTE DE TRABALHO
1) Sofri um acidente de trabalho. Como solicito licenca médica?

Resposta: A ocorréncia de acidente de trabalho deve constar do atestado médico
ou ser relatada, em declaracéo, pela chefia do setor onde o servidor estiver lotado.
Sua concessédo podera estar sujeita a pericia médica, com base nas informacdes
contidas na comunicacdo. E importante ressaltar que a licenca médica por
acidente de trabalho pode ensejar situacdes diferentes das que normalmente
ocorrem na licenca médica comum, como, por exemplo, a aposentadoria por
invalidez com proventos integrais. Por isso, a sua correta e tempestiva
comunicacao deve ser procedimento do maximo interesse por parte do servidor.

» ADICIONAL POR TEMPO DE SERVICO (TRIENIO)
1) Quando terei direito ao adicional por tempo de servi¢co?

Resposta: E concedido automaticamente a cada trés anos de efetivo exercicio no
servigo publico. O primeiro triénio corresponde a 10% sobre os vencimentos de
carater efetivo, sendo os demais, a cada trés anos, de 5%, até o limite de 11
triénios, ou seja, 60%.

2) Como servidor ocupante exclusivamente de cargo em comissao também facgo
jus ao triénio?

Resposta: Ndo. Conforme art. 13, § 1° da Lei n° 462/2005, o triénio € devido
apenas a servidores efetivos. Contudo, aqueles que ja percebiam a vantagem
antes da decisédo proferida no processo n°® 29.116/2002-TJ, permanecem com 0O
mesmo percentual, sem direito a atualizagéo.



3) Completei mais trés anos de servigo e meu triénio nao foi alterado. Por qué?

Resposta: O triénio s6 € alterado no més seguinte ao completado, apés
verificacdo da frequéncia. Contudo, sera pago retroativamente.

PALTERAC}AO DE DADOS CADASTRAIS
1) Como facgo para alterar nome, endereco (telefone) e estado civil?

Reposta: As atualizacbes de enderecos ou estado civil podem ser providenciadas
por comparecimento do servidor na Central de Atendimento de Pessoal, com a
apresentacao de identidade original e documento original com a alteracdo a ser
solicitada (comprovante de residéncia ou certiddo de casamento, conforme o
caso). A alteracdo de nome devera ser solicitada via protocolo, conforme 6érgdo de
lotacdo do servidor (Tribunal de Justica ou Corregedoria Geral de Justica),
anexando-se a certidao de casamento.

2) E possivel o proprio servidor alterar algum dado cadastral via web?

Resposta: Ja esta disponivel nova funcionalidade no Portal de Magistrados e
Servidores: Cadastramento / Alteragdo de Enderego/ Inclusdo de E-mail.A
partir de agora, ndo é mais necessario o deslocamento do servidor para alterar
endereco, telefone e email. Efetuando o login no portal, basta acessar Dados
Pessoais / Endereco. Se vocé ainda ndo possui email cadastrado, acesse agora o
portal e inclua esta informacdo. O email € um importante canal de comunicacéo
entre vocé e a administracdo. Em caso de duvidas, favor entrar em contato com o
Teleatendimento da Central de Atendimento de Pessoal — CEAPE, ramal 7700.
TAMBEM E POSSIVEL REALIZAR A INCLUSAO DE DEPENDENTES.

» APOSENTADORIA

1) Como devo fazer para verificar a contagem de tempo de contribuicdo e demais
requisitos necessarios a aposentadoria?

Reposta: O servidor deve, primeiramente, pesquisar seu tempo de servico em
sites confiaveis como o do proprio Tribunal de Justica, www.tjrj.jus.br (caminho:
Portal de Magistrados e Servidores — Dados Pessoais — Mapa de Tempo de
Servico-Averbacdes), onde obterd contagem de seu tempo de servigco neste
Tribunal, incluindo seu tempo averbado, ou no site da Controladoria-Geral da
Unido, www.cgu.gov.br, onde acessara um simulador de aposentadoria (caminho:
Espaco do Servidor — Simulador de Aposentadoria do Servidor Publico — Acesso
ao Simulador). O servidor também pode entrar em contato com o Call Center da
Central de Atendimento de Pessoal - CEAPE, no telefone 3133-7700 e requerer
seu Mapa de Tempo de Servico — MTS (mapa completo que elenca as
modalidades de aposentadoria), porém, devera fazé-lo com uma proximidade de
um a dois anos da data de aposentadoria, ap0s obté-la nas pesquisas
anteriormente citadas, a fim de se planejar com os periodos de férias e de
licencas-prémio que tenha para gozar. O MTS sera confeccionado pela Divisdo de
Processamento de Beneficios Previdenciarios — DIBEP e sera encaminhado a
CEAPE ou aos Nucleos Regionais a fim de ser entregue ao requerente. Quanto



http://www.tjrj.jus.br/
http://www.cgu.gov.br/

mais MTS desnecessarios, ou seja, mais de dois anos de proximidade para a
aposentadoria, mais dificuldade a DIBEP tera em atender a demanda.

2) Como fago para requerer minha aposentadoria?

Resposta: Através do formulario Requerimento de Aposentadoria (FRM-DGPES-
003-01), disponibilizado na intranet, que serd protocolizado na Divisdo de
Protocolo Administrativo — DIDOC, situado no Prédio Administrativo do TJ, térreo,
instruido com os seguintes documentos: O pedido deve ser protocolizado com
antecedéncia minima de 30 (trinta) dias da data indicada como validade da
aposentadoria a fim de ser feita analise pelo processante com tempo suficiente
para entrar em contato com o servidor caso haja alguma pendéncia. Caso nao
haja, o requerente podera se afastar do trabalho a contar da data indicada como
validade da aposentadoria e aguardar a publicacdo de seu Ato em casa.

3) Que documentos devo juntar ao meu pedido de aposentadoria?

Resposta: 1 - copia da certiddo de nascimento ou de casamento autenticada (ou
original para conferir com a cépia), 2 - certiddo de valores referentes aos salarios-
de-contribuicéo, fornecida pelo respectivo 6rgao previdenciario, relativa a periodo
externo ao PJERJ, exercido apés julho/94, caso a referida certiddo ndo tenha sido
anexada ao processo de Averbacdo de Tempo de Servico e 3 — caso receba outro
vencimento/provento, copia do ultimo contracheque.

4) Existe algum impeditivo para a aposentadoria?

Resposta: Sim. O servidor que pertencer ou tiver, em qualquer tempo, pertencido
ao quadro dos ndo remunerados pelos cofres publicos, bem como, aquele que
usufruiu licenca sem vencimentos, em alguma época de sua vida laborativa e que
ndo tenha averbado o referido tempo de contribuicdo, dever4 apresentar a
Certiddo de Contribuiciio Previdenciaria — CRP, emitida pelo RIOPREVIDENCIA,
para, entdo, poder se afastar do trabalho e aguardar a publicacdo do Ato de sua
aposentadoria em casa.

5) A Emenda Constitucional 70/2012 garante a todos os servidores acometidos
de doenca incapacitante a aposentadoria por invalidez integral?

Resposta: Nao, a EC 70/2012 de 29/03/2012, ndo acabou com a aposentadoria
por invalidez proporcional. Esta continua existindo. A referida Emenda garante aos
servidores que ingressaram no servico publico até dezembro/2003, acometidos
por doencga incapacitante, a Ultima remuneracdo como base de calculo para os
seus proventos, com paridade para os aposentados e seus pensionistas. O laudo
médico pericial apontara se a aposentadoria € proporcional ou integral,
dependendo da doenca, elencada ou ndo em lei. Se for integral, os proventos
serdo iguais a ultima remuneracdo do servidor, excluidas as parcelas néo
permanentes (parcelas permanentes: vencimento, GAJ, APJ, triénio e direito
pessoal incorporado) e se for proporcional, os proventos terdo a mesma base de
calculo, incidindo sobre esta a fracdo do tempo de contribuicdo do servidor sobre o
tempo de contribuicdo exigido para aposentadoria voluntaria (30 anos para mulher
ou 35 anos para homem). Os servidores que ingressaram no servico publico apos
dezembro/2003, mesmo acometidos por doenca incapacitante, terdo como base
de célculo dos seus proventos a média aritmética das 80% maiores remuneracdes




desde junho/1994 que n&do podera ultrapassar o valor da ultima remuneracéao,
excluidas as parcelas ndo permanentes. Esta aposentadoria sera sem paridade,
Ou seja, 0s proventos serdo atualizados conforme os aumentos do INSS.

6) Os aposentados descontam o mesmo valor de contribuicdo previdenciéria dos
ativos?

Resposta: O percentual de 11% é o mesmo para ativos e inativos. O que muda € a
base de calculo: os inativos descontam 11% sobre o valor de seus proventos que
ultrapassar o teto de R$ 4.390,24 e se for aposentado por invalidez, desconta 11%
sobre o valor que ultrapassar o dobro deste teto, ou seja, o que ultrapassar R$
8.780,48.

» AVERBACAO DE DOCUMENTOS

1) Por que é necessario proceder a averbacdo de documentos pessoais e de
escolaridade no Cadastro dos Servidores do Poder Judiciario?

Resposta: Para manter atualizados seus dados cadastrais, permitindo, inclusive,
que vocé venha a obter beneficios que a legislacdo em vigor Ihe concede.

2) E necessario fazer juntada do original do documento?

Resposta: Nao. Porém, o original devera ser apresentado junto com a copia no
momento da protocolizacdo para autenticacdo da cépia.

» AVERBACAO DE TEMPO DE SERVICO /CONTRIBUICAO
1) Qual o documento habil para averbacdo de tempo de servico/contribuicdo?

Resposta: Certiddo de tempo de servigco/contribuicdo emitida pelo respectivo
orgao, quando se tratar de regime préprio, ou pelo INSS, quando proveniente do
Regime Geral de Previdéncia, com indicacdo dos valores relativos aos salarios de
contribuicéo a partir da competéncia de julho de 1994.(Resolucao 18/06, art. 1°, | e

).

2) No caso de cargo ou emprego publico com recolhimento previdenciario para o
INSS, basta a certiddo emitida por aquela autarquia?

Resposta: Neste caso, também serd necessario apresentar a certiddo emitida pelo
respectivo 6rgdo da Administracdo Publica Direta ou Indireta da Unido, Estado ou
Municipio.

3) No caso de servico militar obrigatorio, qual documento necessario para
averbacao do respectivo tempo?

Resposta: Para comprovacao deste tempo basta apresentar original e fotocépia do
respectivo certificado de reservista.

4) Como fago para obter a certiddo de tempo de servigo/contribuicdo e os valores
de salarios de contribuicdo correspondente ao tempo de iniciativa privada?



Resposta: Dirija-se a um posto do INSS, munido de declaracdo emitida por este
Tribunal comprovando ser servidor efetivo, e solicite a expedi¢cdo da respectiva
certiddo e do CNIS — Cadastro Nacional de Informacdes Sociais, devendo este
altimo conter carimbo e assinatura do funcionario daquela autarquia responsavel
por sua emissdo. Caso trate-se de tempo de servigo/contribuicdo publico, a
referida documentacéo devera ser solicitada junto ao respectivo 6rgao.

»BANCO PARA RECEBIMENTO DE VENCIMENTOS
1) Posso escolher o banco para receber meu pagamento?

Reposta: Sim. O banco credenciado para crédito do pagamento dos servidores é o
Bradesco. Por ocasido de sua posse, 0 servidor deve comunicar
abertura/alteracdo de conta bancaria, por meio da apresentacdo de documento
oficial daquela instituicho bancaria, ndo sendo aceitas comunicagfes via
telefone/fax. Seu salario sera creditado numa conta chamada conta-salério, aberta
pelo Banco BRADESCO e, a sua opc¢ao, podera permanecer no Banco Bradesco
ou seu salario ser transferido para outro banco de sua preferéncia. Esta opgéo
devera ser feita junto as InstituicGes Bancarias.

» CARTEIRA DE IDENTIDADE FUNCIONAL

** Encontra-se em tramite processo visando contratacdo de empresa para a
captura de dados biométricos, confeccado e personalizacdo das carteiras de
identidade funcional para os servidores deste Poder Judiciario. No momento
sO estdo sendo emitidas 22 vias para aqueles servidores que tiveram seus
dados capturados navigéncia do ultimo contrato (2010 e 2011).

1) Sou apenas comissionado; tenho direito a carteira?
Resposta: Sim, mas sera necessario preencher formulario préprio, disponivel nos
orgaos de protocolo administrativo, do Tribunal de Justica, Praga XV n° 2 sala 3
térreo, ou da Corregedoria, Férum Central - sala 601.

2) Como obter a carteira funcional?

Resposta: A carteira funcional e confeccionada apos a captura de dados
biométricos realizada por empresa especializada, contratada pelo Tribunal.

3) Como obter a 22 via da carteira funcional?

Resposta: Sera necessario preencher formulario préprio, disponivel nos érgaos de
protocolo administrativo, do Tribunal de Justica, Praca XV n° 2 sala 3 térreo, ou da
Corregedoria, Férum Central - sala 601, ou por malote. Em caso de roubo ou furto,
€ preciso juntar ao pedido uma copia do Boletim de Ocorréncia. Em caso de perda
ou extravio, a nova carteira sera descontada em folha, assim que for emitida.

» CERTIDAO

1) Onde apresento um requerimento para obter uma certiddo?



Resposta: No 6rgao de protocolo administrativo do Tribunal de Justica ou da CGJ,
de acordo com sua lotagao.

2) Qual o prazo para expedi¢éo de certidao?

Resposta: O prazo € de 15 dias, contados do registro no 6érgdo expedidor
(Cadastro) — Lei Federal 9.051/95.

3) Quais os documentos necessarios para obter certidao?

Resposta: Requerimento assinado, no qual deve constar a finalidade do
documento solicitado. Se preferir, existe formulario proprio disponivel no érgao de
protocolo administrativo do Tribunal de Justica,Praca XV n° 2, sala 3 térreo.

» CONSIGNACOES
1) Como fazer para cancelar desconto em favor de entidade consignataria?

Reposta: Para providenciar o cancelamento da consignagéo, deve-se proceder
nos termos do artigo 8°, I, 81°, “a” e “b” e § 2° do Ato Normativo n° 06/2006, ou
seja, mediante protocolizacdo do formulério Finalidades Diversas, instruido com
copia da solicitacdo de cancelamento enderecado a entidade com recibo da
respectiva entrega ao consignatario. Cabe ressaltar que, uma vez deferido o
pedido, a cessacdo do desconto na folha de pagamento corresponde ao més
seguinte em que for protocolada a solicitagdo de cancelamento, salvo na hipétese
de consignacao facultativa firmada com instituicdo financeira para amortizacao de
parcelas de empréstimo concedido ao consignado. (Ato Normativo 6/06 — art. 8°, 8§

§ 1 e 29),
» CONVENIO COM INSTITUICOES FINANCEIRAS

1) Como funciona o convénio com instituicdes financeiras para obtencédo de
empréstimo pessoal?

Resposta: O Tribunal de Justica mantém convénio com instituicdes financeiras,
para concessao de empréstimo pessoal aos serventuarios e magistrados do Poder
Judiciario, para quitacdo mediante consignacdo mensal em folha de pagamento.
Para requerer o empréstimo, cujo valor varia de acordo com a margem
consignavel individual, o serventuario ou magistrado deve dirigir-se a uma agéncia
de alguma instituicdo conveniada.

2) O que é margem consignavel?

Resposta: E o percentual maximo de seus vencimentos que a lei permite que seja
descontado em folha de pagamento, para outras finalidades que nao as legais e
regulamentares, como, por exemplo, empréstimos, contribuicbes a associacgdes,
cooperativas etc.

3) Qual é a minha margem consignavel?

Resposta: Consta esta informacao no contracheque (30% do liquido).
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4) Posso descontar aluguel no contracheque?
Resposta: Nao.

5) Como faco para pegar minha margem consignavel? Posso solicitar no
protocolo?

Resposta: Ndo. Tem que solicitar diretamente ao consignatario.

6) Quero saber se: ja foi dada entrada no protocolo do meu pedido de margem?
Minha margem foi aprovada? Foi devolvida ao consignatério?

Resposta: Esta informacédo deve ser prestada pelo consignatario.
7) Qual o prazo para a devolucéo do pedido de margem aprovado?

Resposta: Até 05 (cinco) dias Uteis a contar do dia seguinte a data da entrada no
protocolo.

8) Posso ter mais de um empréstimo com o0 mesmo consignatario?

Resposta: nao.

9) Quantas prestacdes faltam para acabar o meu empréstimo?

Resposta: Ndo temos esta informacao. Entrar em contato com o consignatario.

10) J4& liquidei o meu empréstimo e o consignatario continuou descontando. Como
faco para receber a devolucéo?

Resposta: Tem que ser solicitado junto ao consignatario.

11) Posso utilizar a margem para compra de imoével?

Resposta: Ndo. O PJERJ possui convénio para financiamento imobiliario com o
Banco do Brasil, que tem como proposta, oferecer taxas de juros diferenciadas
para os servidores do PJERJ, operando sem consignacao em folha e portanto,
sem utilizacdo da margem.

» CRACHAS MAGNETICOS

** A confeccdo dos crachas de acesso as dependéncias do Forum Central
encontra-se suspensa, desde junho de 2009, sem previsdo de emisséo.

1) Trabalho na Secretaria do TJ. Tenho direito a cracha?
Resposta: Sim, desde que trabalhe no “complexo férum” — prédio central, prédio
da R. Dom Manuel, Centro Administrativo (prédio da Praca XV) e,

provisoriamente, o edificio do Jockey Club.

2) Trabalho em um cartério de Primeira Instancia. Tenho direito a cracha?



Resposta: Sim, se o local de exercicio de suas atividades for o “complexo férum”.
3) Sou apenas comissionado; tenho direito a cracha?

Resposta: Sim, desde que trabalhe no “complexo férum”, o mesmo se aplica aos
requisitados: se estiverem lotados no complexo “forum”, também terdo direito ao
cracha magnético de acesso.

4) Para onde devo me dirigir para solicitar o cracha?

Resposta: Em se tratando de primeira via , Central de Atendimento de Pessoal —
Praca XV n° 2 sala 215, portando foto 3X4. Caso se trate de segunda via, sera
necessario preencher formulério proprio, disponivel nos 6rgaos de protocolo
administrativo, do Tribunal de Justica, Praca XV n° 2 sala 3 térreo, ou da
Corregedoria, Férum Central - sala 601. Em caso de roubo ou furto, & preciso
juntar ao pedido uma coépia do Boletim de Ocorréncia. Em caso de perda ou
extravio, o valor relativo ao custo do novo cracha magnético sera descontado em
folha.

5) Como obter a 22 via do cracha magnético?

Resposta: Sera necessario preencher formulario préprio, disponivel nos érgaos de
protocolo administrativo, do Tribunal de Justica, Praca XV n° 2 sala 3 térreo, ou da
Corregedoria, Férum Central - sala 601. Em caso de roubo ou furto, é preciso
juntar ao pedido uma coépia do Boletim de Ocorréncia. Em caso de perda ou
extravio, 0 novo crachad magnético sera descontado em folha.

» DECLARACAO DE BENS
1) Quando preciso apresentar ao Poder Judiciario minha declaracéo de bens?
Resposta: A comprovacéo da entrega da declaracdo de bens podera ser feita via

internet, no Portal de Servidores e Magistrados até o 5° dia util apdés o término do
prazo para entrega da declaracdo a Receita Federal.

» ENTREGA DE INFORMAC}C)ES FINANCEIRAS

1) Qualquer pessoa pode pegar documentos solicitados por mim?
Reposta: Sim, desde que a entrega seja autorizada por escrito.

» EXERCICIOS ANTERIORES

1) E preciso requerer o pagamento da verba de exercicios anteriores?
Reposta: Nao sdo necessarios requerimentos especificos para pagamento de
valores relativos a “Exercicios Anteriores”, uma vez que, quando apurados como

devidos, séo providenciados automaticamente pela Divisdo de Pagamento de
Pessoal.



2) Tenho um valor de atrasados a receber, ja recebi uma parte. Quando vou
receber o restante?

Resposta: Todo atrasado referente a exercicios anteriores, tem que ter
autorizacdo para pagar. Nao tem prazo certo.

» FERIAS
1) Pode o servidor usufruir férias parceladamente?

Resposta: Sim, em periodos de 10 ou 15 dias, no absoluto interesse do servico
(art. 92, 8 1°, Decreto 2479/79). e art. 3°, V, do Ato Normativo 26/2009.

2) Posso alterar o meu periodo de férias a qualquer momento?

Resposta: Depende; alteracdo na escala de férias por interesse particular devera
ser formulada até o terceiro dia Gtil do més anterior ao da previsao para gozo, mas
se for por imperiosa necessidade do servico, motivada, esse prazo podera ser
desconsiderado (art. 4°, 88 3° e 4° do Ato Normativo 26/2009).

3) Pode 0 servidor emendar  férias com licenca  prémio?

Resposta: Pode, desde que haja concordancia da chefia imediata e seja
observado o prazo minimo de 30 dias para protocolizacdo do pedido de licenca
prémio

4) Quando terei direito a férias?

Resposta: De acordo com o Estatuto do Servidor Publico Estadual, o servidor tem
direito a 30 dias de férias remuneradas, apos completar um ano de efetivo
exercicio. Quer dizer: quem ingressou na Justica no dia 15 de maio de 2002 sé
poderd tirar férias a partir de 15 de maio de 2003, que correspondera ao
exercicio em que se completar, no caso, 2003. No ano de 2004, entretanto, ndo
sera mais necessario aguardar o més de maio para gozar outro periodo de férias,
ja que a exigéncia limita-se ao primeiro exercicio de férias (art. 90 caput e § 2°
Decreto 2479/79). Art. 1°, 88 1° e 2° do Ato Normativo 26/2009.

5) Tenho direito a gozar férias referentes aos exercicios de 2002 e 2003. Posso
gozar os dois exercicios no mesmo ano?

Resposta: Sim, desde que haja um interregno de 90 dias entre o final do primeiro
gozo e o inicio do segundo (Art. 6°, do Ato Normativo 26/2009)..

6) Deixei de gozar férias referentes ao exercicio de 1999. Posso contar o periodo
de 30 dias de férias que deixei de gozar em dobro para aposentadoria?

Resposta: Ndo. Apos a edicdo da Emenda Constitucional n® 20, somente os
periodos de férias ndo gozados até o exercicio de 1998 séo suscetiveis de serem
contados em dobro para fins de aposentadoria.

7) Posso gozar 30 dias de férias no més de dezembro, no periodo de 08/12 a
06/01, referente ao exercicio de 2002?
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Resposta: Nao. Os periodos de férias devem ser gozados integralmente num
mesmo exercicio (Art. 90, 84° do Decreto 2479/79).

8) Estou em gozo de férias e fiquei doente. Posso interrompé-las e tirar licenca
médica?

Resposta: Sim, desde que seja concedida a licenca, devendo continuar 0 gozo
das férias imediatamente apds obter alta médica (art. 4°, 1ll, do Ato Normativo
26/20009).

9) Nao sou servidor efetivo do Poder Judiciario e nem requisitado de outro 6rgéao,
tendo sido nomeado exclusivamente para exercer cargo em comissao. A partir de
quando poderei gozar férias?

Resposta: Somente podera gozar férias a partir do primeiro dia util apos ter
completado um ano de exercicio no cargo em comissdo. Tera direito a 30 dias de
férias remuneradas, que corresponderdo ao exercicio em que se completarem,
sendo devidas, a partir de entdo, por exercicio, dispensando-se o lapso temporal
de um ano de atividade laborativa (idem item 4, acima).

10) Tirarei licenca sem vencimentos no periodo de 1° de fevereiro de 2008 a 31 de
janeiro de 2010. Poderei gozar férias a partir de quando? Sabendo-se que néo
tenho periodo de férias pendentes, a que exercicio corresponderdo minhas
proximas férias?

Resposta: SO podera gozar férias a partir de um ano de efetivo exercicio apds o
retorno da licenca sem vencimentos. Elas corresponderdo a esse exercicio
trabalhado ap6s seu retorno,no caso em questdo a 2011 (art. 10 do Ato Normativo

26/2209)

11) Era servidor deste Poder Judiciario e, apos concurso publico, fui investido em
novo cargo; poderei gozar as férias ndo usufruidas no cargo anterior?

Resposta: Sim, Se nao tiver havido descontinuidade do exercicio, apenas
mudanca de cargo no ambito deste Poder Judiciario (Ex: era Técnico de Atividade
Judiciario e passou para Analista Judiciario), podera usufruir as férias adquiridas
no caro anterior. No entanto, hoje a Administracdo entende que devera haver
lapso de um ano, a contar da homeac&o no novo cargo, para usufruir qualquer
periodo.

12) Fui exonerado do cargo que ocupava neste Tribunal de Justica e possuia
férias ndo usufruidas. Tenho direito a recebé-las em pecunia?

Resposta: N&o, pois no ambito deste Poder Judiciario, o Ato Normativo n°
26/2009, em seu art. 5°, veda expressamente o pagamento de férias ndo gozadas

13) Estou de férias, por que ndo recebi a gratificacao de férias?

Resposta: Verificar junto a Divisdo de Cadastro ou Setor de Pessoal do NUR
responsavel se estd na escala de férias, ou se ja houve a percepcdo do terco
constitucional em momento pretérito.
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14) Sou servidor exclusivamente comissionado e passei no concurso para Analista
Judicidrio. Eu perderei o direito as férias adquiridas enquanto servidor
comissionado?

Resposta: Ndo. Se ndo houver interrupcdo do vinculo o saldo podera ser
usufruido na condicdo de servidor efetivo, assim como acontece com quem era
Técnico de Atividade Judiciaria e passou para Analista Judiciario (vide item 11).

15) Eu era servidor exclusivamente comissionado em 2007, fui exonerado em
2011 e nomeado agora em 2013. Deixei de usufruir as férias dos exercicios de
2010 e 2011, posso usufruir agora?

Resposta: N&o. Neste caso, houve perda do vinculo com o Tribunal e os
exercicios de 2010 e 2011 ficardo insuscetiveis de gozo, adquirindo direito a novo
exercicio de férias somente em 2014.

» INCLUSAO DE DEPENDENTES

1) Gostaria de fazer inclusdo de dependentes nos meus assentamentos
funcionais. Como proceder?

Resposta: Existe formulério proprio que deve ser retirado, preenchido e entregue
nos érgaos de Protocolo Administrativo do Tribunal de Justica (Praca XV n° 2 sala
3 térreo), da Corregedoria (Forum Central sala 601), Lamina I, do Tribunal de
Justica, ou nos Protocolos dos NURs. Ha opcéo de imprimir o formulario FRM-
DGPES-054-01 pela Intranet (Institucional/Diretorias Gerais/Gestdo de
Pessoas/DEAPS/Servidor /Formularios/Inclusdo de dependentes). PODERA
REQUERER VIA INTERNET.

» ISENCAO DE IMPOSTO DE RENDA

1) O servidor ativo, acometido de uma doenca grave, pode requerer a isencéo de
Imposto de Renda?

Resposta: Nao, pois nos termos da Lei 7.713/1988 somente o servidor inativo,
portador de doenca elencada em legislacdo especifica, faz jus ao beneficio.

2) Sou aposentado. Como devo proceder para requerer a isengcdo do imposto de
renda?

Resposta: Devera solicitar a isencdo, por meio de formulario préprio, no érgéo de
protocolo administrativo do Tribunal, anexando laudo e exames médicos.
Posteriormente, vocé sera convocado para pericia no Departamento de Saude do
Tribunal.

3) Uma vez deferida a isencéo de imposto de renda terei também direito a isencéo
da contribuicdo previdenciaria?

Resposta: N&o, pois ndo existe em nossa legislacdo vigente “isencdo de
contribuicdo previdenciaria” e sim diminuicdo da base de céalculo para pagamento
desta contribuicdo. Uma vez deferida a isencdo de imposto de renda ou publicada
a aposentadoria por invalidez permanente, o aposentado automaticamente tera



sua contribuicdo previdenciaria — 11% calculada sobre o valor de seus proventos
gue ultrapassar o dobro do valor do teto do Regime Geral de Previdéncia, nao
sendo necessario requerimento para tal.

» ISENCAO PREVIDENCIARIA
1) Quando farei jus a isencdo da contribuicdo previdenciaria ?

Resposta: Atualmente ndo existe previsdo legal para isencdo de contribuicdo
previdenciaria. Até a edicdo da Emenda Constitucional n° 41/2003, o servidor
podia requerer a isencdo da contribuicdo previdenciaria, a partir da data em que
preenchia as condicdes para a aposentadoria integral, permanecendo em
atividade. Com a edicdo da mencionada EC, a isencéo previdenciaria foi extinta, a
contar de janeiro de 2004, tendo sido criado o abono de permanéncia.

» LICENCA MATERNIDADE E LICENCA ALEITAMENTO

1) Sou serventuaria da Justica e estou gravida. Por quanto tempo poderei ficar
afastada do trabalho apds o nascimento do meu filho?

Resposta: Sua licenca sera de 180 dias, sendo que vocé ja podera afastar-se do
trabalho a partir do oitavo més de gestacéo, salvo prescricdo médica em contrario.
Apés o parto, caso vocé esteja amamentando seu filho, sua licenca podera ser
prorrogada, mensalmente, por até trés periodos de 30 dias (licenca- aleitamento),
com vencimentos e vantagens integrais, conforme as alteracfes introduzidas pela
da lei complementar n°® 128 de 26/06/09.

2) O que é necessério para dar entrada no pedido de licenga-maternidade e
licenca-aleitamento?

Resposta: Na licenca-maternidade, basta comprovar o nascimento da crianca, ou
apresentar atestado médico comprovando que a gestagdo encontra-se no oitavo
més. No caso da licenca-aleitamento, deve-se ter em maos o atestado firmado
pelo pediatra, declarando que o bebé ainda se encontra em aleitamento materno.

» LICENCA MEDICA

1) Quais as consequéncias da utilizacdo de licenca médica para o servidor ou para
acompanhar pessoa da familia?

Resposta: Em relagdo a licenga prémio, a contagem de tempo é suspensa, até o
limite de 90 dias, durante cada periodo de licenca médica; além disso, o servidor
deixa de receber o valor do auxilio-refeicdo/ alimentacdo em relacdo ao periodo
gue ultrapassar os 30 dias ininterruptos em que faz jus ao beneficio.

2) Tive um problema de saude, fui ao meu médico particular e tenho um atestado
para os trés dias em que faltei ao trabalho. Necessito tirar uma licenca médica?

Resposta: Vocé pode faltar, por motivo de doenca, até trés dias por més,



consecutivos ou ndo; para isso, € necessario apresentar o atestado do seu médico
particular a seu chefe imediato, para fins de abono das faltas, até o terceiro dia util
do més subsequente, observando-se que o n°® do CRM do médico deve estar bem
claro, para fins de posterior langcamento na frequéncia.

3) Como devo proceder para obter uma licengca médica?

Resposta: O servidor que se afastar, por motivo de doencga, por mais de trés dias,
precisara de licenga médica. Para isso deverad dirigir-se ao Protocolo
Administrativo do TJ, da CGJ ou NURs correspondentes a sua lotacdo. Se a
licenga médica for por periodo superior a 15 dias sO sera deferida mediante laudo
da empresa contratada para esse fim, devendo o servidor fazer a solicitacdo da
pericia na CEAPE — se lotado no TJ, na DIPES, se lotadas em unidades
administrativas da CGJ ou nos setores de Pessoal dos NURs. As licencas
médicas por prazo igual ou inferior a 15 dias s&o deferidas, mediante
apresentacdo de atestado médico, pelos Juizes Dirigentes dos NURs, pela
DGADM ou pela DGPES, de acordo com a lotagéo do servidor.

4) Concessdo de licenca médica implica a perda da concessdo de licenca
especial?

Resposta: Nao, se a licenca ocorrer até o limite de 90 (noventa) dias.
Ultrapassado esse prazo, ndo serd concedida a licenca especial, suspendendo-se
0 prazo aquisitivo, uma vez que restara perdido, para fins de aquisi¢cdo da licenca
especial, todo o periodo anterior a licenca médica.

5) Estou de licenca médica, cujo término sera numa sexta-feira. Em caso de
renovacao, ela pode ser reiniciada na segunda-feira?

Resposta: N&o, pois a prorrogacao deve ser iniciada no dia seguinte ao do término
da licenca inicial.

6) A concessdo de licencas (médica, especial, para repouso a gestante, por
motivo de doenca em pessoa da familia etc.) retarda a aposentadoria?

Resposta: Nao, pois 0os afastamentos por tais motivos sdo considerados como de
efetivo exercicio.
» LICENCA NOJO

1) A Licenca nojo pode ser concedida em caso de falecimento de qualquer parente
do servidor?

Resposta: Ndo, a licenca sO6 poderd ser usufruida no caso de falecimento de
coOnjuge, companheiro(a), filho(a), pais e irméos. (art. 225, I, Decreto 2479/79).

2) Qual o periodo da licenca nojo?

Resposta: De até oito dias consecutivos a contar da data do falecimento inclusive
(art. 225, do Decreto 2479/79).



» LICENCA PARA TRATO DE PESSOA DA FAMILIA

1) Meu pai estd muito doente e precisa de minha assisténcia durante a maior parte
do dia. Tenho direito de me afastar do trabalho para poder dar maior atencdo a
saude dele?

Resposta: Sim, a licenca para tratamento de pessoa da familia é cabivel quando o
doente for, em relacdo ao servidor, ascendente (que é o caso de seu pai),
descendente, colateral consangliineo ou afim até o 2° grau, cénjuge do qual ndo
esteja legalmente separado, ou alguém que vive as expensas do servidor e conste
de seu respectivo assentamento individual (artigo 117 do Decreto 2479/79). Mas
atencdo. Caso a pessoa a ser acompanhada ndo seja o conjuge ou companheiro
ou filho, sera necessaria a confeccao de laudo social pelo DESAU.

2) Qual o prazo méximo para essa licenca?

Resposta: O prazo maximo da licenca para tratamento de pessoa da familia é de
24 meses. Ressalte-se que a licenca € concedida com vencimentos e vantagens
integrais nos primeiros doze meses, e com dois tercos no periodo restante do
afastamento. Vale lembrar, ainda, que, quando inferior a 90 dias, ininterruptos ou
ndo, ela suspende, enquanto durar, a contagem de tempo para aquisicdo de
licenca-prémio. Caso ela seja superior a 90 dias, também ininterruptos ou néo, ela
provoca a interrupcdo dessa contagem.

3) O gue é necessario para a solicitacéo da licenca para tratamento de pessoa da
familia?

Resposta: O procedimento é o mesmo que € adotado para solicitacdo de licenca
meédica do servidor, sendo que o atestado a ser apresentado ao Protocolo
Administrativo (Praca XV n° 2 sala 3 térreo) € relativo a pessoa enferma.

> LICENCA PATERNIDADE

1) Sou serventuério, minha esposa esta gravida e meu filho nascerd em breve.
Tenho direito a alguns dias para ficar em casa ap0s o nascimento do bebé?

Resposta: Sim, vocé tem direito a cinco dias consecutivos de licenca-paternidade,
a contar da data do nascimento de seu filho.

2) Tenho um colega de cartorio que pretende adotar uma crianca. Ele também tera
direito a licenca-paternidade?

Resposta: Sim. Tanto a licenca-maternidade quanto a licenca-paternidade sao
devidas no caso de adocgao.

» LICENCA PREMIO (LICENCA ESPECIAL)

1) O que preciso para utilizar licenca-prémio?



Resposta: Protocolizar pedido de gozo com o "de acordo" da chefia imediata com
antecedéncia minima de 30 dias da data que deseja iniciar o afastamento. Sem a
observancia desse prazo, o inicio do afastamento podera ser deslocado para a
data do deferimento da licencga.

2) O servidor efetivo no exercicio de funcdo de confianca podera usufruir licenca-
prémio percebendo o valor da respectiva funcao?

Resposta: Sim, desde que possua mais de cinco anos ininterruptos de exercicio
de Funcdo Gratificada ou Cargo em Comissdo e permaneca no exercicio da
mesma durante a licenca.

3) O gozo da licenca prémio pode ser parcelado?

Resposta: Sim, em periodos de um ou dois meses; contudo, uma vez configurado
o parcelamento, devera ser observado o intervalo de um ano para gozo do saldo
restante, salvo quando se tratar de prorrogacao ou de quingquénios distintos.

4) Quem gozar mais de 30 dias de licenca-prémio perde a Funcéo Gratificada ou
Cargo em Comisséo? E a lotacao?

Resposta: Nao necessariamente. Entretanto, vale lembrar que a Funcédo
Gratificada e o Cargo em Comissédo sao de livre nomeacdo e exoneracao; por
isso, a qualquer momento, inclusive durante o gozo da licenga, poder& o servidor
perdé-los. O mesmo ocorre quanto a lotacao.

5) Se a licenca for interrompida fora dos prazos previstos para parcelamento?

Resposta: Conforme o disposto no Ato Normativo n° 21/2011, o gozo de licenca
especial pode ser interrompido pelas mesmas razdes dispostas no Ato Normativo
n® 26/2009, sendo que o saldo restante da licenca interrompida sera gozado
conforme o disposto no § 5°, do artigo 4°, do referido Ato Normativo, se diverso de
30 (trinta) ou 60 (sessenta) dias.

» LICENCA SEM VENCIMENTOS PARA TRATO DE INTERESSE PARTICULAR
OU PARA ACOMPANHAR O CONJUGE

1) Preciso justificar meu pedido de gozo de licenga sem vencimentos?

Resposta: Sim, o pedido deve ser devidamente motivado, com anuéncia da chefia
imediata e protocolado com antecedéncia minima de 30 dias do inicio do
afastamento. No caso de licenga sem vencimentos para acompanhar o cénjuge, 0
servidor anexa ao requerimento documento expedido pelo 6rgdo/corporacdo ou
empresa, que comprove a transferéncia de sede do trabalho do cénjuge.

2) Durante o afastamento por motivo de licengca sem vencimentos, devera haver
recolhimento para o RIOPREVIDENCIA?

Resposta: O servidor manifesta a sua opcdo pela contribuicdo previdenciaria ou
ndo, no percentual de 33% sobre sua ultima remuneracdo (art. 19 da Lei n°




3189/99 c/c Lei n° 5260/08), ficando ciente de gque o ndo recolhimento da
contribuicdo previdenciaria, por prazo superior a doze meses, implicara a
suspensdo do exercicio dos direitos previdenciarios, devendo renovar a
manifestacdo a cada prorrogacao de licenca ou afastamento, nos termos do artigo
2°, paragrafo unico, do Decreto n°® 41.865/2009.

3) Apos quanto tempo depois de usufruir licenca sem vencimentos posso requerer
nova licenca?

Resposta: A licenca para trato de interesse particular podera ser usufruida em
periodo de um ano, prorrogavel por igual periodo, sendo exigido o lapso de cinco
anos entre o término de um afastamento e o inicio de outro. Ja a licenca para
acompanhar o conjuge, podera ser renovada de dois em dois anos, caso persista
a causa da licenga.

4) Para a reassuncao antes do prazo concedido para a licenca, assim como no
término, basta entrar em exercicio?

Resposta: N&o. O licenciado deve protocolar o pedido de reassuncao,
preferencialmente com antecedéncia minima de 30 dias, a fim de ser
providenciada a reinclusdao em folha de pagamento e respectiva lotacéo.

» PENSAO

1) Sou pensionista de ex-servidor do Tribunal de Justica; como fago para requerer
a revisao de pensao no RIOPREVIDENCIA?

Resposta: Considerando o Decreto 43952/2012, o Documento de Atualizacdo de
Pensdo (DAP) passou a ser lancado eletronicamente através de sistema proprio
do RIOPREVIDENCIA (REVPEN). A Divisdo de Processamento de Beneficios
Previdenciarios € a responséavel pelo lancamento dos dados atualizados dos ex-
servidores deste Poder Judiciario que possuem pensionistas, cabendo
posteriormente ao RIOPREVIDENCIA a efetivacéo da atualizacéo dos valores da
pensdo. Nao ha mais a necessidade de retirada do DAP para o posterior ingresso
no RIOPREVIDENCIA. Com o langamento no sistema, o0 RIOPREVIDENCIA tera
acesso aos dados atualizados e podera providenciar a atualizacao dos valores da
penséo.

2) Sou pensionista de ex-servidor do Tribunal de Justica; como devo proceder a
fim de obter informacfes de “se vivo fosse” para instruir pedido de revisdo de
pensao na esfera judicial?

Resposta: Podera utilizar-se de formulario préprio, disponivel na Divisdao de
Protocolo Administrativo do TJ (Praca XV n° 2 sala 3 térreo), anexando copia do
seu ultimo contracheque, com o respectivo original para conferéncia.
Posteriormente, devera retirar na Central de Atendimento de Pessoal — CEAPE
(Praga XV n° 2 sala 215) declaragdo com a informagao solicitada.



» RECADASTRAMENTO

1) Aposentei-me este ano. Quando terei que fazer o recadastramento? Que
documento devo apresentar?

Resposta: O primeiro recadastramento deve ser efetuado no ano seguinte aquele
em que se deu a aposentadoria. E feito por final de matricula, do dia 01 ao 20 de
cada més, nos seguintes termos: somam-se 02 (dois) ao numero do final de
matricula, para apuracdo do més em que sera procedido o recadastramento.
Exemplo: final de matricula 05; adicionando-se 02, chega-se a 07 (sete); o de
recadastramento, entdo, sera no més de julho. Devera ser apresentada, no ato
do recadastramento, a carteira de identidade, o CPF e o comprovante de
residéncia.

2) Posso me recadastrar na Comarca mais proxima da minha residéncia?

Resposta: Sim. O recadastramento pode ser feito na diretoria do forum da
comarca mais proxima da sua residéncia, conforme calendario de final de
matricula; para se recadastrar, € necesséario estar munido de documento de
identificacdo, com fotografia, e do formulario proprio remetido a sua residéncia.

3) Moro em Campo Grande. Posso me recadastrar no forum daqui?

Resposta: Sim. O senhor devera comparecer a Diretoria do Férum mais préxima
de sua residéncia, com identidade e o formulario que Ihe foi enviado para fins de
recadastramento, assinando esse formulario na presenca do servidor da Diretoria
do Forum. A situacédo sera a mesma para os servidores aposentados que residam
em areas abrangidas por algum férum regional ou em outros municipios do Rio de
Janeiro

4) Como requisito a visita de Assistente Social para me recadastrar?
Resposta: Por meio de requerimento, ao qual devera ser anexado atestado
médico. O pedido pode ser encaminhado por fax — (21) 3133-7640 — ou Correio.
Caso o aposentado nao esteja em condicbes de preencher o requerimento, outra
pessoa pode fazé-lo.

5) Posso fazer o recadastramento por procuragéo?

Resposta: Nao.

6) Como posso fazer o recadastramento morando fora do estado do Rio de
Janeiro?

Resposta: Se o endereco cadastrado no Tribunal for de outro estado, a pessoa
deve aguardar, em casa, o formulario préprio e seguir todas as instrucdes,
devolvendo, o mais breve possivel, a primeira via do documento, preenchida.

7) Se eu nao fizer o recadastramento no més correspondente a minha matricula,
terei 0 meu pagamento suspenso?

Resposta: Sim, da seguinte forma:



a) suspensao de 20% (vinte por cento) do pagamento no més subsequente
aquele em que deveria ter realizado o recadastramento;

b) suspensédo total — no més subseqtiente ao da suspensdo dos 20%, se
persistir o ndo recadastramento.

OBS.: ocorrendo o recadastramento, a reinclusdo na folha de pagamento sera
feita na folha seguinte a do més em que for efetuado, com ressarcimento dos
valores eventualmente suspensos.



	Resposta: Através do formulário Requerimento de Aposentadoria (FRM-DGPES-003-01), disponibilizado na intranet, que será protocolizado na Divisão de Protocolo Administrativo – DIDOC, situado no Prédio Administrativo do TJ, térreo, instruído com os seguintes documentos: O pedido deve ser protocolizado com antecedência mínima de 30 (trinta) dias da data indicada como validade da aposentadoria a fim de ser feita análise pelo processante com tempo suficiente para entrar em contato com o servidor caso haja alguma pendência. Caso não haja, o requerente poderá se afastar do trabalho a contar da data indicada como validade da aposentadoria e aguardar a publicação de seu Ato em casa.

