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Criar e Ingressar em uma reuniao no Teams M\ ELUE]R: CRIT

Como acessar

e Acesse o aplicativo Microsoft Teams. Na barra lateral esquerda, clique no icone “Calendario”.

e Em seguida, clique em “Nova reuniao”.
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Como acessar

e Os campos obrigatérios sdo: titulo, participantes e

Nova reunido Detalhes Assistente de Agenda...
I .
o horario;

Mostrar como: Ocupado ~  Categoria: Nenhuma ' Fuso horario: (UTC-03:00) Brasilia ~~ Opgdes de resposta Requer registro: Nenhum v ?33 Opgoes

e Para incluir participantes, informe os enderecos
de e-mail no campo correspondente;
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Vi Adicionar titulo Quem pode ignorar o lobby?

Pessoas na minha organizagdo e c.. v

£4 s . . o . e} icionar participantes obrigatérios + Opcional

e E possivel adicionar participantes de fora do TJRJ g /e peridpantes otrget Opeerd Gravar automaticamente D
(externos). Os e-mails externos nao serao © s 1530 v
preenchidos automaticamente como os internos;

Mais opgdes

31/07/2023 16:00 v 30min @ O dia inteiro
e Ha, na parte inferior, um campo para observacdes ©  Nioserepete v
(exemplo: informacdes da audiéncia);

= Adicionar canal

e Ao terminar o preenchimento, clique em “Salvar”, ®
no canto superior direito;

Adicionar localizacdo Reunido online ()
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participantes. O que for informado no campo
"Observacdes" também constara no convite.
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Como acessar

e Paraingressar na reunido, acesse o Calendario e cligue em “Entrar”;
e Também é possivel acessar a reunido através dos meios a seguir:

* Calendario do Outlook;

* Convite do e-mail;

* Link direto da reuniao;

e Lembrete de evento do Teams ou Outlook.
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Atendimento e Suporte

Fale com
a SGTEC @, E-mail para a SGTEC

sgtec.atendimento@tjrj.jus.br

Estes sdo os

: | Portal de Servigos de Tl (somente dentro do TJ)
canalis que www3.tjrj.jus.br/suporteti/ess.do
disponibilizamos
para atendimento

o«

| Central de Atendimento
(21) 3133-9100




