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TABELA DE CORRELAÇÃO DOS CONHECIMENTOS/HABILIDADES COM OS CURSOS DA ESAJ 
 

INFORMÁTICA 
 

Nº Conhecimento / Habilidade Curso ESAJ 

 
1 

 Sistema Operacional (Windows) Fundamentos de Informática 

 
2 

 
 

 Processador de Texto (Word, Broffice Writer) 
 
 

Broffice Writer 

Produzindo Documentos no Word – Versão 2003 

Word Avançado – Versão 2003 

Em validação – Word 2010 

3 

 
 
 

 Planilha Eletrônica (Excel,  BrOffice Calc) 
 
 
 
 

Broffice Calc 

Excel I – Versão 2003 

Gráficos no Excel – Versão 2003 

Excel II – Versão 2003 

Excel III – Versão 2003 

Excel Avançado – Versão 2010 

Excel Básico – Versão 2010 

Em validação – Excel I para Deficientes Visuais 

4 
 Correio Eletrônico (Outlook) 

 
 

Outlook 2003 

Outlook 2010 



 

 

 

 

2 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

 

5 
 

 Sistemas Corporativos 
 

Ministrado na DGTEC 

6 

 

 Apresentação de Slides (Power Point, BrOffice 
Impress) 

 
 

Power Point – Versão 2003 

Power Point – Versão 2010 

Em validação – BrOffice Impress – Apresentações  

Em validação – Power-Point -  2010 - EAD 

7  Virtual Vision (para Deficientes Visuais) Virtual Vision para Deficientes Visuais* 

8  Modelador de Processos Bizagi – Modelador de Processos de Trabalho* 

9  Segurança Digital 
Em validação – Proteção às Informações Digitais 

Em validação – Objetividade e Segurança Digital - EAD 
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DIREITO E LEGISLAÇÃO 
 
 

Nº Conhecimento / Habilidade Grupos de Disciplina Curso ESAJ 

 
 
 

1 

 

 Direito Civil 

 Responsabilidade Civil 

 Obrigações e Contratos 

 Direitos Reais 
 

 
 

Direito Civil 
 
 
 
 
 

Direito Civil - Parte Geral (Em revisão) 

Em validação - Direito das Obrigações 

Em validação - Responsabilidade Civil - 
Parte Geral 

Em validação - Responsabilidade Civil –
Situações Jurídicas Especiais 

Direito Civil Patrimonial 
 

Direitos Reais I – Da posse e da 
propriedade 

Direitos Reais II – Direitos de Vizinhança, 
Condomínio, Direitos Reais de Garantia e 

Direito Real à Aquisição 

 
2 

 

 Direito de Família 

 
Direito Civil Tutela e Curatela 

 
3 

 
 

 Direito das Sucessões 
 
 

 
 

Direito Civil 

Direito das Sucessões 

Inventário e Partilha 
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Nº Conhecimento / Habilidade Grupos de Disciplina Curso ESAJ 

 
4 

 

 Direito do Consumidor 
 

 
Direito do Consumidor 

Direito do Consumidor 

Direito do Consumidor – Aspectos Legais e 
Estudo de Caso 

 
5 

 

 Direito Processual Civil 
 
 
 
 
 
 
 

 
Direito Processual Civil 

Direito Processual Civil II - Processo de 
Conhecimento 

Processo cautelar 

Processo de Execução 

Recursos Excepcionais – Visão 
Constitucional e Processual 

6 

 
 
 
 
 

 Direito Empresarial 
 
 
 
 

 
 
 
 

Direito Empresarial 

Direito Empresarial - Falência e 
Recuperação 

Títulos de Crédito 

Contratos Mercantis 

Em validação - Direito Empresarial – 
Sociedade Limitada e Sociedade Anônima 

Em validação - Direito Empresarial – 
Teoria Geral 

Em validação – Empresa Individual de 
Responsabilidade Limitada – EIRELI -EAD 



 

 

 

 

5 

 

Nº Conhecimento / Habilidade Grupos de Disciplina Curso ESAJ 

 
7 

 Direito Penal 

 Legislação Penal Especial 

 Execuções Penais 

 
Direito Penal 

 
Direito Penal – Princípios 

 

 
 

8 

 

 Direito Processual Penal 

 
Direito Processual Penal 

 
Direito Processual Penal – Módulo II 

Execução Penal 

 
 

9 

 
 

 Direito Constitucional 
 

Direito Constitucional 

Da Organização do Estado Brasileiro 

Da Divisão Orgânica do Poder 

Direitos Fundamentais em Espécie 

 
 

10 

 
 

 Direito Administrativo 
 
 
 

 
Direito Administrativo 

Direito Administrativo I – Administração 
Pública 

Direito Administrativo II – Agentes 
Públicos 

Direito Administrativo V – Serviço Público 

Direito Administrativo VIII – 
Responsabilidade Civil do Estado 

Responsabilidade do Estado e de seus 
Agentes Políticos e Administrativos 

10 
 Lei de Licitações e Contratos 

 Pregão 

 
Gestão e Fiscalização de Contratos – 

Aspectos Jurídicos 
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Nº Conhecimento / Habilidade Grupos de Disciplina Curso ESAJ 

11 

 

 Direito Ambiental 
 
 
 

 
Direito Ambiental 

 
Direito Ambiental 

Em validação - Direito Ambiental – Parte 
Geral 

 
12 

 Juizados Especiais 
 

Não disponível 

 
13 

 

 Direito Tributário 

 
Não disponível  

 
14 

 

 Execuções Fiscais 

 
Não disponível 

15  Direito do Idoso  Não disponível 

16 

 

 Direito da Criança e do Adolescente  Em desenvolvimento – Estatuto da Criança 
e do Adolescente 

 
17 

 

 Violência Doméstica e Familiar contra a 
Mulher 

  
Em desenvolvimento –  EAD - Violência 
Doméstica e Familiar contra a Mulher  

 
 

18 

 

 Organização Judiciária (CODJERJ) 
 

 Consolidação Normativa - Corregedoria 
Geral da Justiça (CNCGJ) 

 
Organização Judiciária e Consolidação 

Normativa 
Organização Judiciária e Consolidação 

Normativa 
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Nº Conhecimento / Habilidade Grupos de Disciplina Curso ESAJ 

 
19 

 
 

 Estatuto dos Servidores Públicos Civis do 
Estado do Rio de Janeiro 

 
 
 
 
 

 Regime Jurídico dos Servidores Civis do 
Estado do Rio de Janeiro 

 
Regime Previdenciário dos Servidores e 

Magistrados 

Em validação - Desenvolvimento dos 
Direitos e Deveres dos Servidores da 
Justiça 

Em validação – Aposentadoria e suas 
novas Regras 

20 

 

 Regimento Interno 
 

 

Regimento Interno do Tribunal de Justiça 
do Estado do Rio de Janeiro 

21 
 

 Sociologia do Direito 

 
Sociologia Jurídica 

22 
 

 Consolidação Normativa Extrajudicial 

 Em validação - Consolidação Normativa 
Extrajudicial -  Parte Geral 
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GESTÃO E QUALIDADE 
 

Nº Conhecimento / Habilidade Curso ESAJ 

1 

 Sistema Integrado de Gestão 
 
 
 
 
 

 
Sistema Integrado de Gestão (SIGA) – Introdução 

 
Medições Fundamentais no SIGA – Pesquisa e PNC 

 
Em validação – EAD - Sistema Integrado de Gestão 

2 
 Estabelecimento e monitoramento de 

indicadores de desempenho 

Administrando o cartório – Relatórios gerenciais* 

Balanced  Scorecard* 

Curso de Gestão de Resultados 

 
3 

 

 Princípios da Qualidade 

 
Organizando o Ambiente de Trabalho 

4  Administração do Tempo 

 
Administração do Tempo 

 
Administração do Tempo – EAD 

 

5 
 Normas ISO 9000 e 9001 

NBR ISO 9001:2008 - Introdução 

NBR ISO 9001:2008 – Aplicação 

6  Técnicas de Negociação 
 

Negociação de Conflito (Em revisão) 
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Nº Conhecimento / Habilidade Curso ESAJ 

7  Técnicas para Reuniões Produtivas 
 

Em validação - Técnicas de Reuniões Produtivas - EAD  

 
8 

 

 Técnicas de Arquivo Corrente 

 
Gestão de Registros e Arquivos Correntes 

9  Auditoria de Gestão da Qualidade 
 

Auditor Interno do PJERJ  

10  Estatística e Análise de Dados Gerenciais 

 
Estatística e Análise de Dados Gerenciais 

 
Análise de Dados Gerenciais – Serventias Judiciais 

11  Comunicação Estratégica 
 

Comunicação Estratégica no Trabalho 

12 
 

 Ferramentas da Qualidade 
 

 
Inovação Organizacional 

 
Ferramentas da Qualidade 

 
Em validação - Ferramentas da Qualidade - EAD 

13 
 

 Gestão de Processos de Trabalho 

 
Em validação – Gestão de Processos de Trabalho - EAD 

14  Técnicas de Atendimento ao Público 

 
Valorizando o Usuário 

 
Ética e Excelência no Atendimento 



 

 

 

 

10 

 

Nº Conhecimento / Habilidade Curso ESAJ 

 
15 

 

 Gestão de Projetos 
 
 

 
Metodologia de Implementação de Projetos 

 
Gerenciamento de Riscos em Projetos 

 
16 

 Gestão do Conhecimento 

Gestão do Capital Intelectual 

Criatividade nas Organizações  

Gestão do Conhecimento – Métodos e Ferramentas (Em revisão) 

 
17 

 
 

 Gestão de Pessoas 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Administração do Estresse no Ambiente de Trabalho 

 
Gestão de Pessoas: Trabalhando em Equipe 

 
Etiqueta Corporativa 

 
Relacionamento Inclusivo e Atendimento às Pessoas com Deficiência 

 
Liderança no Trabalho e Gestão de Mudanças 

 
Qualidade de Vida no Ambiente de Trabalho 

 
Qualidade no Relacionamento Interpessoal 

 
Negociação de Conflitos 

 
Relacionamento Inclusivo e Acessibilidade para Instrutores* 



 

 

 

 

11 

 

Nº Conhecimento / Habilidade Curso ESAJ 

 
Em validação – Liderança com Pessoas  

 
18 

 

 

 Gestão Ambiental Agente Ambiental  

Em validação – Gestão Ambiental - Noções 

Em validação – Sinergia Ambiental 

 
 

PROCEDIMENTOS E ROTINAS 
 

Nº Conhecimento / Habilidade Curso ESAJ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 Processamento 
 
 

 
Processamento em Vara da Infância, da Juventude e do Idoso  

 
Processamento em Vara de Fazenda Pública  

 
Processamento em Juizado Especial Cível 

 
Processamento em Juizado Especial Criminal 
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Nº Conhecimento / Habilidade Curso ESAJ 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Processamento em Juizado da Violência Doméstica e Familiar contra a Mulher 

 
Processamento em Vara Cível 

 
Processamento em Vara de Família 

 
Processamento em Vara Criminal 

 
Processamento em Vara de Órfãos e Sucessões 

 
Processamento em Execução Fiscal 

 
Processamento em Câmara Cível  

 
Processamento em Vara Única 

 
Processamento em Vara da Infância e Juventude 

 
Processamento em Vara Empresarial 

 
Processamento em Vara Cível – Procedimentos Gerais - EAD 

 
2 

 

 Custas Processuais 
 

 
Custas Processuais 

 
Emolumentos - Custas Extrajudiciais* 
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Nº Conhecimento / Habilidade Curso ESAJ 

 
3 

 

 Cálculos Judiciais 

 
Cálculos Judiciais* 

 
4 

 

 Liquidação Judicial 

 
Liquidante Judicial  

5 

 

 Procedimentos em Central de Cumprimento 
de Mandados 

 
 

Atualização para Oficial de Justiça 

Em validação – EAD -Atualização Para Oficial de Justiça  

Em validação – Aspectos Práticos do Cumprimento das Ordens Judiciais 

Em validação – Oficial de Justiça no Cumprimento de Mandados da Dívida Ativa da 
Fazenda Pública - EAD 

6  Procedimentos em Distribuição Procedimentos do Serviço de Distribuição 

 
7 
 

 

 Técnica para Elaboração de Minuta de 
Acórdão, Sentença e Despacho 

 

Técnica de Acórdão 

Técnica de Sentença Cível 

Técnica de Sentença Criminal 

8  Pregão Eletrônico Pregoeiros - Capacitação Simplificada* 

9  Recursos Excepcionais Tramitação de Recursos Excepcionais no TJRJ* 

10  Partilha Partilha 



 

 

 

 

14 

 

Nº Conhecimento / Habilidade Curso ESAJ 

11  Pesquisa Jurídica Em validação – Pesquisa Jurídica Informatizada 

12  Monitoramento Extrajudicial CGJ- Sistemas Eletrônicos de Monitoramento Extrajudicial* 

13  Procedimentos do Depositário Judicial Em validação – Depositário Judicial 

 
 
 
 

TÉCNICO-ADMINISTRATIVA 
 

Nº Conhecimento / Habilidade Curso ESAJ 

1 

 
 
 
 
 

 Técnicas de Redação 

 Língua Portuguesa 

 Comunicação Oral e Escrita 

 Leitura e Interpretação de Texto 

A Reforma Ortográfica 

 Reforma Ortográfica – EAD 

Termos da Oração e Pontuação 

Concordâncias Verbal e Nominal 

Colocação Pronominal 

Orações: o período e sua construção 

Compreensão e Interpretação de Textos 

Crase 

Em validação - EAD – Crase  
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Nº Conhecimento / Habilidade Curso ESAJ 

Técnicas de Redação e Redação Oficial 

Método de Estudo 

Português na Linguagem Jurídica 

2  Digitação Digitação 

3  Avaliação de Bens Avaliação de Bens 

4  Didática Didática do Ensino para Instrutores* 

5  Matemática Financeira 
Juros simples na Matemática Financeira* 

Juros Compostos na Matemática Financeira* 

6 

 
 

 

 Psicologia Jurídica 
 
 
 
 

Síndrome de Alienação Parental 

Laudos e Pareceres Psicológicos no Âmbito do TJERJ 

Infância e Juventude: Proteção Integral à Luz do Estatuto da Criança e do Adolescente 

Em desenvolvimento - Uso Abusivo e Dependência de Substâncias Psicoativas  

Em desenvolvimento – Álcool e Outras Drogas – Análise e Perspectivas de Atuação 

7  Violência de Gênero Em validação – Direitos Humanos e Violência de Gênero 

8  Sistema de Registro de Preços  Implementando e Gerenciando o Sistema de Registro de Preços* 

9  Combate a Incêndio Prevenção e Combate a Incêndio – Procedimentos Básicos 
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PROGRAMAS ESPECIAIS 
 
Nº Conhecimento / Habilidade Curso ESAJ 

 
1 

 

 Segurança contra Incêndio Brigadista Voluntário de Incêndio 

 
2 

 Procedimentos em Central de Cumprimentos 
de Mandados 

Oficial de Justiça Avaliador AD HOC 
  

 
3 

 

 Mediação 
 

Formação de Mediadores* 

Formação de Mediador Comunitário* 

Formação de Mediador Escolar* 

Introdução aos Meios Alternativos de Solução de Conflitos 

4  Metodologia de Pesquisa Em validação - Metodologia e Técnicas de Pesquisa 

 
* Turma fechada por solicitação de gestor e de acordo com a atribuição da unidade organizacional.  
 
OBS: Possuindo a unidade organizacional matriz de competências, o servidor deverá consultá-la antes de realizar a inscrição nos cursos.  

 
Data: 06/12/2013  


