% PREPARAR EXPEDIENTES PARA PUBLICACAO =

IMPORTANTE: sempre verifique no site do TJRJ se a versdo impressa do documento esta atualizada.
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1 CAMPO DE APLICACAO, OBIJETIVO E VIGENCIA @

Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica ao Servico de Processamento da Secretaria-Geral

Judiciaria (SGJUD/SEPRO) e aos servidores das demais unidades organizacionais (UOs) que tém

interfaces com este processo de trabalho. Tem o objetivo de estabelecer critérios e

procedimentos para o preparo e a conferéncia de documentos a serem publicados no Diario da
Justica Eletrénico do Poder Judicidrio do Estado do Rio de Janeiro (DJERJ) e no Didrio de Justica

Eletronico Nacional (DJEN), passando a vigorar a partir de 30/07/2025.

2  DEFINICOES ‘&

Os termos técnicos deste documento constam no Glossario do Sistema Integrado de Gestdo do

PJERJ e nos planos de atividades detalhadas (PATs), que complementam as informacdes desta

rotina administrativa.

3 Rereréncias [LE]

e Constituicao da Republica Federativa do Brasil de 1988;

e Lei13.709/2018 — Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais;

e Regimento Interno do Tribunal de Justi¢a do Estado do Rio de Janeiro;
e Regimento Interno do Conselho da Magistratura;

e Resolugdo TJ/OE n?® 10/2008 — Institui o Diario da Justica Eletrénico do Poder

Judiciario do Estado do Rio de Janeiro — DJERJ e dd outras providéncias;

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n2 02/2008 — Regulamenta a Resolucdo TJ/OE n?
10, de 05 de junho de 2008, que instituiu o Didrio da Justica Eletrénico do Poder

Judicidrio do Estado do Rio de Janeiro - DJERJ e da outras providéncias.

e Resolucdo CNJ n? 455/2022 - Institui o Portal de Servicos do Poder Judicidrio, bem

como regulamenta o Didrio da Justica Nacional e o Domicilio Judicial Eletronico,

criados pela Resolucdo CNJ no 234/2016;
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https://portaltj.tjrj.jus.br/web/guest/intrav2/siga/glossario
https://portaltj.tjrj.jus.br/web/guest/intrav2/siga/glossario
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Constituicao.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm
http://portaltj.tjrj.jus.br/c/document_library/get_file?uuid=5031dbf8-af75-4cff-b211-0fef7e97774f&groupId=10136
http://www.tjrj.jus.br/institucional/tribunal/cons_magistratura/regimento_interno.pdf
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=139980
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=139980
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=148497
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=148497
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=148497
https://atos.cnj.jus.br/atos/detalhar/2311
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Aviso TJ n? 347/2024 - Avisa aos Senhores Magistrados, Servidores, membros do

Ministério Publico, da Defensoria Publica, das Procuradorias do Estado e dos

Municipios, Advogados e demais interessados, que a partir de 11 de novembro de

2024 ficara instituido o Diario de Justica Eletronico Nacional (DJEN) como meio

Unico de publicacdo de atos processuais nos sistemas DCP, PJe e eJUD, no dmbito

do Poder Judicidrio do Estado do Rio de Janeiro e da outras providéncias;

Aviso CGJ n? 431/2024 - Avisa aos Senhores Magistrados, servidores, membros do

Ministério Publico, da Defensoria Publica, das Procuradorias do Estado e dos

Municipios, Advogados e demais interessados que, em cumprimento ao disposto na

Resolucdo CNJ n? 455/2022, a partir de 11/11/2024, todas as publicacdes de

citacdo, intimacdo, editais e demais atos constantes do caderno processual deverdao

ser realizadas no Didrio de Justica Eletronico Nacional (DJEN), plataforma

disponibilizada pelo Conselho Nacional de Justica e da outras providéncias.

2

4

RESPONSABILIDADES GERAIS @1

FUNGAO

RESPONSABILIDADE

Diretor do Departamento de

Processo do Conselho da

Magistratura da Secretaria-Geral
Judiciaria (SGJUD/DECON)

Gerenciar as atividades de preparo e conferéncia dos

processos e Editais que serdo encaminhados a publicacdo no

DJEN, bem como dos expedientes enviados ao DJERJ;

propor mudancas que visem a melhoria da qualidade nos
processos de trabalho e nas inter-relacbes com ambientes

interno e externo.

Equipe do Servico de

Processamento da  Secretaria-
Geral Judiciaria (SGJUD/SEPRO)

Executar as atividades planejadas, de acordo com as normas
desta RAD.

==
5  CONDICOES GERAIS (E=)

5.1 Os documentos para publicacdo no Caderno | serdo enviados eletronicamente ao Diario da

Justica Eletronico do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro (DJERJ) dentro do hordrio

estabelecido pela Secretaria-Geral de Gestdo do Conhecimento (SGCON) para publicacdo na

edi¢ao de imediata circulagao.
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5.2 Os documentos para publicacdo no DJEN serdo enviados até as 23h59min, com data de

disponibilizacdo dos atos nho primeiro dia Util seguinte a data de envio e publicacdo a partir do
primeiro dia util posterior a disponibilizacdo da informacdo.

5.3 Pormenores do processo de trabalho estdo descritos nos Planos de Atividades Detalhadas.

=M
6  INDICADORES Hillll

NOME METODO PERIODICIDADE
Tempo médio de [>(data da publlca.gao do despacho/decisdo/acérdao) —
ublicacdes > (data do recebimento do processo com despacho/ Mensal
P ¢ decisdo/acérddo do relator)] / nimero de processos

7 GESTAO DA INFORMACAO DOCUMENTADA *© D—']l

7.1 Os dados lancados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e
recuperados na Unidade Organizacional (UO). O armazenamento, a protecdo e o descarte
desses dados cabem a SGTEC, conforme RAD-SGTEC-021 — Elaborar e Manter Rotinas de
Armazenamento de Copias de Seguranca de Dados.

A

Base Normativa: Ato Executivo n2 2.950/2003

r

I i

Proposto por:

Equipe do Departamento de Processo do Conselho da Magistratura (SGJUD/DECON)

®

Aprovado por: Secretdria-Geral da Secretaria-Geral Judiciaria (SGJUD)
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8 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO = ¢

8.1 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO - FLUXO PREPARAR EXPEDIENTES PARA PUBLICACAO

Preparar Expedientes para Publicacio

Gabinetes de
Des.Conselheiras

Encaminhar os
acorddos/

decisdes para
publicagio

SEPRO

—

Encaminhar os
—— despachos para
publicagio

—_—

CE/DEMAG

Encaminhar
resolugbes e
lista de

Y

antiguidade para
publicagdo

Presidente do TIR)

—

Determinar

publicagdo de
aviso

|

DECON

Preparar edital Preparar Avisos Preparar Preparar Preparar Ru_bllca Ao
pauta e Aditamento para publicagdco Resolugbes e Despachos e ce MNoticia de
para Publicago Lista de Decisdes para Julgamento ou
Antiquidade para Publicagio no Conclusdo de
Publicagio DUEN Acorddo no DJEN
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