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1 CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA @

Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica ao Servico de Planejamento e Gestdo da Contratacdo

(SEGEC) e a Divisdao de Planejamento de Contratacdes e Gestdo de Materiais (DIGEM), da

Secretaria-Geral de Logistica (SGLOG), e aos servidores das demais unidades organizacionais

(UOs) que tém interfaces com este processo de trabalho, passando a vigorar a partir de

10/08/2026.

RererENciAs [LE]]

Lei Federal n? 14.133/21 - Estabelece normas gerais de licitacdo e contratacdo para as
Administracdes Publicas diretas, autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito

Federal e dos Municipios;

Decreto n? 11.462/2023 — Regulamenta os art. 82 a 86 da Lei n2? 14.133, de 01 de abril de
2023, para dispor sobre o sistema de registro de precos para a contratacao de bens e servicos,
inclusive obras e servicos de engenharia, no ambito da administracdao publica federal direta,

autarquica e fundacional;

Decreto Federal 10.024/2019 - Regulamenta a licitacdo, na modalidade pregdo, na forma
eletrbénica, para a aquisicdo de bens e a contratacdo de servicos comuns, incluidos os servicos
comuns de engenharia, e dispde sobre o uso da dispensa eletrébnica, no ambito da

administracdo publica federal;

Ato Normativo n? 03/2019 — Disciplina, no ambito do Poder Judicidrio do Estado do Rio de
Janeiro, a licitacdo na modalidade pregdo, nas formas presencial e eletrénica, e dd outras

providéncias;

Ato Normativo n? 19/2020 - Institui e implanta o Processo Administrativo Eletronico do
Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro - SEl e dispGe sobre sua implantacdo e seu

funcionamento.
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e Resolugdo n? 03/2025 - Aprova a Estrutura Organizacional do Poder Judicidrio do Estado do

Rio de Janeiro e dd outras providéncias.
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3 GESTAO DA INFORMAGAO DOCUMENTADA = D_,,;.

Os registros lancados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e
recuperados na UO. O armazenamento, a protecdo e o descarte desses registros cabem a
Secretaria Geral de Tecnologia da Informacdo (SGTEC), conforme RAD-SGTEC-021 — Elaborar e

Manter Rotinas de Armazenamento de Cdpias de Seguranca de dados.

c

= Base Normativa: Ato Executivo n2 2.950/2003
'_l_ @] Proposto por: Chefe do Servigo de Planejamento e Gestdo da Contratagdo (SEGEC)
Aprovado por: Secretdrio-Geral da Secretaria-Geral de Logistica (SGLOG)
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4 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO
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4.1 Fluxo Aquisicao e Encomenda de materiais do ROL de fornecimento do DEPAM

Aquisicao e Encomenda de materiais do Rel de fornecimento do DEPAM

Verificar na
O_"/ﬂ“\ planilha a
AN necessidade de
) materiais
Atualizar m
planilha

SGLOG

Aguisicao de materiais
do Rol de fornecimento
do DEPAM

Encomenda de materiais
do Rol de fornecimento
do DEPAM

Prorrogagao de prazo

Troca de marca

)

Cancelamento

N
>

—.

Reequilibria
Econdmico-Financeiro

Finalizar

processo

RAD-SGLOG-091

Rev. 02

Pagina: 3de 3




