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Cargo ou Especialidade Apropriada

Area Informatica

Competéncia: Utilizar diferentes programas e sistemas informatizados do PJERJ com agilidade e seguranca
no processamento de dados e na execugdo das atividades relativas a sua drea de atuagdo.
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Conhecimentos e habilidades

Area Direito e Legislagdo

Competéncia: Conhecer e utilizar a fundamentagdo juridica pertinente a sua drea de atuagdo, otimizando
suas atividades sem prejuizo do cumprimento dos dispositivos legais.

COMPETENCIAS PROFISSIONAIS TECNICAS
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Conhecimentos e habilidades
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PAPEIS PROFISSIONAIS

COMPETENCIAS REQUERIDAS

Secretério e Assistente de Orgdo Julgador

Integrante de Equipe da Secret. O. Julgado

Integrante de Gabinete

COMPETENCIAS PROFISSIONAIS TECNICAS

PN

Area Gestdo e Qualidade

Competencia: Connecer e aplicar as Jerramentas de gestao € de qualidade, Consequinao realizar suas
atividades com eficiéncia e eficdcia, buscando a melhoria continua, de acordo com o Sistema Integrado de

Gestdn

G-001(Sistema Integrado de Gestdo

G-002|Gestdo da Qualidade

G-003|Ferramentas da Qualidade

G-004|Planejamento Estratégico

G-005|Indicadores de Desempenho

G-006|Gestdo de Processos de Trabalho

G-009|Comunicacdo Estratégica

Conhecimentos e habilidades

G-010|Gestdo de Pessoas

Area Procedimentos e Rotinas

Competéncia: Conhecer e aplicar as rotinas administrativas relativas a sua atividade, de acordo com o

Sistema Integrado de Gestdo.

P-001|Rotinas Administrativas

P-002|Processamento

P-003|Custas Processuais

Conhecimentos e habilidades

Area Técnico-Administrativa

Competéncia: Conhecer e aplicar procedimentos técnicos relativos a drea que coordena e/ou atua, de

acordo com o Sistema Integrado de Gestdo.
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