OPERACOES FINANCEIRAS VIA WEB

€D

IMPORTANTE: sempre verifique no site do TJRJ se a versdo impressa do documento esta atualizada.

o &

1 CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA

Esta rotina administrativa (RAD) se aplica a Divisdo de Gestdo Financeira da Secretaria-Geral de

Planejamento, Coordenacdo e Finangas (SGPCF/DIGEF), passando a vigorar a partir 25/06/2025.

2 RereréNcias [LE]

e Ato Executivo n?45/2025 - Delega as competéncias que menciona.

e Resolucdo Conjunta SEFAZ/CASA CIVIL n@

130 de 29/12/2011 -

Estabelece os

procedimentos para os pagamentos de bens e servicos de qualquer natureza prestados ao

Estado do Rio de Janeiro, a partir de 12 de janeiro de 2012.

e Ato Executivo n? 1112/2003 - Cria o Manual do Gestor, a ser utilizado pelos érgaos

administrativos do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro (PJERJ).

3 GESTAO DA INFORMAGCAO DOCUMENTADA * :1

As informacdes deste processo de trabalho s3ao geridas pela UO e mantidas em seu arquivo

corrente, de acordo com a tabela de gestdo da informacdo documentada apresentada a seguir:

. RETENGAO (ARQUIVO
IDENTIFICACAO cgglﬁo ACESSO R::'\)ICE)I':‘ : "? :m:;:o R::é.l ; ; PROTECAO | CORRENTE —PRAZO DE | DISPOSICAO
GUARDA NA UO**)
Copia de
correspondéncia Py . Pasta Referéncia | Condigdes Eliminaca
expedida (Planilha 0-6-2-2] DIGEF | restrito Dlgital Més apropriadas 1ano onaUoO
de Pagamentos)

Legenda:

*CCD = Cddigo de Classificagdo de Documentos.

**UO = Unidade Organizacional.

*** SGCON/DEGEA = Departamento de Gestdo de Acervos Arquivisticos, da Secretaria-Geral de Administraggo.

Notas:

a) Eliminagdo na UO — procedimentos — Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais.

b) SGCON/DEGEA - procedimentos — Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA; Avaliar, Selecionar e Destinar os Documentos do Arquivo

Intermedidrio e Gerir Arquivo Permanente.

RAD-SGPCF-067

Revisdo: 08

Pagina: 1 de 7




OPERACOES FINANCEIRAS VIA WEB

c)

Os dados langados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a prote¢do e o

descarte desses dados cabem a Secretaria Geral de Tecnologia da Informagdo (SGTEC), conforme RAD-SGTEC-021 — Elaborar e Manter Rotinas de
Armazenamento de Cdpias de Seguranga de Dados.

c

Base Normativa: Ato Executivo n2 2.950/2003

. i

Proposto por: Divisdo de Gestéo Financeira (DIGEF)

Aprovado por:

Diretor do Departamento Financeiro (SGPCF)
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4

FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO

4.1 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO CONCILIAR PROCESSOS E RELATORIO DE PAGAMENTO PELA WEB

Conciliar Processos e Relatério de Pagamento pela WEB

m ar
- Transmitir
e pagamentos a
serem
realizados
R r A
ecebe Preepcher a Conferiice 6s Remgter as
" planilhas com planilha de Selree relagoes de
] valores a liberacao de pagamentos
9 conferem
o serem pagos pagamentos ao DITES
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4.2 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO MONITORAR MOVIMENTO BANCARIO DIARIO NAS INSTITUIGOES BANCARIAS

Monitorar Movimento Bancario Diario nas Institui¢des
Bancérias
DIGEF

Verificar o
saldo apos as
transferéncias

E suficiente para honrar os

Agendar as |
compromissos do dia 7

transferéncias

Receber as Prlee['lflhgé a Varifi Acessar as
@ planilhas com IE:: ;ﬂ dee er\'}:s:: 0% contas no site Verificar o
valores a a il 1 . do Banco saldo da conta
serem pagos pagamento conferem Bradesco
com os valores

Inserir na
planilha de

Resgate pagamento

£ il
Enviar por CgElEy
| contas apos
|8 Emal autorizados
planilha para s
os autorizantes

agamentos
Finalizada a E2g

planilha de

Realizardo Acessar as ¥
;E\\isgaat;u : o contas no site Verificar o
2= do Banco do saldo da conta
Panco 8 Brasil
Brasil 3
pagamentos do
di
Verificar o Agendar o ia
saldo das Inserir dados saldo da conta
contas do na planilha de arrecadadora
Banco Itad pagamentos para a conta
movimento
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4.3 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO REALIZAR TRANSFERENCIA PARA PAGAMENTOS CONSIGNADOS

Realizar a Inserir na
transferéncia planilha os
parte no dia valores
do pagamento liberados

Verificar se os
pagamentos
foram liberados

Conciliar as
contas

Agendar
Receber oficio transferéncia
da SGPES para os bancos
relacionados

Quando for Liberados os

consignado dos pagamentos
magistrados na
CEF

Realizar Transferéncia para Pagamentos
Consignados
DIGEF
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4.4 FLUXO DO PROCEDIMENTO DE TRABALHO REALIZAR PAGAMENTOS DE VALORES ORIUNDOS DE PENAS PECUNIARIAS A INSTITUICOES

Pagamento Cadastrar Inserir na

autorizado Cadastrar a e Enviar Receber Solicitar o planilha’o Realizar a
conta do beneficiario d processo para agendamento resgate do | conciliagdo das
beneficiario il DITES do pagamento valor celics contas
valor autorizado
concf;rdr:::jrg ° Liberada a
Receber transferéncia

processo

com alvara de
pagamento

Pagamento ndo T
autorizado
processo para

autorizagdo

Realizar Pagamentos de Valores Oriundos de
Penas Pecuniarias a Instituigdes
DIGEF
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4.5

FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO REALIZAR TRANSFERENCIA DOS VALORES PARTILHADOS ORIUNDOS DE ARRECADAGAO DE DARM’S

Realizar Transferéncia dos Valores Partilhados
Oriundos da Arrecadaciao de DARM's

. Fazer
Monitorar a Y -
Receber valor compilagao Agendar : Realizar a
: entrada dos gl Creditar o valor Nt
@ que sera e dog valores transferéncia e conciliagdo em
g creditado conta creditados no dos valores conta
a Finalizado o |_M€s anterior Liberados

més os valores

vVanrcs Partilhados com:
CAARJ-IAB-FUNPERJ-FUNDEPE-RJ
FUNARPEN-DISTRIBUIDOR E TJERJ
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