F%‘I;’% ANALISAR PRODUTIVIDADE MEDIA DOS SERVIDORES

IMPORTANTE: sempre verifique no site do TJRJ se a versdo impressa do documento esta atualizada.
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1 CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA @

Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica ao servico de metas, acompanhamento e incentivo a
produtividade presencial e telepresencial da Diretoria-Geral de Planejamento e Administragao de
Pessoal (DGAPE/SEMAP) e as demais unidades judiciais da Corregedoria Geral de Justica (CGJ)

diretamente envolvidas com esse processo de trabalho, passando a vigorar a partir de 25/06/2026.

2 REFERENCIAS [[J

e Lei Estadual n? 3807/2022 — Disp&e sobre a concessdo de horario especial aos servidores
estaduais e empregados de empresas estatais, responsaveis por portadores de necessidades

especiais que requeiram atenc¢do permanente e dd outras providéncias;

e Resolugdo TJ/OE/RJ n® 03/2021, art. 145 — Aprovar a Estrutura Organizacional do Poder
Judicidrio do Estado do Rio de Janeiro, com as atribuicdes basicas de cada unidade

organizacional;

e Resolugdo n? 04/2015 do Conselho da Magistratura — Dispde sobre o regime especial de

trabalho a distancia nas serventias judiciais de 12 instancia e da outras providéncias;

e Resolugdo n?05/2021 do Conselho da Magistratura — Institui condi¢cdes especiais de trabalho
para magistrados e servidores com deficiéncia, necessidades especiais ou doenga grave ou

gue sejam pais ou responsaveis por dependentes nessa mesma condicdo;

e Provimento CGJ n? 48/2023 — Altera o percentual do excedente de produtividade do servidor

em teletrabalho de 25% para 20%;

e Provimento CGJ n2 45/2022 — DispGe sobre o Regime de Teletrabalho e a criagdo de metas de

produtividade;
e Resolugdon?227/2016 do CNJ — Regulamenta o teletrabalho no ambito do Poder Judiciario;

e Resolugdo n? 343/2020 do CNJ — Institui condi¢des especiais de trabalho para magistrados e
servidores com deficiéncia, necessidades especiais ou doenca grave ou que sejam pais ou

responsaveis por dependentes nessa mesma condicdo.
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3 GESTAO DA INFORMACAO DOCUMENTADA J

3.1 Os dados langados no Sistema Corporativo s3ao realizados por pessoas autorizadas e

recuperados na UO. O armazenamento, a protecdo e o descarte desses dados cabem a Secretaria

Geral de Tecnologia da Informacdo (SGTEC), conforme RAD-SGTEC-021 — Elaborar e Manter Rotinas

de Armazenamento de Cdpias de Seguranca de Dados.

:

Base Normativa: Ato Executivo n? 2.950/2003

Servigo de Metas, Acompanhamento e Incentivo a produtividade Presencial e

Proposto por: Telepresencial (SEMAP)

Aprovado por: Diretora da Divisdo de Planejamento de Pessoal (DIPLA).
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-
4 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO ﬁ

4.1 Fluxo do Processo de Trabalho- Atender Solicitacdo de Analise de Produtividade do Servidor;

Atender Solicitacdo de Analise de Produtividade do

Servidor

SEMAP

Analisar a
produtividade do
Servidor

Analisar os
resultados

Extrair relatorio de
Produtividade

Encaminhar e-mail
para os servidores
que nao atingiram a
meta de
produtividade

Registrar e arguivar
o resultado para
uma analise anual do
teletrabalho

Permitir revisdo efou
Justificativa pelo
chefe da serventia

servicos>sistemas>Portal de
Magistrados e Servidores=Dados
Pessoais>Relatorio de Meta de
produtiv...

Uma wvezx que os servidor que
descumprirem, de forma reiterada, por 3
(trés) meses consecutivos ou 05 (cinco)
meses alternados pelo prazo de 12 meses,
serdo excluidos do teletrabalho.
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