A FORMALIZAR E CONTROLAR AS PERMISSOES DE USO NAO e
BTt PRECEDIDAS DE LICITAGAO E CESSOES DE USO DAS AREAS DO PJER) o

IMPORTANTE: sempre verifique no site do TJRJ se a versao impressa do documento esta atualizada.

1 CAMPO DE APLICAGCAO, OBJETIVO E VIGENCIA @

Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica ao ao Servico de Gestdo de Ocupacdes de Terceiros,

da Secretaria-Geral de Contratos e Licitacbes (SGCOL/SEGOT) e aos servidores das demais

unidades organizacionais (UOs) que tém interfaces com este processo de trabalho. Tem o

objetivo de estabelecer critérios e procedimentos de instrucdo para formalizacdo e controle das

permissdes de uso ndo precedidas de licitacdo e cessdes de uso das areas do Poder Judiciario

do Estado do Rio de Janeiro (PJERJ), ocupadas por terceiros, passando a vigorar a partir de

15/01/2025.

2  DEFINIGOES 0%

Os termos técnicos deste documento constam no Glossario do Sistema Integrado de Gestdo do

PJERJ e nos planos de atividades detalhadas (PATs), que complementam as informacdes desta

rotina administrativa.

3 REFERENCIAS

Lei Federal n2 14.133/2021- Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos;

e Lei Federal n? 8.666/1993 - Institui normas para licitacbes e contratos da

administracdo publica;

e Resolugdo TJ/OE n? 25/2011 — Resolve que as fungdes gratificadas, criadas pela Lei
n? 6019/2011, ficam vinculadas ao Gabinete da Presidéncia para designacdo, pelo
Presidente do Tribunal de Justica, dos servidores que ocupardo a funcdo de Sindico

Regional, subordinados ao Juiz Dirigente do Nucleo Regional;

e Resolucdo TJ/OE/RJ n2 27/2011, alterado pela Resolu¢do TJ/OE/RJ n2 35, de
07/11/2011 - Regulamenta as salas especiais permanentes destinadas aos
advogados com uso assegurado a Ordem dos Advogados do Brasil (OAB), nos

termos da Lei n2 904/94;
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Resolucdo TJ/OE n2 03/2025 - Aprova a Estrutura Organizacional do Poder Judicidrio

do Estado do Rio de Janeiro;

Ato Normativo TJ n2 1/2004 - Estabelece procedimento administrativo de controle e
cobranga dos débitos apurados em decorréncia de permissao ou de cessao de uso
de bens publicos a terceiros, referentes aos bens afetados ao Poder Judiciario do

Estado do Rio de Janeiro;

Ato Normativo TJ n2 34/2020 - Estabelece critérios para fixar remuneracdo e/ou
encargo devidos em razdo de ocupacdo de drea na forma de cessdo de uso ou

permissao de uso outorgadas pelo Poder Judicidrio do Estado do Rio de Janeiro;

Ato Normativo TJ n? 9/2024 - Altera a redacdo do artigo 15 do Ato Normativo n?
34/2020, que estabelece critérios para fixar remuneracdo e/ou encargos devidos
em razdo da ocupacdo de drea na forma de cessdo de uso ou permissdo de uso

outorgadas pelo Poder Judicidrio do Estado do Rio de Janeiro;

Ato Normativo n? 19/2020 do TJRJ - Institui e implantar o Processo Administrativo
Eletrénico do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro - SEl e dispde sobre

sua implantacdo e seu funcionamento;

Aviso TJ n2 57/2010 - Enunciado 59 - As cldusulas previstas nos Termos de
Permissdao e Cessao de Uso, inclusive as atinentes ao valor e a periodicidade da
remuneragdo, permanecerdo inalteradas mesmo quando vencidos os termos até a

efetiva desocupacao do imdvel.

PN

RESPONSABILIDADES GERAIS 2488

FUNGCAO

RESPONSABILIDADE

Secretario-Geral da Secretaria-Geral
de Contratos e LicitagcGes (SGCOL)

Analisar os processos de ocupac¢do de areas do PJERJ por

terceiros.

Diretor do Departamento de
Contratos e Atos Negociais da
Secretaria-Geral de Contratos e
LicitagGes (SGCOL/DECAN)

Supervisionar os procedimentos referentes as ocupacoes

de areas por terceiros em imdveis do Poder Judicidrio,

ndo precedidas de licitacao.
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FUNGAO

RESPONSABILIDADE

Diretor da Divisdao de Atos Negociais
da Secretaria-Geral de Contratos e
LicitagGes (SGCOL/DIANE)

Coordenar o procedimento de

regularizacao das

ocupacdes de areas por terceiros em imdveis do Poder

Judiciario, ndo precedidas de licitagdo.

Chefe de Servico de Gestdo de
Ocupagdes de Terceiros da

Secretaria-Geral de Contratos e

e Instruir os processos referentes a formalizagdo de

ocupacao de dreas por terceiros em imdveis do Poder

Judicidrio, ndo precedidas de licitagao;

Controlar a ocupacao das areas;

LicitagGes (SGCOL/SEGOT)

e Manter atualizado o cadastro de cessdo/permissdo de

uso de imodveis no SISIMOV.

CONDICOES GERAIS B2

A Divisdo de Atos Negociais da Secretaria Geral de Contratos e Licitagdes (SGCOL/DIANE)
cabe a gestdo das permissdes de uso de areas nao precedidas de licitacdo e das cessdes de

uso no tocante as formalizacdes do ajuste, realizando a instrucdo dos respectivos processos

A remuneracdao mensal pelo uso da area, bem como o ressarcimento de encargos (energia

elétrica, agua e esgoto), sdo fixados de acordo com o previsto no ato normativo do PJERJ

As hipéteses de ocupagdao por permissdo de uso nao precedida de licitacdo que nao
estiverem reguladas pelo ato normativo mencionado no item anterior, tém os valores

fixados por parecer técnico do Departamento de Engenharia da Secretaria-Geral de Logistica

Cabe ao SEGOT consultar previamente o DEENG sobre a disponibilidade da area a ser

Quando o caso exigir, cabe ao SEGOT consultar previamente a Secretaria-Geral de Seguranca

Institucional (SGSEI) sobre as implicacGes da ocupacdo a seguranca institucional.

5
5.1

administrativos.
5.2

vigente especifico que regula a matéria.
5.2.1

(SGLOG/DEENG).
5.3

ocupada.
5.4
5.5

RAD-SGCOL-025

O periodo maximo das ocupac¢des formalizadas, via de regra, para os permissiondrios é de 60

(sessenta) meses, e para os cessionarios por prazo indeterminado.
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5.6

5.7

57.1

5.8

6

No controle das ocupacdes de area sob a gestdao da DIANE, cabe ao SEGOT a fiscalizagdo por
intermédio de meios de fiscalizacdo disponiveis a distancia, sendo estes os formularios,
FRM-SGCOL-025-01 — Relatério Quadrimestral - Areas Ocupadas Por Terceiros N&o
Precedidas de Licitacdo nas Comarcas do Interior e Regionais, preenchidos pelos sindicos
regionais e FRM-SGCOL-025-02 — Relatério Quadrimestral - Areas Ocupadas por Terceiros
ndo Precedidas de Licitacdo no Complexo do Férum Central, preenchido pela Divisdo de
Administracdo do Foro Central da Secretaria-Geral de Logistica (SGLOG/DIFOR), em
decorréncia de suas atribuicdes de auxiliares de fiscalizacdo, de acordo com o cronograma

estabelecido no Anexo 2.

A fiscalizagdo pelo SEGOT mencionada no item anterior tem por finalidade o controle de
ocupacoes para fins das respectivas formalizacdes dos ajustes, cabendo as questdes técnicas
com atribui¢Ges especificas as dreas de atuacdo de cada unidade organizacional, a exemplo
da SGSEI no que se refere as questdes atinentes a seguranca institucional, da Secretaria-

Geral de Logistica (SGLOG) no que concerne aquelas relacionadas a infraestrutura e outras.

No tocante a fiscalizacdo financeira das ocupacdes, esta caberd exclusivamente ao
Departamento de Gestdo da Arrecadacdo da Secretaria-Geral de Planejamento,
Coordenagdo e Finangas (SGPCF/DEGAR), incluindo controle e cobranga e demais

providéncias cabiveis nesse aspecto.

Pormenores do processo de trabalho estdo descritos nos Planos de Atividades Detalhadas.

rf»/
INDICADORES il

NOME METODO PERIODICIDADE

Controle de identificacdo de
areas do PJERJ ocupadas por
terceiros, ndo precedidas de
licitagdo, pendentes de
formalizacdo de ajuste

2 de dreas do PJERJ ocupadas por terceiros,

. . uadrimestral
pendentes de formalizagdao de ajuste Q

RAD-SGCOL-025 Revisdo: 03 Pagina: 4de 6



FORMALIZAR E CONTROLAR AS PERMISSOES DE USO NAO PRECEDIDAS DE LICITAGAO E CESSOES
DE USO DAS AREAS DO PJER)

7 GESTAO DA INFORMAGAO DOCUMENTADA *© D_j

7.1 Os dados langados no Sistema Corporativo s3ao realizados por pessoas autorizadas e
recuperados na UO. O armazenamento, a protecdo e o descarte desses dados cabem a
Secretaria-Geral de Tecnologia da Informacdo- SGTEC, conforme RAD-SGTEC-021 — Elaborar e
Manter Rotinas de Armazenamento de cépias de seguranca de dados.

s1®

Base Normativa: Ato Executivo n2 2.950/2003

Proposto por: Chefe do Servigo de Gestdo de Ocupacdes de Terceiros (SGCOL/SEGOT)

® [

Aprovado por: Diretor do Departamento de Contratos e Atos Negociais (DECAN)
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8 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO ¢ !

8.1 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO - FORMALIZAR E CONTROLAR AS PERMISSOES DE USO NAO PRECEDIDAS DE LICITAGAO E CESSOES DE USO DAS AREAS DO PJER)

Cancelar o Comunicar ao . ]
}.- cadastro no solicitante e as Ar:;q: :;2;;' » »>
= Administracio SISMOV UOs P J \/ O
g Superior NAQ
AUTORIZA ocupagio
< -
&
<
3 Administragao
> OCU;ESEEEE@EE A Superior AUTORIZA a _ — _ ——
=] = ocupagao Atualizar o N Enviar termo ao Cientificar Certificar-se da Arquivar o
ALTERACOES Comunicar as A . DEENG e/ou
wn - , cadastro no cessionario ou DEENG & data da efetiva processo
8 SISMOV vos ssiondri DEGAR a N
5 permissionario ocupagao necessario
v
U
T
3
E ﬂ
U
=
kd
(=]
E PRORROGAR E
g REMOWAR O TERMO
58]
v
PO E
-8 w
2
Z
o
0
-
w CONTROLAR AS
o OCUPAGOES
w DAS AREAS
2
%] c 2 c \
2 Certificar-se Venﬁg:g:gto EHEEEBE Fla Cancelar Comunicar as o _
& da data da a0 dit . d registro no UOs e ao Cientificar p Arquivar o
& : créditos e revogagdo do . ) DEGAR e
g desocupacao débitas registro SISMOV terceiro = p
E PROCESSAR A Previsao Ej:lﬁnla cobranca
> DESOCUPAGAQ .
8 DA AREA encarqos/remuneracio
:
=
oL
: B
e
=]
ke
TOMAR CIENCIA DE
DEBITOS/CREDITOS
RAD-SGCOL-025 Revisdo: 03

Pagina: 6 de 6



