[image: image1.emf]Formulário de Reserva dos Auditórios da EMERJ
                                  ATENÇÃO: A cópia impressa a partir da intranet é cópia não controlada.                 

Evento: 
Data: 
Horário Início: 





Horário Fim: 

Instituição/Órgão/Empresa: 
Organizador: 
Endereço:

Telefone: 






Fax: 

E-mail: 
Local: (-) Auditório Antonio Carlos Amorim, (-) Auditório Des. Nelson Ribeiro Alves, (-) Hall dos Auditórios (Lâmina I), (-) Auditório Des. Paulo Roberto Leite Ventura, (-) Auditório Des. Joaquim Antonio de Vizeu Penalva Santos
Público Destinado: 
O evento será gratuito? (-) Sim (-) Não – Qual o valor da inscrição?

Obs.:
CONDIÇÕES DE USO
1. Toda a reserva dos auditórios da EMERJ, fica sujeita a disponibilidade de data, só sendo confirmada após o deferimento do Diretor-Geral da EMERJ e da apresentação do comprovante de pagamento.

2. O pagamento prévio deverá ser realizado, até 15 dias antes do evento, mediante depósito bancário, no Banco Bradesco – Ag. 6246 – C/c. 3005-8 – Escola da Magistratura do Estado do Rio de Janeiro.

3. Auditório Des. Paulo Roberto Leite Ventura (85 lugares) – R$2.400,00 (4h) ou R$4.000,00 (8h).

4. Auditório Des. Joaquim Antonio de Vizeu Penalva Santos (97 lugares) – R$2.400,00 (4h) ou R$4.000,00 (8h).

5. Auditório Des. Nelson Ribeiro Alves (98 lugares) – R$2.400,00 (4h) ou R$4.000,00 (8h).

6. Auditório Antonio Carlos Amorim (480 lugares) – R$4.000,00 (4h) ou R$7.000,00 (8h).

7. Hall dos Auditórios (Lâmina I) – R$250,00 (hora), para coffee-break ou coquetel.
8. A EMERJ poderá disponibilizar os seguintes serviços e equipamentos:
8.1 Sonorização (microfones) – R$100,00 (unidade/dia).
8.2 Telão e Data show – R$50,00 (hora).

8.3 Os serviços elencados nos itens 8.1 e 8.2, só poderão ser realizados pelo SEAUD (Setor de Áudio e Vídeo da EMERJ).
8.4 Filmagem com entrega da mídia sem edição – R$100,00 (Hora).
8.5 Serviço Fotográfico – R$500,00 (8h) ou R$300,00 (4h).
8.6 Flip-Chart com 20 folhas – R$50,00.

8.7 Quadro branco – R$50,00.

8.8 Expositor para livros – R$30,00 (unidade/hora).

9. Se houver a contratação, pelo solicitante, dos serviços de Tradução Simultânea, Recepcionistas ou Coffee Break/Coquetel/Brunch, deverão ser comunicados os dados de contato das empresas contratadas, ao Gabinete do Diretor-Geral da EMERJ, via e-mail (emerjgab@tjrj.jus.br), no prazo máximo de 72h antes do evento, a fim de viabilizar seu acesso ao local do evento. 
10. Nos eventos em que houver serviço de coffee break/coquetel/brunch, não será permitido o uso de fritadeiras, bem como de qualquer tipo de fogão ou fogareiro a gás. Também não é permitido o consumo de bebidas ou alimentos no interior dos auditórios.

11. Não é permitido o uso de cadeiras extras dentro dos Auditórios devendo ser utilizado somente até a capacidade máxima de cadeiras disponíveis em cada um.

12. Os elevadores da EMERJ são de uso exclusivo de pessoas, não podendo, sob hipótese alguma, ser utilizado para transporte de carga, devendo estas serem transportadas pela rampa ou pelo elevador de carga da Lâmina II.
13. Apenas serão gratuitas as cessões do espaço e serviço de áudio e vídeo, para Instituições Públicas da Administração Direta. Aos demais solicitantes será cobrada taxa pelo uso, de acordo com tabela aprovada pelo Conselho Consultivo da EMERJ.

14. O logotipo ou demais identificadores da Escola, só poderão ser utilizados com prévia autorização da Direção Geral da EMERJ.

15. As dependências e equipamentos deverão se entregues nas mesmas condições em que foram recebidas, respondendo o usuário, por eventuais danos.

SERVIÇOS SOLICITADOS

Tradução Simultânea (-) – Dados da Empresa:

Transmissão de Sinal (-) – Local:
Transmissão por Videoconferência (-) – Local: 

Filmagem (-) – Entrega de DVD: Imediata (-) – 10 dias úteis (-)

Microfones (-) – Quantidade: 

Telão e data show (-) 
Isolamento de quadrante (-) – somente para o Auditório Antonio Carlos Amorim.

Mesas no Hall dos Auditórios (-) – Quantidade: 

Coffee break/Coquetel (-) – Dados da Empresa:

Café e água para palestrantes (somente para eventos da EMERJ) (-)

Fotos (-) – Flip-Chart (-) – Quadro Branco (-) – Expositor para livros (-)
Ponto de Rede (-) – Acesso a internet restrito.

Controle de freqüência: Pistolagem (-) – Manual (-)

Recepcionista (-) – Dados da Empresa:

Obs.: 

Deferimento: (  ) com ônus – (  ) sem ônus

Valor R$____________________

Data: _____/______/______
____________________________________
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