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Processos Juizo 100% Digital
1. Introducao

Esta dica de sistema apresenta o passo a passo da verificacdo e identificacdo de
processos distribuidos como Juizo 100% Digital, guando todos os atos sdo exclusivamente
praticados por meio eletrénico e remoto, inclusive citacdes, notificacdes e intimacoes,
conforme regulamentado pelo Ato Normativo 15/2021, diferente do processo eletronico.

Vale destacar que o Juizo 100% Digital serd selecionado como prioridade, no momento
da distribuicdo do processo pelo advogado. Sendo possivel ao usuério alterar a selecdo,
através da funcionalidade de Retificacao de Autuacdo, nos Autos Digitais do processo, na aba
Caracteristicas, janela de Prioridades.

2. Verificar Prioridade Juizo 100% Digital

A verificacdo de processos com a Prioridade Juizo 100% Digital podera ser feita pelos
Autos Digitais do processo ou através do filtro de pesquisa dentro das tarefas. Sendo, esta
Gltima, uma pesquisa limitada apenas aos processos localizados na tarefa.

2.1 Autos Digitais

Quando os processos forem Juizo 100% Digital, esta informacdo serd adicionada como
prioridade.

Abra os autos digitais do processo e na tarja azul da parte superior da tela, selecione a
seta na frente da numeracdo do processo para abrir o resumo processual. No tépico
Prioridade do resumo processual, ficara discriminado Juizo 100% Digital.

P]“ﬁ ProceComCiv 2022.8.19.0211 @7

Jurisdicdo  Comarca da Capital - Regional da
Pavuna ® Ppolo ativo

Autuacdio 26 abr 2022 D.C.V.-CPF: 111.111.111-11 (AUTOR)
Ultima distribuigdio 26 abr 2022
Valor dacausa R$0,00
Segredo de justica? NAO
Justica gratuita?  SIM

Tutela/liminar?  NAO

I Prioridade? Juizo 100% digital I

Figura 1 - Resumo processual.
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2.2 Filtro de Pesquisa por Tarefa

Abra a tarefa em que deseja realizar a pesquisa e clique na seta, ao lado do campo
Pesquisar.

Com o filtro de pesquisa aberto, no tépico Prioridade, selecione a opcédo listada Juizo
100% Digital e clique no botdo Pesquisar.

CERTIFICAR CUSTAS INICIAIS [CIV_C... o I
Pesquisar ~ Q
PROCEE0E EEUIETE Numero do processo Objeto Assunto
O
-]
Q
; Classe Nome da parte CPF | CNPJ
[ ProceComCiv! |
Abatimento proporcional do preg¢
/12 Vara Civel da Regional da Pavuna / Juiz
~ " . Orgdo julgador Ordem Prioridade
ULTIMA MOVIMENTAGAO: DISTRIBUIDO POR SOR
[ rv— . .
— e Nenhum]
Priordade X : :
 prioridada X = Por etiqueta J sem etiqueta Doenga Terminal
| Idoso(a)
) b U Somente lembrete Deficiente Fisico
O somente sigiloso? Réu Preso
O ProceComCiv i cargo Judicial dose.com.mais.de.80.a00
Abatimento proporcional do preg¢ Juizo 100% digital
/12 Vara Civel da Regional da Pavuna / Juiz v
ULTIMA MOVIMENTAGAO: DISTRIBUIDO POR SOR .
| PESQUISAR LIMPAR
o k

Figura 2 - Filtro de Pesquisa.

A listagem de processos localizados na tarefa é atualizada, listando apenas os processos
conforme filtro de pesquisa configurado. Neste caso, lista apenas os processos localizados
na tarefa com a prioridade Juizo 100% Digital selecionada.

CERTIFICAR CUSTAS INICIAIS [CIV_C... o
Pesquisar - Q

PROCESSOS  ETIQUETAS
O

(] X H xso0s2

[0 ProceComCiv |
Abatimento proporcional do preco
/1% Vara Civel da Regional da Pavuna / Juiz de Direito

ULTIMA MOVIMENTA;AD: DISTRIBUIDO POR SORTEIO

Figura 3 - Resultado de pesquisa.
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3. ldentificar Processos Juizo 100% Digital

Para o cartdrio identificar de forma mais objetiva os processos com prioridade Juizo 100%

Digital, orienta-se a vincular uma etiqueta aos processos, conforme procedimento a seguir.

3.1 Criar Etiqueta

Selecione o icone Etiquetas no menu de funcionalidades do sistema Pje e em seguida o

botdo -+ para criar a etiqueta.

Insira no campo Nome o tituio Juizo 100% Digital e clique em Salvar.

/ﬁ‘ ETIQUETAS
Criar etiqueta
. Pesquisar Q
4
O R B Nome *
* Juizo 100% Digital SALVAR CANCELAR
D‘ Amanda Treinamento T & —
avancado - Ndo mexer
.) D. Amanda Treinamento {} f'
- Ndo mexer
-
O® Audiencia CEJUSC DA
[
O@ cartoriofl p
)
.D O® cartorio2 °x° H
Q D’ Custas iniciais ndo bk P

certificadas

Figura 4 - Criar etiqueta.

A etiqueta criada passa a constar na listagem a esquerda. Sendo habilitado o campo
para automatizar a vinculacdo da etiqueta aos processos.

ETIQUETAS
Pesquisar Q
U w W&
O@ Audiencia CEJUSC w H
O® op w F
O@ Gabl o5 H
O®@ IRDR:Treinamento L7
O® Juizo 100% Digital w H

Figura 5 - Etiquetas criadas.

Processos juizo 100% Digital Pagina 5 de 12



PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

3.2 Automatizar Vinculacao da Etiqueta

A automatizacdo da etigueta para que seja vinculada automaticamente aos processos
com a prioridade Juizo 100% Digital ¢ opcional. Caso deseje automatizar a etiqueta, é
possivel configurar para que seja feita a vinculacdo da etiqueta em todos os processos que
tiverem a prioridade Juizo 100% Digital, selecionada a qualguer momento.

Para automatizar a vinculacdo da etiqueta, na janela Automacao, selecione a aba
Prioridades e Outros.

Editar etiqueta

Nome *

Juizo 100% Digital CANCELAR
|

Automacao I
|

Aplicar etiqueta aos processos quando:

PROCESSOS PESSOAS JURISDICAQ TAREFAS PRIORIDADES E OUTROS

O Prioridade
O Envolve crianga ou adolescente

O Somente sigiloso

O Pedido liminar

Figura 6 - Aba Prioridades e outros.

Margue o checkbox Prioridade e no campo Igual a, na listagem exibida, selecione Juizo

100% Digital e clique no botdo .

Editar etiqueta

Nome *
Juizo 100% Digital SALVAR CANCELAR
Automacao

Aplicar etiqueta aos processos quando:

PROCESSOS PESSOAS JURISDIGAO TAREFAS PRIORIDADES E OUTROS

@ Prioridade Igual a Selecione... v

X Selecione...
O Envolve crianga ou adolescente Doenga Terminal
. Idoso(a)
O Somente sigiloso Deficiente Fisico
Réu Preso

O Pedido liminar

|doso com mais de 80 anos
Juizo 100% digital

Figura 7 - Opg¢do de prioridade.
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Serd exibido o critério criado, conforme o que foi selecionado/informado no campo de
preenchimento. Para confirmar cligue no botdo Adicionar Regra.

Automacio

Aplicar etiqueta aos processos quando:

PROCESSOS PESSOAS JURISDIGAO TAREFAS PRIORIDADES E OUTROS

@® Prioridade lgual a Selecione... v
O Envolve crianca ou adolescente

O Somente sigiloso

O Pedido liminar

W Prioridade igual a Juizo 100% digital

{ ADICIONAR REGRA

Figura 8 - Botdo adicionar regra.

A regra para vinculacéo serd listada no tépico Aplicar etiqueta aos processos quando.

Nome *
Juizo 100% Digital SALVAR CANCELAR
Automacido

Aplicar etiqueta aos processos quando:

( Prioridade igual a Juizo 100% digital )

Figura 9 - Regra de vinculacdo adicionada.
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3.2.1 Vincular Etiqueta em Processos ja Existentes

Para realizar a vinculacdo da etigueta em todos os processos que j§ estejam com a
prioridade Juizo 100% Digital no momento em que a etiqueta foi criada, marqgue o checkbox
da etiqueta Juizo 100% Digital na listagem a esquerda e selecione o bot&o Realizar magica
no topo da listagem.

ATENCAO: Este procedimento s precisa ser realizado no momento

A em que a configuracdo da automacao for criada, para os processos j
existentes. Processos distribuidos posteriormente ou com esta
prioridade marcada apds a automacdo ja teréo a etigueta vinculada
de forma automética.

ETIQUETAS
Pesquisar Q

O Custas iniciais nao kg py

certificadas
O® op w &
O@® IRDR: Treinamento ﬂ? /'

@® Juizo 100% Digital W & |

Figura 10 - Botdo realizar magica.

O sistema abrird na tela principal a quantidade de processo da serventia e a etiqueta
gue sera vinculada com o resumo de sua automacao. Cligue no botéo Executar.

Aplicar etiquetas de automacdo a processos

Foram encontrados 30 processos na sua unidade,

Serdo aplicadas etiquetas aos processos que atenderem as seguintes condigbes:

Juizo 100% Digital:
( Prioridade igual & Juizo 100% digital )

EXECUTAR

Figura 11 - Botdo executar.
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A tela é atualizada e o sistema faz o filtro interno em todos os processos da serventia,
verificando quais estdo com a Prioridade Juizo 100% Digital para realizar a vinculacdo da
etiqueta. Podendo levar alguns minutos dependendo da quantidade de processos.

Aplicar etiquetas de automaca3o a processos

Foram encontrados 30 processos na sua unidade.

Aplicando etigueta (1/1): Juizo 100% Digital

e
*, & Isso pode demorar um pouco...
.

Figura 12 - Atualizagdo de vinculacao.

Ao final mostra que a etiqueta foi vinculada e a quantidade de processos em que realizou
a vinculacdo da etiqueta Juizo 100% Digital.

Aplicar efiquetas de automacdo a processos

Foram encontrados 30 processos na sua unidade.

Aplicando etiqueta (1/1): Juizo 100% Digital

Aplicadas 1 etiguetas.
Juizo 100% Digital: 1

Figura 13 - quantidade de processos com a
etiqueta vinculada.

Para conferir quais processos estao com a etigueta vinculada, desmarque o checkbox
da etigueta na listagem e cligue no nome da etiqueta. Na tela principal serago listados o(s)
processo(s) com a etigueta Juizo 100% Digital vinculados.

ETIQUETAS Encontrados 1 processos.
Q
Pesquisar Q
ProceComCiv 0800039-
O 'l B3 Abatimento proporcional do preco
/ 1? Vara Civel da Regional da Pavuna / Juiz Titular
O ® Amanda Treinamento ﬁ ’ ULTIMA MOVIMENTAGAO: DISTRIBUIDO POR SORTEIO
avangado - Ndo mexer
O ® Amanda Treinamento ﬁ /’
- Ndo mexer

O® Audiencia CEJUSC w
O% Dp K
O® IRDR: Treinamento v p

OW Juizo 100% Digital w

Figura 14 - Processos com etiqueta vinculada.
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3.3 Vincular Etiqueta Manualmente

Apés a verificacdo da Prioridade Juizo 100% Digital, é possivel também fazer vinculacdo
da etiqueta Juizo 100% Digital manualmente. Abra a tarefa onde o processo estéd localizado
e selecione o processo para que seja aberto na tela principal.

CERTIFICAR CUSTAS INICIAIS [CIV_C... I o
Pesquisar - Q
PROCESSOS  ETIQUETAS
O
) X EH o4

O ProceComcCiv

Abatimento proporcional do preco
/1% Vara Civel da Regional da Pavuna / Juiz de Direito

ULTIMA MOVIMENTA';;\O: DISTRIBUIDO POR SORTEIO
Pedido de JG néo comprovado X
Pedido de tutela de urgéncia X ]| Possivel prevencéio X

Aqui sera exibida a tarefa selecionada

(1]

E B xou2

a

ProceComcCiv 0800039-
Abatimento proporcional do preco

/1% Vara Civel da Regional da Pavuna / Juiz de Dire

ULTIMA MOVIMENTAGAO: DISTRIBUIDC POR SORTEIO

Processos Juizo 100% Digital

Figura 15 — Exibicdo do processo na tarefa.

Com o processo aberto na tela principal, cligue no botdo de Etiquetas, no canto superior
direito da tela, na listagem disponibilizada marque o checkbox da etigueta Juizo 100% Digital.

ProceComCiv 0800039- - Certificar Custas ... ®2l®
v
Etiquetas
O Audiencia CEJUSC do
processo
O DbP
Tipo do Documento* Modelo
[ Gab1
Certiddo v Selecione o modelo v
O IRDR: Treinamento
Minuta -
[ Juizo 100% Digital
B I Uake ==== & Tpodefontv Tamanho =~ X. x* &=

[ Pedido de JG n&o
comprovado

€

»A-w.m

LY
[ & ]

v-l»

[ Pedido de tutela de
urgéncia

Figura 16 - Etiqueta juizo 100% Digital.
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Na parte de baixo da tela, apareceré a confirmacédo da vinculacdo de etiqueta e a mesma
serd exibida no resumo processual, na listagem de processos localizados na tarefa.
Possibilitando, dessa forma, uma identificacdo mais objetiva e eficaz de processos com essa
prioridade.

CERTIFICAR CUSTAS INICIAIS [CIV_C... o ProceComCiv 0800039- - Certificar Custas ... E ® ®1 D

Pesquisar - Q
[ Audiencia CEJUSC

PROCESSOS  ETIQUETAS

ObprP
Od Tipo do Documento* Modelo

0O Gab1
) Xk & o422 Certid&o v Selecione o modelo v

IRDR: Trei t
[ ProceComCivi R o O reinamento

Abatimento proporcibﬁél do preg;: Minuta - fr
/1% Vara Civel da Regional da Pavuna / Juiz de Direito Juizo 100% Digital
B I Uaa == ¥ Tipodefontr Tamanho =~ X. X' %=
ULTIMA MOVIMENTAGAO: DISTRIBUIDO POR SORTEIO [0 Pedido de JG n&o
Pedido de JG ndo comprovado X S e £ » A 2. @ . comprovado b
Pedido de tutela de urgéncia X
£ O Pedido de tutela de
urgéncia
() K & »swu2
[J ProceComcCiv 0800039-.
Abatimento proporcional do preco
/12 Vara Civel da Regional da Pavuna / Juiz de Direito
= 2 d4: DISTRIBUIDO POR SORTEIO
Etiqueta
o X B sz Etiqueta vinculada ao

processo

[] ProceComCiv (

Figura 17 - Etiqueta vinculada.
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4. Histérico de Versoes

Versao Data Descricao da alteracao Responsavel
1.0 Amanda Narciso
1.0 27/04/2022 | Revisao ortogréafica e template. Danielle Conceicao
1.0 29/04/2022 | Revisaoc do documento. Simone Araujo
1.1 24/05/2022 | Revisao da introducao. Simone Araujo
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