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Remessa ao Segundo Grau

1. Remessa ao Segundo Grau

Primeiramente no Painel do Usuario, selecione a tarefa Processamento para enviar o

processo a tarefa Remeter processo ao Tribunal de justica [ RTJ].

Processamento, é necessario entrar na tarefa onde o processo estd, e

@ OBSERVACAO: Caso o processo desejado nio esteja na tarefa

encaminhd-lo para a tarefa Processamento a fim de que possa realizar
o procedimento.

Remessa ao Segundo Grau

Filtros

Assinar atos da serventia [DAS]

Audiéncia CEJUSC - Sem Acordo com Réu Presente [CIV_AAC]

Cartas Precatdrias Devolvidas [CIV_ARQ]
Certificar Devolucdo de Carta Precatdria [CIV_ARQ]
Certificar Processos para Arquivamento [CIV_ARQ]
Gerenciar Audiéncia [GAU]

Infomar motivo para alteracéo da concluséo [CAC]
Informar Motive para Suspenséo [CIV_SUS]
Minutar Carta Precatéria [CPT]

Minutar Mandado

Preparar comunicacio

Processamento [CIV_PVD]

Processos Arquivados [CIV_ARQ]

Processos Arquivados sem Baixa [CIV_ARQ]

Processos Conclusos [CAC)

Processos Suspensos para Aguardar Precedentes Obrigatdrios

[CIV_IRDR]
Processos Suspensos por Outros Motivos [CIV_SOM]

Processos com custas iniciais certificadas [CIV_CCI]

Figura 1 - Selecione a tarefa processamento
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Logo ap6s abrir a tarefa Processamento, cligue no nimero do processo que deseja enviar

ao segundo grau.

A PROCESSAMENTO [CIV_PVD] (1]
Pesquisar - Q

* PROCESSOS ETIQUETAS

O

®» . 3 - IRERLSS
[ PetcCiv 2021.8.19.0204

l! Abatimento proporcional do preco

/ 1* Vara Civel da Regional de Bangu / Juiz de Direito
ULTIMA MOVIMENTACAD: CANCELADA A MOVIMENTAGAD PROCESSUAL

Figura 2 - Selecione o processo

Depois cligue em Encaminhar para e selecione a transicao remeter ao Tribunal de

Justica”.

aguardar audiéncia

Oels: ¢
aguardar audiéncia no CEJUSC
- aguardar - -
aguardar prazo para cumprimento de acordo

arquivar

conclusdo

digitar atos da serventia
digitar carta precatoria
digitar mandado

digitar mandado de pagamento
digitar outros documentos
enviar & central de calculos
enviar ao depositario
gerenciar audiéncia

preparar ato de comunicacdo
realizar audiéncia

redistribuir processo

| remeter a0 Tribunal de Justica |

sobrestar ou suspender processo

transito em julgado

Figura 3 - Transicdo remeter ao Tribuna de justica
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Caso o0 processo possua expedientes em aberto, ou seja, ainda aguardando resposta, o
sistema apresentara a tela abaixo. E necessério o encerramento de todos os expedientes
para prosseguir com a remessa. Desta forma, verifique se todos os expedientes podem ser
encerrados. Ap6s a conferéncia, para prosseguir com o encerramento, selecione of(s)
expediente(s) e cligue em Encerrar Expedientes Selecionados.

PetCiv .2021.8.19.0204 - Fechar expedientes pendentes [RTJ]

. Bz * » <

Atengdo! Existem prazos abertos que impedem a redistribuigdo. Encerre os prazos ou cancele a remessa

O Ato de comunicagdo

Intimac&o (65851)
] Documento (2593257)

{_
Correios (22/10/2021 10:39:16)

ENCERRAR EXPEDIENTES SELECIONADOS

Figura 4 - Botdo Encerrar Expedientes Selecionados

Confirme o encerramento dos expedientes, cligue em OK para prosseguir.

stg.tjrj.pje.jus.br diz

Todos os expedientes selecionados serdo fechados. Deseja prosseguir?

Atengdo! Existem prazos abertos que impedem a redistribuigdo. Encerre os prazos ou cancele a remessa.

Ato de comunicagdo

Intimacdo (65851)
m Documento (2593257)

Correios (2211002021 10:39:16)

ENCERRAR EXPEDIENTES SELECIONADOS

Figura 5 - Cligue em ok para prosseguir
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O sistema mostra que ndo hé mais nenhum ato de comunicacdo para encerrar. Feito
isso, cligue em Encaminhar para e depois em prosseguir com remessa.

PetCiv 2021.8.19.0204 - Fechar expedientes pendentes [RTJ] E B %5 D o

[

cancelar remessa

prosseguir com remessa

Arengdo! Existem prazos abertos que impedem a redistribuigdo. Encerre os prazos ou cancele a remessa

N3o ha nenhum ato de comunicagdo para encerrar.
Expediente(s) encerrado(s) com sucesso.

Figura 6 - Prosseguir com remessa

O processo é encaminhado para a tarefa Remeter processo ao Tribunal de justica [ RTJ],

onde diversos campos devem ser preenchidos para o envio.

Preencha a aba Dados Iniciais com as informac&es do recurso.

PetCiv 0800347-33.2021.8.19.0204 - Remeter processo ao Tribunal de justica [RTJ] E © @5 9 I3
AUSTRALIS TITICANS DA SILVA X CARINAE PISTOL v =
DADOS INICIAIS ASSUNTOS PARTES VISUALIZAR ULTIMO DESPACHO CARACTERISTICAS DO PROCESSO PROCESSO
Instancia * Jurisdigdo * Classe judicial ®
Tribunal de Justiga/Conselho Recursal v .9. Selecione... v | Selecione... v

Motivo da remessa*

Selecione hd

VERIFICAR ACESSO

Figura 7 - Aba dados inicias
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Na aba Assuntos, por padrdc, o assunto do processo do primeiro grau j& vem

selecionado, mas outros podem ser incluidos nesta tela.

Utilize a pesquisa, que pode ser feita por nome ou cédigo do assunto para facilitar a sua

localizacao, e marque o checkbox de cada assunto a ser escolhido.

o preenchimento da aba Dados Iniciais.

@ OBSERVACAO: Os assuntos disponiveis para selecdo s6 sdo exibidos
apos

DADOS INICIAIS ASSUNTOS

Assunto Principal

O000OO0O0O0OO0OD0O~Do

Remessa ao Segundo Grau

PARTES VISUALIZAR ULTIMO DESPACHO CARACTERISTICAS DO PROCESSO PROCESSO

Assunto

Pesquisar assunto:

1/3 de férias (6062)

Abandono (5575)

Abandono de cargo (11336)

Abandono de funcdo (3561)

Abandono de funcdo (art. 323) (9841)

Abandono de incapaz (3391)

Abandono de incapaz (art. 133) (9651)

Abandono de pessoa (11233)

Abandono de pessoa seguida de morte ou lesdo grave (11234)

Abandono de posto (11135)

w o« 12 3 4 5 6 7 &8 9 10

Figura 8 - Aba assuntos

Complementar?

BB
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Na aba Partes, ja vem preenchido os polos de acordo com o recurso. Para facilitar, o
sistema disponibiliza as ferramentas para inverter os polos ativo e passivo e de duplicacao

de partes.
DADOS INICIAIS ~ ASSUNTOS | PARTES || VISUALIZAR ULTIMO DESPACHO ~ CARACTERISTICAS DO PROCESSO  PROCESSO
Polo Ative Polo Passivo
Participante Participante
m - CPF: (EMBARGANTE) jul -CPF: (EMBARGADO)

INVERTER POLO DUPLICAR

Outros Interessados - Ndo existem Partes cadastradas a Outros Interessados.

Figura 9 - Aba partes

Na aba Visualizar Ultimo Despacho, é exibida a peca do Gltimo despacho lancado no

processo.

DADOS VISUALIZAR ULTIMO CARACTERISTICAS DO
INICIAIS ASSUNTOS PARTES DESPACHO PROCESSO PROCESSO

Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro
Comarca de Marica

Juizado Especial Civel da Comarca de Marica

Rua Jovino Duarte de Oliveira, S/N, Centro, MARICA - RJ - CEP: 24901-130

DESPACHO

Figura 10 - Aba visualizar Ultimo despacho
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Na aba Caracteristicas do Processo sdo exibidas informacdes sobre sigilo, prioridade,
justica gratuita, dentre outras.

DADOS INICIAIS ASSUNTOS PARTES VISUALIZAR ULTIMO DESPACHO CARACTERISTICAS DO PROCESSO PROCESSO

Caracteristica

Segredo Justica?: Justica Gratuita?: Valor da Causa:
Néo Sim R$ 10.000,00

Adicionar Caracteristicas do Processo

Pedido de liminar ou de antecipacdo de tutela?

O sim @ Nio

Local da prestacdo de servicos e atividade econdmica

UF: Atividade econdmica: Municipio:

Prioridade Processual

Prioridade de processo

Idoso(a)

1 resultados encontrados

Figura 11 - Aba caracteristicas do processo

Na uitima aba Processo é exibido um resumo dos dados do recurso. Caso o sistema nao
consiga identificar a competéncia do processo a partir das informacdes preenchidas, ele
exibe um combo para que a competéncia correta seja selecionada.

DADOS INICIAIS ASSUNTOS PARTES VISUALIZAR ULTIMO DESPACHO CARACTERISTICAS DO PROCESSO PROCESSO

Ha mais de uma competéncia possivel na jurisdigdo referente a classe, assuntos ou partes selecionadas ~

Selecione uma competéncia®

Selecione. v

Figura 12 - Selecione uma competéncia
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Apés o preenchimento, o resumo do processo é exibido para conferéncia.

PetCiv .2021.8.19.0204 - Remeter processo ao Tribunal de justiga [RTJ] E © %5 9D I3
AUSTRALIS TITIGANS DA SILVA X GARINAE PISTOL v =

DADOS INICIAIS ASSUNTOS PARTES VISUALIZAR ULTIMO DESPACHO CARACTERISTICAS DO PROCESSO PROCESSO

Detalhes do Processo

Jurisdigdo Valor da Causa Numero Processo

TRIBUNAL DE JUSTICA R$ 10.000,00 2021.8.19.0204
«q « » BB

Assunto Principal Assunto

Bem de Familia (7661)

Crimes da Lei do Planejamento Familiar (12008)

Polo Ativo Polo Passivo

Participante Participante

- CPF: (EMBARGANTE) - CPF:  (EMBARGADO)

Qutros Interessados - Nao existem Partes cadastradas a Outros Interessados.

Documentos

Caracteristicas do Processo

Figura 13 - Aba processo
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PODER JUDICIARIO
AA

Depois de conferir os dados, se estiverem correto, desca a barra de rolagem até o final
e cligue em GRAVAR.

Caracteristicas do Processo
Segredo de Justiga? Justica Gratuita? Pedido de Liminar/Antecipacdo de Tutela?
NAO SIM NAO

1 resultados encontrados

Prioridade em Processo

Prioridade de processo

Idoso(a)
1 resultados encontrados

Por favor, gravar os dados da remessa antes de remeter.
Figura 14 - Clique em gravar
O sistema confirma a gravacado da remessa.
Mensagem X

Configuragdo da remessa gravada!

Figura 15 - Mensagem do sistema

Para finalizar e encaminhar o processo ao 292 Grau, clique em REMETER.

Caracteristicas do Processo

Segredo de Justiga? Justica Gratuita? Pedido de Liminar/Antecipacdo de Tutela?

NAO SIM NAO

1 resultados encontrados
Prioridade em Processo

Prioridade de processo

Idoso(a)

1 resultados encontrados

GRAVAR REMETER DELETAR

Figura 16 - Cligue em remeter
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E exibida uma confirmacéo do encaminhamento e o processo é direcionado para a tarefa

Processos remetidos ao Tribunal de Justica [ RT]].

La

eICIV 2021810, - Processos remetidos ao Tribunal de Justica [RTJ] E ® %5 D o

Este processo foi remetido e por isso ndo pode ser movimentado

Figura 17 - Processo remetido

OBSERVACAO: A tarefa Processos remetidos ao Tribunal de Justica [ RTJ]
@ ndo pode ser movimentada pelos usuérios da serventia. O processo
ficard bloqueado e s6 poderd ser movimentado novamente apés a

baixa do 22 Grau.

Ao consultar o processo remetido, pela tela de Autos Digitais, é feita uma sinalizagao
através do icone de Alertas, informando que o processo foi encaminhado a instancia
superior.

P ]E petCiv | 2021.8.19.0204 11,

2593257 - Intimacdo
T Q 54 < ALERTAS LIMPAR TUDO
Juntado por MARCELO - CHEFE DE SERVENTIA JUDICIAL em 22/10/2021 10:39:16

Processo enviado & instancia superior.
= @ . . -

22 out 2021 [ &« 3de3

® REMETIDDS OS AUTOS (EM GRAU DE Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro
RECURSD) PARA TRIBUNAL DE JUSTICA
o Comarca da Capital - Regional de Bangu

12 Vara Civel da Reginnal de Ranon

Figura 18 - Alerta nos autos
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1.1 Recebimento do Recurso

Quando os processos forem baixados do 22 grau, ele é encaminhado para a tarefa
Processos retornados do Tribunal de Justica [RTJ], por onde o cartério poderd dar

prosseguimento na movimentacao.

PROCESSOS RETORNADOS DO ... @ |Acc

Pesquisar - Q

PROCESS0S  ETIQUETAS

a
* O
‘ @ Processo recebido em 01/11/2021.
X g o
®» |0
ACC .2021.8.19.0204
@ Acidente de Transito
D

/1*Vara Civel da Regional de Bangu / Juiz de
Direito

ULTIMA MOVIMENTACAO: RECESIDOS OS5 AUTOS

‘E Procuracdo nao incluida %
Q X g o

Figura 19 - Tarefa Processos retornados do Tribunal de justica [ RT}]

Ao fazer a consulta de um processo devolvido do 22 grau pela tela de Autos Digitais, é
feita uma sinalizacdo através do icone de Alertas, informando gue o processo foi recebido

da insténcia superior.

AcCH >021.8.19.0204 1 @ ol _
: A p 2 B2 & W 9=
2589523 - Certidao
Y Q < < ALERTAS LIMPAR TUDO
Juntado por USUARIO DO SISTEMA - SISTEMA em 30/09/2021 17:36:50
30 set 2024 7 € 5de5 3 5 I Processo recebido da instancia superior I |

Processo enviado a instancia superior

« RECEBIDOS OS AUTOS

Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro = |

Comarca da Canital . Raoi lde Ranon

Figura 20 - Processo recebido da instancia superior
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2. Histérico de Versoes

Versao Data Descricao da alteracao Responsavel
1.0 22/10/2021 | Criacao Marcelo Fraga
1.0 07/01/2022 | Elaboracdo do documento. Simone Araujo

Remessa ao Segundo Grau

Pagina 14 de 14



