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Mini Pac — Preparar Ato de Comunicacao
1. Introducao

Este manual apresenta de forma simples o passo a passo do procedimento do Mini Pac -
Preparar Ato de Comunicacao pelo Gabinete nos processos de competéncia Civel, Registro

Publico, Fazenda Publica, Empresarial, Orfaos e Sucessdes, Acidente do Trabalho, Familia e

Reqgistro Civil de Pessoas Naturais (RCPN).

1.1.1 Mini Pac - Preparar Ato de Comunicagao

ATENCAO: O Mini Pac estard disponibilizado pelo gabinete em
A processos abrangidos pela competéncia Civel, Registro Publico,
Fazenda Plblica, Empresarial, Orfios e Sucessdes, Acidente do
Trabalho, Familia e Registro Civil de Pessoas Naturais (RCPN).

Ap6s o preenchimento da minuta a secdo Preparar Ato de Comunicagao estard habilitada
para configuracado das informacdes da citacao/intimacdo sobre despacho/decisdo/sentenca.

PToOCeCOMmMCIvV Ut J3T - Conciusao ao JUIZ - NINOa ... E > v
0 0
LYR PIS v ® @ e
Processo
Classe: F 438)
AUTOR: |
RFILI 1Y} e
Movimentos Processuais
Selecione Movimento Quantidade
Codigo ou descrigdo Proferido despacho .

w i de mero expediente 1 =
PESQUISAR (11010)
LIMPAR

» 1 Despacho (11009)

Anexos ~

ADICIONAR Arquivos suportados
SALVAR DESCARTAR ALTERACOES

Preparar Ato de Comunicagao v

Figura 1 - Preparar Ato de Comunicacao
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Selecione Polo Ativo, Polo Passivo ocu Terceiros, para definir o destinatdrio do Ato de

Comunicacao.

Preparar Ato de Comunicagdo

Prazo:
Nome  Enderego 15

dias

Documentos vinculaveis a comunicagdo

POLO ATIVO POLO PASSIVO J TERCEIROS J
Meios de Comunicagdo
Pessoal Urgente
O O

Sistema Diério Eletronico Central de Mandados

Ko « » »»

GRAVAR DADOS DO(S) EXPEDIENTE(S)

Figura 2 - Botdo dos Polos das Partes

Ao selecionar o polo, a(s) parte(s} e o endereco vinculados ao polo sdo habilitados. Para

realizar a configuracdo da comunicacdo, informe o Prazo de Cumprimento, se é Pessoal,

Urgente e por fim o Meio de Comunicagao pelo qual serd encaminhado o expediente.

Preparar Ato de Comunicagdo A
| POLO ATIVO POLQ PASSIVO 1 TERCEIROS 1
Prazo: Meios de Comunicacdo
Nome Enderego 15 Pessoal Urgente
a O sistema _ Diari0 Central de
dias Eletrénico Mandados
Vol s Rua Vinte e Um 2824 - Lote 9, 15, Bairro Carmo, 5 1D
= ~
m Normai U o E
He « » nk
Figura 3 - Selecdo de Meio de Comunicacdo
@ OBSERVACAO: Formas de contabilizacdo de prazo:
CD - Do cumprimento da diligéncia
JCD - Da juntada da certiddo da diligéncia
Concluséo Paginad4 de9
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exibido automaticamente, sendo possivel s
cadastrado.

A inclusdo de um novo endereco devera ser

Digitais do processo.

OBSERVACAO: O endereco vinculado ao cadastro da parte no processo sera

elecionar outro endereco ja

feita através do cadastro da

prépria parte, pela funcionalidade Retificar Autuagdo disponivel nos Autos

Caso seja necessario a alteracdo do endereco, clique no Nome da rua.

Preparar Ato de Comunicagdo

| POLO ATIVO POLQ PASSIVO

TERCEIROS

Prazo:
Nome Endereco 15
e dias
‘ Rua Vinte e Um 2824 - Lote 9, 13, Bairro Carmo 5

o « » o »R

Meios de Comunicagdo
Pessoal Urgente

O ] Sistema Diario Central de
Eletrénico Mandados
0 0 3] E JD ~

Conclusao

Figura 4 - Enderego

O sistema ird abrir uma tela apresentando os ende

recos de destino vinculados a Parte,

sendo possivel selecionar outro endereco e desmarcar o antigo, desde que esse esteja

previamente cadastrado.

Apéds realizar a configuracédo, clique em Selecionar Enderecos Marcados.

hitps://stg-02.455.

'stg-0;
Enderecos de destino - Perseus Gemini Ara

Enderegos
UETAS

e

0

Seleciona enderecos marcados

Rua Alagoas 3-CEP:

3011~
Dano
narca d
RNUS X
O: EXPE]

Rua Vinte e Um {

Ultima Alteragéo
24/03/2022 00:03

:- MG - CEP:

Meio
Com

Figura 5 - Enderego de Destino
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Caso deseje configurar a comunicacao para outras partes, selecione o Polo para que a
parte desejada seja exibida na listagem.

Preparar Ato de Comunicagao A

[ POLO ATIVO [ POLO PASSIVO TERCEIROS

Prazo:

Meios de Comunicagdo

Nome Enderego 15 Sssoal [L%]rgente
dias

- Rua® mo
Volal Is !
.| 15 O O = JCD v
T oL
Vyinnenin Diceng - Ay Piaur, 7' uriri
bl u s \" |atg,ae uririn, 15 O - ) = JCD ~
®o K » »»

Figura 6 - Partes

Caso tenha selecionado uma parte indevidamente, cligue na lixeira it ,para exclui-la da
comunicacao.

Ap6s excluir, serd exibido o icone de Reunir Parte £ . Caso seja necessario restaurar a
parte, basta clicar no icone de Reunir Parte.

Preparar Ato de Comunicagao A

[ POLO ATIVO [ POLO PASSIVO TERCEIROS

Prazo:

Meios de Comunicagéo

N E 15 Pessoal Urgente
ome ndereco 0 O
dias

Rua Vinte - "'— 77" -7 T T™~o Carmo
Vol us !
m NIII_I\\JI L A LU W) B .UU"!U-JOJB 15 E] D = JCD hd
R a
Wul 3s Ay Piaui 77 70 T T o "3 Kuririn
P s 0 0O O
AeTIVEY Cuulu‘ vy = 1w - v .1 e 1

wo o« » »p

Figura 7 - Excluir e Reunir Parte
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1.1.2 Documentos Vinculaveis

Em Documentos vinculdveis a comunicagao séo listados todos os documentos acostados
Nno processo, para gue, caso necessario, acompanhe o ato. Na listagem, selecione o(s)

documento(s) que devem acompanhar o ato de comunicacdo e margue as opcles em
Documentos Vinculados.

ACPCiv 0802 __________D31- Minutar Mandado E © @0 9
CIR! |IAREGISTR, ES d
- N -
i O O Central de
dias Mandados

Rua Vinte e Um 2824 - Lote 9, 790, C

e« » »»

Documentos vinculaveis a comunicagdo

A
Documentos vinculados| ID Tipo de Documento Usudrio  Documento Data de Criagdo Visualizar
I 06/06/2022
0 20169508 Sentenca Sentenga P =
- - 01/06/2022
O 20100922 Certidao Certidao 11:24:57 |j'

Figura 8 - Vincular Documentos

Ao finalizar o preenchimento da comunicacdo, clique em GRAVAR DADOS DO(S)

EXPEDIENTE(S). O sistema ira apresentar a mensagem “Dados do(s) ato(s) de comunicacdo
gravados com sucesso!”

L ind... u > . =
CIRCINUS SERPENS ANTLIA REGISTRADO(A) CIVILMENTE C v @] ®o D I
T ASSINADAPELO 31/05/2022
O 20055194 Procuragéo Ss AUTOR - S d546
Assinado
EXORDIAL PARA
. 31/05/2022
O 20055191 Petigdo s INGRESSAR NO 17:43:16
3 JEC-MARICA
105/
O 20055178 Petigao Inicial Is Petigdo Inicial oyObE e d‘
o 17:43:16
«K « 2 » »»
GRAVAR DADOS DO(S) EXPEDIENTE(S)

Figura 9 - Gravar Dados do Expediente
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Apés salvar o documento, clique em Encaminhar para e selecione a transicao assinatura
ou gerenciar audiéncia.

ProceComCiv0 "~~~ "~ """~ ~ "~ "~ "1-Concluséo ao Juiz - Minuta [...

\ XV T T T s E @ ‘1

assinatura

gerenciar audiéncia

realizar bloqueio SISBAJUD

© Magistrado vinculado: V s / 12 Vara Civel da Comarca de Marica / Juiz Titular

Ato devolvido para revisdo. Minuta anterior criada por: MIf

OSTA
Tipo do Documento* Modelo
Despacho v | Selecione o modelo v
Minuta
B I Uak == == & Tpodefont~||5(18p) + X x* 2= 51 % B ip [alm #435
e e ) E » A-w. = QT %M =

Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro

Comarca da Capital

Figura 10 -~ Encaminhar para

ATENCAO: O blogueio SISBAJUD ainda n&o estd em funcionamento.

Assim gue for implementado os fluxos do SISBAJUD este manual serd
atualizado.
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2. Histoérico de Versoes

Versao Data Descricao da alteracao Responsavel
1.0 19/04/2023 | Elaboracao de documento. Thiago Pinheiro
1.0 20/04/2023 | Revisao ortogréfica/template Yasminni Souza
1.0 24/04/2023 | Revisao e aprovacaoc do documento. Tatiana Brandéao
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