PODER JUDICIARIO

A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO
Secretaria-Geral de Tecnologia da Informacéo - SGTEC
PJER

Dica de Sistema

Lancamento de Conclusao

PJE - Processo Judicial Eletrénico - Gabinete — Competéncia Civel




PODER JUDICIARIO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Secretaria-Geral de Tecnologia da Informacao - SGTEC

SUMARIO
I I Vg Vo= T4 =Y o (o J o [T @ 0] o Vo 11 Y- T S SEERR 3
0 P B = €= o =T r= T 2N (o R [T @013 10 1 o7= To T TSR 8
1.1.2  DOCUMENTOS VINCUIAVEIS ......coiiiiiiiiie ittt ettt ettt et e e sab e e e bt e e ssbe e e nbeeesnbeeaneeen 12
1.2 F ST o (0] ¢ W O SO UPPPPRPPP 13
1.3 LT (e oo 1= 18 o [T o (ol - L TP PP P PP PP PUPRPPRPPIN 15
L 2 I Y = T ot T =T o 1= Lol - TP PSP POPPPPPPPPPP 15
1.3.2  RedESIGNAI AUGIENCIA ....eeiiiiiiiieiiiiie ettt ettt e et e e st et e e e st bt e e e sabbe e e e abb e e e e sabbeeeeanbreeeeans 20
T.3.3  CANCEIAr AUGIENCIA ...eciveiiieiieitee ettt ettt st b e e s b bt e s b et e sab e e e abe e e s sneesabeeesnneeenneeens 22
L 2 S Oe NV o (=T =T g T B o [T o Lo T SRRSO 23
2. HISIOMCO B VEISDES ... .eeeeeeieiiiee ettt ettt ettt s bttt e st bt e 4o skt e e e Rk et e e e a kbt e e e anb b e e e e anbbe e e e e bt e e e e anbbneeeeneee 25

Concluséo Pagina 2 de 25



PODER JUDICIARIO

A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PJER Secretaria-Geral de Tecnologia da Informacéo - SGTEC

Lancamento de Conclusao

1. Introducao

Este manual apresenta de forma simples o passc a passo do procedimento de
lancamento de conclusdo pelo Gabinete nos processos de competéncia Civel.

2.Lancamento de Conclusao

Depois que o processo foi encaminhado para conclusao pelo cartério, ele é visualizado
no gabinete através da tarefa “Conclusao ao juiz - Triagem [ CIV_CON]".

Para poder acessa-lo, clique na tarefa “Conclus@o ao juiz — Triagem [ CIV_CON}" que

estara disponivel na coluna de tarefas no painel inicial do usuério.

Filtros i

Aguardando Transferéncia [SISBAJUD] 1

Assinar Ata da Audiéncia [CIV_REA] 3
Conclusdo ao Juiz - Minuta [CIV_CON] 5
Conclusdo ao Juiz - Triagem [CIV_CON] 5
Gerenciar Audiéncia [GAU] &

Minutar Ata de Audiéncia [CIV_REA] 1
Processos com protocolo ative [SISEAJUD] 3

Processos sem agendamento de audiéncia 1
[CIV_REA]

Selecionar partes e indicar valor do bloqueio 2
[SISBAJUD]

Figura 1 - Tarefa conclusdo ao juiz - triagem
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Ao clicar na tarefa, o sistema abre uma nova péagina onde pode ser selecionado o
processo.

CONCLUSAO AC JUIZ - TRIAGEM [CIV_C... (1]

Pesquisar - Q

PROCESS0S  ETIQUETAS

O
X B oo

[0 PetcCiv
Acidente de Trabalho - Ressarcimento ao Erario
1 1% Vara Civel da Regional de Bangu / Juiz de Direito
%UST?ALIS TITICANS DA"SI_‘.‘A X MU CEPHEI DELTA
ULTIMA MOVIMENTACAO: CONCLUSOS AD JUIZ

Figura 2 - selecionar processo

Apé6s a selecdo, ao lado direito, é exibida uma tela para fazer a classificacdo, onde é
possivel vincular etiguetas ao processo para facilitar a organizacdo dentro do gabinete. Caso

gueira selecionar alguma etiqueta, cligue em Selecione e escolha a etiqueta, depois cligue
em Encaminhar para e escolha a transicao prosseguir.

Caso ndo opte em fazer o uso da etiqueta, somete cligue em Encaminhar para e depois
em prosseguir.

PetCiv ( .= Conclusao ao Juiz - Triagem...

= %3 D I3
AUSTRALIS TITICANS DA SILVA X MU CEPHEI DELTA v E_I

prosseguir

|

Selecione abaixo a classificagdo do processo, Caso necessario:

Selecione

Figura 3 - Classificacdo

Concluséo Pagina 4 de 25



PODER JUDICIARIO

A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO
Secretaria-Geral de Tecnologia da Informacéo - SGTEC
PJERJ

Feito o procedimento, o processo é encaminhado para a tarefa Conclusao ao juiz -
Minuta, onde é possivel selecionar o tipo de documento que deseja lancar e fazer a minuta
de uma decisdo, despacho ou sentenca. Feita a minuta, cligue em Salvar.

DeFaPal---.. —.._c_..c..-.c—_} - Conclusdo ao Juiz - Minuta [CIV_CON] E 2 %2 09
CYGNI CASSIOPEIAE DA SILVA X MU CEPHEI DELTA v

© Magistrado vinculado: MARCELO DA FRAGA CARVALHO / 1* Vara Civel da Regional de Bangu / Juiz Titular

Tipo do Documento®

Selecione v

Selecione
Decisdo

Despacho
Sentenca

-xox e S XEn LAl WS

HaoT #H =

11
Il

it
Il
>
1§

Anexos

>

E obrigatoria a inclusdo de documento no editor.

[ SALVAR DESCARTAR ALTERACOES

Figura 4 -Tipo de documento

Depois de salvar a minuta, selecione o movimento digitando o Cédigo ou descricdo, ou
ainda se preferir pela arvore de movimentos.

Movimentos Processuais

Selecione

Cédigo ou descrigdo

PESQUISAR LIMPAR

e
-] Decisao (3)
+ [ Acolhimento de excecdo (133)

+ 1 Admissdo (206)

L1 Autorizagao (1008)

=9

Figura 5 - Movimentos
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O sistema mostra ao lado a selecdo um check verde, confirmando gue nao existem

pendéncias no movimento escolhido.

Cédigo ou descrigio Deciséio

. Interlocutdria
12185 PESQUISAR vioml i de Mérito
(12185)

LIMPAR

~J Decisdo (3)

B Decisdo Interlocutdria de Mérito (12185)

Anexos

‘ ADICIONAR Arguivos suportados

SALVAR DESCARTAR ALTERACOES

Movimentos Processuais
Selecione Movimento Quantidade
Codi d ic3 . Decisdo Interlocutdria de Mérito -

OCQIg0 DU Oescrigad m i (12135)

-1 Decisdo (3)

Figura 6 - Check do movimento
Caso queira anexar um documento cligue em Adicionar
Selecione Maovimento Quantidade

4 »

Conclusao

Figura 7 - Botdo Adicionar
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Escolha o documento que deseja anexar e cliqgue em Abrir.

= Competéncia (961)
» L1 Suspenséo ou Sobrestamento (25)

— Unificacdo de Medidas

@ Abrir x
1 ¥ > Este Computador > Downloads v O O Pesquisar Downloads
Organizar ~ Nova pasta =~ M @
2 Amanda Narciso ®  Nome Data de modificagio Tipo Tamanho

W Este Computado , omana passada (2)

[ Area de Traball

1410/202115:10 Arguivo MP4
19/10/2021 17:44 Microsoft Edge PD... 3.50

Arquivo.pdf

> Anteriormente neste més (3)

¥ Downloads

[=] Imagens

& Musicas

¥ Objetos 3D
! Videos

.. Disco Local (C:
- DADOS (E)

= Bibliotecas |, ¢ >

Nome: | "Arquive.mp4” "Arquive.pdf” ~| |Arquivos personalizados (=png, |

Figura 8 - Arquivo

Depois selecione o Tipo de documento que vai adicionar sua descricdao e os demais
campos que entender necessario. Ao finalizar, cligue em Salvar.

Anexos

| ADICIONAR ’ LIMPAR Arquivos suportados

Marcar/Desmarcar todos_]
1 pje-dica-de-sistema-mandado-de- Tipo de documento! ) .
Selecione o tipo v
pagamento.pdf
T 19mis Descrigdo
O application/pdf pje-dica-de-sistema-mandado-de-pagamento

Ndmero (opcional)

Sigiloso (opcional) ]

ADICIONAR LIMPAR Arquivos suportados
SALVAR DESCARTAR ALTERACOES

Figura 9 - Anexo.
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2.1.1 Preparar Ato de Comunicagao

A secdo Preparar Ato de Comunicacdo estara habilitada para configurar as informacoes

da citacao/intimacao sobre despacho/decisdo/sentenca.

LYR 2PIS i

Processo: 1234777~ mone o an anns
Classe: PROC )
AUTOR: MEN

REIFIYNY Ho o s e
Movimentos Processuais

Selecione Movimento Quantidade

Proferido despacho

LIMPAR

» L Despacho (11009)

Anexos

ADICIONAR Arquivos suportados
SALVAR DESCARTAR ALTERACOES

[FTOCECOMCIV Ut - 73T - CONcIUsao ao JUIZ - MUt ... E ® o 9D

Codigo ou descrigdo -
1

v @ i de mero expedients .
PESQUISAR (11010)

Preparar Ato de Comunicagdo

Figura 10 - Preparar Ato de Comunicacdo

Selecione Polo Ativo, Polo Passivo ou Terceiros, para definir a guem a comunicacao serd

encaminhada.

Preparar Ato de Comunicagdo

POLO ATIVO POLO PASSIVO J TERCEIROS }
Prazo: Meios de Comunicagio
Nome  Enderego 15 Pessoal [l%]r gente
dias Sistema Diario Eletrénico Central de Mandados

"€« » »»

Documentos vinculdveis a comunicagao

GRAVAR DADOS DO(S) EXPEDIENTE(S)

Figura 11 - Botdo dos Polos das Partes

Conclusao
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Ao selecionar o polo, a(s) parte(s} e o endereco vinculados ao polo sdo habilitados. Para

realizar a configuracdo da comunicacao, informe o Prazo, se ela é Pessoal, Urgente e o Meio

de Comunicacgao

Preparar Ato de Comunicagao

Nome Endereco

Vo

Rua Vinte e Um 2824 - Lote 9, 15, Bairro Carmo,

POLO ATIVO POLO PASSIVO J TERCEIROS J

Prazo: Meios de Comunicagdo

15 Pessoal Urgente
O O
dias

o 15 O 0 E JoD v
“«o « B» »p
Figura 12 - Selecdo de Meio de Comunicacdo
@ OBSERVACAO: Formas de contabilizacio de prazo:
CD - Do cumprimento da diligéncia
JCD - Da juntada da certiddo da diligéncia
Caso seja necessario a alteracdo do endereco, clique no nome da rua.
Preparar Ato de Comunicagdo A
POLO ATIVO POLO PASSIVO l TERCEIROS l
Prazo: Meios de Comunicagdo

Nome Enderego

15 Pessoal Urgente
] O
dias

Vo Rua Vinte e Um 2824 - Lote 9, 15, Bairro Carmo,
i} . 15 O 0 = JCD ~
T
“«o « » »p
Figura 13 - Endereco
Concluséo Pagina 9 de 25
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AVA

PJER

OBSERVACAO: O endereco vinculado ao cadastro da parte no processo sera
exibido automaticamente,

©

podendo selecionar

outro endereco ja

cadastrado.

A inclusdo de um novo endereco devera ser feita através do cadastro da

prépria parte, pela funcionalidade Retificar Autuagdo disponivel nos Autos
Digitais do processo.

O sistema ird abrir uma tela apresentando os enderecos de destino vinculados a Parte,

sendo possivel selecionar outro endereco e desmarcar o antigo, desde que esteja
previamente cadastrado.

Ap6s realizar a configuracao, cligue em Selecionar Enderecos Marcados.

Enderecos de destino - Perseus Gemini Ara

Enderegos
UETAS

Eadezas

Ultima Alteracdo
Rua Alagoas

3011~

Dano .
narca d
RNUS X
0: EXPE]

24/03/2022 00:03

Rua Vinte & Um ; - MG - GEP:

Seleciona enderecos marcados .
Meio|
Com

Figura 14 - Endereco de Destino

Caso deseje configurar a comunicacao para outras partes, selecione o polo para que a
parte seja exibida na listagem.

Preparar Ato de Comunicagdo A
[ POLO ATIVO [ POLO PASSIVO TERCEIROS
Prazo: Meios de Comunicagdo
Nome Endereco 15 Pessoal Urgente
0 O Sistema Didrio Central de
dias Eletronico Mandados
; ) Rua mo,
m Vole ius 15 O 0 & E JCD v
Vi s Av Piaui, 1 Kuririn, -
il ca : 15 O 0 = = E JCD ~
HH « » o »R
Conclusao
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Caso tenha selecionado uma parte indevidamente, clique na lixeira 1, para exclui-la da

comunicacao.

Apds excluir, o sistema ird apresentar o icone de Reunir Parte €¥. Caso seja necessario
restaurar a parte, basta clicar no icone de Reunir Parte.

Preparar Ato de Comunicagdo A
[ POLO ATIVO [ POLO PASSIVO TERCEIROS
Prazo: Meios de Comunicagdo
Nome Endereco 15 Pessoal Urgente
O O Sistema Didrio Central de
dias Eletrénico Mandados
Vol = Rua Vinte - *'— ~°°* "~~~ “7 7~ Carmo,
i oo 000Rswn =0 = s - e 15 O a E JCD ~
o i
Vul 3s  Av. Piaui 777 77 T "y Kuririn,
o 0 o O

eIV G, mwsin s = 1w = . r rwowur 1

e « » »»

Figura 16 - Excluir e Reunir Parte
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2.1.2 Documentos Vinculaveis

Em Documentos vinculdveis a comunicagao sao listados todos os documentos juntados
Nno processo, para gue, caso necessario, acompanhe o ato. Na listagem, selecione o(s)

documento(s) que devem acompanhar o ato de comunicacdo e margue as opcles em
Documentos Vinculados.

ACPCiv 0802 __________D31- Minutar Mandado E © @0 9
CIR! |IAREGISTR, ES d
- N -
i O O Central de
dias Mandados
F Rua Vinte e Um 2824 - Lote 9, 790, C
o Ge 1 15 O O

e« » »»

Documentos vinculaveis a comunicagdo

A
Documentos vinculados| ID Tipo de Documento Usudrio  Documento Data de Criagdo Visualizar
- 06/06/2022
0 20169508 Sentenca Sentenga P =
- - 01/06/2022
O 20100922 Certidao Certidao 11:24:57 |j'

Figura 17 - Vincular Documentos

Ao finalizar o preenchimento da comunicacdo, clique em GRAVAR DADOS DO(S)
EXPEDIENTE(S). O sistema ird apresentar a mensagem “dados do ato de comunicacdo
gravados com sucesso!”

ACPCiv 080 1 - Minutar Mand... u @ @0 9D I
Co e e e . ECH g
s oS
ASSINADA PELO 31/05/2022
O 20055194 Procuragéo E ron Sodas
Assinado
EXORDIAL PARA
- 1/05/.
O 20055191 Petigdo s INGRESSAR NO :‘57 22 f(éZZ
5 JEC-MARICA
Qe .hnn-] 3
/
O 20055178 Petigao Inicial us Petigao Inicial JIiaice ()
o 17:43:16
a 2 » »»
GRAVAR DADOS DO(S) EXPEDIENTE(S)

Figura 18 - Gravar Dados do Expediente

Concluséo Pagina 12 de 25
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Apés salvar o documento, clique em Encaminhar para e selecione a transicao assinatura
ou gerenciar audiéncia.

ProceComCiv0 "~~~ "~ """~ ~ "~ "~ "1-Concluséo ao Juiz - Minuta [...

\ XV T T T s E @ ‘1

assinatura

gerenciar audiéncia

realizar bloqueio SISBAJUD

© Magistrado vinculado: V s / 12 Vara Civel da Comarca de Marica / Juiz Titular

Ato devolvido para revisdo. Minuta anterior criada por: MIf

OSTA
Tipo do Documento* Modelo
Despacho v | Selecione o modelo v
Minuta
B I Uak == == & Tpodefontv 5(18py  » X X &= % B s Caln M
SR =EEEE S SY E » A-w. @ H QY % &

Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro |

Comarca da Capital

Figura 19 — Encaminhar para

ATENCAO: O blogueio SISBAJUD ainda n&o estd em funcionamento.

Assim gue for implementado os fluxos do SISBAJUD este manual serd
atualizado.

2.2 Assinatura

Apé6s a confeccdo do documento, na tarefa Conclusao ao juiz — Minuta, caso selecione a

transicéo Assinatura, o processo sera enviado para tarefa “Conclusdo ao Juiz — Assinatura” do
magistrado vinculado para fazer a assinatura do documento.

Pode-se verificar o conteldo e fazer as alteracdes necessérias, da mesma forma em gue
foi feito na minuta. Ao terminar as modificacdes, clique no bot&o Salvar.

Concluséo Pagina 13 de 25
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PJER
Somente apés salvar que o botdo para assinatura serd habilitado.
CartOrdCiv 0 - Conclusio ao Jui... E ® ®: O
SADFG FGS SDG REGISTRADO(A) CIVILMENTE COMO NEXTEL LTDA ... v
P U AR b = cancelamentio -
il 1
i da hd
distribuigdo
LIMPAR (83)
+ L] Decisdo (3)
Anexos ~

ADICIONAR Arquivos suportados
ASSINAR DOCUMENTO(S)

|
SAIVAR DESCARTAR ALTERAGOES

Figura 20 - Botdo Salvar. -

Ao finalizar, cliqgue no botdo Assinar Documento(s) ou Assinar Documento(s) Mobile,
dependendo da opcao escolhida para a assinatura. Apds o documento ser assinado, o

processo é encaminhado novamente para o cartério.

Anexos A

ADICIONAR Arquivos suportados
ASSINAR DOCUMENTO(S) ASSINAR DOCUMENTO(S) MOBILE

SALVAR DESCARTAR ALTERACOES

Figura 21 - Botdo Assinar Documento(s) Mobile.

Concluséo Pagina 14 de 25



PODER JUDICIARIO

A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PJER Secretaria-Geral de Tecnologia da Informacéo - SGTEC

2.3 Gerenciar audiéncia

2.3.1 Marcar audiéncia

Apés a confeccdo do documento, na tarefa Conclusao ao juiz — Minuta, caso selecione a
transicdo Gerenciar Audiéncia, o processo é encaminhado para a tarefa Gerenciar Audiéncia.

Nesta tarefa podem ser acessadas as Ultimas audiéncias do processo, possibilitando
acdes nas audiéncias ja cadastradas, ou designar nova audiéncia clicando em Designar nova
audiéncia.

Ultimas audiéncias do processo

Unidade Sala da Audiéncia Tipo da Audiéncia Data da Audiéncia Status Agoes
Redesignar
CEJUSC da Regional de Bangu . —_— L . Cancelamento
da Comarca da Capital Sala aud CEJUSC regional Bangu Conciliaco 01/11/21 09:30 designada Converter em Diligancia
encontrados
Audiéncia ~
Audiéncia reservada ~
Tipo de audiéncia Sala Inicio
Conciliagdo Sala aud CEJUSC regional Bangu 01/11/2021 09:30
Término Situagdo Designagdo
01/11/2021 10:00 designada Sugerida

Orgo Julgador
CEJUSC da Regional de Bangu da Comarca da Capital

DESIGNAR NOVA AUDIENCIA ‘

Figura 22 - Gerenciar audiéncia

Conclusdo Pagina 15 de 25
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PJER
Ap6s clicar em Designar nova audiéncia, selecione o tipo de designacéao.

Designacao sugerida - o sistema verifica as préximas datas e horarios disponiveis e lista
para que o usuario selecione a mais adequada.

Designacao manual - é possivel escolher uma data especifica para a audiéncia.

PJEC 0800727-27.2020.8.19.0031 - Gerenciamento de Audiéncia [JEC_GAU]

@ O o
MICROSCOPIUM CAMELOPARDALIS FORNAX X LIBRA ERIDANUS RETICULUM v E € %19
a
x ?22 REPORTAGEM BAMBUI VAI PARA 4 DIAS SEM ENERGIA Sagitta Crux Pegasus 06/02/20
1 3 ] 8 resultados encontrados
.
pégina

Ultimas audiéncias do processo

Sala da Audiéncia Tipo da Audiéncia

Data da Audiéncia Status Agbes
Redesignar
C I i{
Sala Teste Conciliacio 1505120 13:30  designada ancelamento
Converter em Diligéncia
1 resultados encontrados
Audiéncia ~
* Campos obrigatorios
®Designacio sugerida CDesignacdo manual
Tipo de audiéncia * Duragao da audi&ncia (min.)* Sala da audiéncia
Conciliagao ~| 30 [Todas] v

Data de inicio

Eﬁ] PROCURAR HORARIO

Caso n3o seja informada uma data de incio sugerida, o sistema buscara horarios disponiveis com um praze minimo de 70
dia(s) corrido(s) a partir de hoje

Figura 23 - Tipo de designacdo

Conclusdo Pagina 16 de 25
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Selecione o Tipo de audiéncia.

Ultimas audiéncias do processo

Sala da Audiéncia Tipo da Audiéncia Data da Audiéncia  Status Agbes
Redesignar
C I it
Salajlaak: Conciliagéo 15/05/20 1330 designada ancelamento

Converter em Diligéncia

1 resultados encontrados

Audiéncia ~
© * Campos obrigatérios
@Designacio sugerida CDesignagio manual
Tipo de audiéncia * IDuragdo da audiéncia (min.)* Sala da audiéncia
Conciliagdo ~(F 30 [Todas] v
Selecione
Admonitéria
Audiéncia de Apresentagao - ECA
Audigncia de Reavaliagdio - ECA PROCURAR HORARIO
Conciliagdo
Conciliagdo, Instrucao e Julgamento as0 ndo seja informada uma data de incio sugerida, o sistema buscara hordrios disponiveis com um prazo minimo de 70
Diversas ia(s) corrido(s) a partir de hoje.
Especial
Instruciio e Julgamento
Figura 24 - Tipo de audiéncia
H H ‘ r
Selecione a sala ou deixe como ‘[ Todas].
Ultimas audiéncias do processo
Sala da Audiéncia Tipo da Audiéncia Data da Audiéncia  Status Agdes
Sala Teste Conciliacdo 15/05/20 13:30 designada 15
Audiéncia
JANA i
sala 1
sala10
Audiéncia salad
salas
sala de conc2
0 * Campos obrigatérios SALA JEC ANGRA
®Designagio sugerida ODesignagio manual Sala MU
Sala RE
Tipo de audiéncia * Duragdo da audiéncia (min.)* SAP - Audiéncia - 12 PADUA
Conciliagdo v 30 [Todas] v
Data de inicio
= PROCURAR HORARIO
Caso nio seja informada uma data de incio sugerida, o sistema buscara horarios disponiveis com um prazo minimo de S0
dia(s) corrido(s) a partir de hoje.

Figura 25 ~ Sala
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Informe a Data de inicio para a pesquisa de vaga.

Figura 26 - Data de inicio

Sala da Audiéncia Tipo da Audiéncia Data da Audiéncia  Status Agbes

Redesignar
Cancelamento

Sala Teste Conciliacgo 15/05/20 13:30  designada Converter em Diligéncia

1 resultados encontrados

Audiéncia ~

© * Campos obrigatorios

®Designagio sugerida CDesignagio manual

Tipo de audiéncia * Duragdo da audi&ncia (min.)* Sala da audiéncia

Conciliagdo v |30 [Todas] -

=] PROCURAR HORARIO

Caso ndo seja informada uma data de incio sugerida, o sistema buscara hordrios disponiveis com um prazo minimo de 30
dia(s) corrida(s) a partir de hoje

Data de inicio

Cligue em PROCURAR HORARIO, o sistema apresenta os horérios livres.

Selecione o horério clicando em “Reservar sala”.

Audiéncia ~

© * Campos obrigatdrios
@ Designacdo sugeridaC) Designacio manual

Tipo de audiéncia * Duragdo da audiéncia (min.)* Sala da audiéncia

Conciliacdo v [Todas] ~

30
@ PROCURAR HORARIO
as0 nao seja Informada §ma data de incio sugerida, o sistema buscara horarios disponiveis com um praze minime de 90
lia(s) corrido(s) a partir dg hoje

Data de inicio

Horarios sugeridos

Sala de Audiéncia Data Inicio Data Fim Agdo

SAP - Audiéncia - 1° PADUA 15/12/2021 09:00 Quarta-feira  15/12/2021 09:30 Quartafeira| Reservar sala
sala10 15/12/2021 10:00 Quarta-feira  15/12/2021 10:30 Quarta-feiraj Reservar sala
15 15/12/2021 10:00 Quarta-feira  15/12/2021 10:30 Quarta-feiraj Reservar sala
Audiéncia 16M12/2021 10:30 Quartafeira  15/12/2021 11:00 Quarta-feira]  Reservar sala
sala 1 156/12/2021 11:00 Quarta-feira  15/12/2021 11:30 Quarta-feiraj] Reservar sala
Sala RE 15/12/2021 13:00 Quarta-feira  15/12/2021 13:30 Quarta-feiral Reservar sala

Figura 27 - Reserva Sala
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O sistema mostra uma mensagem de sala reservada com sucesso.

pagina

Ultimas audiéncias do processo
Mensagem

Sala da Audiéncia
Sala reservada com sucesso

SAP - Audigncia - 1% PADUA

Sala Teste

ar
mento
ir em Diligéncia

ar
nento

e o em Diligéncia

Figura 28 - 5ala reservada com sucesso

O sistema apresenta a audiéncia agendada.

Ultimas audiéncias do processo

Sala da Audigncia Tipo da Audiéncia Data da Audiéncia  Status Agdes
Redesignar

SAP - Audiancia - 1° PADUA Conciliacio 15/12/21 09:00  designada Cancelamento
Converter em Diligéncia
Redesignar

Sala Teste Conciliacio 15/05/20 1230 designada Cancelamento

Converter em Diligéncia

1 resultados encontrados

Figura 29 - Audiéncia agendada

E ao finalizar a marcacao, selecione o botao Encaminhar para e clique na transicao

Prosseguir, onde o processo serd encaminhado novamente para tarefa anterior, Conclusao

ao Juiz - Minuta.

ACC 0800223-50.2021.8.19.0204 - Gerenciar Audiéncia [G...
AUSTRALIS TITICANS DA SILVA X LEPORIS SCORPII N

Dados do Processo

Processo Data de autuagdo
0800223-50.2021.8.19.0204 0471072021

E@ ®: ®

Prosseguir

Data da distribuicdo
04/10/2021

ra
kd

Figura 30 - Botdo encaminhar para e transicao.

Conclusao
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2.3.2 Redesignar Audiéncia

Na aba Ultimas audiéncias do processo cliquem em Redesignar.

pagina

Ultimas audiéncias do processo

Sala da Audiéncia Tipo da Audiéncia Data da Audiéncia Status
sala 1 Conciliacao 05/10/21 11:00 designada
Sala 2 Conciliacao 08/05/2012:00  convertida em diligéncia

Agbes

| Redesignar
ancelament

Converter em Diligéncia

Convertido em Diligéncia

2 resultados encontrados

(1]

Figura 31 - Redesignar audiéncia

Na aba Audiéncias o usuario pode selecionar para qual sala deseja remarcar a audiéncia
e caso queira que a audiéncia seja marcada a partir de uma data especifica, informe a data

de inicio da realizacio de pesquisa de vaga, ao final cliqgue em PROCURAR HORARIO.

Conciliagdo

Data de inicio

s3] PROCURAR HORARIO

Audiéncia ~
© * Campos obrigatorios
®Designacdo sugerida ODesignagdo manual
Tipo de audiéncia * Duracdo da audiéncia (min.)* Sala da audiéncia
~ |30 [Todas] hd

Caso nio seja informada uma data de incio sugerida, o sistemna buscara horarios
disponiveis com um prazo minimo de 90 dials) corrido(s) a partir de hoje.

Figura 32 - Remarcar audiéncia

Conclusao
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O sistema apresenta a relagdo de hordrios livres, selecione a data e horario desejado
clicando em Reservar sala.

Audiéncia ~

© * Campos obrigatorios

® Designacdo sugeridaC Designagio manual

Tipo de audi&ncia * Duragdo da audi&ncia (min.)* Sala da audigncia
Conciliagdo W | 30 [Todas] w
Data de inicio

= PROCURAR HORARIO

Caso nao seja informada uma data de inclo sugerida, o sisterna buscara horarios disponiveis
com um prazo minimo de 90 dia(s) corrido(s) a partir de hoje.

Horarios sugeridos

Sala de Audiéncia Data Inicio Data Fim Agdo

SAP - Audiéncia - 1° PADUA 16/12/2021 09:00 Quinta-feira  16/12/2021 09:30 Quinta-feira | Reservar sala

15 16/12/2021 10:00 Quinta-feira  16/12/2021 10:30 Quinta-feira | Reservar sala
Sala RE 16/12/2021 13:00 Quinta-feira  16/12/2021 13:30 Quinta-feira | Reservar sala
Sala MU 16/12/2021 13:00 Quinta-feira  16/12/2021 13:30 Quinta-feira | Reservar sala
salal0 24/01/2022 10:00 Segunda-feira 24/01/2022 10:30 Segunda-feira] Reservar sala

Figura 33 - Reservar sala

O sistema apresenta a audiéncia marcada.

Ultimas audiéncias do processo

Sala da Audiéncia Tipo da Audiéncia Data da Audiéncia Status Agles
Redesignar
sala1 Conciliacio 05/10/21 11:00  designada Cancelamento
Converter em Diligéncia

Sala 2 Conciliacéo 08/05/20 12:00  convertida em diligéncia Convertido em Diligéncia

2 resultados encontrados

Figura 34 - audiéncia marcada
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E ao finalizar a marcacdo, selecione o botdo Encaminhar para e clique na transicéo

Prosseguir. O processo serd encaminhado novamente para tarefa anterior, Conclusao ao Juiz

- Minuta.
ACC ( - Gerenciar Audiéncia [G... L SRR
AUSTRALIS TITICANS DA SILVA X LEPORIS SCORPII v v
Prosseguir
Dados do Processo A
Processo Data de autuagdo Data da distribuicdo
0800223-50.2021.8.19.0204 04/10/2021 04/10/2021

Figura 36 — Botdo Fncaminhar para e transicao.

2.3.3 Cancelar Audiéncia

Para Cancelar a audiéncia, na aba Ultimas audiéncias do processo, clique em

Cancelamento.

I Ultimas audiéncias do processol
Sala da Audiéncia Tipo da Audiéncia
sala 1 Conciliaco
Sala 2 Conciliacéo

Data da Audiéncia

05/10/21 11:00

08/05/20 12:00

Status

designada

convertida em diligéncia

Convertido em Diligéncia

Figura 37 - Cancelamento de audiéncia.

Na parte inferior da tela, informe o motivo e cligue em “Confirmar”.

© * Campos obrigatorios

Tipo de Audiéncia Sala
Conciliagdo salal

Motive do Cancelamento®
CONFIRMAR

Data de inicio

05/10/2021 11:00

Figura 38 - Motivo do cancelamento

Conclusao
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O sistema apresenta a audiéncia cancelada.

Ultimas audiéncias do processo

Dados gravados com sucesso

Sala da Audiéncia Tipo da Audi&ncia Data da Audiéncia  Status Agbes
sala 1 Conciliacgo 05/10v21 11:00  cancelada Cancelado
Sala 2 Conciliacio 08/05/20 12:00  convertida em diligéncia Convertido em Diligéncia

2 resultados encontrados

Figura 39 - Audiéncia cancelada

E ao finalizar a marcacao, selecione o botdo Encaminhar para e cligue na transicdo
Prosseguir. O processo sera encaminhado novamente para tarefa anterior, Conclusao ao Juiz

- Minuta.
ACCO______ __._._........_.%1-Gerenciar Audiéncia [G... @ 93 9 oI
AUSTRALIS TITICANS DA SILVA X LEPORIS SCORPII v v
Prosseguir
Dados do Processo ~
Processo Data de autuagdo Data da distribuicdo
0800223-50.2021.8.19.0204 04/10/2021 04/10/2021

Figura 41 - Botdo encaminhar para e transicdo

2.3.4 Converter em Diligéncia

Na aba Ultimas audiéncias do processo cliqgue em Converter em Diligéncia.

Ultimas audiéncias do processo

Unidade Sala da Audiéncia Tipo da Audiéncia Data da Audiéncia  Status Agbes
Redesignar
CEJUSC da Regional de Bangu . I _ . Cancelamento
da Comarca da Capital Sala aud CEJUSC regional Bangu Conciliacdo 01/11/21 09:30 designada

1 resultados encontrados

Figura 42 - Converter em diligéncia
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Na parte inferior da tela, informe o motivo e cligue em Confirmar.

@ * Campos obrigatérios

Tipo de Audiéncia Sala Data de inicio
Conciliagdo Sala aud CEJUSC regional Bangu 01/11/2021 0%:30

" So* | I
Motivo da Conversao CONFIRMAR

Figura 43 - Motivo da conversao

Feito o procedimento, sistema apresenta Convertido em diligéncia.

Ultimas audiéncias do processo

Dados gravados com sucesso

Unidade Sala da Audiéncia Tipo da Audiéncia Data da Audiéncia Status Agdes

Juizado Especial Civel da Comar

L Sala teste Conciliacdo, Instrugdo e Julgamento 26/10/2110:00  convertida em diligéncia Convertido em Diligéncia
ca de Marica

1 resultados encontrados

Figura 44 - Dados da audiéncia

E ao finalizar a marcacdo, selecione o botdo Encaminhar para e clique na transicdo
Prosseguir. O processo serd encaminhado novamente para tarefa anterior, Conclusao ao Juiz

- Minuta.
ACC( 4 - Gerenciar Audiéncia [G... @ 93 9 oI
AUSTRALIS TITICANS DA SILVA X LEPORIS SCORPII v v
Prosseguir
Dados do Processo ~
Processo Data de autuagdo Data da distribuicdo
0800223-50.2021.8.19.0204 04/10/2021 04/10/2021

Figura 47 - Botdo encaminhar para e transicdo
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3. Histérico de Versoes

Versao Data Descricao da alteracao Responsavel
1.0 20/10/2021 | Criacdo de documento. Marcelo Fraga
1.0 26/10/2021 | Correcao ortogréfica. Amanda Narciso
1.1 24/03/2023 | Atualizacao de informacao. Thiago Pinheiro
1.1 27/03/2023 | Revisdo de texto e de template. Amanda Narciso
1.1 05/04/2023 | Revisao do documento. Tatiana Brandao
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