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Redistribuicao
1. Introducao

Este manual apresenta de forma simples o passo a passo do procedimento cartordrio
nas serventias da competéncia civel para o envio do processo para redistribuicdo pelo 6rgéo
de destino.

2. Envio para Redistribuicao

No Painel do Usudrio, entre na tarefa Processamento.

OBSERVACAO: Caso o processo ndo se encontre na tarefa
@ Processamento, ele deve ser encaminhado para esta tarefa, a fim
de que a transicdo Redistribuir Processo esteja disponivel.

Filtros v
Processamento [CIV_PVD] 4
Processos Conclusaos [CAC] 16
Processos Redistribuidos [CIV_PVD] 1
Processos Suspensos para Aguardar 1

Precedentes Obrigatdrios [CIV_IRDR]

Processos Suspensos por Outros Motivos 2
[CIV_SOM]

Processos com custas iniciais certificadas 3
[CIV_CCI]

Figura 01 — Aba Tarefas
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Localize e selecione o processo que deseja redistribuir.

= PJe

PROCESSAMENTO [CIV_PVD] (4]

o)

Pesquisar -
PROCESSOS  ETIQUETAS
O

(171 X g 2o
O Acc

Abatimento prbﬁé;cién}il d;'preco
/1*Vara Civel da Regional de Bangu / Juiz de Direito

HEe €% »

GLTIMA MOVIMENTAGAQ: EXPEDICAO DE MANDADO. AqU\ sera exibida a tarefa selecionada
| Prioridade X |

Procuragio ndo incluida X

(©)

“ 09 X B 202

O Procecomciv

Q Abatimento proporcional do prego

/1*Vara Civel da Regional de Bangu / Juiz de Direito
)

ULTIMA MOVIMENTAGAO: EXPEDIGAO DE MANDADO.

Figura 02 - Tarefa Processamento.

Cliqgue no botdo Encaminhar para e selecione na listagem a transicao redistribuir
processo.

ACC ( - Processamento [CIV_P... a B& ¥ o) r

v

aguardar audiéncia
aguardar audiéncia no CEJUSC
aguardar prazo

aguardar prazo para cumprimento de acordo ‘ -
arquivar
concluséo
digitar atos da serventia
digitar carta precatéria
digitar mandado
digitar mandado de pagamento
digitar outros documentos
enviar a central de calculos
enviar ao depositario
gerenciar audiéncia
preparar ato de comunicagéo

realizar audiéncia

I redistribuir processo I

remeter ao Tribunal de Justica

Figura 03 - Transicdo Redistribuir Processo.
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O processo é encaminhado para a tarefa Selecionar Jurisdicao para Redistribuicao, onde
0 usudario do cartério pode definir uma nova jurisdicdo para o processo tramitar

Caso entenda que precise enviar para outra jurisdicdo, selecione na listagem disponivel
a opcao desejada, depois cligue no botdo Encaminhar para e selecione a transicdo
prosseguir.

Se ndo for necessario alterar a jurisdicdo, cligue direto no botdo Encaminhar para e
selecione a transicdo prosseguir.

ra
]

AcCC - Selecionar Jurisdigio p... E 3 9

cancelar

prosseguir

Caso seja necessario alterar a jurisdicao do processo na redistribui¢do, selecione a nova jurisdicao abaixo:

Comarca da Capital - Regional de Bangu v

SALVAR

Figura 04 - Tarefa Selecionar jurisdicdo para Redistribuicdo.
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A préxima etapa do encaminhamento para redistribuicdo é selecionar a nova
competéncia do processo, caso entenda que o processo foi distribuido para a competéncia
errada, através da tarefa Selecionar Competéncia para Redistribuicdo é possivel alterar.

Caso seja necessario mudar a competéncia, selecione na listagem disponivel a opcao

desejada, depois cligue no botdoc Encaminhar para e selecione a transicao prosseguir.

Se nao for necessério alterar a competéncia, clique direto no botdo Encaminhar para e

selecione a transicdo prosseguir.

ra
La

ACC - Selecionar Competénci... E @ |9: 9

v

cancelar

prosseguir

voltar
Caso seja necessario alterar a competéncia do processo na redistribuicdo, selec , ibaixo:

Civel v

SALVAR

Figura 05 —~ Tarefa Selecionar Competéncia para Redistribuicdo
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O processo é encaminhado para a tarefa Certificar Processo para Redistribuicao, para
que seja juntada uma certiddo de redistribuicao antes de concluir o procedimento.

Nas tarjas azuis sdo exibidas a jurisdicdo e competéncia selecionadas anteriormente. O
Tipo de Documento j& vem preenchido com o padrao ‘Certidao’, selecione um Modelo pré-
existente ou digite o documento no campo Minuta.

AmandaAlves &

ACC - Certificar Processo para Redistr... E © @3 9D oI

La

Tipo do Documento* Modelo
Certiddo ~ Selecione 0 modelo v
Minuta
B I U = = & Tipodefoni~ Tamanho =~ x, x* & X Em i CAlm #h3
e ] 15 » A ¥ . @ HaT X

A=
x

Figura 06 - Certiddo de Redistribuicdo

Ao finalizar a confeccdo da certidao, cligue em SALVAR

E obrigatéria a inclusao de documento no editor.
ASSINAR DOCUMENTO(S)
SALVAR DESCARTAR ALTERAGOES

Figura 07 - Botdo de Salvar.
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Por padréo, a Movimentacao Processual j&a vem selecionada com a opc¢ado ‘60 — Expedicdo
de Documentos’, mas ainda é necessario escolher o complemento com o tipo de documento
gue estd expedindo. Cligue no icone Preencher Complementos.

| Movimentos Processuais |
Selecione Movimento Quantidade

Expedigao de

- #Ndo -
PESQUISAR o ! preenchido#, | | =

(60)

Codigo ou descricdo

LIMPAR

[B) Expedicio de documento (60)

Figura 08 - fcone Preencher complementos.

Selecione a opcao desejada, neste caso, ‘Certidao’ e cligue em OK.

Complementos de Movimentos

Expedicdo de documento

tipo_de_documento @

Certidao

“ CANCELAR

Figura 09 — Complementos de Movimentos.
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Para confirmar que o Movimento processual foi completamente preenchido, verifique se
o check verde foi exibido, enquanto ele ndo aparecer significa que ainda existe pendéncia

na selecao do movimento.

Cligue em SALVAR.

Movimentos Processuais
Selecione Movimento Quantidade

Codigo ou descrigdo . . Expedigdo de a
lm B 5 Cenigo. 60) | -

PESQUISAR

B Expedi¢do de documento (60)

LIMPAR

Assinatura ~

E obrigatéria a inclusdo de documento no editor.
ASSINAR DOCUMENTO(S)
SALVAR DESCARTAR ALTERACOES

Figura 10 -Check verde.

Depois clique no botdo ASSINAR DOCUMENTO(S) ocu ASSINAR DOCUMENTO(S) MOBILE,

dependendo da forma que desejar assinar.

Movimentos Processuais
Selecione Movimento Quantidade

Cédigo ou descrigdo v oo B Expedigéo de 1 -

11 Gertidso. (60) =
PESQUISAR

B Expedi¢ao de documento (60)

LIMPAR

Assinatura ~

ASSINAR DOCUMENTO(S) I ASSINAR DOCUMENTO(S) MOBILE

Figura 11 - Botdo Assinar Documento(s) Mobile.
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ATENCAO: Apds assinar a certiddo, o processo se torna indisponivel
A para o cartério, pois foi direcionado para o distribuidor da referida

comarca.

ATENCAO: Ao finalizar estes passos o processo ainda ndo esté
redistribuido, a redistribuicdo somente sera finalizada quando o 6rgéo
de destino fizer o recebimento do processo e concluir o procedimento.

3. Impossibilidade de Redistribuicao

Caso o processo disponibilizado para o distribuidor néo seja redistribuido por qualquer
motivo, ele sera devolvido para o 6rgéo julgador de origem e poderd ser visualizado através

da tarefa Redistribuicao Devolvida.
No Painel do Usudrio, entre na tarefa Redistribuicdo Devolvida.

Filtros v

Processos desarquivados [CIV_PWVD] 10

Redistribuicio Devolvida [CIV_PVD] 1

Remeter processo ao Tribunal de justiga [RTJ] 1
Retormo da Conclus&o ao Juiz [CIV_PVD] 2

Selecionar Competéncia para Redistribui¢éo [RED] 1

Figura 12 — Aba Tarefas
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Localize e selecione o processc para que possa sanar eventuais impedimentos para a
redistribuicdo ou para prosseguir com o processamento.

= PJe é
A REDISTRIBUIGAO DEVOLVIDA [CIV_PVD] o
Pesquisar - Q
4
PROCESSOS  ETIQUETAS
* 0O
X B 202
‘) OAcC. . .
Acidente de Transito
] /12 Vara Civel da Regional de Bangu /uiz de Direito
ULTIMA MOVIMENTACAO: EXPEDICAO DE CERTIDAO.
=
T . PR .
D Aqui sera exibida a tarefa selecionada
¢

Figura 13 - Tarefa Redistribuicdo Devolvida.

Selecione o botdo Encaminhar para e selecione a préxima transicdo para dar
prosseguimento ao processo.

ACCI - Redistribuicéao Devolvida [CIV_PVD] ] ®: 9 o

y o HH
aguardar audiéncia
aguardar audiéncia no CEJUSC
aguardar prazo
arquivar
concluséo
digitar atos da serventia
digitar carta precatéria
digitar mandado
digitar mandado de pagamento
digitar outros documentos
enviar a central de calculos
enviar ao depositario
gerenciar audiéncia
preparar ato de comunicaggo
processamento
realizar audiéncia
redistribuir processo
remeter ao Tribunal de Justica
sobrestar ou suspender processo

transito em julgado

Figura 14 - Botdo ‘Encaminhar para’.
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4. Histérico de Versoes

Versao Data Descricao da alteracao Responsavel
1.2 21/10/2021 | Elaboracao de documento. Amanda Narciso
1.2 26/11/2021 | Revisao do documento. Simone Araujo
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