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Citacao/Intimacao da Delegacia

1. Introducao

Este manual apresenta de forma simples, o passo a passo de como realizar a

citacao/intimacdo da delegacia nos processos que tramitarem no sistema Pje.

A citacdo/intimacdo da Delegacia devera ser enviada para Secretaria de Estado de

Seguranca Publica e, em regra, Via Sistema.

O cadastro devera ser realizado da mesma forma, independente do polo que atuar no

processo, através da aba Partes na Retificacdo da Autuacdo do processo.

2. Conferéncia do Cadastro da Secretaria de Seguranca

PUblica como Parte

Para realizar a conferéncia do cadastro da Secretaria de Estado de Seguranca Publica,

abra os Autos Digitais do processo e selecione ¢ guadrado com a numeracao do processo.

Serd exibido um breve resumo do processo e as partes cadastradas.

Em regra, no cadastro da Secretaria de Estado de Seguranca Publica devera ser exibido

0 CNPJ e logo abaixo a procuradoria vinculada, conforme imagem abaixo.

Caso nao esteja conforme explicado, deverd ser excluido o cadastro existente e realizado

o cadastro correto.

OPJV 0807024- 0

RIO DE JANEIRO SECRETARIA DE EST. DE SEGURANCA PUBLICA X Ut

Classe judicial

Assunto

Jurisdicdo

OUTROS PROCEDIMENTOS DE
JURISDIGAO VOLUNTARIA (1294)

Fornecimento de medicamentos
(12487)

Comarca de Niterdi

® Polo ativo

RIO DE JANEIRO SECRETARIA DE EST. DE SEGURANCA PUBLICA -
CNPJ: 42.498. (AUTOR)
;& PROCURADORIA DA SECRETARIA DE ESTADO DE SEGURANCA

L

PUBLICA

Citacao/intimacao da Delegacia
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3. Cadastro da Secretaria de Estado de Seguranca
Publica como Parte do Processo

Caso o cadastro da Secretaria de Estado de Seguranca Pudblica nao esteja correto

conforme explicado no tépico anterior, devera ser excluido o cadastro existente e realizado
o cadastro correto conforme descrito neste tépico.

3.1 Excluir Cadastro Existente

Para excluir o cadastro no processo é necessario acessar os Autos Digitais.

PROCESSAMENTO [CRI_PVD] ®© APC rocessament... B ® 9 9
RIO DE JANEIRO SECRETARIA DE EST. DE SEGURANCA PUB... v

Pesquisar - Q

PROCESSOS  ETIQUETAS

a
4
* O © Selecione a préxima agdo para o processo.

X . 30-01-23
» O
APOrd 08 0045

@ | Abandono de incapaz

Figura 2 - Acessando os autos digitais

Cligue no bot&o de Retificar autuagao ou cligue em Menu> Outras agdes> Retificar
autuacdo.

APC '

-

RIO DE JANEIRO SECRETARIA DE EST. DE SEGURANCA PUBLICA e outros X Crater ...

Y a 2 <« 29084513 - Petigao Inicial Exibir tarefa atual do processo
Juntado por Tt 10 - ADMINISTI

Retificar autuagédo
30 jan 2023 K - - - Autos

« DISTRIBUIDO POR Certid&o criminal
DEPENDENCIA

Informag8es criminais
18:04

Juntar documentos

o B 29084513 - Petigao Inicial [ ¥ Imprimir lista de documentos
18:04

Audiéncia

Expedientes

Caracteristicas

Figura 3 - Retificar autuacdo
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O sistema ird abrir uma nova aba no navegador onde serdo apresentadas as abas Dados
Inicias, Assuntos, Local do Fato, Procedimento de Origem, Partes e Caracteristicas do

Processo.

Cligue na aba Partes.

DADOS INICIAIS ASSUNTOS LOCAL DO FATO PROCEDIMENTO DE ORIGEM PARTES CARACTERISTICAS DO PROCESSO

Matéria

Jurisdicdo

Cramarras da Dacanda

Figura 4 - Aba Partes

Localize a parte processual cadastrada incorretamente, cligue no botéo Remover
Parte.

P]E APOrd QC~7777 ©7 °7°°7 7“7 7945 - Abandono de incapaz

RIODE, . . ___ _ - SR - .

DADOS INICIAIS ASSUNTOS LOCAL DO FATO PROCEDIMENTO DE ORIGEM PARTES CARACTERISTICAS DO PROCESSO

Polo Ativo Polo Passivo
+ Parte 4 Procurador | Terceiro Vinculado + Parte 4+ Procurador | Terceiro Vinculado
Participante Tipo de Participagdo Situagdo Participante Tipo de Participagdo Situagdo
RIO DE JANEIRO SECRETARIA DE EST. Cra
& & DE SEGURANCA PUBLICA - CNPJ: reg 3 )
42.498. AUTOR Ativo S m Ser 222 REU Ativo
L s PROCURADORIA DA SECRETARIA DE (RE
ESTADO DE SEGURANGA PUBLICA
Lepus - - o) 1 resultados encontrados
PR civilm 1aPavo  AuTOR Ativo
SCPF. e ey

2 resultados encontrados

Figura 5 - Remover Parte
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O sistema ird abrir uma tela suspensa, margue a opcao Inativo e informe o motivo da
exclusdo da parte no campo Justificativa.

Ao finalizar, cliqgue em INATIVAR PARTICIPANTE.

Inativar participante

Participante -
Situagdo*

O linativo O Suspenso O Baixado

Justificativa®

Insira o texto da Justificativa

INATIVAR PARTICIPANTE

Figura 6 — /nativando Parte

3.2 Cadastro da Secretaria de Estado de Seguranca Publica

Quando a Secretaria de Estado de Seguranca Publica (Delegacia) for parte no processo é
preciso gue seja verificado se o cadastro no processo estd devidamente correto, a fim de
garantir que seja possivel intima-lo como parte via sistema.

Para realizar o cadastro abra os Autos Digitais do processo e cligue no botao Retificar
Autuacao, localizado na parte superior do lado direito da tela.

P]§ ProceCol

Certidao
Juntado por L 15:19:24

Figura 7 - Botdo Retificar Autuacéo.
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Serd aberta uma nova aba no navegador com as abas Dados Iniciais, Assuntos, Partes e

Caracteristicas do Processo habilitadas, para que seja realizada a retificacdo da autuacéao.

Selecione a aba Partes, onde aparecerdao os dados das partes do processo. Na janela Polo
Ativo, Polo Passivo ou Outros Participantes, clique no botdo + na frente de Parte ou

Participante, para adicionar a Secretaria de Estado de Seguranca Publica conforme o polo que
atuar no processo.

DADOS INICIAIS ASSUNTOS LOCAL DO FATO PROCEDIMENTQ DE ORIGEM PARTES CARACTERISTICAS DO PROCESSO

Polo Passivo

Parte + Procurador | Terceiro Vinculado

Polo Ativo |

Parte + Procurador | Terceiro Vinculado

Participante Tipo de Participagdo Situagdo Participante Tipo de Participagdo  Situagdo
an: He 8(EXEQUENTE)  ExeQUENTE Afivo AR (EXECUTADO)  EXECUTADO Ativo
Ma 288 - CPF. ADVOGADO - 1 resultados encontrados|
S o 157.0 Ativo

(REGULAR)

2 resultados encontrados]

Outros Participantes
Participante  +  Procurador | Terceiro Vinculado
Participante Tipo de Participagdo Situagdo

0 resultados encontrados

INVERTER POLO DUPLICAR

Figura 8 - Aba Partes.

Serd aberta a tela suspensa Associar parte ao processo na qual serd exibido o 1° Passo.
Selecione o Tipo de Parte a ser cadastrado dentre as opcdes listadas de acordo com o
processo. Neste exemplo selecionamentos a opc¢ao Autor.

IAssociar parte ao processol

IW Passo — Tipo de Vinculagéol

I Tipo da Parte l

Selecione

AUTOR
CRIANGA
ADOLESCENTE

Figura 9 - Selecionar tipo de Parte.
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Serao habilitados alguns campos nos quais deve ser realizado o pré-cadastro da
Secretaria de Estado de Seguranca Publica. No Tipo de pessoa, selecione o checkbox Juridica
e no Org3o publico selecione o checkbox Sim.

No campo Nome insira o termo ‘RIO DE JANEIRO SECRETARIA DE EST. DE SEGURANCA
PUBLICA’ e clique no bot&o Pesquisar.

. X
Associar parte ao processo

1 Passo — Tipo de Vinculagao

Tipo da Parte
AUTOR

I 1° Passo * Pré-cadastro |

As principais entidades j& se encontram cadastradas no sistema com o CNPJ nacional, tais como UNIAQ FEDERAL, INSS, FAZENDA NACIONAL, CEF, IBAMA, ENTIDADES
DE ENSINO e etc

Tipo de pessoa

O Fisica @ Juridica © Ente ou autoridade

Orgso Plblico?*

® sim O Nio

Nome

SECRETARIA DE EST. DE SEGURANC

Figura 10 - Pré Cadastro da Secretaria de Estado de Seguranca Publica.

O resultado de pesquisa é exibido, listando a Secretaria de Estado de Seguranca.
Selecione o checkbox exibido a frente do resultado e cligue no botdo Inserir.

Devendo sempre ser exibida a Procuradoria: Procuradoria da Secretaria de Estado de

Seguranca, que garante o envio de qualquer intimacao/citacédo por meio do sistema quando
necessario.

Nome

SECRETARIA DE EST. DE SEGURANC

Pessoa juridica

+ Nome » a Tipo de pessoa « CNPJ

E RIO DE JANEIRO SECRETARIA DE EST. DE SEGURANCA PUBLICA pessoalidies PLETHZR DD

1 resultados encontrados

Procuradoria
PROCURADORIA DA SECRETARIA DE ESTADO DE SEGURANGA PUBLICA

INSERIR

Figura 11 - Resultado Pessoa juridica.
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Sendo exibido na aba Partes, o cadastro da Secretaria de Estado de Seguranca Publica
como Parte no processo e com a devida procuradoria vinculada. Sera exibido o cadastro no
polo em que atuar, no caso do exemplo, na janela Polo Ativo.

DADOS INICIAIS ASSUNTOS LOCAL DO FATO PROCEDIMENTO DE ORIGEM I PARTES I CARACTERISTICAS DO PROCESSO

Polo Ativo Polo Passivo
+ Parte. + Procurador | Terceiro Vinculado + Parte  + Procurador | Terceiro Vinculado
Participante Tipo de Participagdo  Situagdo Participante Tipo de Participagdo Situagdo
s lm Hel il -CPF: 6 18 (EXEQUENTE) EXEQUENTE Ativo sl Gem iae - CPF: 34 A7 (EXECUTADO)  £xECUTADO Ativo
Marcelo da Fraga Carvalho - OAB E ADVOGADO - 1 resultados encontrados
S W ) Ativo
(REGULAR)
s RIO DE JANEIRO SECRETARIA DE EST. DE SEGURANCA
= PUBLICA - CNPJ: 42.498.725/0005-25 (AUTOR) AUTOR .
L & PROCURADORIA DA SECRETARIA DE ESTADO DE
SEGURANGA PUBLICA
3 resultados encontrad

Figura 12 - Aba Partes.

4. Tarefa Preparar Ato de Comunicagao (PAC)

Para intimar/citar a Delegacia, o documento de comunicacdo deverd ser redirecionado
para a Secretaria de Estado de Seqguranca Publica.

Encaminhe o processo para a tarefa Preparar Comunicagdo, através da transicao
Preparar ato de comunicacgao, onde esta tarefa permite a serventia a criacdo de expedientes
(Mandados, Citactes e Intimacdes).

OBSERVACAO: Caso a transicdo nio seja habilitada a partir da tarefa
@ onde o processo se encontra. Envie o processo para a tarefa
Processamento e a partir desta tarefa, encaminhe o processo para a
tarefa Preparar Comunica¢ao, através da transicao Preparar Ato de
Comunicagao.

A ATENCAO: Sempre confira se cadastro no processo estad devidamente

correto antes de confeccionar um expediente.

Citacao/intimacao da Delegacia Pagina 9 de 20
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Ao entrar na tarefa, selecione o nimero do processo em que deseja criar o expediente.
— P]_e Simone Araujo &
A PREPARAR COMUNICACAO (60 ]
== - a |
?’
PROCESSOS ETIQUETAS
* O
) B 8 onn
[ PJECOBOE .. — —coeoeeaee
Q) Declaragdo de Inexisténcia de Débito e / Ou
L. fd;JRue\zI:rig:Ensi::\'Iaﬁth:el da Comarca de Mova lzuacu / Aqu‘ Seré eXi bld aata refa Selemonada
Juiz de Direito
MARIA DO 5 OA
= ULTIMA MOVIMENTAGAQ: PUELICADO INTIMAGED EM
10/M1/2021.
'S) DIG OFICIO X
] Xk g s
Q O Pjecoi
Direitos / Deveres do Condémine
[ 4% Juizado Especial Civel da Comarca de Nova Iguagu /
Lz d I'w-

Figura 13 - Tarefa Preparar Comunicacao.

O 1° Passo é habilitado, onde o usuario deverd escolher o Destinatario do expediente

gue sera criado.

PJEC 0808472 - Preparar comunicagio E @ %1 9D o

| -

0 2 3

ESCOLHER DESTIMATARIOS PREPARAR ATO ESCOLHER DOCUMENTOS E FINALIZAR

Participantes do Processo Outros destinatarios

Digite o nome, o CPF ou o CMPJ do destinatario

+ INTIMAR TODOS "Iz MOSTRAR TODOS

[] Exibir partes inativas/baixadas

+ &% Polo ativo

Figura 14 - Escolha do destinatario.

Existindo o caso em que a Secretaria de Estado de Segurancga Publica do Rio de Janeiro &
parte processual e quando ndo é parte processual, onde o procedimento para Selegdo do

Destinatario se divide em duas formas diferentes.
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4.1 Escolha do Destinatario - Quando nao é Parte do Processo

No caso do expediente onde o destinatario seja a Secretaria de Estado de Sequranca

Publica e ela ndo é parte do processo, digite Secretaria de Estado de Seguranca Publica ou

informe o CNPJ do érgao, no campo de pesquisa da janela Outros destinatarios.

@ 2 3

ESCOLHER DESTINATARIOS PREPARAR ATO ESCOLHER DOCUMENTOS E FINALIZAR

Participantes do Processo Outros destinatarios

. Digite o nome, o CPF ou ¢ CNPJ do destinatéric
+ INTIMAR TODOS [s MOSTRAR TODOS

Procuradoria de Seguranca

[ Exibir partes inativas/baixadas

- & Polo ativo
+ & Polo passivo

» &8 Terceiros

Figura 15 - Campo de pesquisa.

O sistema faz uma pesquisa interna conforme o termo inserido para pesquisa, devendo
0 usuario selecionar a opcdo Procuradoria da Secretaria de Estado de Seguranga Pulblica que
estiver com o CNPJ discriminado a frente.

@ 2 3

ESCOLHER DESTINATARIOS PREPARAR ATO ESCOLHER DOCUMENTOS E FINALIZAR

Participantes do Processo QOutros destinatarios

Digite o nome, o CPF ou o CNP) do destinatério

=+ INTIMAR TODOS "8 MOSTRAR TODOS

Procuradoria de Segurancd
(] Exibir partes inativas/baixadas
: Polo at PROCURADORIA DA
o Foloatvo SECRETARIA DE 42.498.725/0005-
» & Polo passivo ESTADO DE 25
SEGURANCA PUBLICA

- & Terceiros <
Destinatarios
B Destinatario Comunicagdo Pessoal Prazo

Figura 16 - Selecionar a opg¢éo.
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4.2 Escolhna do Destinatario - Secretaria de Estado de
Seguranga Publica é Parte do Processo

No caso do expediente onde o destinatario seja a Secretaria de Estado de Seguranca
Publica e ela seja parte do processo, o usuéario devera selecionar o érgao Secretaria de Estado

de Seguranca Pdblica na lista de Participantes do Processo, selecionado o polo em que ela
atua no processo, para que seja incluido na lista de Destinatérios.

@ 2 3

ESCOLHER DESTINATARIOS PREPARAR ATO ESCOLHER DOCUMENTOS E FINALIZAR

Participantes do Processo Outros destinatarios

. Digite o nome, o CPF ou o CNPJ do destinatario
<+ INTIMAR TODOS [2 MOSTRAR TODOS

[ Exibir partes inativas/baixadas
- & Polo ativo

+ & Polo passivo

- /& Terceiros

PROCURADORIA DA SECRETARIA DE ESTADO DE
& SEGURANGA PUBLICA - CNP): 42.49; 5
(INTERESSADO)

Figura 17 - Secretaria de Estado de Seguranca Publica como Participante do Processo

Apéds ser selecionado (através de uma das formas explicadas acima), ele sera exibido na
listagem Destinatarios, o icone (pessoas) de procuradoria serd exibido na frente do érgao
listados.

O Meio pelo qual o documento vai ser enviado deve ser preenchido como Sistema. O
usudrio deverd preencher os demais campos e seguir com a confeccdo da comunicacao.

Participantes do Processo Outros destinatarios

Digite o nome, o CPF ou o CNP) do destinatério
=+ INTIMAR TODOS "z MOSTRAR TODOS

[ Exibir partes inativas/baixadas

+ & Polo ativo
» & Polo passivo
- &% Terceiros

PROCURADORIA DA SECRETARIA DE ESTADO DE
&% SEGURANGA PUBLICA - CNPJ: 42.498.725/0005-25

Destinatarios D

ﬂ Destinatario Comunicagdo Pessoal Fr Tipo do Prazo  Prazo
I ESTADO DE SEGURANGA PUBLICA

] CNPJ: 42 498 725/0005-25

Selecione v 0O Sistema v dias v 5

Figura 18 - Destinatario listado.
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processo.

E possivel alterar o Meio de envio, mas em

(INTERESSADO)

Destinatarios

L4

Destinatario

PODER JUDICIARIO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Secretaria-Geral de Tecnologia da Informacéo e Comunicacdo de Dados (S5GTEC)

Comunicagao

m CNPJ: 42,498, __ ___
INTERESSADO

PROCURADORIA DA SECRETARIA DE
ESTADO DE SEGURANGA PUBLICA

Selecione -

Figura 19 - Terceiros.

Ao finalizar o preenchimento cligue em PROXIMO.

PREPARAR COMUNICACAO

Pesquisar - Q
PROCESSOS  ETIQUETAS
O

_ E B 2
D ACPCiv 08 045

Abatimento proporcional do preco

/12 Var Je Resende / Juiz de Direito
MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO DEJANEIRO X LEPORIS
cam™ T

ULTIMA MOVIMENTAGAO: DISTRIBUIDO POR DEPENDENCIA

X B 2z
O Apordo ).0045
Abandono de incapaz
Ve T T ' ™ ade/Juiz de Direito

PROCURADORIA DA SECRETARIA DE ESTADO DE SEGURANGA PUBLICA X LYRAE
WEZEN
GLTIMA MOVIMENTAGAO: EXPEDICAO DE QUTROS DOCUMENTOS

E B xoz
O Apord 080 45
Abolicdo Violenta do Estado Democrético de Direito
/1°Vare Direito
LEPUS LE PHINUS
TUCANA

ULTIMA MOVIMENTAGAO: DISTRIBUIDO POR SORTEIO

Pessoal

ATENCAO: Ao criar a comunicac&o, a Secretaria de Estado de Seguranca
Publica ird informar encaminhamento para a Delegacia atuante no

regra o envio deverd ser via Sistema.

Selecione

Diario Eletrénico
Sistema

Correios

Carta Precatéria
Central de Mandados
Pessoalmente

o Prazo Prazo

Sistema v~ dias ~v 5

LEPUS LEO MINOR PICTOR REGISTRADO(A) CIVILMENTE COMO DELPHINUS TUCANA

©) 2

ESCOLHER DESTINATARIOS PREPARAR ATO

Participantes do Processo

+INTIMARTODOS "/ MOSTRAR TODOS

([ Exibir partes inativas/baixadas

- & Polo ativo
» & Polo passivo
- & Terceiros

PROCURADORIA DA SECRETARIA DE ESTADO DE
48 SEGURANCA PUBLICA - CNPJ: 42.498.725/0005-25
(INTERESSADO)

Destinatérios

@ Destinatario Comunicagdo
PROCURADORIA DA SECRETARIA DE
L] ESTADO DE SEGURANGA PUBLICA

Intimagdo
o CNPJ: 42.498.72 ©

INTERESSADO

. Lle % 9«

3

ESCOLHER DOCUMENTOS E FINALIZAR

Qutros destinatarios

Digite 0 nome, o CPF ou o CNP) do destinatario

Pessoal Meio Tipodo Prazo  Prazo

Sistema v dias v 5

PROXIMO =»

v O

Citacao/intimacao da Delegacia

Figura 20 Botdo Proximo
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O sistema ird para a segunda etapa da confeccdo do expediente, onde sera preparado o

documento a ser enviado. Clique no botdo Editar ao lado da parte para criar o documento.

OBSERVACAO: Caso tenha mais de uma parte no documento, é
@ possivel criar um documento para cada uma delas, seguindo este
mesmo procedimento.

@ ® :

ESCOLHER DESTINATARIOS PREPARAR ATO ESCOLHER DOCU

NALIZAR

Ato de comunicagdo

L_?I # Destinatario CPF/CNPJ Tipo Meio Urgente Sigiloso Agrupar com
PROCURADORIA DA
42 498 725/0005-
& of 1 SECRETARIA DE ESTADO DE 25 Intimacéo Sistema OJ 0
SEGURANCA PUBLICA
€ ANTERIOR PROXIMO =

Figura 21 - Botdo lapis - Editar.
Para criar um novo documento, clique na opcao Documento Novo.
@ OBSERVACAO: A opcdo Documento do processo é utilizada para

selecionar um documento que jé consta na arvore do processo como
o documento principal da intimacdo, por exemplo uma decisdo do

juiz.
Interd 0812659 8 - Preparar comunicagio E 2 % 9 0
o3
MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO X HERBA ... v

Ato de comunicagdo

B # Destinatdrio CPF/CNP) Tipo Meio Urgente Sigiloso Agrupar com
PROCURADORIA DA

A 1 SECRETARIA DE 42.498.725/0005- fnacao! - Selma - -

@ ESTADO DE 25 5 " =
SEGURANGA PUBLICA

Edigao do ato de comunicagdo - Destinatario: 1 - MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO
DO RIO DE JAMEIRO

Instrumento de comunicagdo
_) Documento do processo'_) Documento novo

CONFIRMAR

Figura 22 - Documento Novo.
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PODER JUDICIARIO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Secretaria-Geral de Tecnologia da Informacéo e Comunicacdo de Dados (S5GTEC)

PJERJ

Selecione um Modelo pré-existente ou digite o documento da comunicacao.

Interd 08126

- Preparar comunicagao

Ee » » o

MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO X HERBA ... 7

Instrumento de comunicago
) Documento do processo® Documento novo

Modelo

Selecione o modelo v

BT Uae == ¥ [ Tipodefont-| Tamanno - X, x* & 51 3 By M (A D #h &
e 3= E »vA-w- EH QT 4

Figura 23 - Digitacdo do documento.

Ao finalizar a digitacao, cligue em CONFIRMAR.

PREFPARAR COMUNICACAD o APOrd 0t 045 - Preparar comunicagao
a ° PROCURADORIA DA SECRETARIA DE ESTADO DE SEGURANGA PUBLIC... v
Pesquisar - Q
?’
PROCESSOS  ETIQUETAS
* 0O
) X H woen
‘> O Interd o8
Capacidade
fVar oso da
L. Com. o
MINIS ANEIRQ X
. HERE . ..
= ULTIMA MOVIMENTACAO: CONCEDIDA A ANTECIPACAC DE
TUTELA
D
[+] Xk B son CONFIRMAR
.
S
[0 orpvosic
Q Resgate de Contribuicao
/Vara oso da
Comay ° € ANTERIOR
VICENT TRICIDADE 5
A
ULTIMA MOVIMENTACAO: EXPEDICAC DE CERTIDAD,

PROXIMO =»

Citacao/intimacao da Delegacia

Figura 24 — botdo Confirmar.
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PODER JUDICIARIO

A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PJER] Secretaria-Geral de Tecnologia da Informacéo e Comunicacdo de Dados (S5GTEC)

estava com uma tarja vermelha, indicando que a confeccdo do
documento estava pendente, passa a constar com a tarja e o check
verde, sinalizando que foi concluida a confeccdo.

Quando tiver mais de um destinatario, todos eles devem constar com a
tarja verde sinalizando a conclusdo de todos os documentos.

@ OBSERVACAO: Apds a confirmacdo do documento, o destinatario que

0———=0 :

COLHER DESTINATARIOS PREPARAR ATO ESCOLHER DOCUMENTOS E FINALIZAR
Ato de comunicagdo
B # Destinatdrio CPF/CNP) Tipo Meio Urgente Sigiloso Agrupar com
) PROCURADORIA DA
SECRETARIA DE 42.498.725/0005- . :
o ST G = Inimagdo  Sistema 0 @]
SEGURANCA PUBLICA

Edi¢do do ato de comunicagdo - Destinatario: 1 - MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO
DO RIO DE JANEIRO

Instrumento de comunicagdo

(I Rarimantn da nracacen @) Narimantn noun

Figura 25 - Tarja e check verdes

Ao finalizar, clique em PROXIMO.

CONFIRMAR

€ ANTERIOR PROXIMO =¥

Figura 26 — Botdo Proximo.

Citacao/intimacao da Delegacia Pagina 16 de 20



PODER JUDICIARIO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Secretaria-Geral de Tecnologia da Informacéo e Comunicacdo de Dados (S5GTEC)

AlA

PJERJ

O sistema vai para a terceira etapa da confeccéo do expediente. Nesta Ultima fase, é
possivel escolher um documento j& existente na arvore do processo para anexar ao

documento principal, selecionado os que desejar dentre os listados.

PREFARAR COMUNICACAO o APOTrd 080 045 - Preparar comunicacao E @ Y 9 0
a . PROCURADORIA DA SECRETARIA DE ESTADO DE SEGURANGA PUBLIC.... A v
Pesquisar - Q
?‘
PROCESSOS  ETIQUETAS o e ()
* D E LHER DESTINATARIOS REPARAR AT ESCOLHER DOCUMENTOS E FINALIZAR
) X B o2
D Interd 08 Documentos vinculdveis 3 comunicacdo (0812659-54.2021.8.15.0038)
‘) Capacidade ) ) -
/Vara da Infancia, da Juventude e do Ideso da d Tipo Juntado por Documento Data de juntada  AcSes
L. Comarca de Nova lguacu / Juiz de Direito ! 28052021
MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO X o, - isd vl
i o [ 13617675 Decisdo Magistrado Decisdo 131254 |En
ULTIMA MOVIMENTACAO: CONCEDIDA A ANTECIPACAC DE
TUTELA - JULIO - 06/05/2021
r
9 L) |po69160 Certiddo o oro de Serventia dudicial Certide 16:09:29 =
P @ ¥ B oo s \-POLO  PA02-2021
v Outros A J2DO Digitalizado 06/05/2021
OPJV 081 3
O Reigate de Contribuicio U po2resr Anexos  ESTADO DO RIO DE JANEIRO - 14:50:31
Q /Vara da Infancis, da Juventude e do Ideso da Representante processual
Comarca de Nova lguacu / Juiz de Direito
v SSm———— [ OLO
A — Mraaron moe.s . ATIVO - MINISTERIO PUBLICO DO Acfo de Interdicéio 06/05/2021 .
ULTIMA MOVIMENTACAO: EXPEDICAC DE CERTIDAC.

Figura 27 - selecdo dos anexos.

Se desejar juntar um anexo, apés a selecdo ndo esqueca de clicar no botdo VINCULAR
DOCUMENTOS A EXPEDIENTE, caso contrario, o anexo néo é selecionado.

i r - Preparar comunicagao ra
PREPARAR COMUNICACAO APOrd 080°=°" =~ """~ "~ 1045 - P icaca ® % =9 o
a PROCURADORIA DA SECRETARIA DE ESTADO DE SEGURANGA PUBLIC .. b
F":i':i uisar - Q - ALIVU - MINID | ERIU FUDLILU UU AC30 ae Interaicao UbiusiZusl .
& [J 3527680 PelicRo  £o7ano DO RIO DE JANEIRO - 14:50-31
PROCESSOS  ETIQUETAS Representante processual
* 0O -POLO
Peticio  ATIVO - MINISTERIO PUBLICO DO P 06/05/2021
(2] X @& osos2 0 3527678\ icial ESTADO DO RIO DE JANEIRO - FEEmET 14:50:31
O] interd 08 Representante processual
nter: |
’) Capacidade
/Var 150 da au o B »B
L. Com Bl
MINIS NEIRD X
HERB, . N N3o ha documentos vinculados. VINCULAR DOCUMENTOS A EXPEDIENTE
2= ULTIMA MOVIMENTACAO: CONCEDIDA A ANTECIPACAD DE
TUTELA
':.,) Destinatario CPF/CNP) Tipo Meio Prazo @
19-03-21
e @ ¥ 8 ) [ARCSIRADOIFENER 42.498.725/0005- o . .
4 D OPJV 081( SECRETARIA DE ESTADO 25 Intimacéo Sistema 5 dias o
Q Resgate de Contribuicao LRI AR
/Var 2 da
Com 4 ANTERIOR ASSINAR DIGITALMENTE
VICEM CIDADE S
&
ULTIMA MOVIMENTACAD: EXPEDICAC DE CERTIDAC.

Figura 28 - Botdo Vincular Documentos a expediente.
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PODER JUDICIARIO

A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PJER] Secretaria-Geral de Tecnologia da Informacéo e Comunicacdo de Dados (S5GTEC)

Quando terminar toda a confeccao do expediente, clique em ASSINAR DIGITALMENTE, ou
ASSINAR DOCUMENTO(S) MOBILE, dependendo do método de assinatura que esteja

utilizando.
= PJé :
— -
PREPARAR CDMUNICACAO o APOrd 08! 0045 - Preparar comunicagao E @ Y 9 |
a“ PROCURADORIA DA SECRETARIA DE ESTADO DE SEGURANGA PUBLIC... ~
Pesquisar - Q R
N
& ¢ -POLO
PROCESSOS ETIQUETAS n o
O] 3527578 Peticgo  ATIVO - MINISTERIO PUBLICO DO Paticia Inicial 06/05/2021
* 0O Inicial  ESTADO DO RIO DE JANEIRQ - ¢ 14:50:31
Representante processual
) X B o2
') D Interd u ,38 L LR (4 » »p
Capacidade
. B No ha documentos vinculados. VINCULAR DOCUMENTOS A EXPEDIENTE
MINIST ZJANEIRO X
wp ARk Destinatario CPF/CNP) Tipo Meio Prazo B
ULTIMA MOVIMENTACAO: CONCEDIDA A ANTECIPACAD DE
TUTELA
t") vé RO TRABSIRIADR 42.498.725/0005- . . . .
SECRETARIA DE ESTADO 25 Intimag&o Sistema 5 dias m]
o X B o DE SEGURANGA PUBLICA
% OPJV 08108 138
(
D Reigate de Contribuicao 4 ANTERIOR ASSINAR DIGITALMENTE
Q IV : - : : " soda
Cor
vigl ACIDADES
A
ULTIMA MOVIMENTACAO: EXPEDICAC DE CERTIDAC.

Figura 29 - Opte por um método de assinatura.

O processo é encaminhado para a tarefa de Processamento.

:nterd 0812659 - Processamento [VIJ... . E ® % 9 I

Selecione a préxima tarefa.

Tarefa
Atarefa foi executadal v

Figura 30 — Mensagem do Sistema
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PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Secretaria-Geral de Tecnologia da Informacéo e Comunicacdo de Dados (S5GTEC)
PJERJ

Ao abrir os Autos Digitais, o0 documento criado passa a ser exibido.

P]”e Interd 0811 m]

-

I =5 7AD0 DO RIO DE JANEIRC I

vl alz 4217878 - Intimagao 4
= Juntado por SIMONE L . _._._. ... O - CHEFE DE SERVENTIA JUDICIAL em 08/06/2021 14:06:19
e un 202 e ¢ sas % o * & @
@ |« EXPEDICAO DE OUTROS Intimacio.
DOCUMENTOS.
B 4217878 - Intimagio X
140
28 May 2021

[ ] #1 CONCEDIDAAANTECIPAGAO DE
TUTELA

B 3617675 - Deciséo X

06 May 2021

¥ CONCLUSOS AQ JUIZ

Figura 31 — Exibicdo do documento nos Autos Digitais.

Também é possivel visualizar maiores informacdes da comunicacdo através da tela de
Expedientes, que é acessada com o clique no botdo envelope.

P]”e Interd 08

MINISTERIO P!

Expedientes

Partes

Ato de comunicagdo Data limite prevista para ciéncia ou manifestagao

Documentos Fechado
Intimag&o (4026257)
PROCURADORIA DA SECRETARIA DE ESTADO DE SEGURANGA PUBLICA 06/02/2023 23:59:59 B
Representante: PROCURADORIA DA SECRETARIA DE ESTADO DE SEGURANCA PUBLICA (para ciéncia expressa) Z @& NAO
Expedigao eletronica (27/01/2023 13:21:57) P P
Prazo: 5 dias
1 resultados encontrados

Figura 32 - Tela de Expedientes.
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5. Histérico de Versoes

Versao Data Descricao da alteracao Responsavel
1.0 30/01/2023 | Elaboracdo de Manual. Thiago Ribeiro Pinheiro
1.0 31/01/2023 | Revisdo ortogréfica e template. Amanda Narciso
1.0 18/04/2023 | Revisao de Documento. Sabrina Borges
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