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PROCESSO DE TRABALHO:  COORDENAR ATIVIDADES DA JUSTIÇA 

ITINERANTE       PAT  Nº:004  REV.00 

ATIVIDADE:    INSTALAÇÃO DO CARTÓRIO-BASE  

SEQUÊNCIA TAREFA 

01 
Solicitar ao juiz diretor do fórum a disponibilização de local para ser instalado o cartório-
base. 

02 Solicitar ao DEENG layout para o cartório. 

03 
Solicitar ao DEPAM disponibilização e instalação de móveis, de acordo com o layout para 
cartório-base. 

04 
Solicitar à SGTEC a inclusão da serventia no sistema informatizado DCP, bem como a 
instalação dos equipamentos necessários (computadores, impressora e scanner). 

05 Solicitar à SGSEI a disponibilização de ramal. 


