PLANO DE ATIVIDADE DETALHADA

Q8

Unidade Organizacional: Elaborado por: Aprovado por: Data da VIGENCIA:

SGSUS/DEAJU/DIUI Equipe da DIJUI Diretor da DIJUI 15/09/2023

IMPORTANTE: sempre verifique no site do TJRJ se a versdo impressa do documento esta atualizada.

PROCESSO DE TRABALHO: COORDENAR ATIVIDADES DA JUSTICA

ITINERANTE PAT N2:002 REV.00
ATIVIDADE: CRIAQAO DE POSTO AVANCADO DA JUSTICA ITINERANTE
SEQUENCIA TAREFA
SEJUI - Iniciar processo administrativo eletrénico (SEI) para convénio preenchendo a Minuta
01 de Plano de Trabalho para Convénio Sem Repasse de Verba, previamente submetendo-o a
ciéncia do DEAJU
02 DIJUI - Encaminhar a SGCOL, juntamente com a documentagdo do drgdao que quer firmar
convénio para a formalizagdo necessaria.
DIJUI - Identificar os parceiros do projeto e unidades organizacionais administrativas do
03 Tribunal envolvidas, para fins de contata-los (e-mail ou oficio), para a elaboragdo do plano
de trabalho.
DIJUI - Elaborar a minuta de ato executivo conjunto com as regras para a criagao do novo
04 Posto e encaminhar a coordenagdo, CGJ e Presidéncia do Tribunal para aprovagao,
assinatura e publicagao.
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