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Sistema de Agendamento de Audiências 

1.  Introdução  

Este é um manual Apresenta de forma simples o passo a passo dos procedimentos 

necessários para a configuração de links de marcação de audiência no sistema AGENDAUDI.  

 

2. Acesso ao sistema. 

Para acessar o sistema de Marcação de Audiências na Web, será necessário que a à 

DGTEC habilite o usuário. Desta forma, caso ainda não tenha acesso ao sistema, solicite à 

DGTEC através da abertura de chamado. 

O sistema deverá ser acessar através do site do Tribunal de Justiça, na página inicial do 

site, pare o mouse sobre a aba Serviços e selecionando a opção Sistemas. 

 

 

Figura 1 - Demonstração Serviços - Sistemas. 
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Figura 3 – Seleção de Sistema 

Informe as credencias dos sistemas corporativos do TJRJ nos referidos campos e clique 

em Entrar.  

Para realizar a Seleção de Sistema, em Sistema selecione SISTEMA DE AGENDAMENTOS 

DE AUDIÊNCIAS e em Órgão selecione o qual o usuário estiver lotado, em seguida clique em 

Enviar.  

 

 

 

 

 

 

Sendo exibida a tela inicial do sistema de Marcação de Audiências na Web 

Figura 2 - Demonstração de Login. 

Figura 4 - Tela inicial. 
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3. Tela inicial do Sistema 

Ao efetuar o acesso ao sistema, com a função Gabinete, o mesmo irá exibir a agenda de 

audiências da semana.  

As audiências destacas em azul são audiências de outros cartórios, já as audiências 

destacadas em vermelho são as audiências marcadas para o cartório aonde o usuário está 

lotado. 

Os campos em branco são horários disponíveis para marcação de novas audiências, os 

campos em cinza são horários que não se encontram disponíveis. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 5 - tela inicial do sistema 
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 Alterar exibição de Audiências 

As audiências podem ser vistas por dia, ou por mês, além do padrão semanal.  

Para alterar a forma de visualização, clique nos botões no alto esquerdo do formulário.  

 

 

 

 

 

Figura 6 – Tipos de visualização da agenda. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 7 – Por Mês. 

 

ATENÇÃO: Caso selecione o formato Mês não há 

diferenciação por cores 
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4. Marcar uma Nova Audiência 

Para marcar uma nova audiência, dê um duplo clique na linha do dia e horário em que 

deseja marcar a audiência, ou, clique no botão + no canto inferior direito da tela.  

Se der o duplo clique, o sistema já abrirá a próxima tela com o dia e horário selecionado. 

Selecionando o botão +, será necessário informar o dia e o horário. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ATENÇÃO: Caso já exista uma audiência no horário 

pretendido, para marcar mais uma audiência só será 

possível utilizando o botão +. 

 

ATENÇÃO: Não será possível realizar a marcação de 

audiências para o próximo dia útil, após as 15 horas do 

dia atual.  

Figura 8 – indicativo do botão “Adicionar Audiência”. 
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Figura 9 – Formulário para Marcação de Audiências. 

Será disponibilizada a tela do Formulário Audiência, informe o Número do processo, 

escolha o Presídio onde o(s) acusado(s) encontra(m)-se acautelado(s) e inclua o(s) Nome(s) 

do(s) Réu(s).  

Isto possibilita que a SEAP possa imprimir a listagem por presídio dos acusados. 

Caso a audiência tenha mais de um acusado, cada um terá que ser identificado, assim 

como o presídio em que está acautelado cada um. 

É possível incluir o número máximo de 06 (seis) Réus por Presídio. 

Caso existam réus em outro presídio para participar da mesma audiência, a inclusão 

deverá ser feita através do botão + que fica do lado direito do formulário. 

Clique no botão Confirmar no final da tela para gravar os dados.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ATENÇÃO: Os campos destacados com asterisco são de 

preenchimento obrigatório e imprescindíveis. 
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Figura 11 – Mensagem do sistema. 

Caso tente incluir o mesmo presídio mais de uma vez, a segunda inclusão é 

automaticamente excluída e o sistema apresenta a seguinte mensagem: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Quantidade máxima de links por horário 

As limitações de links por audiências são configuradas pelo SEAP. 

Num mesmo processo pode haver mais de um réu. Estes réus podem estar no mesmo 

presídio ou em presídios diferentes.  

Se estiverem no mesmo presídio, só será possível marcar audiência para seis (06) réus 

por horário.  

Caso estejam em presídios diferentes, cada réu irá valer como um link. 

Se a quantidade de links já tiver sido alcançada e o usuário tentar marcar uma nova 

audiência neste horário, o sistema dará a seguinte mensagem: 

Figura 10 – Mensagem do sistema. 
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 Verificação de quantidade de links utilizados por audiência 

É possível verificar a quantidade de links que estão sendo utilizados em cada horário de 

audiência, passando o mouse por cima da audiência marcada na agenda da tela inicial do 

sistema.  

No exemplo abaixo, dois links estão sendo utilizados nesta audiência.  

 

 

 

 

 

 

Figura 12 – informação da audiência marcada. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 13 – Exemplo da utilização de vários links.  
 

 

ATENÇÃO: Não há óbice de serem utilizados todos os links, por 

haver presos em presídios diferentes, mesmo que haja mais de 1 

preso (no máximo 6) em cada link. 
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5. Excluir ou Alterar informações de Audiência 

Para alterar qualquer informação de uma audiência agendada ou excluí-la, na agenda 

exibida na tela inicial do sistema, dê um duplo clique na audiência. 

 

 

 

 

 

 

A tela Formulário Audiência será aberta exibindo as informações preenchidas da 

audiência selecionada. Altere as informações necessárias nos referidos campos, e ao 

finalizar, clique no botão Confirmar.  

Para excluir a audiência, clique no botão Excluir localizado na parte inferior direita da 

tela. Ao passar o mouse em cima do mesmo, é exibida a informação que caso a audiência 

seja excluída, não poderá ser recuperada. 

 

Figura 15 – Informação de Atenção do Sistema. 

 

Figura 14 - Agenda de audiências. 
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Ao clicar em Excluir, é aberto novo alerta para que seja confirmada a exclusão. Clique 

em OK, para efetivar a exclusão. 

 

Figura 16 – Mensagem de confirmação da exclusão. 

 

Por fim, o formulário apresenta informação de que a audiência foi excluída com êxito. 

Clique em Fechar. 

 

 

 

 

 

 

Figura 17 - Mensagem de confirmação da exclusão da audiência. 
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6. Consultar ou Imprimir o relatório das Audiências do 

seu Cartório 

Para realizar a consulta de audiências do seu cartório, independente da forma de 

exibição das audiências escolhida, selecione o ícone de funil, localizo na parte superior da 

tela. 

  

 

Figura 18 – Botão Funil. 

Será aberta a tela Filtro, habilitando campos para que possa especificar sua consulta. 

Após o preenchimento clique no botão Aplicar filtro.  

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 19 – Tela Filtro. 

Após preencher os campos, o resultado exibido na tela listará somente os processos do 

seu cartório conforme os critérios preenchidos em filtros. 

Caso queria imprimir, clique no ícone da impressora. 

Figura 20 – ícone da “impressora”. 
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Exemplo de impressão: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 21 - Listagem das audiências marcadas. 
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7. Histórico de Versões  

 
Versão Data Descrição da alteração Responsável 

1.0 11/08/2020 Criação do Manual. Maria Eugenia Borges 

1.0  13/08/2020 Revisão textual e template. Joanna Liborio 

1.0 14/08/2020 Revisão de Conteúdo. Flavia Luiza Adissi 

1.1 01/06/2021 Atualização de informações. Maria Eugênia Borges 

1.2 21/11/2022 Atualização de informações. Matheus Rezende 

1.2 22/11/2022 Revisão textual e template. Amanda Narciso 

1.2 22/11/2022 Revisão de Conteúdo. Maria Eugênia Borges 

1.3 24/01/2023 Atualização de informações.  Matheus Rezende 

1.3 25/01/2023 Revisão textual e template. Amanda Narciso 


