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PODER JUDICIARIO
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Diretoria Geral de Tecnologia da Informacéao
S 1S¥) Departamento de Suporte e Atendimento

Sistema de Agendamento de Audiéncias

1. Introducao

Este € um manual Apresenta de forma simples o passo a passo dos procedimentos
necessarios para a configuracdo de links de marcacdo de audiéncia no sistema AGENDAUDI.

2. Acesso ao sistema.

[a) 14

Para acessar o sistema de Marcacdo de Audiéncias na Web, serd necessério que a

Q)

DGTEC habilite o usuério. Desta forma, caso ainda ndo tenha acesso ao sistema, solicite
DGTEC através da abertura de chamado.

O sistema deverd ser acessar através do site do Tribunal de Justica, na pagina inicial do
site, pare 0 mouse sobre a aba Servigos e selecionando a opc¢ao Sistemas.

PAGINA INICIAL ~ CONSULTAS ~ SERVICOS ~ INSTITUCIONAL ~ CORREGEDORIA EMER.J TRANSPARENCIA

Cadastro de Pessoa Juridica Portal - Servigos Operacionais de Logistica
Calculo de Débitos Judiciais Processo Eletrbnico

Certiddo Eletrénica de Distribuicdo Judicial Processo Judicial Eletronico (PJE)
Certidées do 2° Grau SEI - Processo adminisirativo eletrénico

Deposito Judicial Sistema GRP

Dicas de Sistemas Serventias Habilitadas para Realizar o Cadastro Presencial

GRERJ Eletronica Serventias Habilitadas para Utilizar o Mandado de
Pagamento Eletrnico
Malote Digital
Servicos Online
Manuais e Videos dos Sistemas de Informatica
Sistema de Informagdes Gerenciais
Portal Office 365

Sistemas
Portal de Sistemas

Validacdo de documentos
Portal - Servicos de Tl
Sistema de Votacdo Eletronica - eVoto

Figura 1 - Demonstracdo Servigos - Sistemas.

Sistema de Agendamento de Audiéncias Pagina 3 de 15



PODER JUDICIARIO
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Informe as credencias dos sistemas corporativos do TR} nos referidos campos e cligue
em Entrar.

PAGINA INICIAL CONSULTAS SERVICOS INSTITUCIONAL CORREGEDORIA LICITACOES

Login

Usuério ¢ senha

Para realizar autenticacao, informe usuario e senha cadastrados pelos
sistemas do PJERJ Certificado digital

Para realizar autenticacio com certificado digital clique na imagem abaixo

= Usudrio: &

B=|

* Senha:

Figura 2 - Demonstracédo de Login.

Para realizar a Selecdo de Sistema, em Sistema selecione SISTEMA DE AGENDAMENTOS
DE AUDIENCIAS e em Orgéo selecione o qual o usudrio estiver lotado, em seguida clique em
Enviar.

Usuario:

« sistema:|  SISTEMA DE AGENDAMENTO DE AUDIENCIAS v
Orgae:|  SAQ JOAD DE MERITI 1 VARA CRIMIMAL v

Fars visuahzar oz Cadernos de Trabalhe serd necesséna 3 instslagdo do plugin javs 1.4.1_02. E necessano gue o usudno tenha priviiégios de Administrader no Computador. Caso ndo o tenha instalado em seu
computader, faca o download dicando agui PLUGIN J2RE 1.4.3 03

Figura 3 - Sele¢do de Sistema

Sendo exibida a tela inicial do sistema de Marcacao de Audiéncias na Web

DIA SEMANA MES H AGENDA ‘ B Y =& 21 Nov 2022 - 27 Nov 2022

Seg, Novembro 21 Ter, Novembro 22 Qua, Novembro 23 Qui, Novembro 24 Sex, Novembro 25

09:00
10:00
11:00
12:00
13:00

14:00

Figura 4 - Tela inicial.
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3. Tela inicial do Sistema

Ao efetuar o acesso ao sistema, com a funcdo Gabinete, o0 mesmo ird exibir a agenda de

audiéncias da semana.

As audiéncias destacas em azul sdo audiéncias de outros cartérios, j& as audiéncias

destacadas em vermelho sdo as audiéncias marcadas para o cartdrio aonde o usudrio estd

lotado.

Os campos em branco sdo horarios disponiveis para marcacdo de novas audiéncias, os

campos em cinza sdo horérios gue ndo se encontram disponiveis.

10 Ago 2020 - 16 Ago 2020

Ter, Agosto Qua, Agosto 12 Qui, Agosta 13 Sex, Agosto 14

0900 -10:00
Cartrio da 21* Vara Criminal
1000 - 1100
‘Cartorio da 1+ Vara Criminal (Comarca
. 1100- 1200 11001200
Cartorioda 21 | Cartério da21*
i
12001430 13001500 13001400
Cartério da 1° Vara Criminal (Comarca. Ccanrioda21® | Cartérioda21®

14901500
Cartrio da 17 Vara Criminal (Comarca

Figura 5 - tela inicial do sistema

Sistema de Agendamento de Audiéncias
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AVA

3.1 Alterar exibicao de Audiéncias

As audiéncias podem ser vistas por dia, ou por més, além do padrdao semanal.

Para alterar a forma de visualizacao, cligue nos botées no aito esquerdo do formulario.

H

ATENCAO: Caso selecione o formato Més nio ha

diferenciacéo por cores

10 Ago 2020 - 16 Ago 2020 <

Qui, Agosto 13 Sex, Agosto 14

Cartdrio da 21* Vara Criminal

1000-11:00
Cartdrio da 1* Vara Criminal (Comarca

1000-11:00 1000-11:00
Cartorio da 14* Vara Criminal Cartério da 2¢
11

00- 1200 0- 1200
Cartério da 21* Cartorio da 2* Vara Criminal da

1300 1400 0-14:00 o
Cartério da 1* Vara Criminal (Comarca | Cartorio da 21° .
14001500
Cartdrio da 1* Vara Criminal (Comarca
Cartorio da 21* Vara Criminal

Figura 6 - Tipos de visualizacdo da agenda.

[acenoa |1 T o

Terga

DIA SEMANA

Segunda

1
+09:00 Cartdrio da 21 Vara Criminal (C
+ 10:00 Cartério da 1 Vara Criminal (Co...

Quarta

05
= 16:00 Carldrio da 21° Vara Criminal (C...

12
+11:00 Cart
= 11:00 Certdrio da 21° Vara Criminal (C...
+ 13:00 Cartorio da 12 Vara Criminal (Co..

6rio da 21 Vara Criminal (G

19
- 09:00 Cartdrio da 21 Vara Criminal (C...

Agosto 2020

Quinta

06

13

+10:00 Cartorio da 14* Vara Crimingl (C
*13:00 Cartério da
+13:00 Cartorio da 14° Va
=15:00 Cartdrio da 21* Vara Criminal (C.

21* Vara Criminal (C—

Criminal (C.

20

Sexla

4
+ 10:00 Cartario da 2* Vara Criminal o2
* 10:00 Cartdrio da 14* Vara Criminal (C..

ara Criminal ds

+11:00 Cartario da 2
- 14:00 Cartdrio da 1* Vara Criminal (Co.

Sistema de Agendamento de Audiéncias

Figura 7 - Por Més.,
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4. Marcar uma Nova Audiéncia

Para marcar uma nova audiéncia, dé um duplo cligue na linha do dia e horario em que
deseja marcar a audiéncia, ou, cligue no botdo + no canto inferior direito da tela.

Se der o duplo clique, o sistema j& abrird a préxima tela com o dia e horério selecionado.

Selecionando o botdo +, serd necessario informar o dia e o horério.

[ o ueis | [acmon | T o 10 Ago 2020 - 16 Ago 2020 o e s
& 0S8 0 Ter, Agosto Qua, Agosto 12 Qui, Agosto 13 ex, Agosto 14 ab, Agosto 15 Dom, Agesto 16
=
Cartorio da 21 Vara Criminal
o
‘Cartério da 1* Vara Criminal (Comarca
TR T
‘Cartorio da 21* ‘Cartorio da 21*
e e |
Canério da 1° Vara Criminal (Comarca: ‘canério da 21° ‘Cartério da 217

Figura 8 - indicativo do botdo “Adicionar Audiéncia”.

ATENCAO: Caso ja exista uma audiéncia no horario
pretendido, para marcar mais uma audiéncia sé serd

possivel utilizando o botdo +.

ATENCAO: N&o serd possivel realizar a marcacdo de
audiéncias para o préximo dia util, apds as 15 horas do

dia atual.
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Serd disponibilizada a tela do Formuldrio Audiéncia, informe o NUmero do processo,
escolha o Presidio onde o(s) acusado(s) encontra(m)-se acautelado(s) e inclua o(s} Nome(s)
do(s) Réu(s).

Isto possibilita que a SEAP possa imprimir a listagem por presidio dos acusados.

Caso a audiéncia tenha mais de um acusado, cada um terd que ser identificado, assim

como o presidio em gue estd acautelado cada um.

E possivel incluir o ndmero méximo de 06 (seis) Réus por Presidio.

Caso existam réus em outro presidio para participar da mesma audiéncia, a incluséo

deverd ser feita através do botdo + que fica do lado direito do formuléario.

Cligue no botdo Confirmar no final da tela para gravar os dados.

Formulario Audiéncia

Data da audiéncia: m 09/07/2021

Horario o | 11:00 as 12:00 ~| [ Utilizar horario subsequente @

¥ | Juizo: Cartorio da 19 Vara Criminal (Comarca de Niterdi)

Numero do processo 9 @ | 0051768-56.2020.8.19.000:

Presidio g¢ [ [Selecione o presidio] v

Este campo € obrigatorio.

Nome do réu *I

Este campo ¢ obrigatorio.

Nome do réu @
Nome do réu @
Nome do réu @
Nome do réu @

Nome do réu @

Observagdes

CONFIRMAR

Figura 9 - Formuldrio para Marca¢cdo de Audiéncias.

ATENCAO: Os campos destacados com asterisco s&o de
A preenchimento obrigatério e imprescindiveis.
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Caso tente incluir o mesmo presidio mais de uma vez, a segunda inclusdo é

automaticamente excluida e o sistema apresenta a seguinte mensagem:

Formulario Audiéncia

@ Um mesmo presidio foi selecionado mais de uma vez para a mesma audiéncia, verifique.

Horario g | 09:00 as 10:00 ~ [CJutilizar horario subsequente @
Juizo: Cartério da 21° Vara Criminal (Comarca da Capital)

Nimero do processo J¢ @  4573-62.2017.6.19.0001

Presidio g  Cadeia Publica Dalion Crespo de Castro - SEAPDC W
Nome do réu ¢  Zezinho de Jesus

Nome do réu @

Observagdes

CONFIRMAR

Figura 10 - Mensagem do sistema.

4.1 Quantidade maxima de links por horario

As limitacdes de links por audiéncias sdo configuradas pelo SEAP.

Num mesmo processo pode haver mais de um réu. Estes réus podem estar no mesmo
presidio ou em presidios diferentes.

Se estiverem no mesmo presidio, sé serd possivel marcar audiéncia para seis (06) réus
por horério.

Caso estejam em presidios diferentes, cada réu ird valer como um link.

Se a guantidade de links j& tiver sido alcancada e o usuario tentar marcar uma nova

audiéncia neste horério, o sistema dara a seguinte mensagem:

Formulario Audiéncia

@ ©O(s) presidio(s) selecionado(s) ja possui(em) uma audiéncia na data e horario(s) selecionado(s).

Horario ¢ | 11:00 as 12:00 v Utilizar horario subsequente g

Figura 11 — Mensagem do sistema.
Sistema de Agendamento de Audiéncias Pagina 9 de 15
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4.1.1 Verificacdao de quantidade de links utilizados por audiéncia

E possivel verificar a quantidade de links que est3o sendo utilizados em cada horéario de

audiéncia, passando o mouse por cima da audiéncia marcada na agenda da tela inicial do

sistema.

No exemplo abaixo, dois links estao sendo utilizados nesta audiéncia.

13:00 - 14:00 13200 - 14200
Cartorio da 212 Cartorio da 21%

14:00 - 15:00
Cartdrio da 1* Vara Criminal (Comarca

“

Audiéncia: Cartdrio da 1+
Wara Criminal (Comarca de
S3o0 Jodo de Meriti) - Links

Iniche: 14/08/2020 14:00
Térming; 14/08/2020 1500

Figura 12 - informacdo da audiéncia marcada.

ATENCAO: N&o héa 6bice de serem utilizados todos os links, por
haver presos em presidios diferentes, mesmo que haja mais de 1

preso (no maximo 6) em cada link.

Formulario Audiéncia

Juizo: Cartorio da 21° Vara Criminal (Comarca da Capital)

Nlmero do processo J¢ @ 4573-83.2017.8.19.0001

Presidio g Cadeia Plblica Dalton Crespo de Castro - SEAPDC ~

Nome do réu o Zezinho de Jesus

Nome do réu oi Orlando de Moraes I

Presidio *[ Cadeia Plblica Constantino Cokotds - SEAPCK w

Nome do réu *I Paulino Lemos I

Nome do réu @

Presidio *[ Cadeia Publica Cotrim Neto - SEAPCN v

Nome do réu *i Alvaro de Assis

Nome do réu @

Presidio *l Cadeia Publica Franz de Castro Holzwarth - SEAPFC ~

Nome do réu *[ Vinicius Costa l

Nome do réu °| Salesiano de Castro * |

Observagbes

Figura 13 - Exemplo da utilizacdo de varios links.

Sistema de Agendamento de Audiéncias
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5. Excluir ou Alterar informacoes de Audiéncia

Para alterar qualguer informacdo de uma audiéncia agendada ou exclui-la, na agenda

exibida na tela inicial do sistema, dé um duplo ciiqgue na audiéncia.

06:00 - 10:00
‘Cartorio da 21* Vara Criminal
0:00 - 11:00
Cartdrio da 1 Vara Criminal (Comarca

11:00 - 1200
Cartdrio da 21

1300 - 1400
Carldrio da 1° Vara Criminal (Comarca

1300 - 1400
Carifrio da 21*
14:00 - 15:00
Carl6rio da 12 Vara Criminal (Comarca

13:00 - 1400
Cartdrio da 217

Figura 14 - Agenda de audiéncias.

A tela Formulario Audiéncia serd aberta exibindo as informacdes preenchidas da

audiéncia selecionada. Altere as informacdes necessarias nos referidos campos, e ao

finalizar, clique no botao Confirmar.

Para excluir a audiéncia, clique no botdo Excluir localizado na parte inferior direita da

tela. Ao passar o mouse em cima do mesmo, é exibida a informacdo que caso a audiéncia

seja excluida, ndo poderd ser recuperada.

Formulario Audiéncia

Data da audiéncia: G 14/08/2020

Horario g = 1300 as 14:.00 ~ [ utilizar horério subsequente @
Juizo: Cartdrio da 21° Vara Criminal (Comarca da Capital)

Namero do processo 4 @ 0000688-90.2019.8.19.0

Presidio g Cadeia Piblica Romeiro Neto - SEAPRN ~
Nome do réu ¢ MEDEROS SILVA

Nome do réu @

Observagbes

CONFIRMAR

Esta audiéncia serd excluida da agenda e ndo podera ser
recuperada!

EXCLUIR |

Figura 15 - informacédo de Atencdo do Sistema.

Sistema de Agendamento de Audiéncias
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Ao clicar em Excluir, é aberto novo alerta para que seja confirmada a exciusao. Cligue
em OK, para efetivar a exclusao.

AgendamentoAudienciz - Microsoft Edge

P

DIA m MES AGENDA

osto 1

-
[ (]

10 Ago 2020 - 16 Ago 2020 < 0. >

Formulario Audiéncia

Data da audiéncia 14/08/2020

Horario Utilizar

Juizo: Cartério da 21* Vara Criminal (Comarca da Capital)

Niimero do processo J @

Presidio
s
SEREEEEE  Nome do réu

Nome do réu @ Este site diz...

Confirma a exclusio do agendamento desta audiéncia?

Observagdes
oK Cancelar

Figura 16 — Mensagem de confirmacdo da excluséo.

Por fim, o formulério apresenta informacdo de que a audiéncia foi excluida com éxito.
Cligue em Fechar.

Formulario Audiéncia

+ Aaudiéncia foi excluida do agendamento com éxito.

L |

Figura 17 - Mensagem de confirmacdo da exclusdo da audiéncia.

Sistema de Agendamento de Audiéncias Pagina 12 de 15
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6. Consultar ou Imprimir o relatério das Audiéncias do
seu Cartério
Para realizar a consuita de audiéncias do seu cartério, independente da forma de

exibicdo das audiéncias escolhida, selecione o icone de funil, localizo na parte superior da
tela.

[ o [ semama “‘ acenoa | (3 | ¥ o Agosto 2020 < HOJE >

Segunda Terga Quarta Quinta Sexta Sabado Domingo

Figura 18 - Botdo Funil.

Sera aberta a tela Filtro, habilitando campos para que possa especificar sua consulta.
Apds o preenchimento clique no botao Aplicar filtro.

Filtro

De G até EI

Juizo  Cartorio da 212 Vara Criminal (Comarca da Capital) ~

Presidio  [Todos os presidios] ~

APLICAR FILTRO

™

Figura 19 - Tela Filtro.

Apb6s preencher os campos, o resultado exibido na tela listard somente os processos do

seu cartério conforme os critérios preenchidos em filtros.

Caso queria imprimir, clique no icone da impressora.

Data Descrigio

PETOETA VR R E TRV Processo: 0013349-06.2000.8.19.0054. Presidia(s): Cadeia Publica Constantino Cokotds, réu(s): teste homologacéo; Cadeia Publica Hélio Gomes, réu(s): réu do outro presidio; Observacéo: Teste com o ambiente de homologagéo
RRILET i X B R VTP I VRl Processo: 0012831-14.2019.8.19.0001. Presidio(s): Cadeira Plblica Joaquim Ferreira de Souza, réu(s): CHARLE NEPONUCENO DA NOBREGA, JACINTO DE OLIVEIRA MANHAS;

WPV R R RO RN I TPL P RP X0 Processo: 0004573-83.2017.8.19.0001. Presidio(s): Cadeia Piblica Romeiro Neto, réu(s): CHARLES PACHECO MENDONCA, FREDERICO SAMPAIO;

AT R ERETOETPIIVRE Kl Processo: 0004572-98.2017.8.19.0001. Presidio(s): Cadeia Piblica José Frederico Marques, réu(s): jodo rodrigues, jodo rodrigues; Observacdo: teste

(s):
(s):
(s):
AP0V R R R R I TP RP XY Processo: 0004573-83.2017.8.19.0001. Presidio(s): Cadeira Piblica Joaquim Ferreira de Souza , réu(s): ZEZINHO DA PADARIA;
(s):
ARIOET R B BRETOETPI VRIS Processo: 0004572-98.2017.8.19.0001. Presidio(s): Cadeira Plblica Joaquim Ferreira de Souza, réu(s): SERGIO PEREIRA DA SILVA TORRES;
(s):

QLTI X B R Ll R Vi Processo: 0004573-83.2017.8.19.0001. Presidio(s): Cadeia Piblica Dalton Crespo de Castro, réu(s): Zezinho de Jesus, Orlando de Moraes; Cadeia Publica Constantine Cokotds, réu(s): Paulino Lemos; Cadeia Pablica Cotrim Neto, réu(s): Alvaro de Assis; Cadeia

>

Figura 20 — icone da “impressora”.
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Exemplo de impressao:

Data
05/08/2020 16:00 - 05/08/2020 17:00

Descrigdo
Processo: 0013349-06.2000.8.19.0054. Presidio(s): Cadeia Publica Constantino Cokotds, réu(s): teste homologagao; Cadeia Publica

Hélio Gomes, réu(s): réu do outro presidio; Observagao: Teste com o ambiente de homologagao

11/08/2020 09:00 - 11/08/2020 10:00

Processo: 0012831-14.2019.8.19.0001. Presidio(s): Cadeira Publica Joaquim Ferreira de Souza , réu(s): CHARLE NEPONUCENO DA

NOBREGA, JACINTO DE OLIVEIRA MANHAS;

12/08/2020 11:00 - 12/08/2020 12:00

Processo: 0004573-83.2017.8.19.0001. Presidio(s): Cadeia Publica Romeire Neto, réu(s): CHARLES PACHECO MENDONCA,

FREDERICO SAMPAIO;

12/08/2020 11:00 - 12/08/2020 12:00

Processo: 0004573-83.2017.8.19.0001. Presidio(s): Cadeira Publica Joaquim Ferreira de Souza , réu(s): ZEZINHO DA PADARIA;

13/08/2020 13:00 - 13/08/2020 14:00

Processo: 0004572-98.2017.8.19.0001. Presidio(s): Cadeia Publica José Frederico Marques, réu(s): jogio rodrigues, jodo rodrigues;

Observagao: teste

13/08/2020 15:00 - 13/08/2020 16:00

Processo: 0004572-98.2017.8.19.0001. Presidio(s): Cadeira Publica Joaquim Ferreira de Souza , réu(s): SERGIO PEREIRA DA SILVA

TORRES;

19/08/2020 09:00 - 19/08/2020 10:00

Processo: 0004573-83.2017.8.19.0001. Presidio(s): Cadeia Publica Dalton Crespo de Castro, réu(s): Zezinho de Jesus, Orlando de
Moraes; Cadeia Pblica Constantino Cokotés, réu(s): Paulino Lemos; Cadeia Publica Cotrim Neto, réu(s): Alvaro de Assis; Cadeia

Publica Franz de Castro Holzwarth , réu(s): Vinicius Costa, Salesiano de Castro;

Figura 21 - Listagem das audiéncias marcadas.

Sistema de Agendamento de Audiéncias
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7. Histérico de Versodes

Versao Data Descricdo da alteracao Responsavel
1.0 11/08/2020 | Criacao do Manual. Maria Eugenia Borges
1.0 13/08/2020 | Revisao textual e template. joanna Liborio
1.0 14/08/2020 | Revisdo de Conteldo. Flavia Luiza Adissi
1.1 01/06/2021 | Atualizacao de informacoes. Maria Eugénia Borges
1.2 21/11/2022 | Atualizacao de informacdes. Matheus Rezende
1.2 22/11/2022 | Revisao textual e template. Amanda Narciso
1.2 22/11/2022 | Revisdo de Conteldo. Maria Eugénia Borges
1.3 24/01/2023 | Atualizacao de informacodes. Matheus Rezende
1.3 25/01/2023 | Revisao textual e template. Amanda Narciso
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