
 

PODER JUDICIÁRIO 
ESTADO DO RIO DE JANEIRO 
Diretoria Geral de Tecnologia da Informação 
Departamento de Suporte e Atendimento 

 

Template Versão 1.2 

 

 

Dica de Sistema 

Relatório de Tempo 

Médio de 

Tramitação 

Sistema SEI - Processo Administrativo Eletrônico. 



 

PODER JUDICIÁRIO 
ESTADO DO RIO DE JANEIRO 
Diretoria Geral de Tecnologia da Informação 
Departamento de Suporte e Atendimento 

 

 
Relatório de Tempo Médio de Tramitação Página 2 de 9 

  

SUMÁRIO 
 

1. Introdução ............................................................................................................................. 3 

2. Gerar Relatório ...................................................................................................................... 3 

3. Gerando Relatório ................................................................................................................. 4 

4. Impressão .............................................................................................................................. 6 

5. Exportar ................................................................................................................................. 7 

6. Consulta................................................................................................................................. 8 

7. Histórico de Versões .............................................................................................................. 9 

 

  



 

PODER JUDICIÁRIO 
ESTADO DO RIO DE JANEIRO 
Diretoria Geral de Tecnologia da Informação 
Departamento de Suporte e Atendimento 

 

 
Relatório de Tempo Médio de Tramitação Página 3 de 9 

Relatório de Tempo Médio de Tramitação 

1. Introdução  

Esta dica de sistema apresenta de forma simples, o passo a passo de como gerar os 

Novo Relatório de Tempo Médio de Tramitação do Processo, considerando os processos 

gerados no sistema SEI. 

 

2.  Gerar Relatório 

No Menu localizando na lateral esquerda da tela, selecione a opção Relatórios, em 

seguida selecione Tempo Médio de Tramitação. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A tela Tempo Médio de Tramitação será habilitada, preencha os campos com os filtros 

disponibilizados, e ao finalizar, clique no botão Pesquisar. 

 

 

Figura 1 - Tela Menu sistema SEI. 

Figura 2 - Tela Processos gerados na unidade. 
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3. Gerando Relatório 

Preencha os parâmetros para que seja gerado o relatório: 

• A pesquisa permite o preenchimento da Data Início e Data Final para a pesquisa. 

 

• No campo Seleciona a Unidade, seleciona a opção desejada e abaixo terá habilitado 

para marcação o checkbox Incluir subunidades, marque se necessário. 

 

 

 

 

• Ao marcar o checkbox Incluir subunidades, o resultado do relatório será exibido a 

listagem da subunidades informando a Ramificação, Unidade, Órgão e Ações. 

 

 

 

 

Figura 3 - Tela para pesquisa. 

Figura 5 - Notificação. 

Figura 4 - Campo Pesquisa. 

Figura 6 - Tela Listagem com Subunidades. 



 

PODER JUDICIÁRIO 
ESTADO DO RIO DE JANEIRO 
Diretoria Geral de Tecnologia da Informação 
Departamento de Suporte e Atendimento 

 

 
Relatório de Tempo Médio de Tramitação Página 5 de 9 

• O resultado será listado, disponibilizando a informação dos Tempos médios de 

tramitação no período, conforme os parâmetros preenchidos para pesquisa. Na listagem 

constará o Tipo, Unidade e Tempo Médio de processos gerados. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura 7 - Tela Tempo médio de tramitação no processo. 
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4. Impressão 

O sistema possibilita a impressão do Relatório, para isso, clique no botão Imprimir. 

 

Em seguida, uma nova janela será habilitada, e disponibilizará o Relatório para a 

impressão. 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 
 

Figura 8 – Tela Tempo Médio de Tramitação. 

  

Figura 9 - Tela Impressão. 

Figura 10 - Relatório. 
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5. Exportar 

O sistema possibilita a exportação do Relatório, para isso, clique no botão Exportar. 

 

Em seguida, será disponibilizado o arquivo baixado, exibindo o relatório no formato em 

Excel.  

 

 

Figura 11 - Tela Tempo Médio de Tramitação. 

Figura 12 - Relatório em Excel. 
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6. Consulta 

Na tela Tempo Médio de Tramitação, dentre os processos listados abaixo, clique no valor 

do tempo médio listados na coluna Tempo Médio. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Em seguida, uma nova janela será habilitada, exibindo as informações do Órgão, 

Unidade, Processo, Tipo, Mês, Ano e Tempo Aberto.  

Na coluna Processo, clique no número do processo. 

 

 

 

 

 

 

 

Em seguida, uma nova aba será habilitada, exibindo os dados e os documentos 

anexados no processo selecionado. 

 

 

 

 

 

Figura 13 - Tela de Pesquisa. 

Figura 14 - Tela Tempo Médio de Tramitação no Período. 

Figura 15 - Tela Dados do Processo. 
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7. Histórico de Versões  

 
Versão Data Descrição da alteração Responsável 

1.0 1/01/2023 Elaboração de documento. Juliana Almeida. 

1.0 11/01/2023 Revisão ortográfica e template. Amanda Narciso 


