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PODER JUDICIARIO
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Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJER Departamento de Suporte e Atendimento

Perfil Policia Militar e Bombeiro -
Competéncia Auditoria Militar

1. Introducao

Esta Dica de Sistema apresenta de forma simples as funcdes habilitadas no Portal
de Servicos, exclusivamente em processo que tramita nos Orgdos Julgadores da
Competéncia Auditoria da Justica Militar.

2. Portal
2.1 Acesso

O acesso ao sistema Portal de Servicos é feito através do site do Tribunal de Justica, na

pagina inicial do site, na aba Servigos, selecione a opcao Sistemas.

MAPADO SITE | FALECONOSCO | WEBMAIL | MAGISTRADOS, SERVIDORES E COLABORADORES f ¥ [ > o]

g@ PODER JUDICIARIO

PJERJ ESTADO DO RIO DE JANEIRO

PAGINA INICIAL CONSULTAS SERVICOS v INSTITUCIONAL CORREGEDORIA TRANSPARENCIA

Cadastro de Pessoa Juridica Portal - Servicos Operacionais de Logistica Oficio Requisitorio de Precatorio

Calculo de Débitos Judiciais Processo Eletrnico

Certiddo Eletronica de Distribuicao Judicial Processo Judicial Elefronico (PJE)

Certidoes do 2° Grau SEl - Processo administrativo eletronico

Depésito Judicial Sistema GRP

Dicas de Sistemas Serventias Habilitadas para Realizar o Cadastro Presencial

GRERJ Eletrénica Serventias Habilitadas para Utilizar o Mandado de
Pagamento Eletrénico
Malote Digital
Servigos Online
Manuais e Videos dos Sistemas de Informatica
Sistema de Informacbes Gerenciais
Portal Office 365
Sistemas
Portal de Sistemas
Validacdo de documentos
Portal - Servicos de Tl
Sistema de Votaczo Eletrénica - eVoto

Figura 1 - Aba Servicos.
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Na tela Login, preencha os campos Login e Senha, e cligue no botao Entrar.

Login |

Usudrio e senha

Para realizar autenticacdo, informe usuario e senha cadastrados pelos
sistemas do PJERJ.

* Usuério:[ ]

AEREREEEEREEY

+ Senha:

Figura 2 - Tela Login.

Caso possua certificado digital, clique no icone de crachd, j4 com o respectivo Token

conectado no computador/notebook.

Certificado Digital

Para realizar autenticacdo com cartificado digital clique na imagem abateo.

o=

Figura 3 - Login Certificado Digital.
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Serd habilitada a janela Selecdo de Sistema. Em Sistema, selecione a opcéo PORTAL DE
SERVIGOS e no campo Orgéo, selecione a opcdo ORGAOS EXTERNOS.

Ao finalizar, cliue no botédo Enviar.

Usuario:

Abrir em:* @ Mova Janela O Mova Aba

Sistema:*

[PORTAL DE SERVICCS W
Orgao:*

[ORGADS EXTERNCS w

= Enviar [ Logout

Figura 4 - Tela Login.

Em seguida, a janela Alterar Perfil serd habilitada, no campo Tipo de Usudrio, selecione o
perfil de usuario Policia Militar ou Bombeiro e clique no botdo Entrar.

Sr. usuario, para download do processo ou
visuzlizagio das  pegas, sua  conexdo
doméstica ou corporativa é de fundamental
importdncia com relagdo 3 velocidade do
procedimento, em caso de lentidio, favor
verificar inicialmente sua velocidade de
conexdo

& Alterar Perfil

Tipo de Usuario

Policia Militar hd

Figura 5 - Tipo de Usuario.

ATENCAO: As funcionalidades habilitadas no Portal
A de Servigo séo as mesmas para o perfil Policia Militar
e Corpo de Bombeiro.
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A tela inicial do Portal é habilitada, exibindo um Dashboard com informacdes sobre
Citagdo Eletronica, Intimacao Eletrénica, Outras Comunicacdes, Peticdes Iniciais e Peticdes
Intercorrentes. Além do Menu de Funcionalidades iccalizado na parte esquerda na tela.

voce esté logado com o perfil: Ususrio Comum & & &

e
S DASHBOARD
= |
Painéis
. . © . ©

Citagao Eletrénica @ - Intimagéo Eletrénica @ Ultimos 30 dias v

N . T r——— . [ e s s s s o -
Total Total

Outras Comunicagoes @ v Petiges Iniciais @

Clique no botio atualizar para buscar os dados % Clique no botio atualizar para buscar os dados 5
Total Total
)

PeticGes Intercorrentes @

Clique no bot3o atualizar para buscar os dados

Figura 6 - Tela Inicial do Portal.

2.2 Distribuicao Eletronica

Para realizar uma Distribuicdo Processual, no Menu de Funcionalidades localizado ac lado
esquerdo, selecione o icone na Distribuicdo e, dentre as opc¢des listadas, clique em

Distribuicao Eletronica.

socymaPortal de Servigos.

Dashboard Painel de Avisos @

&a
3 DASHBOARD
¥
[ {
Famnas ©
Citacdo Eletrénica @ Uttimos 30 dias v
R DISTRIBUICAO uscar os dados Sndio =

Figura 7 - Tela inicial.

Dashboard Pagina 6 de 31



PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJER Departamento de Suporte e Atendimento

2.2.1 GRERJ

Na secdo GRERJ, no campo Possui GRER] ? aoc marcar o checkbox Nao, o campo Motivo

serd preenchido automaticamente com a opcao Auditoria Militar.

Home / Distribuigio Eletrénica
Dashboard
o ~ =
DISTRIBUICAO ELETRONICA ver 450
Push
GRER] @
o [ome] °
Painéis
ﬁ Atengdo! Se ndo houver pedido de justica gratuita, antes de realizar o cadastramento de sua petigio, faga o recolhimento da GRERJ, pois seu nimero e valor serdo necessarios.
Distribuigio
Wotva®
o S @ NB N
ﬂ / o =m Auditoria Militar =
Peticdo Eletrénica

Figura 8 - Campo GRER).

2.2.2 Dados do Processo

Na secdo Dados do Processo, selecione o checkbox do Tipo de processo, caso exista

alguma das situacoes listadas.

Em Comarca selecione a opcao desejada. No campo Competéncia, a Unica opcao
disponivel para selecdo serd Auditoria da Justica Militar.

Ainda, no campo Classe, a Unica opc¢do disponibilizada pelo sistema serd Auto de Prisao

em Flagrante.

Em seguida, no campo Distribuicdo, selecione a opcao desejada.

Dados do Processo @ @

Tipo de processo

[ Prioridade para pessoa com deficiéncia [ Tutela de urgéncia [0 Pricridade para portador de doenca grave [ Gratuidade de justica

Comarca * Competéncia * Classe *

Comarca da Capital - Auditoria da Justica Militar hd Auto de Prisio em Flagrante -

Srs. Usudrios, para distribuir uma agdo na Comarca da Capital,
# clique aqui para maiores informagdes.

Distribuigdo *

Distribuicdo da Capital -

[ Juizo 100% Digital @

Figura 9 - Campo Dados do Processo.
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2.2.3 Assunto

Descendo a barra de rolagem, cligue no botao Escolher Assunto.

Menhum assunto adicicnasdo,

Figura 10 - Campo Assunto.

Em seguida, serd exibida a janela suspensa Selecionar Assunto. Na listagem apresentada,
selecione o(s) assunto(s) desejado(s) e cligue no botado Salvar.

Selecionar Assunto I

Violagdo do dever funcional com o fim de lucra (Art. 320 - CPM)
Violagdo ou divulgagZo indevida de correspondéncia ou comunicagdo (Art. 325 - CPM)
Violéncia arbitraria (Art. 333 - CPM)
Desacato e da Desobediéncia (Arts. 298 a 202 - C. P. M.)
Desacata a assemelhado ou funcionério (Art. 300 - CPM)
Desacato a superior (4rt. 208 - CPM)
Desobediéncia (Art. 301 - CPNY)

Ingresso clandestino (Art. 302 - CPM)

" Salvar @ Fechar

Figura 11 - fanela Selecionar Assunto.

Na parte superior direita da tela, serd exibida a mensagem:

Sr. Usudnio,

Caso queira incluir Assunto Complementar, por favor,
selecione no Botdo “Escolher Assunto Complementar”
assuntos gue tenham relagdc com o principal.

Figura 12 - Mensagem incluséo Assunto Complementar.

Ap6s inserir o assunto, 0 mesmo passard a ser listado, e serd habilitado o bot&o Escolher
Assunto Complementar. Caso necessario, inclua o{s) assunto(s) complementar(es).

=+ Escolher Assunto = Escolher Assunto Complementar

Assunto Agies

Desacato a militar (Art, 299 - CPM) i

Figura 13 - Botdo Escolher Assunto Complementar.
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2.2.4 Informagdes Complementares

Em seguida, na secdo Informagdes Complementares, é exibido o aviso que os campos

que possuem asteriscos (¥) sdo de preenchimento obrigatério.

Em Peca de Origem, dentre as opc¢des listadas, selecione Flagrante ou Inquérito Policia

Militar. iInforme o Nimero da Peca, Data da Peca e a Data de Delito.

Ilnformagf)es Complementares I

Campos marcados com "*" s3o de preenchimento obrigatorio.

Pega de Origem * Niimero da Peca *

Flagrante - 56789345672022

Data da Peca *

20/12/2022

Pedido do MP
Guia de Execucdo de Medida Socioeducativa )
Selecione Pedido MP -
Habeas Corpus
Cidade do Delito
Ing. com ped. de audiéncia preliminar
Selecione uma cidade =
Inquérito

Inquérito Policial Militar I

Data de Oferecimento da Deniincia

Bairro do Delito

Selecione um bairro

Data do Delito *

- 18/12/2022

Q Limpar Dados

Figura 14 - Campo informacdes Complementares.

2.2.5 Advogado/Representante

Descendo a barra de rolagem, informe o Advogado/Representante, Secao OAB e N2 da

OAB, se houver. Apds o preenchimento cligue no botdo Adicionar.

Em seguida as informacdes serdo exibidas listagem abaixo. Na coluna Agoes, ao clicar

no icone sera possivel realizar exclus@o da informacao inserida, caso necessario.

Advogado / Representante @

Advogado/Representante Secao OAB * N° OAB

Advogado - RJ -

N°® OAB / Matricula

Advogado(a)

DEFENSOR PUBLICO i

Figura 15 - Campo Advogado/Representante.

@ OBSERVACAO: O preenchimento do campo

Advogado/Representante é opcional.

Dashboard
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2.2.6 Cadastrar Personagem

Em seguida, na secdao Personagem cligue no botao Cadastrar Personagem.

o

Nenhum Personagem adicionado.

Figura 16 - Campo Personagem.

2.2.6.1 Dados Pessoais

Sera aberta janela Dados Pessoais para preenchimento dos campos Tipo Personagem,

Pessoa Fisica ou Juridica, Sexo, CPF e Nome.

|Cadastro de Personagem |

As partes deverdo ser cadastradas separadamente, ou seja, no campo “Nome” 56 devera ser digitado o de uma pessoa ou de uma empresa de cada vez.

Campos marcados com "*" 530 de preenchimento obrigaténio.

DADOS PESSOAIS

Tipo Personagem *

Selecione parte do personagem v
Pessoa Fisica ou Juridica * Sexo * CPF*

Pessoa Fisica v Selecione o sexo hd informe n° CPF
Nome *

nforme o nome completo

Figura 17 - janela Dados Pessoaris.

Descendo a barra de rolagem, preencha os campos Nome Social, se houver, Documento
de identificacdo, Nimero, Orgio Expedidor, Data de Emissdo, Telefone e E-mail.

MNome Social

nforme o nome socia

Documento de identificacio Nimero Orgio Expedidor
Selecione tipo documento de identifi =~ ¥ Informe n® do documento nforme Orgdo expeditor
Data de Emissao Telefone E-mail
nforme n® telefone nforme e-mai

Figura 18 - janela Dados Pessoais.
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Em Enderego, marque o checkbox caso queira incluir mais de um endereco.

Preencha o campo CEP e clique no botao Verificar CEP, o sistema fard a busca e os demais
campos serao preenchidos automaticamente.

Para realizar a busca através do site dos Correios, cligue no botdo Correios.

Caso necessario, preencha o campo Referéncia.

Abaixo terd o checkbox para marcacédo, caso gueira incluir o comprovante de residéncia
do endereco cadastrado na peticao inicial.

I ] Marque a opcdo para incluir mais de um enderﬁ;ul

CEP™

Estado * Cidade * Bairro * Tipo Logradouro *

selecione o ESTADO Selecione a cidade Selecione o bairro Selecione tipo de lograd
Logradouro * Nimero * Complemento Tipo Endereco *
nforme logradouro Informe o ndmero Informe o complemento . .
Selecione tipo de endere ¥
Referéncia
nforme uma referéncia
O comprovante de residéncia deste endereco cadastrado sera anexado nesta Peticdo Inicial? O Sim
Figura 19 - Campo Enderecos.

Descendo a barra de rolagem, preencha os campos Estado Civil, Profissdo, Nacionalidade,
Escolha a naturalidade, Cidade, Data de Nascimento, Nome do Pai, Nome da Mae, Grau de
Instrucao, Capacidade, Pele, Preso € Outros Nomes.

Ao finalizar, cligue no botao Salvar.

Estado Civil Profissdo Macionalidade
Selecione estado civil - Selecione a profissdo - Brasil
Escolha a naturalidade Cidade Data de Mascimento *
Selecione naturalidade - Selecione a cidade
MNome do Pai
informe o nome completo do pai
Nome da Mae Idade
informe o nome completo da mae
Grau de Instrucdo Capacidade Pele
Selecione grau de instrugdo - Selecione a capacidade - Selecione tipo cor de pele
Preso Qutros Nomes
Selecione se estd em condigio de pre hd
B Salvar @ Cancelar
Figura 20 - Dados Complementares.
Dashboard Pagina 11 de 31
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As informacdes inseridas, serdo exibidas no campo Tipo, Nome, CPF/CNPJ.

Caso queira Editar alguma informacdao, na coluna Agdes clique no |'cone e para excluir

cligue no icone

Personagem @&

= Cadastrar Personagem

CPF/CNF)

Assistente

Figura 21 - Campo Personagem.

2.2.7 Documento(s)

Na secdo Documento(s), clique no botdo Peticdo Inicial e Anexos para incluir documentos

° ® e ==
ou clique direto no campo com o icone .

Ap6s a inclusao dos documentos, na listagem abaixo sera informado o Nome do

Documento e Tipo.

Documento(s) @ [~
I-:‘ETIQ.S‘O INICIAL Im
Clique aqui para selecionar ou a rea 0 arquivo que deseja enviar.
« Tipo(s) e Tamanho(s) do(s) arquivo(s) aceito(s) para Petigdo Inicial: pdf até 6 MB
Nome do Documento
(Mo 200 caracteres)
Menhum arquivo adicionado.
0 a 0 documentos no total de 0 10

Figura 22 - Tela Documentos.

OBSERVACAO: E necessério que o arquivo principal
@ seja em formato PDF e esteja assinado digitalmente

com certificado digital.
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2.2.8 Anexos da Peticao Inicial

Em Anexos da Peticdo serdo exibidos os anexos que foram incluidos na distribuicao,
informando o Nome do Documento, Tipo e Descricao.

Na coluna Acdes, sera possivel excluir o arquivo inserido, caso necessario.

Anexol(s) da Petigdo Inicial

Excluir Arquivos Selecionados

{M&x: 200 caracteres)

Nome do Documento Descrics )
‘ @ ‘ ‘ Tieo ‘ M 200 caracteres) Agdes

Menhum arquive adicienade.

10

Figura 23 - Campo Anexo da Peticdo inicial.

Descendo a barra de rolagem, marqgue as opcdes disponiveis da Declaracdo de
Veracidade.

Em seguida, clique no botao Finalizar.

I Declaragdo de Veracidade I

ECLAQD SOB AS PENAS DA LEI, QUE AS INFORMAGOES ACIMA PRESTADAS CORRESPOMDEM A VERDADE, TENDO SIDC PRESTADAS A LEALDADE PROCESSUAL E A BOA FE, NOS TERMOS DO ART. 5° DO CPC/2015,
IENTE DE QUE A EVENTUAL PRESTAC_AD DE INFORMAC‘dES NVERIDICAS PODERA ACARRETAR A INCIDENCIA DAS PENALIDADES PREVISTAS EM LEL

ECLAQD QUE OS DOCUMENTOS INSERIDOS NA TABELA SE ENCONTRAM NA ORDEM CORRETA.

Figura 24 - Campo Declaracdo de Veracidade.
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2.3 Peticionamento Eletrénico

Para realizar o peticionamento eletrénico, na tela inicial do sistema, no Menu de
Funcionalidades localizado ao lado esquerdo, selecione a opcéo Peticao Eletronica, dentre as
opcdes listadas selecione Peticdo Eletronica — Lei 11.419/2006.

Dashboard Painel de Avisos @
&
Push
DASHBOARD
Faingis ] ) ®
Citacdo Eletrénica @ Uitimos 30 dias v
Distribuicio C]iquenpbotéu atualizar para buscar os dados Situago o
E’ PETICAO ELETRONICA
eticdo Eletrénica
@ I Peticlo Eletrdnica - Lei 11.419/2006 I
& S0 Bletrdnics - Lei 9.800/99 - Crisr
Consulta: .
stigio Eletronics - Lei 9.500/99 - Enviadas
Requerimento de CertidSe de Crédito para Protesto
Indisponibilidades Hiemeres

Figura 25 - Tela inicial.

A tela Protocolizar serd habilitada, em Pesquisar Processo, o Tipo de numeracao j& estara
selecionado com a opcdo Unica marcada.

informe o NUmero de processo e clique no botao Pesquisar.

= Home / Peticdo Eletrénica / Protocolizar
Dashboard
e
5 PROTOCOLIZAR Ver 440
Bush
Esta fungio destina-se a0 protocolo de PeticBies Intercorrentes, além dos sequintes recursas:
[Ty
‘F_Q% = Recurso Extraordinario
=ne = Recurso Especial
Y * Agravo
E * Recurso Ordindrio e
Distribuicéio = Embargos Infringentes
Agravo de Instrumento, o art. 524 do CPC, & interpasto em “Peticia Inicial Eletronica de 2* Insténcia™,

o
Consultes PESQUISAR PROCESSO [~]
Indi S::\ idades Tipo de numeracio Nimero do processo *

) Antiga ® Unicz ) Ndmero Protocola - ‘8‘19‘

Figura 26 - Tela Protocolizar.
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Em seguida, serao exibidos os Dados do Processo, informando o N2 do processo, Regional,

Assunto e Classe.

Em Personagens do Processo, na coluna Selecionar margue o checkbox da parte, caso

exista mais de um personagem.

PESQUISAR PROCESSO [~]
Tipo de numeragio Numero do processo *
© Antiga @ Unica © Nimero Protocolo 2 219, o301

DADOS DO PROCESSO [~

[ Pricrigade Pessoz Idosa - Lel n® 10.741/03.

N° do processo Regional
0001692-60.2022.8.19.0001 Comarca da Capital

Assunto Classe

Recusa de fungdo na Justica Militar (Art. 340 - CPM) Aute de Pris3o em Flagrante

IPERSONAGENS DO PROCESSO @ I

Selecionar Nome Todos os Polos b

Figura 27 - Resultado do Processo.

Para prosseguir com o peticionamento, na secdo GRER] margue a opcdo Nao hd GRERJ

associada.

Em Dados da Peticdo, selecione o Tipo de Peticao.

| GRERJ | ®

Senhores usuarios,

Ressalvacos 0s casos de isengho de recolhimento da GRERJ, da interposicio de Recurso Espadial & de Recurses Extraordinrio, & indispansével que se informe o nimero desta Ja paga.

A omisséo da informacio acarretard prejuizo ao processamento de sua petigio na Serventia,

Caso ndo hajs GRER] a ser enviada Junto a peticio, marque 3 opgio "Nao ha GRERI associada”

MNéo ha GRER) associada. &
pT—

MNimero da GRER) Valor da GRERJ (R$)

Nenhum namero de Grer]j adicionado.

DADOS DA PETIGAO ®

Tipo de Peticio *

Esclarecimento

Figura 28 - Campo Dados da Peticdo.

OBSERVACAO: O Tipo de Petic&o disponibilizado pelo
@ sistema é Esclarecimento e Peticao.
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Em Documentos seré exibida a mensagem que para incluir a peticdo e anexo(s),

preencha os campos abaixo.

Para incluir o anexo, clique no botao Anexar Documento ou clique no campo azul.

Caso ndo haja anexo a ser enviado junto a peticdo, marque a opcdo Ndo ha anexos a

serem enviados.

DOCUMENTOS

Para incluir a petiio e anexo(s), preencha os campos abaixe. Caso n3o haja anexa a ser enviado junto a petigio, marque 2 opgio "N3o hd anexos 2 serem enviados™

| LEE=CN| W Anexar Documento Nio hd anexos a serem enviacos.

[ -

Clique aqui para selecionar ou a area o arquivo que deseja enviar.

Tipos de arquives validos para Petigdo: pdf: 6MB.

Figura 29 - Campo Documento.

Em seguida, no campo abaixo serd informado o Nome do Documento, Descricao,
Observacao.

Nenhum arquive adicionado

) a 0 documentos no total ::.,@ 10

Figura 30 - Campo informacdo do anexo(s).

OBSERVACAO: O arquivo principal devera ser no formato
@ PDF e assinado digitalmente com certificado digital.

Descendo a barra de rolagem, margue o checkbox de Declaracao de Veracidade.

Em seguida, clique no botao Finalizar.

Declaragdo da veracidade I Q

Bec aro que os documentos inseridos na tabela se encontram na ordem cometa.

Figura 31 - Campo Declaracdo de Veracidade
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3. Consulta

Ao acessar o Portal de Servicos, sera exibido na tela inicial os Dashboards, painéis sobre
Citacdes Eletronicas, Intimacdo Eletrénica, Outras Comunicacbes e Peticoes Inicias e Peticdes
Intercorrentes que contém métricas e indicadores-chave.

Dentro de cada painel, terd habilitado o botdo para Atualizar, onde sera possivel buscar

novos dados, e no campo ao lado sera possivel filtrar os resultados por Periodo e Situagao.

Portal de Servigos. Oi4 AGUINALDO JOSE DE ALMEIDA FILHO, vocé esté logado com o perfik: Policia Militar & & &
= Citacdo Eletronica @ v Intimacdo Eletronica @ Ut gizs v
2ol ——
PRl Clique no botio atualizar para buscar os dados v Clique no botio atualizar para busear os dados &t <
AEA -
&8
Zush
v:?
(3
0 0
Total Total
eticio Eletranica
0 ~ . .
% Outras Comunicages @ G dias “ PeticGes Iniciais @ Ghtimos 30 dias “
Consultas —
PRl e no botio atualizar para buscar os dados Situagd N PRI | Clicue no botio stualizar para buscar o dados s N
(%]
ndispenisiids
.;LI
X
e 0 0
%@) Total Total
2 M
Peti¢des Intercorrentes @) 0 dizs i
F> YOE A Clique no boto atualizar para buscar os dades 3 “

Figura 32 - Consulta.
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3.1Citacao Eletronica

Em Citagdo Eletrénica, o sistema exibird a média das citacdes recebidas e os status: Nao

lida, Iminéncia Tacita, Tacita, Ndo respondida e Respondida. O sistema possibilita filtrar as
citacbes por Perfodo e Situagao.

Caso filtre por perfodo, selecione dentre as opcdes Ultimos 30 dias, Ultimos 15 dias,
Ultimos 7 dias, Ultimos 3 dias ou Data Atual.

E filtrando por Situagao, podera buscar por Competéncia.

Citacao Eletronica @ Uttimos 15 dias v

Situagio v

2.080

Total
159 15 205 |1.701
N3o Lida Iminéncia Tacita Tacita N3c Respondida
7% 0% 9% 81%

Figura 33 - Campo Citacdo Eletrénica.

OBSERVACAO: Ao receber a citacdo, conforme ocorre na
@ intimacao, o usuario possui o prazo de 10 dias para abertura e
ciéncia no painel.

Caso o usudrio ndo efetue a abertura da citacdo eletronica

dentro do periodo de 10 dias, o sistema citard o usudrio

tacitamente, e o prazo judicial comegara a contar a partir desta
data. Essas citacdes tacitas ficardo disponibilizadas na opcao
Tacita.

As citagOes que estdo préximas de se tornarem tdcitas s&o

exibidas na opc¢do Eminéncia Técita.
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Em seguida, uma nova janela serd aberta, exibindo o resultado da busca referente ao
filtro selecionado. Na aba Por Perfodo, serdo habilitados os campos Perfodo, Status,
Competéncia, Tipo de Ato do Juiz, Pedido de prisao, Tipo, Classe, Prioridade, Assunto e Tipo de
medidas, para que seja feita uma nova pesquisa com os parametros desejados.

Ao finalizar, cligue no botdo Pesquisar.

INTIMACOES / CITACOES ELETRONICAS @ Ver.222

Qe Assunto

Prioridade. Tipo de Medidas

O Projeto Vioiets

Figura 34 - Aba Periodo.

OBSERVACAO: No campo Perfodo, caso selecione Outros
@ Periodos, é necesséario que o preenchimento dos campos Data

Inicial e Data Final seja feito no periodo de 30 dias.

No campo abaixo, serd exibido o resultado da pesquisa, informando o Status,
Data Exposicdo, Processo, Serventia, Recebimento e Acgdes.

Na coluna Agles, serao habilitados os botées Consultar Processo, Visualizar Processo,
Abrir Documento e Peticionar.

Recebimento

18/02/2021 12:35:58 BARRA DA TIJUCA REGIONAL 6 VARA CIVEL 19/02/2021 13:06:49 Qe k

= 18/02/2021 18:11:49 DUQUE DE CAXIAS | JUI ESP CIV 19/02/2021 14:32:31 Qe h

19/02/2021 12:03:24 0000032-39.2020.8.19.0021 DUQUE DE CAXIAS | JUI ESP CIV 19/02/2021 16:34:42 Q® =] n

Figura 35 - Resultado da Pesquisa.
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3.1.1 Consultar Processo

Ao selecionar o icone Consultar Processo, a tela Consulta Processual serd exibida, para

que seja realizada a consulta processual.

Realizada a consulta, o sistema disponibilizard as abas de consuita habituais, sendo elas
Por NUmero, Por Nome, Por OAB, Por CPF/CNPJ, Por Nome do Advogado, Por Protocolo e

Aguardando Sentenca.

Agdes

b Consultar Processo

Home / Consultas / Consulta Processual

CONSULTA PROCESSUAL' Ver. 2.3.2

Por Nome Por OAB Por CPF/CNPJ Por Nome do Advogado Por Protocolo Aguardando Sentenca

Figura 36 - Tela Consulta Processual.

3.1.2 Visualizar Processo

Ao selecionar o icone Visualizar Processo, uma nova janela sera aberta, exibindo as pecas
do processo referente a intimacao recebida.

g )08-34.2017.8,19.0209 - MavenDeoc v2r1.9 - Google Chrome = a

.tjrj.jus.br/mavendocsigilo/pub/visualizador/?numero=ab_791E770023E5FDO06FBIFI530C1E966DAFA5 1C1B02850A0357999359F9BEF2ATEET335121A9370CFD46F643D7438A

B o« < 2de 144 > » | O Temanhooiginal v O m T 2 &|1iF ggg’gg@ﬁf

Visualizar Processo

aBlew

Indice Anotaces Busca

sl @ 000002 - Distribuicio do dia 07/0372 [B

8 () Peticao Iniciai/Doc. de Origem Estado do Rio de Janeiro
I Poder Judicidrio
={) 000003 - Ato Normativo Conjun Tribunal de Justica

Processo: 0000008

-8 () 000021 - Ato Ordinatbrio Praticado Bistribuigas doPracasso

=] 000124 - Oficio Requisitorio de Serventia Cartério da 62 Vara Civel
Tipo de Distribuicao Dirigida
- [:] 000022 - Conclus&o a0 Juiz - Sente Data de Distribuiggo 7oA
i) 000023-Att 2691, Il e IV.CPC Hora de Distribuicdo 16:35:02
Data de Cadastramento 07/03/2017
: D $00020 = amessd Hora de Cadastramento 16:35:02
D 000027 - Ato Ordinatorio Praticado Serventia de Distribuicdo ?Ii)sutzlabmcéo do Férum Regional da Barra da

Figura 37 - Tela Visualizar Processo.
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3.1.3 Abrir Documento

Ao clicar em Abrir Documento, o sistema exibiréd a tela da intimac&o recebida para

ciéncia pelo usudrio.

Azo. H @ defaultaspx - Google Chrome == m] e

Abrir Documento

A Nio segurc | wwwh1.4jrjjus.br/hgedcacheweb/default.aspx?GEDID=0002E23B2E67C6904F...

Assinado em 18/02/2021 12:45:39

Lacal: TJ-RJ

Poder Judiciario
Rio de Janeiro
Cartério da 6" Vara Civel

INTIMAGCAO ELETRONICA

Rio de Janeiro, 18 de fevereiro de 2021.

N° do Processo: 0000008-

Figura 38 - Tela Abrir Documento.

3.1.4 Peticionar

Ao clicar no botdo Peticionar, a tela Protocolizar serd habilitada, para iniciar o

peticionamento no processo.

Agc—-
Peticionar

aex

Home / Peticdo Eletrénica / Protocolizar

PROTOCOLIZAR

Esta funcdo destina-se ao protocolo de Peticbes Intercorrentes, além dos seguintes recursos:

* Recurso Extraordinario
* Recurso Especial

* Agravo

* Recurso Ordinario e

* Embargos Infringentes
O Agravo de Instrumento, do art. 524 do CPC. é interposto em “Petigdo Inicial Eletrénica de 22 Instancia”.

Baixar o Assinador Livre

PESQUISAR PROCESSO

Figura 39 - Tela Protocolizar.
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3.2 Intimacgao Eletrénica

Em Intimacao Eletronica, é possivel verificar as intimacdes recebidas.

Serd possivel filtrar Por Perfodo, selecione dentre as opcbes 30 Gltimos dias, 15 dltimos
dias, 7 ultimos dias, 3 ultimos dias e Data Atual.

o
Intimacdo Eletrénica @ Uttimos 30 dias v
(itimos 30 dias
Ultimos 15 dias
Ultimos: 7 dias
1 8 Uttimos-3 dias
Data Atual
Total
7 7 3 1
Nag Lida minéncis Tacits Nao Respondida Respondit
38% 38% 16% 5%

Figura 40 - intimagdbes Eletrénicas - Por Periodo.

No campo Situagdo selecione a opcdo Competéncia, exibindo assim todas as intimacdes

recebidas, separadas pela competéncia.

V]
Intimac&o Eletronica @ Uttimos 30 dias v
Competéncia v
Situacdo
Competéncia
Total
9 2
81% 18%

Figura 41 - Filtro - Competéncia.

Template Versdo 1.2
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Ao selecionar a forma de exibicdo das intimacdes, serd exibida a guantidade das

intimacdes Nao lidas, Iminéncia Tacita, Tacita e Nao Respondida.

Para acessar as informacdes dentro de cada status, clique na opcao desejada.

]
Intimacao Eletronica @ Uttimos 30 dias v
Situacéo v
Total

b |
Naa Lida Iminéncia Tacita

Figura 42 - Tela Status.

Em seguida, uma nova janela serd aberta, exibindo o resultado da busca referente ao
filtro selecionado. Na aba Por Periodo, terdo habilitados os campos Periodo, Status,
Competéncia, Tipo de Ato do Juiz, Pedido de priséo, Tipo, Classe, Prioridade, Assunto e Tipo
de medidas, para que seja feita uma nova pesquisa com os parametros desejados.

Ao finalizar, cligue no botdo Pesquisar.

INTIMACOES / CITACOES ELETRONICAS @ Ver.222

el

Periodo Data Inicial Data Final

30 Uitimos dias
Status* Tipo ™

Nao Respardids v intimegio Betrdrica

Prioridade Tipo de Medidas

Figura 43 - intimacdes Eletrénicas - Filtro.

Perfil Policia Militar e Bombeiro - Competéncia Auditoria Militar Pagina 23 de 31



PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacéo
PJER Departamento de Suporte e Atendimento

No campo abaixo, serd exibido o resultado da pesquisa, informando o Status - Intimado
ou Intimacao Pendente, Data Exposi¢ao, Processo, Serventia, Recebimento e Agoes.

Na coluna Acdes, serdo habilitados os botdes Consultar Processo, Visualizar Processo,
Abrir Documento e Peticionar.

INTIMAGOES / CITACOES ELETRONICAS @

For Prosesza

Dt Inicial Duta Final

Racabimanto Ates

Figura 44 - Resultado da Pesquisa.

Através da aba Por Processo, no campo Numeragdo, margue o checkbox desejado e
preencha o campo NUmero do processo. Em seguida, clique no botdo Pesquisar.

INTIMAGOES / CITAGOES ELETRONICAS @ ver 4

ForFeriose

Numeracio Hiimera do processs*
Antigs ® Unicz RS

Resultado da Busca: O registro(s) encontrade(s).

R N S A N

Menhum processo selecionads
10

Figura 45 - Aba Por Processo.
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3.3 Outras comunicacdes

No campo Outras Comunicagoes, o sistema exibird as comunicagées encaminhadas pelo
cartdrio e os status: Ndo lida, Ndo respondida e Respondida.

O sistema possibilita filtrar as citagdes por periodo e Situacéo.

Caso filtre por periodo, selecione dentre as opcdes Ultimos 30 dias, Ultimos 15 dias,
Ultimos 7 dias, Ultimos 3 dias ou Data Atual. E filtrando por Situacdo, poderad buscar por
Competéncia.

Outras Comunicacées @ Uttimos 30 dias v

"\ r

I 1 1
N&o Lida Nao Respondida

12%  12% 75%

Situagao v

6

spondida

Figura 46 - Campo Outras Comunicagoes.

OBSERVACAO: Os expedientes exibidos em sua maioria
@ neste caso seriam os enviados pela Central de
Mandados.
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Caso filtre as comunicacées por Competéncia, preencha o periodo, e em seguida

selecionar a opcdo Competéncia no campo Situacao.

O sistema exibird o resultado referente ao filtro selecionado, em seguida, selecione a

competéncia desejada.

Outras Comunicacdes @ Ultimos 30 dias v

Competéncia v

8

Total
EE
62% 37%

Figura 47 - Busca - Competéncia.

Sera aberta uma nova janela, com os campos Data Inicial e Data Final habilitados pata
gue seja feito um novo filtro, caso necesséario. Ao finalizar, cligue no botdo Pesquisar,

Home / Paineis / Outras Comunicagbes

OUTRAS COMUNICAGOES @ Ver. 2.2.

Data inicial * Data final *

Selecione data inicial Selecione data final

,

Resultado da Busca: O registro(s) encontrado(s).

Nenhum processo selecionado.

Esta tabela traz comunicagées filtradas através da data.

8 Imprimir

Figura 48 - Novo Filtro.
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3.4 Peticoes Iniciais

No campo PetigOes Iniciais, o sistema exibird o controle das distribuicdes realizadas,
podendo filtrar o histérico por periodo e Situagdo.

Ap6s escolher o periodo, ao selecionar no campo Situacdo a opcdo Competéncia, o
sistema exibird todas as distribuicfes realizadas por competéncia.

Peticdes Iniciais @ Ultimos 30 dias v

Competéncia v

48

Total
26 19 2 1
Civel Criminal Empresanal Juizado Especial Civ..
54% 39% 4% 2%

Figura 49 - Filtro por Competéncia.

Serd aberta uma nova janela, com os campos Periodo, Tipo, Competéncia e Tipo de
prioridade habilitados para que seja feito um novo filtro, caso necessério.

Ao finalizar, clique no botdo Pesquisar,

Home / Petigao Eletrénica / Historico

HISTORICO Ver. 210

Consultar Histérico [~)

Periodo * Data Inicial Data Final Tipo.

7 Ultimos dias - 04/03/2021 11/03/2021 Distribuicdo .
Competéncia Tipo de prioridade

Civel - Selecione um tipo de prioridade -

Q Pesquisar || # Limpar Filtros

Figura 50 - Tela Historico.
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Em seguida, sera exibido o resuitado da pesquisa referente ao filtro realizado. O sistema
exibird as informacdes da Data Protocolo, N2 Processo, Personagens, Descricao e Agoes.

Na coluna Acodes, terd habilitado o botdo para visualizar os detalhes da distribuicéo.

Resultado Distribuicao Eletronica

Total de Processo(s) encontrado(s): 3

Data Protocolo N° Processo

Personagens

08/03/2021 12:05:11 0000203-2 1 BANCO ITAU
/03 :05: 2.2021.8.19.0001 N

p Distribuicéo 1° Instancia
MINISTERIO PUBLICO
08/03/2021 12:02:11 0000202-37.2021.8.19.0001

MINISTERIO PUBLICO Distribuigdo 1° Instancia Q

04/03/2021 12:54:46 0000188-53.2021.8.19.0001 O e Pk Lo Distribuicao 1° Instancia Q
ADVOGADOS 2017 [ ALTERADO ]

Figura 51 - Botdo Detalhes.

Em seguida, uma janela suspensa serd exibida, informando o NUmero da Peticdo,
Ndmero do Processo, Dara Protocolo, Lista de PeticGes, Peticionarios e Lista de Anexos.

Caso selecione os botdes nos campos NUmero da Peticdo ou Lista de Peticdes, o
sistermna exibird a peticéo enviada.

Histérico - Detalhar

NOMERO DA PeTIGAO: B

NUMERO DO PROCESSO! 22.2021.8.19.0001

DaTA PROTOCOLO: 08/03/2021 12:05:11

LisTA oF PETigBEs: Petigdo Inicial/Doc. de o«.qeml -.]
L

PENCIONARIC: BANCO ITAU

MINISTERIO PUBLICO

LisTA DE ANEXOS:

Figura 52 - Janela Historico do Processo.

OBSERVACAO: Ao selecionar 3 maiores, 5 maiores ou
@ Todas, o sistema efetuaréd a busca das maiores
ocorréncias / tipo de peticdes protocolizadas.
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Em Peticdes Iniciais, o sistema possibilita realizar o filtro das distribuicdes realizadas

por prioridade, como Prioridade ldoso, Gratuidade de Justica, Prioridade para portador de

Doenca Grave, Tutela de Urgéncia e Prioridade para Deficiente Fisico ou Mental.

Ap6s selecionar o periodo, no filtro Situacdo selecione a opcgéo Prioridade.

Peticdes Iniciais @

48

Total
27

Ministério Pdblico

56%

Ultimos 30 dias

Prioridade

Perfil Policia Militar e Bombeiro —

3.5 Peticodes Intercorrentes

Figura 53 - Filtro Prioridade.

Em Petigdes Intercorrentes, o sistema exibird o controle dos peticionamentos realizados

no portal.

Ap6s selecionar o periodo, serd possivel filtrar entre 3 maiores - ocorréncias / tipos de

peticées protocoladas, 5 maiores e Todas.

Peticdes Intercorrentes @

25

Total

25

Termo de Fianga

100%

Ultimos 30 dias RS
5 maiores b
3 maiores

Todas |

©

Figura 54 - Tela Peticdes Intercorrentes

Competéncia Auditoria Militar
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Serd aberta uma nova janela, com os campos Periodo, Tipo, Competéncia e Tipo de

prioridade habilitados para que seja feito um novo filtro, caso necessario.

Ao finalizar, clique no botdo Pesquisar,

Home / Peticéo Eletrénica / Histérico

HISTORICO Ver. 210

Consultar Histérico [~)
Periodo * Data Inicial Data Final Tipo
7 Ultimos dias - 04/03/2021 117032021 Distribuicio -
Competéncia Tipo de prioridade
Civel - Selecione um tipo de prioridade -

Figura 55 - Tela Historico.

Em seguida, serd exibido o resuitado da pesquisa referente ao filtro realizado. O sistema
exibird as informacdes da Data Protocolo, N2 Processo, Personagens, Descricao e Agdes.

Na coluna Acodes, terd habilitado o botdo para visualizar os detalhes da distribuicéo.

Resultado Distribuicdo Eletronica

Total de Processo(s) encontrado(s): 3

Data Protocolo s
8
08/03/2021 12:05:11 0000203-22.2021.8.19.0001 BRNCOTAL Distribuigo 1° Instancia
MINISTERIO PUBLICO
08/03/2021 12:02:11 0000202-37.2021.8.19.0001 MINISTERIO PUBLICO Distribuicgo 1° Instancia Q
04/03/2021 12:54:46 0000188-53.2021.8.19.0001 Mt HOR Bico Distribuigso 1° Instancia Q
ADVOGADOS 2017 [ ALTERADO ]

Figura 56 - Resultado.
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4. Histérico de Versoes
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