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Consultar e Cadastrar Curatelado e
Instituicao

1. Introducao

O Sistema de Tutoria Judicial & um sistema eletronico préprio que armazena informacoes
sobre curatelados. O sistema é apresentado como uma plataforma que permite a extracado

de relatérios importantes para as serventias.

L0: Este emulador requer que sejam feitas limpezas do seu
@ Histérico regularmente. Para isso, cligue nos trés pontos que aparecem
no canto superior direito da tela do Chrome. Selecione Histérico.
Selecione o que precisa ser limpo e, a esquerda da tela cligue em
Limpar Dados de Navegacéao.

Além da limpeza do histérico, também é recomendavel trabalhar
utilizando a Janela An6nima de navegacdo. Nos mesmos trés pontos,
cligue em Nova Janela An6nima.
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2. Como Acessar o Sistema

O acesso ao sistema é fornecido pela DGTEC-DISJA-SEPRI utilizando o Navegador Google
Chrome.

Apés dado permissdo de acesse, entre pelo site do https://portait].tiri.jus.br/, posicione

0 mouse em Servigos e depois cligue em Sistemas.

INSTITUCIONAL ~ CORREGE

SERVIGOS ~

Portal - Servicos Operacionais de Logistica

Pré Cadastro de Peticdo

Processo Eletrénico

Processo Judicial Eletronico (PJE)

SEI - Processo adminisirativo eletronico

Sistema GRP

Serventias Habilitadas para Realizar o Cadastro Presencial

Serventias Habilitadas para Utilizar o Mandado de
Pagamento Eletronico

Servigos Online
Sistema de Informagdes Gerenciais

Sistemas

Figura 1 - Tela de acesso
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Na tela Selecao de Sistema, insira o Usudrio, cliqgue em Sistema de Tutoria Judicial e
escolha a serventia na qual deseja trabalhar (caso tenha acesso a mais de um cartério).

Cligue em Enviar.

PAGINA INICIAL CONSULTAS SERVICOS INSTITUCIONAL CORREGEDORIA LICITAGOES

Usuério ALICE
Sistema Sistema de Tutoria Judicial

* Orgdo: TEST TUTORIA JUD v

Figura 2 - Tela Selecdo de Sistema

O sistema abrira a tela inicial, TUTORIA JUDICIAL.

DASHBOARD

koY Pendentes Prova de Vida Q Termo de Curatela Proviséria a Vencer

2 1

Proximos 30 dias

o

Fevereiro de 20

g4 q Vencimento Atualizacido do Cad
Unico

0

Préximos 60 dias(Periodo de 2 anos)

M car

Figura 3 - Tela inicial do Sistema
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3. Relatérios

Ao clicar na seta ao lado de Relatérios, no menu, serd exibido as funcionalidades
Rendimentos por Curatelado, Bancos, Instituicbes Cadastradas, Fontes Pagadoras, Falecidos,
Serventias de Origem, Dados completos por Curatelado e Histérico de Atendimento.

Ola, .

A Inicio

Y Relatorios

Instituigdes Cadastradas
Fontes Pagadoras
Falecidos
Serventias de Origem
Dados completos por Curatelado
Histérico de Atendimento
& Curatelado v
il Instituicio v
I Documentos v
B Modelos Recibo v
Figura 4 — Tela Relatdrios e funcionalidades
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OO

PJERJ

3.1 Rendimentos por Curatelado

Ao clicar em Rendimentos por Curatelado sera exibida a tela Rendimentos por Curatelado

para inserir o Ndmero do Processo, o campo Curatelado e CPF. Cligue em Gerar.

RELATORIOS

|Rendimentos por Curatelado

Curatelado *

DDDDDDDDDD

Nimero do Processo

® Unica 0001 0209

Numeragio
(O Antiga

CPF
- 000.000.000-00

2 Limpar Filtros ’ B Gerar

Figura 5 — Tela Relatdrios - Rendimentos por Curatelado

Serd exibido o relatério Rendimentos por Curatelado, exibindo o Tipo Renda e Valor.

POOER JUCHCUARIO
THIBURGAL DE JUESTH A,
D0 ESTADD DO A DE JANEIRDH

TUTORIA JUDICIAL
I RENDIMENTOS POR CURATELADO I

Data Emissdo: 0R0272022

Processo: D00 ]
Curatelade: DODODODODD
Tipo Renda
Pensdio por Morie

Total de Rendemanios

Valor
RS 5454
RS 212312
RS 2177 66

Figura 6 — Tela Relatdrios — Rendimentos por Curatelados — Relatdrio

Consultar e Cadastrar Curatelado e Instituicao
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3.2 Bancos

Ao clicar em Bancos serd exibida a tela Bancos Cadastros para selecionar o banco. Clique

em Gerar.

RELATORIOS

IBancos Cadastradosl A

237 - BANCO BRA -

2 Limpar Filtros

Figura 7 - Tela Relatdrios - Bancos

Serd gerado o Relatério de Bancos, exibindo Processo, Curatelado, Nimero da agéncia e

NUmero da Conta.

v PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTIGA
DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

PJERJ
TUTORIA JUDICIAL

| RELATORIO DE BANCOS |

Banco: Banco Bra
Data Emissao: 08/02/2022
Total de Curatelados:2

Processo Curatelado Numero da agéncia Numero da conta

00000 JOANA DARK 231321 112

TESTE ASSISTENTE

o0l TUTORIA 144 144

Figura 8 — Tela Relatdrios — Bancos — Relatorio
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3.3Instituicdes Cadastradas

Ao clicar em Instituicbes Cadastradas serd exibida a tela Instituicbes Cadastradas para

selecionar a Instituicdo. Clique em Gerar.

RELATORIOS

Instituigdes Cadastradas

DDDDDDD -

¥ Limpar Filtros

Figura 9 - Tela Relatdrios — instituicées Cadastradas

Serd gerado o Relatério de Instituicoes cadastradas, exibindo Processo, Curatelado, CPF

e Data Ingresso.

PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA
DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

TUTORIA JUDICIAL
| RELATORIO DE INSTITUICOES CADASTRADAS |

Instituigao: DHGF
Data Emissao: 08/02/2022
Total de Curatelados: 3

Processo Curatelado CPF
0000 CURADOR PASSIVO NAO CADASTRADO
0000 TUTORIA COM CPF 094, 60
000 CLARISSA NAO CADASTRADO

Data ingresso
31/01/2021
31/01/2021
31/01/2021

Figura 10 - Tela Relatorios - instituicées Cadastradas - Relatorio

Consultar e Cadastrar Curatelado e Instituicao
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3.4 Fontes Pagadoras

Ao clicar em Fontes Pagadoras seréd exibida a tela Instituigdes Pagadoras para selecionar

a Instituicdo. Clique em Gerar.

RELATORIOS

|Instituicdes Pagadoras |

CARTAQ hd

2 Limpar Filtros

Figura 11 - Tela Relatorios — Fontes Pagadoras

Serd gerado o Relatdrio de Instituicdo Pagadora, exibindo Processo, Curatelado e Tipo de

renda.

V PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA

DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PJERJ

TUTORIA JUDICIAL

RELATORIO DE INSTITUICAO PAGADORA

Instituicao Pagadora: CARTAO
Data Emissao: 08/02/2022
CNPJ: NAD CADASTRADO
Total de Curatelados: 2

Processo Curatelado
000 0209 DGHHJHJ
oo 1209 MARIA

Tipo da renda
NAQO CADASTRADO
NAO CADASTRADO

Figura 12 - Tela Relatorios — Fontes Pagadoras —~ Relatorio

Consultar e Cadastrar Curatelado e Instituicao
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3.5 Falecidos

Ao clicar em Falecidos seréd exibida a tela Parametros de consulta para selecionar a Data

Inicio e Data Fim da pesquisa desejada. Cligue em Gerar.

RELATORIOS

Curatelados Falecidos

Parametros de consultal

Data Inicio Data Fim

12/04/2021 29/11/2021

2 Limpar Filtros

Figura 13 - Tela Relatorios - Falecidos

Serd gerado o Relatdrio de Curatelados Falecidos, exibindo Processo, Curatelado € Data

de obito.

V PODER JUDICIARIO
TRIBUMAL DE JUSTICA

DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PJER

TUTORIA JUDICIAL

I RELATORIO DE CURATELADOS FALECIDOS I
Data Emissao: 08/02/2022

Periodo consultado: 12/04/2021 até 29/11/2021
Total de curatelados falecidos: 1

Processo Curatelado

0000 0209 CURADOR PASSIVO

Data do obito

26/06/2021

Figura 14 - Tela Relatorios ~ Falecidos — Relatario

Consultar e Cadastrar Curatelado e Instituicao
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3.6Serventia de Origem

Ao clicar em Serventia de Origem sera exibida a tela Serventia de origem para selecionar

a Comarca. Cligue em Gerar.

RELATORIOS

|Servent\'as de origem i

COMARCA DE - RCPN 17° -

2 Limpar Filtros

Figura 15 - Tela Relatdrios — Serventia de Origem

Serd gerado o Relatério de Serventia de Origem, exibindo Processo, Curatelado e Data de

Nascimento e CPF.

V PODER JUDICIARIO
TRIBUMAL DE JUSTICA

DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PJERJ
TUTORIA JUDICIAL
RELATORIO DE SERVENTIAS DE ORIGEM
Serventia: REGIONAL DA JA 3% VARA CIVEL

Data Emisséo: 08/02/2022
Total de curatelados na serventia: 2

Processo Curatelado Data de Nascimento CPF
00000 0209 HOMOLOG NAO CADASTRADO  NAOQ CADASTRADO
0000 0209 TATU TUTORIA NAO CADASTRADO 094. 50

Figura 16 — Tela Relatorios — Serventia de Origem — Relatdrio

Consultar e Cadastrar Curatelado e Instituicao
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3.7 Dados completos por curatelados

Ao clicar em Dados completos por Curatelados seré exibida a tela Parametro de consulta

para selecionar a Numeracao, Nimero do Processo, Curatelado e CPF. Clique em Gerar.

RELATORIOS

Dados completos por Curatelado

—|Pardmetros de consultal

Numeragio Numero do Processo

O Antiga @ Unica 0000020 0209

Curatelado * CPF

JOANA 000.000.000-00

¥ Limpar Filtros

Figura 17 - Tela Relatorios — Dados completos por Curatelado

Serd gerado o Relatério Completo de Dados por Curatelado, exibindo todos os dados do

Curatelado.

PODER JUDICIARIC
TRIBUNAL DE JUSTICA
DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

QA

PJERJ

TUTORIA JUDICIAL

I RELATORIO COMPLETO DE DADOS POR CLIRATELADOI

DATA EMISSAD: 080212022 PROCESSO N* UNICA: 00000; 1208

DADOS PESSOME

NOME DO CURATELADO: JOANA DARK
NACIONALIDADE:  nio cadasirado

RG: ndo cadasyado

ESCOLARIDADE: nia cadastrada

CORMACA: ndo cadasrade

DATA DE INSC. DE CAD. INICO: naa cadasvada
NOME DA MAE:  nao cadastrado

NUMERD DO RCPH:  ndo cadastade

DATA NASCIMENTO:  no cadassado
CERTIDAD CURATELADA: nac cadastrado

NATURALIDADE: nic cadasirado
ORGAD EMISSOR: ndo cadaswado
TITULO DO ELEITOR: nao cadasirada
SEXO:  ndo cadasirada

NOME DO PAL:  nic cadasirado

LIVRO: nic cadasirada

UF CERTIDAD:  nac cadastrad
ASSIMATURA DO TERMO:  ndc cadasirado

ENDEREGO E CONTATOS

CEP: 21021580

BAIRRO: Diaria

TELEFONE 1: no cadasimda
CURATELADD INSTITUCIONALIZADG:

LOGRADOURD: Guarsinguet
COMPLEMENTO: nao cadasirado
TELEFOME 2: nao cadastrada

DADOS INTERDIGAD E DESLIGAMENTOS

MOTIVO INTERDIGAG: nao cadastado
PRAZO: nao cadasrado

DATA INTERDIGAD DEFINITIVA: nao cadastrado
TIPO DESLIGAMENTO:

PROCESSO N* ANTIGA: 201

NOME SOCIAL: nao cadastads

DATA DE OLTIMA ATUALIZAGAD DO CADASTRO UNICO:  ndo cadaswado

SERVENTIA: Riegional da Cartério da 8 Vara Civel

IDENTIFICAGAD DA PASTA
CPE: s cadasrado

DATA EXPEDIGAC: ndo cadasirade ESTADO CIVIL:  naa cadasvado
IDADE: ndo cadastado

CRAS DE REFERENCIA: nao cadsstradc.
SAUDE MENTAL/REFERENCIA:  ndo cadasvade

PIS: n3o cadasyado
NIS: n3a cadasrads

FOLHA: nic cadastrado
CIDADE CERTIDAD: naa
DATA DE SENTENCA: nio cadasvado

TERMO: nio cadasirada
LA:

NOMERG: 11
UF: GIDADE: Rio de Janeim

RJ
TELEFOME 3: nio cadastrado

DATA INTERDIGAD PROVISORIA- nao cacastrado
LMITES DA CURATELAITUTELA: ndo cadastrado

Figura 18 — Tela Relatorios — Dados completos por Curatelado — Relatorio

Consultar e Cadastrar Curatelado e Instituicao
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3.8 Histérico de Atendimento

Ao clicar em Histérico de Atendimento serd exibida a tela Parametro de consulta para
selecionar a Acompanhamento, Data Inicial e Data Fim. Cligue em Gerar.

RELATORIOS

Historico de Atendimento )

Parametros de consulta |

Acompanhamento Data Inicio Data Fim

Selecione um Acompanhamento *

2 Limpar Filtros

Figura 19 ~ Tela Relatorios — Historico de Atendimento

Sera gerado o Relatério de Histérico de Atendimentos, exibindo Data Acompanhamento,

Curatelado, Processo e Ocorréncia.

v PODER JUDICIARIO
TRIBUMAL DE JUSTICA

DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PJER

TUTORIA JUDICIAL
| RELATORIO DE HISTORICO DE ATENDIMENTOS |

Tipo de Acompanhamento: CRAS
Periodo: 09/08/2021 a 17/01/2022
Total de Acompanhamentos: 3

Ac ompE:;:amamo Curatelado Processo Ocorréncla
011212021 DFGDFGHGFJ 00( 0209 MAD CADASTRADO
0122021 AGRAVANTE TUTORIA 00( 0209 MAD CADASTRADO
231212021 DODDODDODDDD 00l 0209 MAOQ CADASTRADO

Figura 20 - Tela Relatorios — Histdrico de Atendimento - Relatdrio
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4, Curatelado

No menu cligue na seta ao lado de Curatelado. Seréo disponibilizadas as funcionalidades

Consultar e Cadastrar.

Ola,

#& Inicio

I Relatdrios v

a4+

il Instituicdo v
b Documentos v
B Modelos Recibo v

Figura 21 - Tela de Curatelado e suas funcionalidades
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4.1 Consultar

Ao clicar em Consultar, a tela CURATELADO - Consultar serd disponibilizada. Nela existem
parametros de consulta: Numeracao, Nimero do Processo, Nome e CPF. Para nova pesquisa
cligue em +Novo ou pode também optar por Limpar Filtros. Para consultar um processo pelo
ndmero, primeiro selecione se a Numerac&o clicando na bolinha ao lado de Antiga ou Unica.
Esta Gltima situacado, por ser mais usual, j& vem marcada. Em seguida, preencha o campo
Ndmero do Processo. Preencha também se necessério os campos de Prova de Vida e Data.
Cligue em Pesquisar.

CURATELADO

Consultar [~

Pardmetros de consulta
Curatelado Ativo

«©

Numeracio Numero do Processo Nome CPF

D Antiga @ Unica 0000020 208

Prova de Vida

Més de Prova de Vida Ano de Referéncia Pendentes de Atualizacdo

Fevereiro v 2022 A c

Datas

Data Interdigdo Provisiria Inicio Data Interdigdo Provisoria Fim Data Ult. Atualiz. Cad.Unico Inicio Data Ult. Atualiz. Cad.Unico Fim

Figura 22 - Tela Curatelado — Consultar

BSE] “A0O: O nimero do processo deve ser digitado completo,
inclusive os zeros a esquerda. A Unica excecdo fica por conta dos
numeros, apés o ano do processo.

Consultar e Cadastrar Curatelado e instituicao Pagina 17 de 39
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O resultado da pesquisa vird em uma tabela no campo inferior informando o Nome, CPF,
Data de Cadastro, Data de Interdicdo e a coluna Acdes. Se precisar gerar arquivo PDF clique

no botdo Gerar PDF no campo inferior a direita.

Total de registros: 0

Im Data de Cadastro Data de Interdicio e “I

Nenhum resultado encontrado.

m uinhas exioigas

Figura 23 ~ Tela resulta da pesquisa - Curatelado - Consulta

Na coluna Acgdes, vao aparecer icones quando houver registro encontrado. Ao clicar no
icone em forma de lépis o usudrio terd um atalho para a tela Editar Curatelado, aonde pode

ser feito algum complemento ac cadastro feito previamente.

S QW

Figura 24 - Tela coluna Ac¢bes

tiverem mais dados a adicionar no cadastramento do curatelado, ele
deverd ser feito necessariamente utilizando esta funcao Editar
Curatelado na consulta. Agora, a utilizacao da edicao ocorre da mesma
forma gque o cadastramento.

g ATENCAO: O cadastramento do curatelado s6 é feito uma vez. Se

Consultar e Cadastrar Curatelado e instituicao Pagina 18 de 39
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4.1.1 Editar na Consulta

Para editar o Curatelado, ap6s realizar pesquisa do processo na Consulta e clicar na

coluna acdes no icone em forma de lapis, abrird uma nova tela. Confirme se os dados em
Numeracao, Nimero do processo, Autor, Serventia, Nome do Curatelado, estéo corretos.

EDITAR CURATELADO

Numeracio I Nimero do processo I

Antiga

Unica

REGIOMAL DA BARRA DA TUUCA - CARTORIO DA 6 VARA CIVEL

I MNome do Curatelado I

Figura 25 - Tela Editar Curatelado

No campo inferior aparecerao abas com o cadastro do mesmo. Cligue na aba que deseja

editar e ao realizar a edicdo no campo clique em Salvar.

Enderego e Contatos Dados Interdigdo e Desligamentos Pessoa de Referéncia Hist. Atendimento Documentos Finangas ~

Mome Completo *

Nacionalidade Naturalidade
Selecione uma nacionalidade =
RG Orgéo Emissor
Selecione um emissor
Escolaridade Titulo de Eleitor
Selecione -
Cor/Raca Sexo

Selecione - Selecione

Nome Social

CPFr

000.000.000-00

Data Expedicdo

PIS

NIS

Identificacdo da Pasta

Selecione uma cor =

Sem CPF

Estado Civil

Selecione um estado civil =

Idade

CRAS de Referéncia

Cavida Mandal /Dafardnris

] =]
Voltar Salvar

Figura 26 - Tela Editar Abas campo inferior
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No campo inferior na mesma tela clique na seta a direita da tela para visualizar o campo
Certidao de Nascimento e Provas de Vida e realizar

No campo Arquivos estaraoc os arquivos pertinentes. Na coluna Ac¢des clicando na seta
poderd realizar Download, clicando na lixeira podera excluir o arquivo.

Certiddo de Nascimento [

Provas de Vida [

testadoc Recibo 26/05/2021 & @

imagesjpg ARG 26 2 iR

testzdoc Oficie: 26/05/2021 &8

Figura 27 - Tela Editar Abas Certiddo de Nascimento, Provas de Vida e Arquivo
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A tela retornara para Curatelado Consultar.

CURATELADO

saw

saw

[=- B

B arar POF

Figura 28 — Tela retorno Curatelado consultar apds salvar edicdo

Na coluna A¢des ao clicar no icone lixeira, o usuario tera a funcdo de excluir um

curatelado.

s @ o]

Figura 29 — Excluir curatelado
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Ao clicar neste icone, o sistema disponibilizard uma tela para checar se realmente deseja

a exclusao do curatelado e, se desejar, qual é o Motivo (campo obrigatério).

Motivo da exclusao

Deseja excluir o Curatelado selecionado?

s

+ Sim @ Nio

Figura 30 - tela Motivo da exclusdo

Na tela de consulta, existem ainda a busca pelo Nome do curatelado e pelo seu CPF.
Estas duas buscas funcionam de maneira muito similar ao jé descrito na busca pelo Nimero

do Processo. Preencha o dado do curatelado e clique em Pesquisar.

CURATELADO

Consulltar

Parametros de consulta

Fameragso Hamers do Processs
tigqa @

Homas

=

D000, Q000

Figura 31 — Tela Curatelado - Consultar pelo Nome e/ou CPF
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Nesta tela de consulta temos ainda os botdes Novo e Limpar Filtros. Como o nome diz, o
botéo Limpar Filtros serve para limpar os dados da tela de consulta, usado, em geral, para

fazer uma nova busca.

| + Novo | Q Pesquisar | 2 Limpar Filtros

Figura 32 - Tela Curatelado - botdo +Novo e Limpar

O botdo Novo, é um atalho para a Tela Cadastrar Curatelado. Este botdoc deve ser

utilizado para cadastrar um novo curatelado, do inicio.

CADASTRAR CURATELADO

Mumeragio Mumera do Processe”

Figura 33 - Tela Cadastrar Curatelado do inicio
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4.2 Cadastrar Curatelado

Na tela de Cadastrar Curatelado, selecione o tipo de Numeragao e digite o Nimero do

Processo. Em seguida, clique no botdo Buscar.

CADASTRAR CURATELADO

Numeragdo Nimero do Processo*
O Antiga @ Unica
Autor Curatelado *
Selecione um Curatelado o
Serventia

Figura 34 - Tela Cadastrar Curatelado

Serdo disponibilizadas as abas com todos os dados possiveis de serem armazenados a
respeitoc do curatelado, como, Dados Pessoais, Endereco e Contatos, Dados Interdicdo e
Desligamentos, Pessoa de Referéncia, Hist. Atendimento, Documentos e Financas. Alguns

dados bésicos ja serdo puxados do DCP.

CADASTRAR CURATELADO

Numeragio Niimero do Processo*
O Antiga  ® Unica 000C 3209
Autor Curatelado *
TE TESTE -
HOMOLOGAGAO
TUTORIA
Serventia
REGIONAL DA - CARTORIO DA 2 VARA CIVEL

Dados Pessoais Endereco e Contatos Dados Interdicdo e Desligamentos Pessoa de Referéncia Hist. Atendimento Documentos

Finangas =

Figura 34 — Tela Abas Cadastrar Curatelado - abas com dados
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OBSERVACAO: Em todas as abas, existe o botdo Salvar no canto
@ direito inferior da tela. Este botdo pode ser utilizado ao final do
preenchimento de qualquer aba, ou até mesmo de qualquer dado.
Mas, uma vez que utilizou este botdo, o nome da tela muda para
Editar Curatelado. Em uma préxima necessidade de inserir dados
para este curatelado, serd necessario utilizar o Editar Curatelado,
nas AgbGes da tabela, na tela Consultar Curatelado, explicado
acima.

4.2.1 Aba Dados Pessoais

A aba Dados Pessoais traz uma série de dados bésicos e documentacdes do Curatelado
que deverdo ser preenchidos. Lembrando que os campos com asterisco sdo de
preenchimento obrigatdrio. Ao final cligue em Salvar.

Dados Pessoais Endereco e Contatos Dados Interdigio e Desligamentos Pessoa de Referéncia Hist, Atendimento Documentos Financas ~ I

Home Completo * Home Social Identificagio da Pasta
TELEMAR Selecione uma cor
Macionalidade Maturalidade a2
Selecions uma nacionalidade - 237.738.160-00 Sem CPF
RG Orgiio Emissor Data Expedicio Estado Civil
Selecione um emissar - Selecione um estado civil
Escolaridade Titule de Eleitor FIS Idade
Selecione
Cor/Raca Sexo IS CRAS de Referéncia
Selecione . Selecione
Data de Inscrigio no Cadastro Unico Data da Ultima Atualizacio do Cadastro Unico Saide Mental/Referéncia

Limpar

Figura 35 - Tela Aba Dados Pessoals
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4.2.2 Aba Endereco e Contatos

Na aba Endereco e Contatos, como o préprio nome diz, temos os campos relativos a este
conteldo. Preencha os campos.

Dados Pessoais Endereco e Contatos Dados Interdigso e Desligamentos Pessoa de Referéncia Hist. Atendimento Documentos Finangas =

CEP Logradouro

Mimero
21535-530 VARIANTE D 327
Bairro Complemento UF Cidade
PAVUNA Rio de Jansiro Salecione uma Cidade
Telefone 1 Telefone 2 Telefone 3
Curatelado Institucionalizado Instituigdo

Ingresso na Instituigio

Selecione Selecionz uma Instituiio

Limpar

Figura 36 — Tela Aba Endereco e Contatos

4.2.3 Aba Dados Interdi¢cao e Desligamentos

Na aba Dados Interdicdo e Desligamentos traz campos pertinentes da interdicdo.
Preencha os dados que dispde.

Dados Pessoais Endereco e Contatos Dados Interdicio e Desligamentas Pessoz de Referéncia

Hist, Atendimento Documentos Financas +

Mativo Interdigao Data de Interdig3o Definitiva Data de Interdic3o Proviséria

Qutros

Prazo Tipo Desligamento Limites da Tutela/Curatela
Substituigdio

Data Substituicao Nome Substituicio *

- o
Limpar  Voltar

Figura 37 — Tela Aba Dados interdicdo e Desligamentos
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4.2.4 Aba Pessoa de Referéncia

Na aba Pessoa de Referéncia do Curatelado, preencha os dados qgue dispde. Baixa a tela
para visualizar a parte inferior.

Dados Pessoals Enderego e Contatos Dadoes Interdigdo e Desligamentos I Pessoa de Referéncia

Hist. Atendimento Documentos Finangas =

Nome *

CPF

000.000.000-00
RG Orgéio Emissor Data Expedigio

00.000.000-0 Selecions um emisser
E-mail Grau de Parentesco Existe Vinculo Empregaticio
Selecione Selecione -

cEP Logradouro Niimera
Bairro Complemento UF Cidade

Selecionz uma UF - Selecione uma Cidade
Telefone 1

Telefone 2 Telefone 3

+ Induir

] a8

Limpar

Figura 38 — Tela Aba Pessoa de Referéncia

4.2.5 Aba Hist. Atendimento

A aba Hist. Atendimento ¢ usudric deverd preencher os campos e clicar em Incluir. A
cada insercao de dados, a informacdo ird para parte inferior da tela.

Dados Pessoals Endereco e Contatos Diados Interdigéo e Desligamentos Pessoa de Referéndia I Hist. Atendimento Documentas Finangas +

Acompanhamenta * Data*
Selecione o Tips
Ocorréncia
P
— feompsmranenio v “

Menhum resultado encontradeo.

Figura 39 - Tela Aba Hist Atendimento
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4.2.6 Aba Documentos

Selecione na Aba Documentos

Dados Pessoais Endereco e Contatos Dados Interdigao e Desligamentos Pessoa de Referéncia Hist. Atendimento Documentos Finangas ~

Figura 40 - Tela Aba Documentos

4.2.7 Aba Finangas

Esta Aba é dividida em Rendimentos, Bens e Direitos, Pres. de Contas e Recibos.

Dados Pessoais Endereco e Contatos Dados Interdicdo e Desligamentos Pessoa de Referéncia Hist, Atendimento Documentaos Finangas -

Figura 41 - Tela Financas

4.2.7.1 Rendimentos

O usuario podera incluir varios rendimentos. Preencha os campos e cligue em Incluir. Os
Tipos de Rendimentos passarao a constar em uma tabela abaixo do botdo Incluir.

Possui rendimentos?

® Sim O Nao

Tipo da Renda Niimero Instituigio de Origem
Selecione um tipo de renda -
Fonte Pagadora * CNPJ/CPF Fonte Pagadora Valor da Renda *
Cédigo do Banco Agéncia Bancaria Nimero da Conta
Selecione um banco =
Recadastramento Més e Ano do Ultimo Recadastramento Més Proximo Recadastramento
mm/yyyy Selecione um més -

Data Recebhimento

Selecione uma Data de Recebimento =

Precisa apresentar declaragio de IRRF?

O Sim O Nio

+ Incluir

Figura 42 - Tela Aba Financas — Rendimentos
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Ao incluir os tipos de rendimento na tabela, a mesma jé realiza a soma e informa o Total

de Rendimentos.

Tipo da Renda Fonte Pagadora CPF/CNPJ

Pensdo por Morte teste

codioe de Bance
& o

RS £00.000,00 S o

R$ 550.000,00

Beneficio da Prestagio Continuada tested

Total de Rendimentos

RS 1.250.000,00

Figura 43 ~ Tela Aba Financas - Rendimentos somados

4.2.7.2 Bens e Direitos

Selecione os capds Bens e Direitos e Cédigo/ Descricao. O campo Discriminagao é livre para que
se preencha com informacdes importantes sobre o bem. Em seguida, clique no botdo Incluir.

Tipo de Bens * Codigo/Descrigio *

Selecione um Tipo b Selecione um Codigo/Descrigio v I

Discriminagdo:

+ Incluir

Figura 44 - Tela Aba Bens e Direitos

Sera exibida uma tabela abaixo do botéo incluir os dados que foram selecionados. Pode

ser selecionado mais de um tipo de Bem. Cligue em Salvar.

Tipo de Bens Cédigo/Descrigio Discriminagdo

Bens Moveis 22 - Acronave i P

32 - Quotas ou quinhdes de capital hhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhh PR

4 <] =]
Limpar  Voltar | salvar]

Figura 45 - Tela Aba Bens e Direitos tabela
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4.2,7.3 Prestacao de Contas

Preencha com as datas inicio do periodo e fim do periodo da entrega da prestacéo de
contas e cligue no bot&o Incluir. Preencha quantas prestacdes forem necessérias.

Inicio do Periodo Entrega de Prestagdo de Contas * Fim do Periodo Entrega de Prestacdo de Contas *

Qutros V]

‘ #+ Incluir

Figura 46 — Tela Aba Prestacdo de Contas

Os dados passarao a constar em uma tabela logo abaixo do botdo incluir. Clique em

Salvar.

N®° Processo Judicial Serventia Inicio do Periodo Entrega Fim do Periodo Entrega

2015.209.001633-6 Cartdrio da 6* Vara Civel 16/02/2021 05/02/2022 VAR

2015.209.001633-6 Cartdrio da 6° Vara Civel 08/03/2021 19/01/2022 AR
s 2
Limpar oltar Salvar

Figura 47 - Tela Aba Prestacdo de Contas - tabela
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4.2.7.4 Recibos

Preencha o modelo de Recibo. Para emitir, clique em Emitir Recibo.

Meodelos de Recibo Pessoas de Referéncia Utiliza Pessoa de
- Referéncia

Completo hd Selecione 3 pessoa 0

MNome do Recebedor * CPF * Grau de Parentesco * RG *
EEEEEFEEEEEEEEEEEEEEEEEEE EEEEEEEEEEE EE 111.111.111-11 IiEe - 00.000.000-0

[Orgao Emissor * Profissdo * Enderego Profissao * Valor *
Selecione um emissor -

Banco de Saque * Pagamento em *
Selecione um banco - Selecione o Tipo v

Dbservagbes

Figura 48 - Tela Aba Recibo

No campo inferior da tela, o usuario poderd emitir clicando em Emitir Recibo. Cligue em

Salvar quando finalizar.

Emitir Recibo

- ]
Limpar Voltar Salvar

Figura 49 - Tela Aba Recibo - Emitir

Apés preencher todas abas cligue em Salvar. O sistema dard uma mensagem de sucesso

no cadastramento. Esta mensagem aparece no canto superior na direita da tela.

Referéncia do
Curatelado

adicionada com

Sucesso.

Figura 50 —~ Tela Mensagem adicionado com sucesso
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5. Instituicao

Clicando na seta ao lado de Instituicdo, no menu, serd exibido as funcionalidades

Consultar e Cadastrar.

# Inicio
I Relatérios v
&+ Curatelado v

Il Instituicdo | A

Consultar
Cadastrar

Figura 51 - Tela Instituicdo

5.1Consultar

Preencha a opcac Nome, o CNPJ e clique em Pesquisar.

INSTITUICAO
°

Pardmetros de consulta
Nome CNPI
[ 00.000.000/0000-00

Figura 52 - Tela instituicdo - Consultar

# Novo | @ Pesquisar || # Limpar Filtros
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Ao clicar em Salvar serd exibido uma tabela com a Instituicdao, o CNPJ, o Tipo e uma
coluna para Acoes.

Instituigdo

Menhum resultado encontrado.

E Linhas exibidas @ < s »

Figura 53 - Tela instituicdo - Tabela

5.2 Cadastrar

Para cadastrar preencha os campos apresentados. Os campos Nome Instituicao e Tipo
gue estdo com asterisco sdo obrigatérios. Clique em Salvar.

CADASTRAR INSTITUICAO

DADOS INSTITUICAO

Nome Instituigio * Tipo * CNPJ
Selecione um Tipo - 00.000.000/0000-00
CEP Logradouro Nimero
Bairro Complemento UF Cidade
Selecione uma UF v Selecione uma Cidade “
Telefone 1 Telefone 2 Fax
Responsavel pela Instituigio E-mail

Figura 54 - Tela instituicdo ~ Cadastrar

Cligue em Salvar no final da tela.

Figura 55 - Tela instituicdo — botao Salvar - Cadastrar
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6. Documentos

Clicando na seta ao lado de Documentos, no menu, serd exibido as funcionalidades
Consultar e Cadastrar.

Oila,

# Inicic

I Relatorios -
&4 Curatelado ~
I Instituicdo =7

Consultar
Cadastrar

Bi Modelos Recibo

Figura 56 - Tela Menu Documentos

6.1 Consultar

Preencha os campos do Parametro de consulta e cligue em Pesquisar.

DOCUMENTOS

o

Parametros de consulta

Nome do Arquive Tipo de Arquive Data Inicio Data Fim

Selecions o tips do arquive

# Novo | Q Pesquisar || & Limpar Filtros

Figura 57 - Tela Documentos Consultar
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6.2 Cadastrar

Selecione o Tipo de Arquivo, cligue em +Selecione e depois preencha ¢ Nome do
Curatelado e clique em +Incluir. Sera exibido uma tabela abaixo. Pode ser selecionado mais

de um arquivo.

ATENCAO: Apenas arquivos com extensdo PDF, JPG, DOC e XLS
podem ser selecionados.

CADASTRAR DOCUMENTO

ARQUIVOS

IAtengﬁo: Apenas arquivos com extensdo .pdf, .jpg. .doc, .xls podem ser selecionados.l

Tipo de Arquivo

Nome do Curatelado

Figura 58 — Tela Documentos — Cadastrar
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7. Modelos Recibo

Clicando na seta ao lado de Modelos Recibo, no menu, serd exibido as funcionalidades
Consultar e Cadastrar.

Ola

wAid,

# [nicio

Y Relatarios -
& Curatelado -
m

B Documentos -

B vodelos Recibo

Consultar

Cadastrar

Figura 59 — Tela Menu Modelo Recibo

7.1 Consultar

Preencha o campo Parametro de consulta com o Nome do Modelo e cligue em Pesquisar.
Sera exibido uma tabela abaixo com Nomes de Modelo e também uma coluna Agdes onde
terd a opcdo de edicdo ao clicar na figura do lapis e a opcdo de excluir ao clicar na figura da
lixeira.

MODELOS RECIBO

Consultar [~)

Parametros de consulta

Nome do Medelo

teste

Figura 60 - Tela Modelos Recibo Consultar
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Serd exibido uma tabela no campo inferior da tela mostrando os modelos que existe com
0 nome pesquisado. Na coluna Acdes cligue na imagem em forma de lapis se for necessario

realizar uma edic3o.

Teste S W
teste logo # W
Teste S W
MODELD TESTE DETEC # W
TESTE APOIC DIDATICO #
E Linhas exibidas “ ‘ n i >

Figura 61 — Tela Modelos Recibo - Tabela

7.2 Cadastrar

Ao clicar em Limpar Filtros no Consultar, cs campos ficarao em branco para uma nova
pesquisa.

Ao clicar no botéo +Novo no Consultar sera exibida uma nova tela, ja no Cadastrar, onde
deverd preencher Nome do Modelo. No campo abaixa insira o texto modelo. Se necessario
poderd ser incluido no campo texto as opcdes do campo Parametros, basta clicar na opcéo
desejada. Ap6s concluir cligue em Salvar.

MODELOS DE RECIBO

Nome do Modelo =

BIu A

TESTE
S{NomeRecebedor}

S{Col
S{GrauParenlesco}
${QrgaoEmissor]

S{valor)
arametros|

Nome do Recebedo! CPF Grau de Parentesco

Figura 62 - Tela Modelos Recibo - Cadastrar
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Serd exibido uma mensagem no campo direito da tela, Modelo criado com sucesso.

Modelo criado com \/

SUCESS0.

Figura 63 - Tela Modelos Recibo — Cadastrar - Modelo criado

8. Sair do sistema

Cligue em Sair no campo inferior esquerdo da tela para sair do sistema.

Ola,

# Inicio

I Relatorios v
&4+ Curatelado v
I Instituigdo v
I Documentos w
B Modelos Recibo w

Figura 64 — Tela botdo sair do sistema
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9. Histérico de Versoes

Versao Data Descricao da alteracao Responsavel
1.0 Elaborac&o do Manual
1.1 08/02/2022 | Atualizacao do Manual Alice Martins
1.1 16/02/2022 | Revisao Ortografia/Template Danielle Santos
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