TEXTO INTEGRAL

ATO NORMATIVO 26/2022
ATO NORMATIVO TJ N.° 26/ 2022*

Estabelece o processo de contratagdo de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdes (TIC) do Tribunal de Justica do
Estado do Rio de Janeiro e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, Desembargador Henrique Carlos de
Andrade Figueira, no uso de suas atribuicdes legais;

CONSIDERANDO o que dispde a Resolucdo TJ/OE n.° 27, de 03 de outubro de 2022 que Institui a Estratégia de
Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo do Poder Judicidrio do Estado do Rio de Janeiro. (Processo SEl n° 2022-
06105723);

CONSIDERANDO as recomendacdes constantes nos Acérdaos no 2.407/2006, 2.170/2007, 1.108/2007, 1.603/2008,
54/2012, 1.233/2012, 2.383/2014, 2.569/2018, 488/2019, 2.789/2019 e 1.508/2020, do Plenario do Tribunal de Contas
da Unido (TCU), que indicam a necessidade de promocéao, pelo CNJ, de agdes com vistas a elaboracdo de um modelo
de contratacdo e gestdo de solugdes de tecnologia da informacdo para os 6rgdos submetidos ao seu controle
administrativo e financeiro;

CONSIDERANDO a promulgacdo da Lei Federal n.° 14.133 de 01 de abril de 2021 - Nova Lei de Licitacdes e Contratos
Administrativos;

CONSIDERANDO a Estratégia Nacional de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo do Poder Judicidrio (ENTIC JUD)
para o periodo de 2021 a 2026, instituida pela Resolucdo CNJ n° 370, de 28 de janeiro de 2021;

CONSIDERANDO o disposto nas Resolucao CNJ n.° 468 de 15 de julho de 2022 do Conselho Nacional de Justica, que
versa sobre contratacdes de TIC;

CONSIDERANDO as recomendacgdes constantes na Instrucdo Normativa SLTI MPOG n.° 05/2017 e n° 01/2019, que
dispdem sobre o processo de contratacdo de Solu¢des de Tecnologia da Informacéo.

RESOLVE:

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1°. O Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro (PJERJ) devera observar nas contratacdes de bens e servicos de
Solucbes de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdes (STIC), com base na Lei Federal n.° 14.133/2021, as regras
estabelecidas no presente Ato Normativo.

Art. 2°. Utilizam-se para efeitos de definicdes desta norma, os termos constantes do Glossario em Anexo, deste Ato
Normativo.

CAPITULO Il

DO PLANO E PLANEJAMENTO DAS CONTRATACOES

Art. 3°. Todas as contratacdes de STIC deverdo ser precedidas de planejamento, elaborado em harmonia com o Plano
Diretor de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo de Dados - PDTIC, alinhado ao planejamento estratégico
institucional (PEI) do PJERJ.

Art. 4°. O Plano de Contratacdes de STIC do 6rgao devera ser elaborado no exercicio anterior ao ano de sua execucao,
pela Diretoria Geral de Tecnologia da Informagdo e Comunicacdo de Dados (DGTEC), em harmonia com o PDTIC, de

modo a incluir todas as contratagdes necessarias ao alcance dos objetivos estabelecidos nos planejamentos do érgao
edeTIC.



§ 1°. O Plano de Contratacdes de STIC do ano seguinte devera ser submetido até o dia 30 (trinta) de junho de cada
ano ao Comité de Governanca de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo (CGTIC) do Poder Judiciario do Estado do
Rio de Janeiro que deliberara sobre as a¢des e os investimentos em TIC a serem realizados, devendo em seguida
serem encaminhados Administracdo do PJERJ para inclusdo na proposta orcamentaria do proximo exercicio.

§ 2°. O Plano de Contrata¢des de STIC devera ser revisado periodicamente e compreender as novas contratagdes e os
contratos vigentes com possibilidade ou ndo de prorrogacao.

§ 3°. O acompanhamento e o controle da execucdo do Plano de Contratacdes de STIC ficardo sob a responsabilidade
da DGTEC e da area administrativa do PJERJ, com apoio do Comité Gestor de Tecnologia da Informacdo e
Comunicacdo de Dados (CGETIC), que deverdo instrumentalizar tal procedimento e submeter a fiscalizacdo
permanente do CGTIC.

§ 4°. Para os fins do disposto neste ato normativo, as STIC sdo classificadas, segundo a sua natureza, em:

I. Corporativas, quando provocarem impacto significativo sobre os resultados e o funcionamento do PJERJ; ou

[l. Departamentais, quando destinadas ao atendimento de necessidades de uma unidade ou de um conjunto reduzido
de unidades, sem impacto significativo sobre os resultados e o funcionamento do PJERJ.

§ 5°. O Plano de Contratacdes de STIC devera conter, no minimo:

l. Prazos de entrega dos Estudos Preliminares da STIC e dos Projetos Basicos ou Termos de Referéncia de cada uma
das contratacOes pretendidas;

[Il. Necessidade da contratacdo, considerando os objetivos estratégicos e as necessidades corporativas da instituicao,
bem como o seu alinhamento ao PDTIC;

[ll. Explicitacdo da motivagdo e demonstrativo de resultados a serem alcancados com a contratacéo da STIC;

IV. A indicacdo das unidades responsaveis pela elaboragdo dos Termos de Referéncia;

V. O valor estimado da contratacao; e

VI. A indicagdo da fonte de recurso de acordo com a proposta orcamentéria do 6rgéo.

Art. 5°. Nao sera objeto de contratacdo de STIC a gestdo de processos de Tecnologia da Informacdo e Comunicagao.

§ 1°. A assessoria técnica aos processos de planejamento e avaliacdo da qualidade da STIC podera ser objeto de
contratagdo, desde que sob a supervisao exclusiva de membro ou servidor do PJERJ.

§ 2°. A empresa contratada que prové a STIC ndo poderd ser a mesma que avaliard, mensurara e/ou fiscalizara o
objeto da contratacdo.

Art. 6°. E vedado nas contratacdes:
. estabelecer vinculo de subordinagdo com funcionéarios da empresa contratada;

Il. fixar em edital a remuneracao dos funcionarios da contratada, salvo nas hipoteses prevista nos incisos Vil e IX;
[ll. indicar pessoas para compor o quadro funcional da empresa contratada;

IV. demandar a execucdo de servicos ou tarefas estranhas ao objeto da contratagdo, mesmo que haja anuéncia do
preposto ou da prépria contratada;

V. prever exigéncias em edital que constituam intervencdo indevida da administracdo ou na gestdo interna dos
fornecedores;

VI. prever exigéncias em edital para que os fornecedores apresentem em seus quadros a documentacdo de
funcionarios previamente a assinatura do contrato, com o objetivo de aferir a qualificacdo técnica ou a formagao da
equipe que prestara os servicos contratados;



VII. prever em edital exigéncia para que os fornecedores apresentem em seus quadros funcionarios capacitados ou
certificados para o fornecimento da solucdo antes da contratacao;

VIIl. adotar a métrica homem hora ou equivalente para afericdo de esforco, salvo mediante justificativa e sempre
vinculada a entrega de produtos de acordo com prazos e qualidade previamente definidos;

IX. contratar por postos de trabalho alocados, salvo os casos justificados mediante a comprovacado obrigatoria de
resultados compativeis com o posto previamente definido;

X. fazer referéncias, em edital ou em contrato, a regras externas de fabricantes, fornecedores ou prestadores de
servicos que possam acarretar alteracdo unilateral do contrato por parte da contratada.

Paragrafo Unico. No caso dos incisos VIII e IX deste artigo, excepcionalmente, a remuneragdo em edital devera ser
fundamentada por meio de estudo que demonstre objetivamente e diante da realidade de mercado que tal exigéncia

seja representada condicdo indispensavel para viabilizar a alocacdo dos profissionais com qualificagdo compativel com
o perfil e os niveis de servigo exigidos para a execucdo do contrato.

CAPITULO Il )

DO PROCESSO DE CONTRATACAO

Art. 7°. As contrata¢bes de STIC deverao seguir trés fases:
l. Planejamento da Contratacao;

II. Selecdo do Fornecedor; e

lll. Gestdo do Contrato.

SECAO |

DO PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO

Art. 8°. O planejamento das contrata¢des de STIC devera ser composto das seguintes fases:
. Instituicdo da Equipe de Planejamento da Contratacao;

[I. Estudo Técnico Preliminar da Contratacdo (ETP); e

[Il. Termo de Referéncia (TR).

Art. 9°. E obrigatéria a execucdo de todas as etapas da fase de Planejamento da Contratacdo, independentemente do
tipo de contratacao, inclusive nos casos de:

. Inexigibilidade;

II. Dispensa de licitagdo ou licitagdo dispensada; e

[ll. Criacdo e adesdo a Ata de Registro de Precos;

IV. Contratacdes com uso de recursos financeiros de organismos internacionais;

V. Contratacdo de empresas publicas de TIC; e

VI. Termos de cooperacdo, convénios e documentos afins com uso de recursos financeiros de instituicbes nacionais.

§ 1°. Nas eventuais prorrogacdes contratuais de servicos prestados de forma continua, fica dispensada a elaboracdo
de novo estudo técnico preliminar.



§ 2°. Caso seja identificada na base de dados da Plataforma de Governanca Digital Colaborativa do Poder Judiciario
(Connect-Jus), objeto similar a contratacdo pretendida, o ETP podera ser aproveitado, no que couber, devendo ser
revisto o gerenciamento de riscos quando a natureza do objeto o exigir.

Art. 10. A Equipe de Planejamento deverd elaborar os ETP's da STIC necessarios para assegurar a viabilidade da
contratacdo, bem como o TR, devendo ainda acompanhar, apoiar e/ou realizar, quando determinado pelas areas
responsaveis, todas as atividades das fases de Planejamento da Contratagdo e Selecdo do Fornecedor.

§ 1°. A Equipe devera observar as orientagdes e determinagdes das demais areas do érgao envolvidas no processo
administrativo de contratacao.

§ 2°. A Equipe devera apresentar justificativa quando ndo for possivel elaborar a documentacdo exigida em cada uma
das etapas dos ETP's da STIC.

Art. 11. Durante a fase de planejamento, a equipe de Planejamento da Contratacdo deve proceder as acdes de
gerenciamento de riscos e produzir o Mapa de Gerenciamento de Riscos, inclusive nas eventuais prorrogagoes
contratuais de servicos prestados de forma continua.

§ 1°. O Mapa de Gerenciamento de Riscos deve ser juntado e atualizado ao processo administrativo de contratagao,
pelo menos:

. ao final da elaboracao dos ETP's;
II. ao final da elaboracdo do TR; e
[ll. apds eventos relevantes.

§ 2°. O Gerenciamento de Riscos devera ser revisado sempre que necessario para o atendimento do art. 169 da Lei n.°
14.133/2021, devendo fazer parte também da fase de Gestao do Contrato.

Art. 12. O PJERJ podera aderir a registro de precos de STIC de outros 6rgéos publicos desde que fundamentada na
compatibilidade dos ETP's e outros documentos de planejamento da contratacdo do o6rgdo interessado na
participacdo com o TR do érgdo gerenciador, facultada a solicitagdo de informagdes adicionais.

§ 1°. Além da fundamentacdo prevista no caput deste artigo, o PJERJ devera atender ainda:

l. os demais requisitos do edital e do TR em relacdo a possiveis insumos ou artefatos solicitados pelo 6rgao
gerenciador.

[l. encaminhar os artefatos de planejamento da contratagdo quando assim solicitado para anadlise do 6érgéo
gerenciador da ata que autorizard ou ndo a sua adesdo, observando-se o disposto no art. 86 da Lei n.° 14.133/2021.

§ 2° No caso registro de precos, os érgdos do Poder Judicidrio que integrarem a licitacdo desde o inicio, serdo
considerados coparticipes da contratacao, devendo ser elaborado um Unico estudo técnico preliminar contemplando
todas as especificagdes técnicas que atendam todos os 6rgdos do Poder Judicidrio envolvidos, que serd anexado nos
respectivos processos administrativos de cada érgao.

§ 3°. O paragrafo anterior deste artigo ndo se aplica caso a adesao seja realizada posterior ao certame.

Art. 13. O PJERJ podera também produzir registros de precos de bens ou servicos de STIC para o seu uso, visando a
economia processual e o parcelamento da entrega, de acordo com o seu planejamento.

Paragrafo Unico. O PJERJ podera aceitar adesdo de outros érgdos publicos nos registros de precos por ele elaborado,
desde que sejam cumpridos todos os requisitos da Lei n.° 14.133/2021 pelo 6rgao interessado.

Art. 14. As contratagdes complexas, cujas caracteristicas ndo sejam de bens e servicos comuns, os estudos e andlises
deverdo ocorrer por meio do instrumento do TR, conforme dispde o art. 6° da Lei n.° 14.133/2021.

Art. 15. Caso o Diretor-Geral de Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo de Dados venha a compor a equipe de
planejamento da contratagdo, o estudo técnico preliminar devera ser deliberado pela autoridade imediatamente
superior do PJERJ.



Art. 16. As contratagdes de STIC deverdo ser precedidas de encaminhamento do TR pelo setor demandante, em
consonancia com os ETP's elaborados previamente pela equipe de planejamento da contratacéo.

Paragrafo Unico. As plataformas eletronicas publicas voltadas as contratacdes e automagdes das contratagdes de STIC,
poderdo ser utilizadas de forma preferencial, embora facultativa e a critério do PJERJ, desde que atendidas as diretrizes
dispostas neste Ato.

Art. 17. A equipe de planejamento da contratagdo, em observancia aos arts. 40 e 47 da Lei n.° 14.133/2021, devera:

l. avaliar a necessidade de licitagbes e contratagdes separadas para os itens que, devido a sua natureza, possam ser
divididos em tantas parcelas quantas se comprovarem técnica e economicamente viaveis, procedendo se a licitacdo
com vistas ao melhor aproveitamento dos recursos disponiveis no mercado e a ampliagdo da competitividade sem
perda da economia de escala; e

l. considerar os custos para a Administracdo de varios contratos, com divisdo do objeto em item.

[ll. permitir consércio ou subcontratacdo da STIC, quando necessario, observado o disposto nos arts. 15 e 122 da Lei
n.° 14.133, de 2021, respectivamente, justificando-se a decisdo.

IV. manter o histérico de fatos relevantes ocorridos, a exemplo de comunicacdo e/ou reunidgo com fornecedores,
comunicacdo e/ou reunido com grupos de trabalho, consulta e audiéncia publicas, decisdo de autoridade competente,

ou quaisquer outros fatos que motivem a revisdo dos artefatos do Planejamento da Contratacao;

V. manter documentos gerados e/ou recebidos, a exemplo dos artefatos previstos nesta norma, pesquisas de preco de
mercado, e-mails, atas de reunido, dentre outros.

Paragrafo Unico. E obrigatdria a observancia a normas supervenientes estaduais, relativas a licitacdes, desde nao
conflitantes com este artigo.

Art. 18. No caso de prorrogacdo de contratos de prestacdao de servicos continuados com ou sem utilizacdo de mao de
obra exclusiva, é dispensavel a pesquisa de precos quando atendidos os pressupostos nele descritos, conforme
disposto no Acorddo TCU n.° 1214/2013.

Art. 19. Nas contratacdes de bens e servigos de STIC podera ser exigida prestacdo de garantia contratual, de acordo
com o disposto no art. 96 da Lei no 14.133/2021.

SUBSECAO |

DA INSTITUICAO DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO

Art. 20. A fase de planejamento da contratacdo serd coordenada por uma equipe de planejamento da contratacdo,
formalmente designada pela autoridade competente e composta pelo demandante e pelos setores técnico e

administrativo do PJERJ.

Paragrafo unico. O integrante administrativo ndo podera, em nenhuma hipétese, pertencer aos quadros da area de
tecnologia da informagdo e comunicacdo de dados.

Art. 21. Na especificacdo dos requisitos da contratacdo compete:
l. ao Integrante Demandante, com apoio do Integrante Técnico, definir, quando aplicaveis, os seguintes requisitos:

a. de negdcio, que independem de caracteristicas tecnoldgicas e que definem as necessidades e os aspectos
funcionais da STIC;

b. de capacitacdo, que definem a necessidade de treinamento, de carga horaria e de materiais didaticos;
c. legais, que definem as normas com as quais a STIC deve estar em conformidade;

d. de manutencdo, que independem de configuracdo tecnoldgica e que definem a necessidade de servicos de
manutencao preventiva, corretiva, evolutiva e adaptativa;



e. temporais, que definem datas de entrega da STIC contratada;
f. de seguranca, juntamente com o Integrante Técnico; e

g. sociais, ambientais e culturais, que definem requisitos que a STIC deve atender para estar em conformidade com
costumes, idiomas e ao meio ambiente, dentre outros;

Il. Ao Integrante Técnico especificar, quando aplicaveis, os seguintes requisitos tecnologicos:

a. de arquitetura tecnoldgica, composta de hardware, software, padrdes de interoperabilidade e acessibilidade,
linguagens de programacao, interfaces, dentre outros;

b. de projeto e de implementagdo, que estabelecem o processo de desenvolvimento de software, técnicas, métodos,
forma de gestdo, de documentacdo, dentre outros;

c. de implantacao, que definem o processo de disponibilizacdo da solugdgo em ambiente de producdo, dentre outros;

d. de garantia e manutengdo, que definem a forma como serd conduzida a manutencdo e a comunicacdo entre as
partes envolvidas;

e. de capacitacdo, que definem o ambiente tecnoldgico dos treinamentos a serem ministrados, os perfis dos
instrutores, dentre outros;

f. de experiéncia profissional da equipe que projetara, implementara e implantara a STIC, que definem a natureza da
experiéncia profissional exigida e as respectivas formas de comprovagao dessa experiéncia, dentre outros;

g. de formacdo da equipe que projetard, implementard e implantard a STIC, que definem cursos académicos e
técnicos, formas de comprovagado dessa formacao, dentre outros;

h. de metodologia de trabalho;

i. de seguranca da informagéo; e

j. demais requisitos aplicaveis.

lll. o Integrante Administrativo devera verificar se os aspectos administrativos da contratacdo constam nos
documentos produzidos durante as fases do planejamento, os quais fundamentarao as decisdes das demais areas do

orgao envolvidas no processo administrativo de contratacao.

§ 1°. O Integrante Demandante deverd apresentar justificativa quando ndo for possivel definir os requisitos exigidos
no inciso |.

§ 2°. Além dos requisitos exigidos nos incisos deste artigo, cabe ao Integrante Demandante a coordenagdo dos
trabalhos necessarios para a efetiva concretizacdo da demanda de STIC.

§ 3°. O Integrante Técnico deverd apresentar justificativa quando nédo for possivel definir os requisitos exigidos no
inciso Il.

§ 4°. A Equipe de Planejamento da Contratacdo devera garantir o alinhamento entre os requisitos definidos no inciso |
e especificados no inciso Il deste artigo.

§ 5° O Integrante Administrativo deverd informar aos integrantes das areas Demandante e de Tecnologia da
Informacao e Comunicacdo quando nao constarem nos documentos as devidas informacdes
SUBSECAO I

DA ELABORACAO DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR DA CONTRATACAO



Art. 22. A fase de Planejamento da Contratacdo terd inicio com o recebimento pela Area de Tecnologia da Informacao
e Comunicacdo de Dados do Documento de Oficializacdo da Demanda - DOD, a cargo da Area Demandante da STIC,
para instituicdo da Equipe de Planejamento da Contratagdo, cujos procedimentos serdo descritos em RAD especifica.

§ 1°. O DOD referente ao inicio do ETP s6 sera submetido ao CGTIC, caso o objeto ndo conste do plano de
contratagdes do exercicio.

§ 2°. Subsidiariamente o PJERJ utilizard o guia de contrataces estabelecido pela Res. CNJ n.° 468/2022 e suas
atualizagoes.

Art. 23. A Equipe de Planejamento devera elaborar os ETP's da STIC que deverao evidenciar o problema a ser resolvido
e a sua melhor solucdo, de modo a permitir a avaliacdo da viabilidade técnica e econdmica da contratacgdo.

Art. 24. O ETP da Contratacdo serd realizado pelos Integrantes Demandante e Técnico, tendo seus procedimentos e
formularios descritos através de Rotina Administrativa (RAD) especifica.

§ 1°. Concluido o ETP da Contratagdo, este devera ser assinado pela Equipe de Planejamento da Contratacdo e
aprovado pelo CGETIC.

§ 2°. O ETP da Contratacdo sera avaliado e assinado pela autoridade competente, quando os Integrantes Demandante
e Técnico da Equipe de Planejamento da Contratacdo declararem a inviabilidade da contratagdo, submetendo a
apreciacdo da Administragdo Superior.

§ 3° Na situagdo definida no paragrafo anterior, a autoridade competente devera decidir motivadamente pelo
prosseguimento ou ndo da contratacdo.

Art. 25. A definicdo do objeto da contratagdo devera ser precisa, suficiente e clara, vedadas especificacbes que, por
excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, limitem ou frustrem a competicdo ou a realizacdo do fornecimento.

Art. 26. O Modelo de Execucdo do contrato deverd contemplar a especificacdo técnica detalhada do objeto para gerar
os resultados pretendidos com a contratagdo, observando se o estabelecido em RAD especifica.

Art. 27. O Modelo de Gestdo do contrato, definido a partir do Modelo de Execucdo do Contrato, devera contemplar as
condi¢des para gestdo e fiscalizacdo do contrato de fornecimento da STIC, observando, o estabelecido em RAD
especifica.

Art. 28. A estimativa de prego da contratacdo devera ser realizada pelo setor de compras ou unidade responsavel do
orgao, composta por precos unitarios e fundamentada em pesquisa no mercado, a exemplo de contratagdes similares,

valores oficiais de referéncia, pesquisa junto a fornecedores ou tarifas publicas.

Paragrafo Unico. Ao realizar a pesquisa de preco é recomendavel que sejam utilizados procedimentos estabelecidos
pela regulamentacao de normas vigentes e aplicaveis.

Art. 29. O documento Sustentacdo do Contrato deverd conter um plano de contingéncia conforme estabelecido em
RAD especifica.

Art. 30. O documento Estratégia para a Contratacdo devera conter, no minimo, os requisitos estabelecidos em RAD
especifica.

Art. 31. A Analise de Riscos sera elaborada pela Equipe de Planejamento da Contratacdo e seu conteldo sera
estabelecido em RAD especifica.

SUBSEGAO Il

DA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

Art. 32. O TR é documento obrigatério nas contratacdes da STIC e sera elaborado pela Area Demandante, conforme
RAD especifica, a partir do ETP da Contratacdo elaborado pela Equipe de Planejamento.



§ 1°. A Unidade Demandante, em casos que considerar indispensavel, poderd sugerir que seja exigida prestagdo de
garantia nas contrata¢des de STIC, cabendo ao CGTIC analisar a pertinéncia dessa obrigatoriedade.

§ 2°. Nas licitagdes por preco global, cada servico ou produto do lote devera estar discriminado em itens separados
nas propostas de precos, de modo a permitir a identificagdo do seu preco individual na composicao do preco global, e
a eventual incidéncia sobre cada item das margens de preferéncia para produtos e servicos que atendam as Normas
Técnicas Brasileiras (NTBR), de acordo com o art. 26 da Lei n.° 14.133/2021.

§ 3°. O TR, a critério da Area Demandante da solucdo ou da Area de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo de
Dados, podera ser disponibilizado em consulta ou audiéncia publica, a fim de avaliar a completude e a coeréncia da

especificacdo dos requisitos, a adequacao e a exequibilidade dos critérios de aceitagao.

§ 4°. O TR sera assinado pela Equipe de Planejamento da Contratacdo, pela autoridade méaxima de area de TIC e
aprovado pelo CGETIC.

§ 5°. E imprescindivel a descricdo no TR de todas as obrigaces do contratante e da contratada.

§ 6°. A critério da Equipe de Planejamento da Contratacdo, as obrigacdes definidas nos arts. 26 e 27 desta Norma
poderdo ser consolidadas nas obrigagdes estabelecidas no paragrafo anterior.

SECAO I

SELECAO DO FORNECEDOR

Art. 33. A fase de selecdo do fornecedor observara o disposto na Lei n.° 14.133/2021, e nas normas complementares e
supervenientes relativas ao tema.

§ 1°. E obrigatéria a utilizacdo da modalidade Pregdo para as contratacdes de que trata este Ato Normativo sempre
que a Solucdo de TIC for enquadrada como bem ou servico comum, conforme disposto no art. 29 da Lei no
14.133/2021 ou em norma superveniente.

§ 2°. Nas licitagdes do tipo técnica e preco, deve se observar o art. 36 da Lei n.° 14.133/2021.

§ 3°. Durante a fase de selecdo do fornecedor, o demandante e os integrantes técnicos devem proceder as a¢des de
gerenciamento dos riscos e atualizar o Mapa de Gerenciamento de Riscos.

Art. 34. A fase de Selecdo do Fornecedor ter4 inicio com o encaminhamento do Termo de Referéncia pela Area de
Tecnologia da Informacdo a Area de Licitagdes.

Art. 35. A definicdo, pelo Integrante Técnico, dos critérios técnicos de julgamento das propostas para a fase de Selegdo
do Fornecedor, sera estabelecida em RAD especifica.

Art. 36. Cabera a Comissao de Licitacdo e aos Pregoeiros conduzir as etapas da fase de Selecdo do Fornecedor.

Art. 37. Cabera a equipe de Planejamento da Contratacdo, com a participacdo do Integrante Técnico, durante a fase de
Selecao do Fornecedor:

|. Analisar as sugest&es feitas pelas Areas de Licitacdes e Juridica para o Termo de Referéncia e demais documentos;

[l. Apoiar tecnicamente o pregoeiro ou a Comissdo de Licitacdo na resposta aos questionamentos ou as impugnacoes
dos licitantes; e

[ll. Apoiar tecnicamente o pregoeiro ou a Comissao de Licitagdo na andlise e julgamento das propostas e dos recursos
apresentados pelos licitantes e na condugéo de eventual Prova de Conceito ou diligéncia.

Art. 38. A fase de Selecdo do Fornecedor se encerrard com a assinatura do contrato e com a nomeagéo do:
l. Gestor do Contrato;

. Fiscal Demandante do Contrato;



1. Fiscal Técnico do Contrato; e
IV. Fiscal Administrativo do Contrato.
§ 1°. As nomeacdes descritas neste artigo serdo realizadas pela autoridade competente da Area Administrativa.

§ 2°. A Equipe de Planejamento da Contratacdo sera automaticamente destituida quando da assinatura do contrato.

SECAO Il
GESTAO DO CONTRATO

Art. 39. A fase de Gestdo do Contrato visa acompanhar e garantir a adequada prestagdo dos servicos e o fornecimento
dos bens que compdem a STIC durante todo o periodo de execucdo do contrato e sera estabelecida através de rotinas
administrativas proprias.

Art. 40. A equipe de gestdo de contrato é composta pelo gestor do contrato, responsavel por gerir a execugdo
contratual e pelos fiscais demandante, técnico e administrativo, responsaveis por fiscalizar a execu¢ao contratual.

§ 1°. Os integrantes da equipe de gestdo de contrato devem ter ciéncia expressa das suas indicacdes e das suas
respectivas atribui¢des antes de serem formalmente designados.

§ 2°. O papel de gestor do contrato ndo pode ser acumulado com nenhum outro papel da equipe de gestdo da
contratacao.

§ 3°. Os papéis e responsabilidades da equipe de gestdo da contratacdo serdo descritas no Guia de Contrata¢des de
STIC em RAD especifica.

Art. 41. A equipe de gestdo de contrato, no caso de servigos complexos e ou descentralizados, podera indicar fiscais
auxiliares de campo visando a efetividade da fiscalizacdo.

Art. 42. O gestor do contrato, os fiscais demandantes, técnico e administrativo do contrato, poderdo ser os mesmos
servidores que realizaram o planejamento da contratacdo, desde que atendam os principios da vantajosidade e
economicidade para a administracdo publica.

§ 1°. Os papéis de fiscais ndo poderdo ser acumulados pelo mesmo servidor, salvo quanto aos papéis de fiscal
demandante e técnico, em casos excepcionais, mediante justificativa fundamentada nos autos e aprovado pelo
superior imediato do dirigente da area de TIC.

§ 2°. A indicacdo e a designacdo de dirigente da area de TIC para os papéis de fiscais somente poderdo ocorrer
mediante justificativa fundamentada nos autos, aprovados pelo CGTIC.

§ 3°. O fiscal administrativo devera ser designado pela autoridade competente e ndo podera ser servidor da area de
TIC.

Art. 43. O encargo de gestor ou fiscal do contrato devera ser cumprido pelo servidor, salvo em casos de deficiéncias
ou limitagdes impeditivas ao cumprimento das atribui¢cbes inerentes ao encargo, devendo ser reportado ao superior
hierarquico.

Paragrafo Unico. A administracdo devera providenciar os meios necessarios para que o servidor desempenhe
adequadamente as atribuicdes de gestor e fiscal, conforme a natureza e a complexidade do objeto.

Art. 44. Durante a fase de gestdo do contrato, a equipe de fiscalizagcdo do contrato, sob coordenacdo do gestor do
contrato, devera proceder a atualizacdo continua do Mapa de Gerenciamento de Riscos.

Art. 45. Para fins de prorrogacdo contratual, o gestor do contrato, observados o histérico da contratacdo, a
manutencdo da necessidade publica, a vantajosidade, a economicidade e oportunidade da contratagdo, devera
encaminhar a area administrativa, com pelo menos 120 (cento e vinte) dias de antecedéncia do término do contrato, a
respectiva documentagéo para o aditamento.



Art. 46. Os softwares resultantes de servicos de desenvolvimento deverdo ser catalogados pela contratante.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 47. Mediante justificativa da area técnica e aprovacdo do CGTIC, a contratacdo poderad correr pelo Regime de
Tramitacdo Simplificada (RTS), conforme estabelecido no Guia de Contratagdes de TIC do Poder Judiciario.

§ 1°. O RTS aplica-se aos casos de replicacdo ou ampliagdo de STIC j& contratada pelo 6rgéo.

§ 2°. E vedado o uso do RTS caso a contratacdo de STIC seja objeto de anélise de auditoria externa, processo judicial
de contrato com o objeto similar ou outras restricbes impostas a contratagdes de objeto similar.

Art. 48. As diretrizes estabelecidas neste Ato Normativo tém aplicabilidade em todas as contratagdes de STIC, sejam
simples ou complexas.

Art. 49. O nivel de detalhamento de informac¢bes necessarias para instruir cada fase da contratagdo da STIC podera
variar de acordo, principalmente, com a complexidade e o valor estimado do objeto da contratacao.

Art. 50. As Area Administrativas do PJER) apoiardo as atividades da contratacdo, de acordo com as suas atribuicdes
regimentais.

Art. 51. Outros instrumentos complementares a estas diretrizes poderdo ser elaborados e formalizados em atos
normativos especificos e rotinas administrativas do PJERJ, desde que ndo contrariem as disposi¢des estabelecidas

neste Ato Normativo.

Art. 52. As normas dispostas neste ato deverdo ser aplicadas nas prorrogagdes contratuais, ainda que de contratos
assinados antes da entrada em vigor do presente Ato Normativo.

Art. 53. A DGTEC devera prever em todos os contratos de STIC sob sua gestdo, a avaliagdo periddica através de
relatérios de acompanhamento e indicadores de mensuracdo de servicos com metas, quando couber.

Art. 54. Serao observados em todas as contratagdes de bens e servicos critérios de sustentabilidade ambiental, nos
termos do art. 144 da Lei n.° 14.133/2021.

Paragrafo Unico. Os editais devem conter regras claras privilegiando fornecedores que tenham os seus processos
comprovadamente baseados em praticas de sustentabilidade ambiental.

Art. 55. As contratacdes de TIC do PJERJ utilizardo subsidiariamente a Resolugcdo CNJ n.° 468/2022 e o seu anexo, o
Guia de Contratagdes.

Art. 56. Os casos omissos na aplicacao dos dispositivos deste Ato Normativo serdo resolvidos pelo CGTIC.

Art. 57. O presente Ato Normativo entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogando as disposicdes em
contrario, em especial o Ato Normativo n.° 10/2018.

Rio de Janeiro, 07 de dezembro de 2022.

Desembargador HENRIQUE CARLOS DE ANDRADE FIGUEIRA
Presidente do Tribunal de Justica

ANEXO

GLOSSARIO



. Andlise de Riscos: documento que contém a descri¢do, a analise e o tratamento dos riscos e ameacas que possam vir
a comprometer o sucesso de todo o Ciclo de Vida da Contratacao;

IIl. Area Demandante da Solucdo: unidade do 6rgdo que demanda a contratacdo de uma Solucdo de Tecnologia da
Informacao;

IIl. Area de Tecnologia da Informacdo: DGTEC;

IV. Area Administrativa: unidade do 6rgdo responsavel pela execucdo dos atos administrativos e por apoiar e orientar
as Areas Demandante e DGTEC no que se refere aos aspectos administrativos da contratacdo;

V. Critérios de Aceitagdo: parametros objetivos e mensuraveis utilizados para verificar se um bem ou servico recebido
estd em conformidade com os requisitos especificados;

VI. Documento de Oficializacio da Demanda: documento que contém o detalhamento da necessidade da Area
Demandante da Solucédo de Tecnologia da Informagao a ser contratada;

VII. Equipe de Gestdo da Contratacdo: equipe composta pelo Gestor do Contrato, responsavel por gerir a execugdo
contratual e, sempre que possivel e necessario, pelos Fiscais Demandante, Técnico e Administrativo, responsaveis por
fiscalizar a execucao contratual;

a) Fiscal Demandante do Contrato: servidor representante da Area Demandante da Solucdo de Tecnologia da
Informacdo e Comunicacao, indicado pela respectiva autoridade competente para fiscalizar o contrato quanto aos
aspectos funcionais da solugao;

b) Fiscal Técnico do Contrato: servidor representante da Area de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo, indicado
pela respectiva autoridade competente para fiscalizar o contrato quanto aos aspectos técnicos da solucao;

) Fiscal Administrativo do Contrato: servidor representante da Area Administrativa, indicado pela respectiva
autoridade competente para fiscalizar o contrato quanto aos aspectos administrativos da execugao, especialmente os
referentes ao recebimento, pagamento, san¢des, aderéncia as normas, diretrizes e obrigacdes contratuais.

VIIl. Equipe de Planejamento da Contratacdo: equipe envolvida no planejamento da contratagdo responsavel por
auxiliar a Area Demandante da Solucdo de Tecnologia da Informagdo, composta, sempre que possivel e necessario,
por:

a) Integrante Demandante: servidor representante da Area Demandante da Solucdo de Tecnologia da Informacao
indicado pela autoridade competente dessa area, responsavel pelos aspectos funcionais da solugéo a ser contratada;

b) Integrante Técnico: servidor representante da Area de Tecnologia da Informacdo indicado pela autoridade
competente dessa area, responsavel pelos aspectos técnicos da solucdo a ser contratada; e

c) Integrante Administrativo: servidor representante da Area Administrativa indicado pela autoridade competente
dessa area, responsavel pelos aspectos administrativos da contratagdo e por apoiar e orientar os integrantes das areas
Demandante e de Tecnologia da Informacao;

IX. Estratégia para a Contratacdo: contém as informagdes necessarias e suficientes para subsidiar as decisdes das
demais areas do 6rgao envolvidas no processo de contratacao;

X. Estudo Técnico Preliminar da Contratacdo: documento que demonstra a viabilidade técnica e econdmica da
contratacao;

XI. Gestdo: conjunto de atividades superiores de planejamento, coordenacao, supervisdo e controle que visam garantir
o atendimento dos objetivos do 6rgao;

Xll. Gestor do Contrato: servidor com atribui¢des gerenciais técnicas e operacionais relacionadas ao processo de
gestao do contrato, indicado por autoridade competente;

Xlll. Governancga de TIC: conjunto de diretrizes, estruturas organizacionais, processos e mecanismos de controle que
visam a assegurar que as decisdes e acdes relativas a gestdo e ao uso da TIC mantenham se alinhadas as necessidades
institucionais e contribuam para o cumprimento da missdo e o alcance das metas organizacionais;



XIV. Modelo de Execucdo: modelo que contém a definicdo dos procedimentos necessarios e suficientes ao adequado
fornecimento da STIC, por meio da defini¢do dos principais procedimentos de execugdo contratual;

XV. Modelo de Gestdo: modelo que contém a definicdo dos mecanismos necessarios a gestdo e a fiscalizacdo da STIC,
objetivando minimizar os riscos de falha no fornecimento da solucdo, por meio da definicdo de controles adequados
para os principais elementos que a compde, levando se em consideragdo ferramentas, computacionais ou nao,
processos e recursos materiais e humanos disponiveis;

XVI. Objetivos Estratégicos: resultados que a TIC pretende atingir, com vistas a concretizacdo da missdo e ao alcance
da visdo, observando as diretrizes estratégicas do planejamento institucional do 6rgao, além daquelas contidas neste
Ato Normativo;

XVII. Planejamento Estratégico Institucional (PEl): instrumento que define os objetivos, as estratégias e os indicadores
de desempenho a serem alcangados pelo 6rgdo em um periodo determinado;

XVIII. Plano Diretor de Tecnologia da Informagéo e Comunicag¢des (PDTIC): instrumento de diagndstico, planejamento
e gestdo dos recursos e processos de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdes, que visa atender as necessidades de
tecnologia, de informacao de um 6rgao em um periodo determinado;

XIX. Plano de Contratacdes de STIC: conjunto de contratacbes de Solucdo de Tecnologia da Informagdo a serem
executadas com base no PDTIC do 4rgéo;

XX. Plano de Fiscalizagdo: documento elaborado com base no Modelo de Gestdo que define o processo de fiscalizagdo
do contrato, contendo a metodologia de fiscalizacdo, os documentos ou as ferramentas, computacionais ou nao, e
controles adotados, recursos materiais e humanos disponiveis e necessarios a fiscalizagao, entre outros;

XXI. Preposto: funcionario representante da empresa contratada, responsavel por acompanhar a execugdo do contrato
e atuar como interlocutor principal junto ao 6rgdo contratante, incumbido de receber, diligenciar, encaminhar e
responder as questdes técnicas, legais e administrativas referentes ao andamento contratual;

XXIl. Prova de Conceito: amostra a ser fornecida pelo licitante classificado provisoriamente em primeiro lugar para
realizacdo dos testes necessarios a verificagdo do atendimento as especificacdes técnicas definidas no Termo de
Referéncia ou Projeto Basico;

XXIIl. Requisitos: conjunto de especificagdes funcionais de negdcio e técnicas necessarias para se definir a STIC a ser
contratada;

XXIV. Rotinas Administrativas (RAD): Documento que estabelece a forma de executar uma atividade ou processo de
trabalho.

XXV. Solucdo de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdes (STIC): composta por bens e/ou servicos de Tecnologia da
Informacdo que se integram para o alcance dos resultados pretendidos com a contratacdo, de modo a atender a
necessidade do Tribunal;

XXVI. Sustentagdo do Contrato: documento que contém as informacdes necessarias para garantir a continuidade do
negocio durante e posteriormente a implantagcdo da STIC, bem como apds o encerramento do contrato;

XXVII. Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo de Dados (TIC): ativo estratégico que suporta processos de negodcio
institucionais, por meio da conjugacdo de recursos, processos e técnicas utilizados para obter, processar, armazenar,
fazer uso e disseminar informacdes e comunicacdo de dados;

XXVIIl. Termo de Recebimento Provisorio: declaracdo formal de que os servicos foram prestados ou os bens foram
entregues, para posterior analise das conformidades de qualidade baseadas nos Critérios de Aceitagdo;

XXIX. Termo de Recebimento Definitivo: declaragcdo formal de que os servigos prestados ou bens fornecidos atendem
aos requisitos estabelecidos no contrato.

*Republicado por erro material no D.J.e. de 13/12/2022, Caderno | - Adm., nas paginas 03-12, tdo somente quanto a
parte final da redagdo do art. 57.



Este texto ndo substitui o publicado no Diario Oficial.



