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Atividade: | procedimento Para Cadastrar E Convocar Voluntarios Continuados
Sequéncia Tarefas
o1 A DIISO recebe o pedido, por e-mail diiso.voluntariado@tjrj.jus.br, de instituicdo parceira ou de
quaisquer pessoas interessadas na prestacdo de servicos voluntarios no PJERJ.
02 A DIISO encaminha e-mail aos voluntarios ou a instituicdo parceira informando quais os documentos
necessarios para a inscri¢ao, solicitando a remessa da documentagao preenchida.
02.1 Caso a documentacdo nao esteja em conformidade ou ilegivel o voluntdrio é comunicado para
' regularizacdo;
03 Ao receber os documentos, a DIISO confere a documentacdo e verifica se ha vagas disponiveis nas
UOs, de acordo com o perfil do voluntdrio e area de interesse.
03.1 Caso ndo haja vagas disponiveis, o voluntario é incluido na lista de espera.
Havendo vaga, a DIISO convoca o voluntario e informa-o sobre as vagas disponiveis nas UOs. O
04 voluntario devera realizar uma breve entrevista na UO, nos termos do art.13 §22 da Resoluc&o TJ/OE
16/2018.
04.1 Caso o voluntdrio convocado ndo compare¢a e ndao apresente justificativa em trés dias, é dada
' preferéncia de vaga a outro voluntario inscrito.
A UO, apods proceder a lotagdo do voluntario, encaminha, no prazo de cinco dias, ao e-mail
05 diiso.voluntariado@tjrj.jus.br o Formulario de Atividades — Prestacdo de Servi¢o Voluntario, (FRM-
SGSUS-011-01), atestando inclusive a conferéncia da documentagao original do voluntario.
06 Ao receber o FRM-SGSUS-011-01 preenchido, a DIISO cadastra no sistema a data de inicio da
prestacdo de servico e arquiva o documento na ficha do voluntario.
07 Na hipétese de parceria, a DIISO informa a instituicdo, por e-mail, que o aluno foi inserido no
Programa de Voluntariado.
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