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Processo 
de 

Trabalho: 
CALCULAR VALOR DE ANTECIPAÇÃO DE PAGAMENTO 

PAT n° 
01 

Revisão: 
00 

Atividade: CALCULAR VALOR DE ANTECIPAÇÃO DE PAGAMENTO 

Sequência Tarefas 

1 

Recebe processo da (Divisão de Tesouraria da Secretaria-Geral de Planejamento, 
Coordenação e Finanças (SGPCF/DITES) ou da (Divisão de Liquidação da Secretaria-Geral 
de Planejamento, Coordenação e Finanças (SGPCF/DILID), para proceder aos cálculos nos 
pedidos de antecipação de pagamento. 

2 

Procede aos cálculos observando a data da autuação do processo e sua data de 
vencimento, aplicando o índice fixado em 0,1% ao dia antecipado, conforme previsto no 
Ato Normativo TJ nº 09/2006. 

3 Submete o processo calculado ao chefe de serviço para conferência. 

4 Havendo incorreção nos cálculos, devolve o processo para retificação. 

5 Guarda informação que aponta o valor do desconto em pasta eletrônica. 

6 Encaminha processo a DITES ou DILID com cálculos retificados. 


