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Processo 
de 

Trabalho: 

 
Gerir conteúdo do Banco de Ações Coletivas PAT n° 

001 
Revisão 

00 

Atividade: 
 
Cadastrar e atualizar Ações Coletivas 

Sequência Tarefas 

1 
Lançar o número do processo no campo “Cadastro” ou identificar a ação coletiva no período 
pesquisado no campo “Monitor de Atualizações”. 

2 Redigir a ementa no campo específico do sistema informatizado. 

3 
Alterar o assunto da tabela do CNJ, migrado do sistema informatizado de primeira instância, 
quando houver outro assunto que expresse melhor o conteúdo das peças processuais. 

4 
Atualizar as Ações Coletivas, no “Monitor de Atualizações”, com as seguintes peças processuais: 
petição inicial, tutela, liminar e sentença/outras decisões. 

5 
Excluir as peças processuais diferentes de petição inicial, tutela, liminar, sentença ou decisão que 
forma migradas por erro na classificação. 

6 Editar a peça processual, quando necessário para corrigir a denominação do tipo de peça. 

7 

No caso de a peça processual já constar do Banco de Ações Coletivas, oriundo do sistema 
informatizado anterior, e a mesma peça processual constar como pendente no Monitor de 
Atualizações, a equipe procede do seguinte modo: 

8 
As datas são diferentes, sendo a data correta a da primeira inserção:  exclui-se a segunda peça 
processual. 

9 As datas são idênticas: exclui-se a primeira peça processual. 


