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Processo de 
Trabalho: 

Gerir Acervo  
PAT 

nº 004 
Revisão: 

01 

Atividade: Processamento Técnico - Catalogação 

Sequência Tarefas 

1 

Registra em sistema: 

• Número de tombo; 

• Objeto; 

• Título; 

• Autor; 

• Data; 

• Material; 

• Dimensões; 

• Marca/Fabricante; 

• Estilo/Escola/Influências; 

• Descrição; 

• Referências; 

• Observações; 

• Classificação genérica; 

• Subclasse; 

• Tipo de Aquisição; 

• Data de Registro; 

• Procedência; 

• Diagnóstico; 

• Restaurações; 

• Exposições; 

• Publicação; 

• Número de SISPAT; 

• Origem; 

• Localização e 

• Valor 

2 Realiza registro fotográfico 

3 Salva na base de dados 


