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Processo 

de 
Trabalho: 

 
APOIAR A ENTREGA DA PRESTAÇÃO JURISDICIONAL NO GABINETE DO 
DESEMBARGADOR NAGIB SLAIBI 

PAT n° 
 
006 

Revisão: 
 
00 

Atividade: 
 
ASSESSORAR O DESEMBARGADOR NOS PLANTÕES JUDICIÁRIOS  

Sequência Tarefas 

1 
O assessor responsável acompanha as publicações no DJERJ referentes às escalas de plantão 
judiciário. 

2 

Com tempo razoável antes da data do plantão, solicita à Secretaria-Geral de Tecnologia da 
Informação e Comunicação de Dados (SGTEC) acesso temporário ao sistema DCP para o 
Desembargador e toda a equipe. 

3 

No dia do plantão, o assessor designado acessa a mesa de processos, prepara as minutas conforme 
as orientações do Desembargador e a encaminha para revisão final e aprovação do 
Desembargador. 

4 
Caso a minuta esteja aprovada, o assessor lança a decisão no sistema DCP/ e-JUD e a disponibiliza 
para assinatura eletrônica do Desembargador. 

5 Caso a minuta precise ser complementada ou emendada, o assessor cumpre as determinações. 

6 Após a assinatura, o sistema DCP/e-JUD devolve o processo para o cartório de plantão. 


