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Oitiva de Testemunha e Conversa Privada

1. Introducao

Esse manual tem como objetivo auxiliar na criacdo de salas reservadas para realizacdo de
oitiva de testemunhas e conversas privadas.

A sala reservada serd utilizada para criarmos sub salas em nossa audiéncia. Esta ferramenta
possibilitard a conversa reservada entre o advogado/defensor e seu assistido e, também, o
isolamento de uma testemunha durante a oitiva de testemunhas.

Oitiva de Testemunha e Conversa Privada Pagina 3 de 11



Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria-Geral de Tecnologia da Informagéo (SGTEC)
Departamento de Atendimento e Suporte ao Usuario (DEATE)
Divisao de Aplicativos de Apoio (DIAPA)

2. Procedimento

2.1 Criando a sala

Para realizar a criacdo da sala reservada, utilize o icone “Sala para sessdo de grupo”.

Figura 1 - Criar sala

2.2 Definindo a quantidade de salas

Informe o nUmero de salas que deseja criar, selecione a opcdo “Manualmente” e cligue em
“Criar salas”.

Criar Salas de Descanso (Visualizagio)

Partidipantes

QN0 VOOl desa SN PrtODanes

Figura 2 - Definindo quantidade de salas

Obs.: A sala reservada permite a utilizacdo de recursos de audio e video. Logo, durante a oitiva
de testemunhas, devera ser criada uma sala para cada testemunha, garantindo assim o

isolamento do participante.

2.3 Sala para testemunha

As salas reservadas foram criadas. Utilize a guia "“Atribuir participantes” para iniciar o
direcionamento das testemunhas as salas correspondentes.
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Salas para sessdo de grupo

Atribuir participantes

5] Room 1 (0)

E] Room 2 (0)

Figura 3 - Atribuindo testemunhas

Assinale a testemunha desejada e cligue em “Atribuir”. Em seguida, selecione a sala para a
qual deseja que o participante seja movimentado.

Salas para sessdo de grupo Atribuir partic}ipantes

& Atribuir participantes
- Rodrigo dos S

Testemunha Te

Rodrigo dos Santos Severino

Testemunha Teste (Convidado) Adicionar s...

Adicionar s

Room 1 (0)
5] Room1(0)

Room 2 (0)

5] Room 2 (0)

Figura 4 - Selecionando testemunhas

A testemunha foi adicionada, entretanto, a sala encontra-se “Fechada”.
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Atribuir participantes

Rodngo dos Santos Sevenno

Adiclonar & Iniciar salas

|*| Room 1 (1)
QJ

festemunha Teste (Cornvdada)

1 Room 2 (0)
(=) J

Figura 5 - Sala fechada

Para inicializacao e direcionamento da testemunha, cligue em “Mais Opc¢bes” e selecione “Abrir

Sala”.

6]

Adicionar s... Iniciar salas

= a Ropm 1(1)

=
Testemunha "',‘ \b

Room 2 (0) [ . I

Figura 6 - Abrindo sala

2.4 Notificacdo para testemunha

A testemunha receberd a notificacdo para acesso a sala, devendo clicar em “Aceitar”.

Oitiva de Testemunha e Conversa Privada

Pedro Gopfert Ponce Ferraz

quer que vocé ingresse em Room 1

Recusar

Figura 7 - Notificagdo para testemunha
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2.5 Sala de oitiva em utilizacao

Apés aprovacado, a sala reservada estard iniciada e o participante serd devidamente
direcionado.

& Atribuir participantes

Rodrigo dos Santos Severino

Adicionar s... Fechar salas

a R.o()m1(1)“ | l ABRIR i

@ Testemunha Teste (Convidado) Em reunido

a Room 2 (0) FECHADO

Figura 8 - Sala ativa

Obs.: Neste momento, a testemunha movida para a sala reservada nao mais conseguira ouvir
ou ver os membros da sala de audiéncia principal.

2.6 Encerrar sala de oitiva

Para encerrarmos a sala reservada, utilizaremos o menu “Mais opcbes” para selecionar “Fechar

salas”.

Adicionar s... Fechar salas

= 8 Rf)otv1 1(1)

Testemunha Te:

a Room ) (0) |

Figura 9 - Fechar sala
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2.7 Desvincular testemunha de sala
A sala reservada sera encerrada e a testemunha retornard a sala de audiéncias principal.

Em complemento, devemos desvincular a testemunha da sala reservada. Para isto, assinale o

nome da testemunha e cliqgue em “Atribuir”. Em seguida, selecione a opcao “Néo atribuido”.

Adicionar s... Iniciar salas

:a Room 1 (1)

a Room 1 (1)

m Testemunha Te

G.] Room 2 (1)

Figura 10 - Desvinculando testemunha
2.8 Sala para conversa privada

Em caso de necessidade da criacdo de uma sala para conversa privada, iremos direcionar o

advogado/defensor e seu assistido a mesma sala.

Selecione os participantes que deseja movimentar e cligue em “Atribuir” {(conforme descrito
no passo 3}. Em seguida, assinale a sala que deseja gue os participantes sejam direcionados.

Atribuir participantes
Salas para sessio de grupo %9 -

- Atribuir participant
- fee wOpsas Rodrigo dos S:

l Atribuole ! Testemunha Te

Room 1 (0)

1| Room 1 (0
&)

FECHADO
Room 2 (0) FECHADO

EJ Room 2 (0)

Figura 11 - Atribuindo participante

Os participantes foram adicionados, porém a sala encontra-se fechada. Cligue em “Mais
opcoes” e selecione “Abrir Sala”.
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Adicionar s... Iniciar salas

= a Room 1 (1)

jores
festemunha Te§ Ay,
{

]| Room 2 (0)

Figura 12 - Abrindo sala

2.9 Notificacao para participantes

O advogado e seu assistido receberdo a notificacdo para acesso a sala, devendo clicar em
“Aceitar”.

Pedro Gopfert Ponce Ferraz
quer que vocé ingresse em Room 1

Aceitar Recusar

Figura 13 - Notificacdo para participantes

2.10 Sala de conversa privada em utilizagao

Apds aprovacao, a sala para conversa privada estard iniciada e o participantes serao
devidamente direcionados.

Adicionar s Fechar salas

6_] Room 1 (1)

Figura 14 - Sala em uso

Obs.: Neste momento, o advogado e seu assistido ndo seréo escutados e vistos pelos
integrantes da sala de audiéncia principal, garantindo assim a conversa privada.
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Atencao: Caso necessério, é recomenddvel que o magistrado estipule, junto ao advogado, um
tempo de duracdo para a sala de conversa reservada, onde apds alcancado o periodo definido,
a sala serd encerrada e os participantes retornardo a audiéncia principal.

2.11 Encerrando salas reservadas

Para encerrarmos as salas reservadas, utilizaremos o menu “Mais opcbes” para selecionar
“Fechar salas”.

Adicionar s... Fechar salas

= 8 Rf)om 1(1)

Testemunha Te:

gl Room ) (0)

Figura 15 - Encerrando salas
2.12 Retorno de participantes

A sala para conversa reservada serd encerrada e o advogado e seu assistido retornardo a sala
de audiéncias principal.
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3. Histoérico de Versoes

Versao @ Data Descricao da alteracao Responsavel

11/12/2020
1.0 21/12/2020 | Revisdo de template e ortogréfica Stephan Macedo SGTEC-DEATE
2.0 24/03/2023 | Alteracao da sigla DGTEC para SGTEC | Equipe ITSM SGTEC-DEATE
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