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UTILIZANDO O WEBMAIL 
 

1º Para acessar o Webmail de um computador fora da rede do TJ com acesso a internet, 
temos as duas formas abaixo: 
 
https://webmail.tjrj.jus.br/  caso este seja email individual – particular. 
 
https://webmail.tjrj.jus.br/ exchange/e-mail da serventia se o email for institucional, 
isto é, do órgão / serventia / serviço, onde  “e-mail da serventia” deve ser substituído 
pelo nome da caixa de correio por exemplo: dcx01vciv que se refere ao email da 
serventia  01 V. Cível de Duque de Caxias. 
 
Dentro da rede do TJ não usar https e sem http. 
 
2º Ao acessar este link será exibido uma tela pedindo que informe o nome de usuário e 
senha de acesso. 
 
OBS: CASO O NOME DE USUÁRIO INFORMADO NÃO TENHA ACESSO AO E-MAIL 
OU A SENHA DIGITADA ESTIVER INCORRETA. A TELA A SEGUIR SERÁ 
MOSTRADA NOVAMENTE. 
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3º Nome de Usuário possui acesso e senha digitada corretamente após clicar em 
“OK” na tela anterior o acesso ao e-mail será concedido. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

PAINEL DE NAVEGAÇÃO -> Painel onde se localiza a Caixa de Entrada (E-mails 
Recebidos) e a Caixa de Saída (E-mails enviados), por exemplo. 

 
PAINEL DE VISUALIZAÇÃO DE E-MAILS -> Onde visualizamos e-mails armazenados 

em uma determinada pasta. 
 

PAINEL DE LEITURA -> Conteúdo dos e-mails visualizados individualmente. 
 

A ”Caixa de Entrada“ onde são armazenadas as mensagens recebidas. 
A “Caixa de Saída” onde são armazenadas as mensagens enviadas. 
O “Calendário” permite que você planeje encontros e fique a par de seu 
horário.  Use o “Bloco de notas” e o “Navegador de datas” para ajudá-lo a 
organizar seu trabalho.  
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Os “Contatos” organiza informações de contato pessoal e de trabalho.  Use o 
“contato” para guardar endereços e outros itens, incluindo links para as páginas 
da www.  
As “Tarefas” lhe mantém informado sobre sua lista de afazeres e lhe permite 
priorizar e designar tarefas para outros. 
As “Anotações” são o equivalente eletrônico a anotações escritas em papel 
auto-adesivo. Use-as para anotar perguntas, idéias, lembretes e qualquer outra 
coisa que escreveria em um papel de anotações. 
 
As “Mensagens excluídas” armazena arquivos deletados e você tem a opção 
de restaurá-los mais tarde.  
 
 
Através deste botão podemos enviar novas mensagens. 
 
                           Excluir Mensagens.           Mostrar/Ocultar painel de leitura. 
 

        Ajuda do Microsoft Office                                             
                                                              

Verificar Novas                         
Mensagens/Pesquisa/Catálogo de Endereços. 

 
 
        Mover copiar mensagens.     Responder/Responder a todos/ Encaminhar 
 

Ao clicar na pasta “Contatos” somente alguns botões são removidos. 

 
           
 
Ao clicar em “Calendário” estes botões mudam. 
 
Criar uma nova Entrada no Calendário 
                                              Data atual no Calendário 
                                                                      Verificar Novas Mensagens 
                                                                                        Catálogo de Endereços 

      Ajuda do Microsoft Office                                             
                                                                   Exibir Lembretes 
            Imprimir                                               Pesquisar 
                                                               
                                                       Visualização Mensal                          
                                                            Visualização Semanal 
                                                 Visualização Diária 
Excluir uma entrada no calendário. 
 
Clicando na Pasta “Itens Excluídos” são adicionados dois botões. 

 Esvaziar Lixo Eletrônico/ Recuperar Lixo Eletrônico 
Assim como a pasta “Mensagens Excluídas”. 
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Estes campos são utilizados para 
incluir endereço de e-mail, caso não 
saiba o e-mail da pessoa ou caixa 
institucional para qual deseja enviar 
a mensagem, e esta pertencer ao 
TJ, basta clicar nos botões 
selecionados e buscar pelo nome. 
Conforme tela abaixo. 

Aqui devemos digitar o nome ou 
conta de e-mail que gostaríamos de 
localizar. 
Clicar em Localizar. 
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Após digitar o email do(s) destinatário(s), o Assunto e o teor do email clicar em Enviar... 

Selecione o e-mail desejado e 
clique em Para ou CC ou Cco, 
após feche a janela. O e-mail irá 
aparecer conforme tela abaixo: 
 


