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MANUAL SOBRE UTILIZACAO DO
WEBMAIL



UTILIZANDO O WEBMAIL

1° Para acessar o Webmail de um computador fora da rede do TJ com acesso a internet,
temos as duas formas abaixo:

https://webmail.tjrj.jus.br/ caso este seja email individual — particular.

https://webmail.tjrj.jus.br/ exchange/e-mail da serventia se o email for institucional,
isto é, do 6rgao / serventia / servico, onde “e-mail da serventia” deve ser substituido
pelo nome da caixa de correio por exemplo: dcx01lvciv que se refere ao email da
serventia 01 V. Civel de Duque de Caxias.

Dentro da rede do TJ néo usar https e sem http.

2° Ao acessar este link sera exibido uma tela pedindo que informe o nome de usuario e
senha de acesso.

OBS: CASO O NOME DE USUARIO INFORMADO NAO TENHA ACESSO AO E-MAIL
OU A SENHA DIGITADA ESTIVER INCORRETA. A TELA A SEGUIR SERA
MOSTRADA NOVAMENTE.
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3° Nome de Usuério possui acesso e senha digitada corretamente apds clicar em
“OK” natela anterior o acesso ao e-mail sera concedido.
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ENC: Circuito de dados do Juizado da Veiga de Almeida encontra-se inoperante.
Elizabeth Brum Pereira Lima

Para: DGTEC-DERUS-DIAUS-SETEL; Paula Cristing Dutra Ladeira da Costa

Ce

PAINEL DE LEITURA

De: DGTEC-DEFRO-DISRE-Atualizagdo SDAs

Enviada em: sexta-feira, 31 de julho de 2009 17:23

Para: Paulo Roberto Carvalho Targa; Ana Cristing Machado de Oliveira Pereira; Ruth de Souza Braga; Paule Roberto Camarge da Cruz
Cc: DGTEC-DEPRO-DISEG-SEARE-Técnicos; Elizabeth Brum Pereira Lima

Assunto: Circuito de dados do Juizade da Veiga de Almeida encontra-se inoperante.

Srs

0O circuito de dados do Juizade da Veiga de Almeida. na localidade do Maracand. encentra-se inoperante
Foi aberto chamado na operadora Ol com previséo de restabelecimento até as 13h00min de 03/08/2009
Sequndo infarmacdes da Sra- Carla, responsavel pelo expediente na localidade, os equipamentos estavam malhados

Adriano Bresciani
Teibunal de Justica do Estado do Rio
DGTEC- DEFROC-DISRE -2ETER-Z
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PAINEL DE NAVEGACAO -> Painel onde se localiza a Caixa de Entrada (E-mails
Recebidos) e a Caixa de Saida (E-mails enviados), por exemplo.

PAINEL DE VISUALIZACAO DE E-MAILS -> Onde visualizamos e-mails armazenados

em uma determinada pasta.

PAINEL DE LEITURA -> Contelildo dos e-mails visualizados individualmente.

A ”Caixa de Entrada“ onde sdo armazenadas as mensagens recebidas.
A “Caixa de Saida” onde sao armazenadas as mensagens enviadas.

O “Calendario” permite que vocé planeje encontros e fique a par de seu
horario. Use o “Bloco de notas” e o “Navegador de datas” para ajuda-lo a
organizar seu trabalho.
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Os “Contatos” organiza informagdes de contato pessoal e de trabalho. Use o
“contato” para guardar enderecos e outros itens, incluindo links para as paginas

da www.

As “Tarefas” lhe mantém informado sobre sua lista de afazeres e Ihe permite
priorizar e designar tarefas para outros.

As “Anotacdes” sdo o equivalente eletronico a anotactes escritas em papel
auto-adesivo. Use-as para anotar perguntas, idéias, lembretes e qualquer outra
coisa que escreveria em um papel de anotacoes.

As “Mensagens excluidas” armazena arquivos deletados e vocé tem a opcgao
de restaura-los mais tarde.

Através deste botdo podemos enviar novas mensagens.

/ Excluir Mensay Mostrar/Ocultar painel de leitura.
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Verificar Novas
Mensagens/Pesquisa/Catalogo de Enderecos.

Mover copiar mensagens. Responder/Responder a todos/ Encaminhar

Ao clicar na pasta “ Contatos” somente alguns botdes sao removidos.
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Ao clicar em “Calendéario” estes botdes mudam.

Criar uma nova Entrada no Calendario

ata atual no Calendario
Verificar Novas Mensagens
/Catalogo de Enderegos
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EX|b|r Lembretes
Imprimir Pesqwsar

Visualizacdo Mensal
Visualizagdo Semanal
Visualizacéo Diaria

Excluir uma entrada no calendario.

Clicando na Pasta “Itens Excluidos” sdo adicionados dois botdes.
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Esvaziar Lixo Eletrénico/ Recuperar Lixo Eletrénico

Assim como a pasta “Mensagens Excluidas”.
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Anexos: I
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Estes campos sao utilizados parh
incluir enderec¢o de e-mail, caso nao
saiba o e-mail da pessoa ou caixa
institucional para qual deseja enviar

a mensagem, e esta pertencer ao

TJ, basta clicar nos botdes
selecionados e buscar pelo nome.

@forme tela abaixo. /
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g Localizar Nomes -- Caixa de dialogo Pagina da Web

Localizar nomeg em: ILista de enderecos global

Mome de exibicao || \

Sobrenome: I \ Mome: I
Cargo: | \ Alias: |
Empresa: | \ Departamento: |
Escritdrio: | Cidade: |

Mome Telefone

\@rin Cargo Empresa

Aqui devemos digitar o nome ou
conta de e-mail que gostariamos de
localizar.

Clicar em Localizar.
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¥ Localizar Nomes —- Caixa de didlogo Pagina da Web x|

Localizar nomes em: ILista de enderecos global

Maome de exibicdo ||:Igtec

Sobrenome: | Mome:
Cargo: I Aligs:
Empresa: | Departamento:
Escritdrio: | Cidade:
Localizar |
Telefone  Alias Escritdrio Cargo En £
DGTEC-Avisos Urgentes deproavisosurgentes b
DGTEC-DEPRO dgtecdepro
DGTEC-DEPRO-Assessaria deproasse
DGTEC-DEPRO-DIEST deprodiest
DGTEC-DEPRO-DIEST-Administracdo capital Generica
DGTEC-DEPR.O-DIEST-Maquis dinsmaguis Generica
DGTEC-DEPRO-DIEST-TECnicos dinstecnicos Generica
DGTEC-DEPRO-DIGAR. digar
DGETEC-DEPRO-DIGAR-Administracdo digaradm Generica
DGTEC-DEPR.O-DIGAR-Estogue estogue Generica
DGTEC-DEPRO-DIGAR -SEDEQ-Apoio Técnico apoiotecnico Generica -
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Apos digitar o email do(s) destinatario(s), o Assunto e o teor do email clicar em Enviar...



