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ll. APRESENTACAO

Seguindo a tendéncia de evolucdo da Moderna Administracdo Publica, o
Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro, em sua singular complexidade de
atribuicées, conta com uma Estrutura Administrativa competente e empenhada
para atender a significativa e crescente quantidade de solicitagbes para o

cumprimento das metas estabelecidas.

Tendo em vista tal demanda, bem como que considerando a solicitacdo do
Departamento de Gestado da Arrecadacao (DEGAR) como medidas de importancia
logistica para o TJERJ; a Diretoria Geral de Tecnologia de Informacdo (DGTEC)
gerou, implantou e vem aperfeicoando o Sistema de GRERJ Eletronica para

proporcionar a interacéo atraves da rede informatizada.

O Sistema de GRERJ Eletrénica € responsavel pelo cadastramento prévio
da Guia de Recolhimento de Receita Judiciaria (GRERJ), diretamente no ambiente
da Internet existente no Site do TJERJ, o qual também permite que 0 pagamento
seja realizado através de um link direto (pagamento on-line Site a Site) com o site

do banco arrecadador que atualmente € o Banco Itad.

O Sistema vem sendo elaborado e aperfeicoado em conjunto com o 6rgdo
solicitante DEGAR, 0 que exigiu e ainda exige reunides para abordagens de
situacdes, com trocas de informacfes e conhecimentos especificos (de dominio
dos usuarios), o que se torna imprescindivel para garantir a confiabilidade das
solugdes (com precisao e seguranca), a fim de facilitar as rotinas de trabalho.

Desejamos que cada usuario obtenha o melhor proveito na utilizacdo do
Sistema de GRERJ Eletronica e alcance o objetivo maior, ou seja, servir com

eficicia aos interesses da Justica, 0 que € de interesse Publico.

Cédigo: Versao: Pagina:
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lIl. MODULOS E ROTINAS DE TRABALHO

O procedimento se inicia com 0 acesso ao site do Tribunal de Justica do
Estado do Rio de Janeiro, onde sera efetuado todo o procedimento de

preenchimento do modelo e valor da GRERJ para pagamento.

O sistema pode ser acessado através do link na pagina inicial localizado no
menu lateral & esquerda “GRERJ Eletrénica” ou no menu superior “Servi¢os /

GRERJ Eletrénica”

PODER JUDICIARIO
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GRER) sletronica - O e parmis ¢ arsanchimestne 3 marssein oo §pms boes de gue no tormem
aRinirio
AL

Cnleen dhi dikiins oo - O oeryQs ool o salun dg aueanhinee
Satornng - O sy icn el SCasn o SHnIeR il N e On mansEralne. B venainda: ook 21
ApcEelaiasl B QEnERn AL
EErvigas ondine
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Envio d= |:41J|;=-:- porE-mal - T 550 g aghTy o snvic de oelgdo
Manuals Sos Sistemas o formatice - 7 sey LA FaEOrsiTy pRre downizan s o5 manuals ois
b e

Apés clicar em um desses links serd exibida a tela a seguir, onde sédo
apresentados os tipos existentes de GRERJ Eletronica.

Cadigo: Verséo: Péagina:
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Clicar na “Figura” ou no “link” abaixo da mesma.

1

Cligue na imagem acima ou aqui para acessar a GRER) Eletrdnica.

GRERAJ Eletrénica

Os tipos de GRERJ listados a 2equir jd podem ser usados na forma eletrdnica.
Os demais tipos serfio atendidos nas proximas etapas de implantacio deste novo servico.

Cartdrio Extrajudicial Privatizado

Acréscime de 20% - Lei 32
Juiz de Paz € Acréscimo de
Compra de Selo Carterario
Multa Administrativa - Delegatario/TitularRLE.

Saldo de Prestacdo de Contas

Convénio de Protesto de Thulos - Acréscimo de 20%

Cessdo e Permissdo de Uso

Cessdo de Uso

Permizzdo de Uso
Diario da Justiga Eletrénico

Publicacéo de Matérias
Aquizicdo de Assinaturas

Judicial

Proces=o Judicial

Apbs clicar no local indicado sera aberta uma nova janela, onde deve ser
escolhido o tipo de GRERJ Eletrénica que se deseja criar.

Importante observar e atender a todos o0s requisitos apresentados em
vermelho, pois sdo primordiais para que a GRERJ seja gerada sem erros.

PODER JUDICIARIO

Estado do Rio de Janeire

GRERJ ELETRONICA

& inicial % Sair

Pagina Inicial

Selecione abaixo a Natureza e o Tipo de Guia do recelhimento desejado

MNatureza do |

w
Recolhimento |

Guia: | |

Atencio

Verifigue se a impressora esta conectada ao seu computador & ligada
Utilize papel no formato A4. ndo utilize impressora matricial

Fara imprimir a GRER. & necessario tar instalado em seu computadar o programa E o mw'
Adobe Reader 6.1 & versdes atuais do Internst Explorar ou Firefosx e

Caso nédo tenha o programa instalade, faca o download gratuito clicande ne icone ac lado
Caso esteja utilizando bloqueador de pop-up, configure-o para permitir todos os pop-up's deste site

G

PALACIO DA JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - FORUM CENTRAL
Av. Erazmo Braga, 115 - Centro/ CEP: 20020-303 - Rua Dom Manuel, 2%, Centro/ CEP: 20010-080 / Tel: (0xx21) 3133-2000
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1. Judicial
1.1.Processo Judicial

O usuario no campo Natureza do Recolhimento deve selecionar a opc¢ao
Judicial e no campo Guia selecionar Processo Judicial . Em seguida, clicar no

botdo GRERJ.

PODER CIARIO

Estado do Rio de Janeiro

GRERJ ELETRONICA VERSAD 40,08
BA A AH

& inicial ¥ sair
Pagina Inicial
Selecions abaixo a Natureza = o Tipo de Guia do recolhimento dessjado:
Natureza do Recolhimento: ! Judicial :v.i
Gula: | Processo Judicial v|
Atencéo
3

O et
D00 READER

G

PALACIO DA JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANERO - FORUM CENTRAL
Ay, Erasmo Braga, 115 - Centro / CEP; 20020-203 - Rua Dom Manuel, 29, Centro / CEP: 20010-090 / Tel: (0x¢21) 2132-2000

1.1.1. Utilizagéao
ApOs os procedimentos do item anterior sera exibida uma nova tela.

O usuario devera selecionar, de acordo com o recolhimento que se deseja
fazer, uma das opcdes que sédo apresentadas nos campos: Origem e Comarca.

Em seguida, preencher os campos: CPF/CNPJ do responsavel pelo
recolhimento e o Nome do responsavel pelo recolhimento

No campo Modelo clicar no botao /" e o sistema exibira uma tela de pesquisa
dos modelos existentes.

GRERJ ELETRONICA E
& Inicial % sair A A AE

Processo Judicial

Preencha os campos abaixo:

Qrigem: 1% Instdncia -
Comarca: Comarca da Capital w

CPFICNPJ do rezponsdvel pelo recolhimento:

Modelo:

Natureza da causa

Nome do respensével pelo recolhimento I'ES_E

Informagdes complementares:

Confirmar

Cadigo: Verséo: Péagina:
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Marcar Tipo do Modelo e selecionar uma das opcgbes apresentadas,
conforme imagem a seguir:

Selecao do Modelo

’5 Tipo do modelo:

/ " Modelo:

TODOS
ACOES

Modelo ATOS PROCESSUAIS
INCIDENTES PROCESSUAIS

Confirmar | | Cancelar

Ao selecionar um Tipo do Modelo o sistema traz todos os modelos referentes
a este tipo selecionado. Ao encontrar o modelo desejado, basta marca-lo e clicar no
botdo Confirmar .

Selecao do Modelo

* Tipo do modelo: | AGOES v|

" Modelo: | |
Modelo

AGCAQD CAUTELAR DE BUSCA E APREENSAD ~

ACAQ CAUTELAR DE PRODUCAQ ANTECIPADA DE PROVAS =]
CAUTELAR DE SEPARACAO DE CORPOS / GUARDA / REGULAMENTACAD DE VISTAS
CAO DE ADJUDICACAC COMPULSORIA

ACAO DE ALIMENTOS (EXONERACAD)
ACAD DE ALIMENTOS (OFERECIMENTO)
ACAQ DE ALIMENTOS (PEDIDO)

‘J')”?"J\-"‘J”)"J”)”‘J'?

> AGAQ DE ALIMENTOS (REVISIONAL OU MODIFICAGAD DE CLAUSULA]
ACAD DE ALTERACAO DE REGIME DE BENS
ACAO DE BUSCA E APREENSAD (ALENACAD FIDUCIARIA)
g e i b
Confirmar | | Cancelar
Cadigo: Verséo: Péagina:

MAN-GRERJ ELETRONICA-JUDICIAL 4.0.0 7 de 17




: ,{; MANUAL DO SISTEMA GRERJ ELETRONICA - JUDICIAL

Observacoes:

O usuario também podera optar pelo Modelo em Branco , onde os tipos
de recolhimento séo de livre escolha. Para utiliza-lo basta marcar Modelo
e preencher o campo com a palavra BRANCO, em seguida teclar TAB.
Sera exibida a opcdo MODELO EM BRANCO que devera ser marcada,
em seguida clicar no botdo CONFIRMAR.

O MODELO EM BRANCO foi disponibilizado para os casos do
recolhimento que se deseja fazer ndo se encaixar em nenhum dos
modelos disponibilizados, possibilitando que sejam adicionadas as receitas
necessarias.

Selegao do Modelo

- Tipo do modelo:

W Modelo: |ER-'-"J|CO

\

Modelo

’G‘ MODELO EM BRANCO

Confirmar | | Cancelar

Depois de confirmado o Tipo do Modelo a ser utilizado o sistema retorna a
primeira tela, com os campos Modelo e Natureza da causa preenchidos.

O campo Informag¢des Complementares € de livre preenchimento.
Apos conferir os dados preenchidos clicar no botdo CONFIRMAR.

GRERJ ELETRONICA ERSAO 4.0.0.8

& Inicial % sair oA A AH

Processo Judicial

Preencha os campos abaixo:

Origem: 1% Insténcia v
Comarca: Comarca da Capital '

CPFICNPJ do resp dvel pelo recolhimento:

Mome do regponsawv lo recolhimento

Modelo:

Matureza da causa:

Informacies complementares:

Confirmar

Cadigo: Verséo: Péagina:
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Observacoes:

Para alguns modelos, o sistema apresenta uma tela com “Observacao
do Modelo” que apresenta uma mensagem de ajuda ao usuario para o
céalculo correto dos tipos de receita, de acordo com o modelo que foi
previamente selecionado. Apos a leitura desta tela clicar no botédo OK.

QI Observagio do Modelo

|, taxa judicidria sera gempre recohida pelo executado, conforme disposto no art. 116 do codigo Tributario

] L L Ld g

Estadual. Quanto a base de cdlculo, no caso da primeira execucdo, incide o percentual de 2% sobre o valor
L= ZE VEIES = ] i = 1= i i inici y ... Eexe L= v i i - i v

de doze vezes a prestacdo alimentar reguerida na inicial, mais o quantum exeguendo, incluinde-2€ ainda, o

percentual de honoraries advocaticios. Se ocorrerem execucdes pesteriores, o pagamento da taxa incidira

=zomente, sobre o nove débito, & razdo de 2%, maiz honorarios.

Caso o tipo de modelo escolhido haja incidéncia de citacdo ou
intimacdo o sistema apresentara uma tela de calculo automatico destes
valores. Deve-se informar apenas o Numero de Destinatarios e o
Numero de Enderecos e clicar no botdo CONFIRMAR. O preenchimento
desta tela ndo é obrigatorio.

GRERJ ELETRGNICA ERSAD 4.0.0.832

& inicial ¥ sair EA A AE

Processo Judicial

Preencha os campos abaixo:

Atos dos Oficiais de Justica Avaliadores

M Citacio/ntimagic Nimero de Destinatarios
Nimero de Enderecos Vaor[ 1554
™ Demais (Calcule & informe o velor desejado) WValor I:l
Toal[— 13.5d
- O PREENCHIMENTO DESTA TELA NAC E CBRIGATSRIO!
Versao: Pagina:
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Depois de verificadas as observagdes, o0 sistema apresenta automaticamente
o Valor dos tipos de receita obrigatérios para aquele modelo que foi previamente
selecionado.

GRERJ ELETRONICA

& Inicial ® sair A A& AH

Processo Judicial

Preencha os campos abamo:

Tipo de Receita Cod, de Receita/Conta Valor - R§

¥ [ woq 4
Tipo de Receita Cdd. de Receita/Conta Valor - RS
[EToS ESCR ] [tioz—= | [ _=g®e -
Eois [ — —[ .

Sub Total 100,72

‘ Restaurar Modelo ‘ | Confirmar |

¢ = I T
o Incluir ¥ Excluir e Ajuda 6 Ajuda (Letura Obrigatoria < Selecionar Conta Distribuidor

Observacoes:

Caso seja necessario incluir mais alguma Receita cligue no campo Tipo
de Receita e selecione a desejada, o0 sistema preencherd
automaticamente o campo Cod. de Receita/Conta . No campo Valor
informe-o de acordo do Tipo de Receita que foi selecionado e clique no
botdo " para incluir. O sistema calcula automaticamente o valor total.

Duvidas quanto ao preenchimento de algum Valor que né&o foi
informado automaticamente podem ser esclarecidas clicando no boto ¥+

Caso seja necessario excluir um Tipo de Receita basta clicar no botéo »

Se no modelo que esta sendo utilizado, foram incluidos manualmente
Tipos de Receita ou os Valores tenham sido alterados e se deseja
retornar ao padrdo do modelo, basta clicar no botdo Restaurar Modelo e
as receitas e valores padrdo do modelo seréo restauradas.

Quando o modelo apresentar o botao _Seste deve ser selecionado para
gue seja escolhida a conta de distribuidor para a qual se deseja fazer o
recolhimento. O sistema abre automaticamente uma tela de Selecdo de
Contas, basta selecionar a que se deseja e clicar no botdo Confirmar .

Sele¢do de Conta
Conta: w

Elar
FAZENDA PUBLICA :I
OUTRAS COMPETENCIAS

Cadigo:

Versao: Pagina:
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Apbs conferir os dados preenchidos clicar no botdo CONFIRMAR.
O sistema apresentara uma tela com o resumo da GRERJ Eletrbnica .

GRERJ ELETRONICA

& inicial ¥ Sair % EA A aS
Processo Judicial

Confira os dados abaixo para imprezzdo do Beleto ou do Pagamento OnlLine.

Niumero da GRERS:

Origem:

Comarca.

CPF/CNPJ do responzavel pelo rec

Noms do responsavel pelo rec

Natureza da causa:

Informagies complementares [ |

Tipo de Receita Cod. de Receita/Conta Valor - RS

[zeTos EscrIy |

CAARS/IAB (10%)

| Impresséo da GRERJ | | Pagamento On-Line |

Se verificado que todos os dados estdo corretos deve-se escolher uma das
opcOes disponiveis: “Impressao da GRERJ ” ou “Pagamento On-Line ”

1.1.2. Impressdo da GRERJ

A opcéao Impressdo da GRERJ ¢é para o pagamento diretamente no caixa do
Banco Itau.

Para imprimi-la basta clicar no botdo Impresséo da GRERJ.

GRERJ ELETROHICA
B nicial ¥ Sair s EA A AE

Processo Judicial

Confira os dades abaxo para impressdo do Boleto ou do Pagamento OnlLine.

Numero da GRERJ:

Origem:

Comarca:

CPFICNPJ do re=ponzdvel pelo recolhi

Nome do responzdvel pele recolhimento:

Natureza da causa:

Informages complementares: [ |

Tipo de Receita Cod, de Receita/Conta Valor - RS

[eTos EScRIM |

\ Impresséc da GRER | | Pagamento On-Line

CAARJ/IAB (10%)

Cadigo: Verséo: Péagina:
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Sera exibida uma janela de Alerta para que seja verificado se a impressora
esta ligada, em caso afirmativo clicar no botédo OK.

2 GRERJ Eletrénica - Caixa de didlogo Pdgina da Web X]

Sua impressora esta ligada?

i Cancelar

Logo em seguida sera realizada automaticamente a impressdao da GRERJ
Eletrénica Judicial.

O Sistema informara que a GRERJ est4 sendo impressa.

Usuario imprimird o documento de arrecadacdo preenchido que possuira
numeracgao Unica; codigo de barras bancario no rodapé do documento, codigo de
barras com o nimero da GRERJ gerada e as informacdes fornecidas.

Usuario deve levar esta guia impressa a um caixa do Banco Itau para efetuar
0 pagamento. O caixa do Banco fard a autenticacdo no documento devidamente
pago.

Cadigo: Verséo: Péagina:
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Impress&o da GRERJ ELETRONICA JUDICIAL

GRERJ Eletrénica - Judicial

[ 4] EnG2IRaha01 -6l

[T TN

L e I

Observacoes:

A GRERJ demonstrada acima € uma guia fisica, o sistema néo exibe a

imagem da guia a ser impressa por motivo de seguranca.

Este modelo apresentado ¢é especifico para GRERJ ELETRONICA

JUDICIAL.

Cadigo:

Versao:

Péagina:
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2. Pagamento on-line

A opcdo Pagamento On-Line € para o pagamento através de um link direto
com o site do Banco Itau - Bankline (somente para clientes com conta no Banco Itau
e acesso ao Bankline).

Na tela da GRERJ Eletrdnica onde € apresentado o resumo do que foi
preenchido, basta clicar no botdo Pagamento On-Line .

GRER.J ELETROHNICA
& inicial ¥ Sair = EA A A

Processo Judicial

Confira os dados abato para impressdo do Boleto ou do Pagamente OnLine.

Numero da GRERJ:

Origem:

Comarca:

CPFICHP] do rezponadvel pelo recohimento:

Nome do rezponzavel pelo rec

Natureza da causa:

Informagies complementares: [ |

Tipo de Receita Cod. de Receita/Conta Valor - RS

[eTos EscRIV | [1102-3 | 87.16
Eoo= ] [iorz |
Sub Total 100,72

Total 145,99
| Impresséc da GRERJ | Pagamento On-Line |

O Sistema apresenta automaticamente uma janela do Banco Ital, onde
devem ser informados os dados do cliente Bankline.

CAARD/ 4B (10%)

2.1. Utilizacao

Sistema abre automaticamente uma janela do Itad Bankline onde o usuario
deve digitar sua agéncia, conta e senha eletronica .

B =

Entre com seus dados de agéncia e conta para efetuar o pagamento.

| L L[]

O usuario confirma o pagamento da GRERJ e é exibido um Comprovante de
Pagamento do Itad onde constam os dados do documento pago, dentre eles a
representacdo numérica do codigo de barras da GRERJ

Ainda nesta tela do Comprovante de Pagamento, usuario deve clicar no link
Voltar ao PJERJ e Imprimir Guia Autenticada

Cadigo: Verséo: Péagina:
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O sistema retorna automaticamente ao site do TJ, na tela de resumo da
GRERJ, usuério deve clicar no botdo Impressdo da GRERJ para que a GRERJ
Eletrbnica devidamente paga seja impressa.

A GRERJ é impressa com uma autenticacdo eletrébnica ap0s o pagamento
on-line. Ocorrendo problemas com a impressdo ap0s o pagamento on-line, sera
possivel efetuar a Reimpressdo uma Unica vez.

Observacoes:

O numero da GRERJ paga On-Line € apresentado no extrato bancario
do usuario, sendo composto de treze digitos.

O codigo de barras apresentado no rodapé do documento € a
identificacdo da guia para o Banco.

3. Reimpressdo da GRERJ

Disponibilizar a Reimpressdao da GRERJ paga on-line para os casos de
extravio do documento ou problemas durante a transacéo de impressao.

Na péagina inicial da GRERJ Eletrbnica clicar no botdo Reimpresséo .

Cédigo: Versao: Pagina:
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O sistema apresenta uma nova tela com os campos Cdédigo de barras e
Numero da GRERJ .

3.1.Utilizacao

Na tela apresentada, o usuario deve digitar uma das informacgdes: Codigo de
Barras ou Numero da GRERJ .

Depois clicar no botdo Reimpressao da GRERJ .

A GRERJ reimpressa vem com o texto DOCUMENTO REIMPRESSO.

Observacoes:

O Cddigo de barras € composto de 4 (quatro) grupos de 12 (doze)
nameros, que o representam. Este cddigo é a identificacdo do documento
para o Banco.

O Numero da GRERJ é o numero de treze digitos apresentado no
primeiro campo da tela de resumo da GRERJ, conforme exibido no item
2.0 deste manual.

O Numero da GRERJ paga On-Line é apresentado no extrato bancario
do usuario, sendo composto de treze digitos.

Ocorrendo problemas com a impressédo ap0s o pagamento on-line sé
sera possivel a reimpressdo uma unica vez pelo sistema.

Cédigo: Versao: Pagina:
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Esgotada a possibilidade da reimpressao pelo sistema, € possivel a
emissdao de uma segunda via da GRERJ paga on-line no DEGAR
(Departamento de Gestao da Arrecadacao).

A GRERJ impressa para pagamento no caixa do Banco ndo permite
reimpressao. Neste caso so € possivel elaborar uma nova GRERJ com um
novo ndmero, ou seja, criar uma nova GRERJ desde o inicio.

Uma guia criada e impressa possui um prazo de validade, se nao for
paga, quando esgotar esse prazo sera eliminada pelo sistema.

A GRERJ paga on-line € impressa com uma autenticacdo eletrénica
correspondente ao pagamento.

3.2.Criticas efetuadas pelo sistema

O usuério digita codigo de barras da GRERJ incorreto e o sistema retorna
com a mensagem:

“A GRERJ ja foi reimpressa ou pagamento nao confirm ado!”.

O usuério digita cédigo de barras de GRERJ que nao foi paga e o sistema
retorna mensagem:

“A GRERJ ja foi reimpressa ou pagamento nao confirm ado!”.

O usuario digita cédigo de barras de GRERJ que ja foi reimpressa e o
sistema retorna mensagem:

“A GRERJ ja foi reimpressa ou pagamento nao confirm ado!”.

Usuario digita um codigo de barras de uma guia que nao foi paga On-Line
através do banco Itad.

“Cédigo de barra invalido ou ndo consta em nossa ba se de dados
como uma GRERJ para On-Line”.
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