BrOerice WRITER

Objetivo Geral

Capacitar os participantes na operacédo do processador de textos BrOffice Writer para
digitar e formatar documentos.

Objetivos Especificos

e Conhecer o Writer, sua interface e as barras de ferramentas;
Criar documentos no Writer;

Conhecer as operagdes basicas de manipulagéo de arquivos;
Editar e formatar textos;

Inserir elementos num documento;

Criar e formatar tabelas;

Utilizar os recursos de impressao.

Metodologia
Aulas expositivas, uso de apostila com exercicios praticos individuais no computador.

Conteudo Programatico

Introducéo ao BrOffice Writer;
Explorando a interface do Writer,
Operacoes basicas;

Edicao de textos;

Formatacao de textos;

Insercéo de elementos;
Manipulacéo de tabelas;
Recursos de Impressao.

Bibliografia Indicada

BrOffice.org Online - http://www.broffice.org/

Manual de Estudos Broffice.Org — |
www.juliobattisti.com.br/cursos/brobasico/default.asp
BrOffice.Org: Calc e Writer

Renato Schechter

Livro BrOffice.org 2.0 - Guia Pratico de Aplicacao

José Augusto N. G. Manzano.

Carga horaria: 16 horas

Atualizacao: 23/03/2011

Revisdo: 02

Total de paginas: 01



http://office.microsoft.com/pt-pt/word/FX100649262070.aspx�

