Aroio A PronunciavenTos Jupicials |

Objetivo Geral

Proporcionar aos servidores a capacitagdo para o exercicio de atividades especificas
de apoio a pronunciamentos judiciais levando em conta a insercdo do gabinete do
magistrado no contexto geral do Poder Judiciario e do Tribunal de Justica do Estado do
Rio de Janeiro.

Objetivo Especifico

Capacitar servidores na relevante funcdo de apoio aos magistrados de quaisquer
instancias, cumprindo a destinacao dada pela Constituicdo, em seu art.93, XIV.

Metodologia

Aula expositiva, explanacdo de dispositivos legais, debate sobre casos concretos,
trabalhos individuais e em grupo.

Conteudo Programatico

O Poder Judiciério:
= QOrganizagéo constitucional e competéncia jurisdicional e administrativa;
= Orgaos de atuacao;
* Principios que regem sua atuagéo;
= Caddigo de ética da magistratura;
» Planejamento e gestéo estratégica (Resolucao n°70/2009, do CNJ);
= Eficiéncia e responsabilidade fiscal.
e O Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro:
= Organizagdo jurisdicional e administrativa;
= QOrganograma e fluxograma;
» Leide organizacao judiciaria;
= Regimento interno;
» Regime juridico do magistrado, servidores, auxiliares da justica e membros das
instituicdes essenciais a Administracdo da Justica.
e O gabinete do magistrado:
» Funcdes especificas;
= Atribuicbes do magistrado (controle, coordenacao, supervisao, planejamento) e
atribuicGes dos assessores na execugao;
= Distribuicdo das tarefas;
= Recebimento, remessa e arquivamento de documentos;
= Controle estatistico da produtividade do magistrado, do gabinete e da serventia,
= Administracao da agenda do magistrado;
= Acompanhamento de atos oficiais.
e Apoio ao magistrado nas func¢des jurisdicionais:
» Preparacao e realizacao de audiéncias e sessoes;
= Tramitacdo dos feitos;
= Sdmulas e enunciados;
= Controle dos prazos processuais.
e Apoio ao magistrado na fung¢é@o de secretério:
= Atribuicbes do magistrado (controle, coordenacao, supervisao, planejamento) e
atribuices dos secretarios na execucao;
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Distribuicdo das tarefas;

RAD VCIV 012. Aplicagéo e vigéncia;

Definicoes;

Responsabilidades Gerais;

Critérios Gerais;

Secretariar audiéncias;

Apoio as atividades de conciliadores e estagiarios;

Gerenciar a documentacgao do gabinete do juiz;

Controle estatistico da produtividade do magistrado e da serventia.
e Casos concretos
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