APOIAR TECNICAMENTE AS AUDIENCIAS DE CUSTODIA

!' '! Proposto por: Analisado por: IAprovado por:

Equipes do Servico de Apoio aos Diretor da Divis&o de Apoio Técnico | Diretor-Geral da Diretoria-Geral de
PJERJ Psicélogos e do Servico de Apoio Interdisciplinar (DIATI) Apoio a Corregedoria Geral da
aos Assistentes Sociais Justica (DGAPO)
(SEPSI/SEASO)

IMPORTANTE: sempre verifique no site do TJRJ se aversao impressa do documento esta atualizada.

1 OBJETIVO

Estabelecer critérios e procedimentos para prestacdo de apoio técnico interdisciplinar as

audiéncias de custodia.

2 CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA

Esta Rotina Administrativa (RAD) aplica-se as Equipes de Servico Social e Psicologia
lotadas na Central de Audiéncia de Custédia (CEAC), bem como prové orientacbes a
servidores das demais unidades organizacionais (UOs) que tém interfaces com este
processo de trabalho, passando a vigorar a partir de 20/05/2022.

3 DEFINICOES

TERMO DEFINICAO

o Audiéncia em que a pessoa, ao ser presa, em flagrante delito, &
Aud|enC|f;1 . apresentada, sem demora, ao juiz competente, a fim de apreciacéo da
de Custddia legalidade da prisdo, da sua conversao em prisdo preventiva ou da

concessao de liberdade provisoria.

Auto de Prisao
em Flagrante
(APF)

Autos do
Flagrante

Termo que contém a narracdo circunstancial da prisdo do sujeito, logo
ap0s a pratica do crime, e que complementa a propria prisdo em
flagrante.

Materializagdo do procedimento policial onde é apurado o delito
imputado a parte supostamente autora do fato.

Coordenador da | Atividade a ser exercida alternadamente por analista judiciario com
Equipe Técnica | €specialidade de assistente social ou psicologo integrante do quadro da
Corregedoria Geral da Justica (CGJ).

Cidadao preso em flagrante levado a presenca de um Juiz no prazo de

Custodiado 24 horas.
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TERMO DEFINICAO
_ Equipe formada por psicologo e assistente social subordinada
Equipe administrativamente ao juiz coordenador da CEAC e tecnicamente aos

Multidisciplinar
de Psicologos e
Assistentes
Sociais

Servigos de Apoio de referéncia.

Sua funcéo precipua € o atendimento ao custodiado visando a eventual
inclusdo na rede de servicos (assisténcia social, saude, educacéao),
projeto social conveniado ou do proprio Tribunal de Justica.

Escolta/Viatura

Veiculo do TIJRJ para transporte de magistrados e servidores do Férum
Central para a Central de Custddia e retorno ao fim do expediente.

Informacao da
Equipe Técnica

Documento elaborado por assistente social ou psicélogo contendo
informacdes sobre o encaminhamento do custodiado.

Plano de Planejamento técnico-administrativo do processo de trabalho da equipe
Trabalho tecnica.

Planilha Dispositivo de registro do levantamento estatistico, relacionado a
Eletronica demanda encaminhada a equipe e sua produtividade, contemplando o
Estatistica registro dos processos de trabalho e afastamentos dos profissionais.

4 REFERENCIAS

e Lein®8.069, de 13/07/1990 — Dispde sobre o Estatuto da Crianca e do Adolescente e

da outras providéncias;

e Lein®8.662, de 07/06/1993 — Dispbe sobre a profissdo de Assistente Social e d& outras

providéncias;

e Lein®8.742, de 07/12/1993 - Dispbe sobre a organizacdo da Assisténcia Social e d&

outras providéncias;

e Lei n° 10.741, de 01/10/2003 — Dispde sobre o Estatuto do Idoso e da outras

providéncias;

e Lei Estadual n® 5.261 de 11/06/2008 — Determina a obrigatoriedade da existéncia de

local reservado para a atuacdo dos profissionais de Servigo Social no ambito da

Administracdo Estadual Direta, Indireta e Fundacional, com vistas a preservacao do

sigilo e da qualidade do atendimento;
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Decreto n°® 53.464 de 21/01/1964 — Regulamenta a Lei n°® 4.119, de 27 de agosto de

1962, que dispbe sobre a profissdo de psicologo;

Resolugdo CNJ n° 137/2011 — Regulamenta o banco de dados de mandados de
prisdo, nos termos do art. 289-A do CPP, acrescentado pela Lei n°12.403, de 04 de

maio de 2011, e da outras providéncias;

Resolucdo CNJ n° 213 de 15/12/2015 - Dispde sobre a apresentacédo de toda pessoa

presa a autoridade judicial no prazo de 24 horas;

Resolucdo TJ/OE n° 19, de 22/06/2010 - Resolve reorganizar oS servigos de
processamento das execucdes penais a fim de adequé-los as modificagdes ocorridas
na Estrutura da Administracéo Penitenciéria;

Resolucao TJ/OE n° 39, de 13/12/2010 - Dispbe sobre as Centrais de Penas e Medidas
Alternativas do Estado do Rio de Janeiro;

Resolucdo TJ/OE n° 29/2015 - Disciplina a Audiéncia de Custddia no ambito do
TJ/RJ, alterada pela Resolucdo TJ/OE n° 32/2015;

Resolucdo TJ/RJ n° 16/2009 — Autoriza a implantacdo do Processo Eletrénico no

ambito do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro e d& outras providéncias;

Resolucdo do CFESS n° 273/93 — Institui 0 Codigo de Etica Profissional dos Assistentes

Sociais e da outras providéncias;

Resolucdo do CFESS n° 493/2006 - Dispde sobre as condi¢cdes éticas e técnicas do

exercicio profissional do Assistente Social;

Resolucdo CFESS n° 556/2009 - Procedimentos para efeito da Lacragdo do Material

Técnico e Material Técnico-Sigiloso do Servi¢o Social;

Resolucdo do CFESS n° 557/2009 - Disp0e sobre a emisséo de pareceres, laudos,

opinides técnicas conjuntos entre o Assistente Social e outros profissionais;
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Resolucdo do CFESS n° 559/2009 - Dispbe sobre a atuacdo do Assistente Social,
inclusive na qualidade de perito judicial ou assistente técnico, quando convocado a

prestar depoimento como testemunha, pela autoridade competente.

Resolucdo do CFESS n° 594/2011 - Altera o Codigo de Etica do/a Assistente Social,
introduzindo aperfeicoamentos formais, gramaticais e conceituais em seu texto e

garantindo a linguagem de género;

Resolugdo CFP n° 06/2019 - Institui o Manual de Elaboragéo de Documentos Escritos

produzidos pelo psicologo;

Provimento CGJ n° 63/2009 — Resolve instituir a Comissao de Psicologia Judiciaria da
Corregedoria Geral da Justica e a Comissao de Servi¢o Social da Corregedoria Geral
da Justica, formadas por até cinco servidores especializados de cada area, e da outras

providéncias;

Provimento n°® 24/2019 — Regula a produtividade dos analistas com especialidade de

psicologo, de assistente social e de comissario de justica,

Aviso n° 14/2002 - Enunciados do |l Encontro de Juizes de Varas de Familia, realizado

em Mangaratiba, nos dias 8, 9 e 10 de marco de 2002;

Referéncias Técnicas Para Atuacdo das (os) psicologas (0s) no Sistema Prisional —
Conselho Federal de Psicologia — Brasilia: CFP, 2012;

Regimento Interno do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro;

Cdédigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica do Estado do Rio de Janeiro —
Parte Judicial;

Convencao Americana sobre Direitos Humanos — Pacto de S&o José da Costa Rica;
Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988;

Caddigo de Processo Penal — CPP;

Cddigo Penal e Leis Penais Especiais.
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5 RESPONSABILIDADES GERAIS

FUNCAO

RESPONSABILIDADE

Equipe técnica
(Psicologo e
Assistente Social)

Realizar atendimento ao acautelado, utilizando-se dos
referenciais tedricos de sua profissdo, resguardada a livre
manifestacdo do ponto de vista técnico e a autonomia na
escolha dos procedimentos e instrumentos necessarios a
intervencao profissional;

prestar orientacdes e esclarecimentos dentro do campo de
conhecimento das respectivas especialidades;

analisar as demandas dirigidas buscando as solu¢cdes mais
adequadas;

entregar ao cartorio da CEAC informagéo técnica;

juntar ao processo ficha de encaminhamento do custodiado,
devidamente assinada, e demais documentos pertinentes, se
houver;

registrar na ficha de atendimento os dados qualitativos
referentes aos encaminhamentos realizados. A ficha € mantida
em arquivo proprio da equipe técnica;

preencher as planilhas estatisticas de produtividade
disponibilizadas pela CGJ;

efetuar o mapeamento da rede com atualizacdo de informacdes
das instituicdes, objetivando firmar parcerias para a realizacao
de encaminhamentos dos custodiados;

participar da construcdo das diretrizes e da elaboragéo do Plano
de Trabalho anual, descrevendo os processos de trabalho da
equipe e suas particularidades;

participar das reunides inter e intraprofissionais, assim como as
interinstitucionais compativeis com as atividades desenvolvidas
em sua area de atuacao;

desempenhar suas atribuicdes, respeitando as diretrizes e o
Plano de Trabalho, bem como as normativas e orientagcoes dos
Conselhos Regional e Federal de Servigo Social;

acompanhar os procedimentos de recebimento e devolugao dos
processos ou de atas de audiéncia de custodia;

colaborar na elaboracédo e divulgacdo das orientacbes dos
Servigcos de Apoio de referéncia.
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FUNCAO

RESPONSABILIDADE

Coordenador da
equipe técnica

gerenciar o trabalho da equipe e dos profissionais a ele
vinculados;

elaborar Plano de Trabalho anual, a partir de discusséo prévia
com a equipe;

encaminhar o Plano de Trabalho ao juiz coordenador da CEAC
para aprovacao e publicacdo e posteriormente encaminha-lo ao
Servigo de Apoio de referéncia, para fins de ratificagéo;

distribuir de forma justa e equanime o volume de trabalho entre
0s membros da equipe;

informar a frequéncia mensal ao setor responséavel, bem como
apresentar escala de férias anualmente;

analisar e opinar sobre os pedidos de alteracdo de periodo de
férias, afastamentos por licenca especial e participacdo em
Cursos e eventos;

levantar a necessidade de material e efetivar a solicitacdo ao
orgdo competente;

zelar pela atualizacdo semanal da planilha estatistica on-line;
zelar, com a equipe, pelos equipamentos do servico;

zelar, com a equipe, pela manutencao dos arquivos do servico;
organizar e coordenar as reuniées de equipe;

diligenciar com os Servicos de Apoio de referéncia para
disponibilizacdo de viatura, quando necessaria Vvisita
institucional ou participacdo em atividades da rede de
atendimento;

manter atualizados, com a equipe, os livros de registros e
arquivos de trabalho;

divulgar na equipe as orientagbes emanadas pelos Conselhos
Regional e Federal de Servi¢co Social e de Psicologia;

colaborar na elaboracdo e divulgacdo das orientacdes do
Servico de Apoio aos Psicologos e do Servico de Apoio aos
Assistentes Sociais, ambos da Diretoria-Geral de Apoio a
Corregedoria Geral da Justica (DGAPO/SEPSI e DGAPO/
SEASO);

divulgar ao juiz coordenador da equipe as orientagdes
emanadas dos Servicos de Apoio.
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6 CONSIDERACOES GERAIS

6.1 Considerando as particularidades do local de atuacdo, sera disponibilizado a equipe,
diariamente, transporte do Forum Central as instalacbes da CEAC, em horarios
previamente acordados com o Juiz Coordenador da CEAC em consonancia com 0s

processos de trabalho previstos.

6.2 A equipe técnica de Servi¢co Social e de Psicologia esta subordinada administrativamente

ao juiz coordenador da CEAC.

6.3 Os analistas judiciarios na especialidade de assistente social e psicélogo séo profissionais
tecnicamente vinculados ao Servi¢co de Apoio aos Assistentes Sociais (DGAPO/SEASO) e
ao Servico de Apoio aos Psicologos (DGAPO/SEPSI), ambos da Diretoria-Geral de Apoio

a Corregedoria Geral da Justica.
6.4 A equipe técnica podera contar com a colaboragéo de estagiarios das areas afins.

6.5 Para a realizacdo de pesquisas por outras instituicdes é necessaria a autorizacdo do juiz

responsavel, apds andlise da sua pertinéncia.

6.6 A equipe deve comunicar ao juiz coordenador acerca de problemas a serem sanados ou

oportunidades a serem aproveitadas.

6.7 O SEPSI e SEASO elaboram, mantém e disponibilizam arquivo eletrdnico estatistico a
equipe técnica da CEAC, sendo responsaveis também pela anélise de dados e producéo

de sinteses semestrais.

7 ATENDER AO CUSTODIADO NA CEAC - ATENDIMENTO AO CUSTODIADO LIBERADO
APOS A AUDIENCIA DE CUSTODIA

7.1 Assistente Social/Psicélogo recebe copia da ata da audiéncia do custodiado liberado.

7.2 Realiza entrevista com o custodiado.
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7.3 Registra no FRM-DGAPO-024-01 — Ficha de Atendimento a ser arquivado no setor.

7.4 Presta esclarecimentos e orientacdes dentro do campo de conhecimento da respectiva
especialidade.

7.5 Contata a rede de assisténcia social, saude, juridica ou outra pertinente ao caso.

7.6 Realiza os encaminhamentos necessarios, e entrega a documentacdo impressa ao
custodiado, mediante recibo.

7.7 Elabora informacé&o ou relatério, com copia do encaminhamento, se houver.

7.8 Entrega documentos elaborados ao cartério da CEAC, mediante recibo, utilizando o FRM-
DGAPO-024-02 - Recibo de Documentos Entregues ao Cartorio.

7.9 Participa de reunides periddicas com magistrados da CEAC sobre a dindmica do trabalho.

8 GESTAO DA INFORMACAO DOCUMENTADA

8.1 Asinformacdes deste processo de trabalho séo geridas pela UO e mantidas em seu arquivo

corrente, de acordo com a tabela de gestdo da informacédo documentada apresentada a

seqguir:
RETENCAO
(ARQUIVO
X CODIGO | RESPON- ARMAZE- RECUPE- X CORRENTE - X
IDENTIFICACAO CCD* SAVEL ACESSO NAMENTO RAQAO PROTECAO PRAZO DE DISPOSICAO
GUARDA NA
UO**)

Planilha Equipe L . L
Ficha de 2-40 Técnica | Irrestrito | PastaFisica | ngmero Condices 5 anos Eliminagéo
Atendimento (FRM- CEAC Apropriadas na U0
DGAPO-024-01)

Copia de Equipe - S
Informag3o juntada 2-40 Técnica | Irrestrito Pasta Namero Condicbes 5 anos Eliminacao
a0 processo CEAC Eletrénica Apropriadas na UO

Planilha recibo dos

documentos Equipe

entregues ao PL . Pasta Fisica . CondicGes Eliminacéo

cartério (FRM- 0-6-2-2g (T:(eE?J:ca Irrestrito Namero Apropriadas 5 anos na UO

DGAPO-024-02)
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Legenda:
*CCD = Cddigo de Classificacdo de Documentos.
**UJO = Unidade Organizacional.

**DGCOM/DEGEA = Departamento de Gestdo de Acervos Arquivisticos, da Diretoria-Geral de Comunicacéo e de Difusdo do
Conhecimento.

Notas:
a) Eliminacdo na UO - procedimento - Eliminar Documentos nas Unidades Organizacionais.

b) DGCOM/DEGEA - procedimentos — Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA, Avaliar, Selecionar e Destinar os Documentos

do Arquivo Intermediario e Gerir Arquivo Permanente.

c) Os dados langados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a protecao
e o descarte desses dados cabem a DGTEC, conforme RAD-DGTEC-021 — Elaborar e Manter Rotinas de Armazenamento de Seguranga

dos Bancos de Dados e Servidores de Aplicacao.

9 ANEXO

e Anexo 1 — Fluxo do Procedimento Atender ao Custodiado na CEAC - Atendimento

ao Custodiado Liberado apos a Audiéncia de Custddia.
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ANEXO 1 - FLUXO DO PROCEDIMENTO ATENDER AO CUSTODIADO NA CEAC - ATENDIMENTO AO
CUSTODIADO LIBERADO APOS A AUDIENCIA DE CUSTODIA
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