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IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versdo impressa do documento esta atualizada.

1 OBJETIVO

Estabelecer procedimentos relativos a convocacdo da parte interessada, incluindo o
controle do cumprimento das exigéncias pré-contratuais, coleta das assinaturas, prestacao
da garantia contratual e publicacdo dos extratos e da integra dos termos de ajuste em

geral, no &mbito do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro (PJERJ).

2 CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA

Esta rotina administrativa (RAD) se aplica ao Servico de Suporte Operacional a
Formalizacao de Ajustes, da Diretoria-Geral de Contratos e Licitacdes (DGCOL/SESOF) e
as demais unidades organizacionais do PJERJ diretamente envolvidas com este processo
de trabalho, passando a vigorar a partir de 09/09/2022.

3 DEFINICOES

TERMO DEFINICAO

Ato de comunicar a parte interessada sobre o0 nhecessario
cadastramento do seu representante legal na plataforma SEI, como
Convocar usuario externo, sobre a liberacdo para assinar o termo de ajuste;
sobre a necessaria apresentacdo da garantia contratual ou sobre
qgualquer outra exigéncia pré-contratual para a formalizacdo do ajuste.

Ato pelo qual a Administracdo e o contratado oficializam, em
Formalizar instrumento proprio, as regras previamente estabelecidas e aceitas
pelas partes para a execuc¢ao do objeto.

Garantia Documento que tem a finalidade de garantir a execugdo das
contratual obrigacdes contratuais.

L Comunicagdo de extrato do termo por meio do Diario da Justica
Publicacao

Eletrénico do Estado do Rio de Janeiro (DJERJ).

Processo
Administrativo

Eletronico (SEI)

Sistema informatizado de producao, gestdo de documentos e controle
de processos administrativos eletrdnicos no PJERJ.
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Integrado de
Gestao Fiscal

TERMO DEFINICAO
O Sistema Integrado de Gestdo Fiscal (SIGFIS) é o sistema que
Sistema informatiza as etapas do controle das contas publicas (comecando

pelo fluxo de dados entre os orgdos fiscalizados) subsidia o
planejamento e programacao das inspecdes e permite a realizacédo de

Administrativo
Eletrénico (e-

SIGFIS pesquisas sobre os atos de gestdo dos responsaveis pelos 6rgaos
jurisdicionados.
Sistema informatizado em uso pelo DELFA e pela Secretaria dos
Orgaos Julgadores de Licitacdo, da Diretoria-Geral de Contratos e
Sistema de Licitacbes, (DGCOL/SECQJ), que registra dados referentes a
LicitacOes licitacdes, inclusive os que ocorrem no julgamento dos certames, para
(SISLIC) obtencado de relatérios e medi¢cdes de tempo do ciclo licitatério, para
fins de registro de atos nos procedimentos licitatorios e dos contratos
formalizados.
Sistema Sistema informatizado para realizar o envio eletrbnico de matérias
SPEDONET para publicacdo no Diario da Justica Eletrénico (DJERJ).
Sistema de
Protocolo Sistema informatizado de protocolo, que registra 0 andamento de

expedientes e de processos administrativos no PJERJ e a sua
movimentacao.

PROT)
Sistema Integrado de Gestao Orcamentaria, Financeira e Contébil do
SIAFE-RIo Rio de Janeiro, o SIAFE-RIo, consiste na principal ferramenta utilizada
para registro, acompanhamento e controle da execu¢ao orcamentaria,
financeira e patrimonial do Governo do Estado do Rio de Janeiro.
. O Sistema Malote Digital € utilizado para o envio de correspondéncias
Malote Digital g P P

oficiais, como oficios e memorandos, entre orgdos do Poder Judiciério.

4 REFERENCIAS

e LeiFederal n. 8.666/1993 — Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal,
institui normas para licitagbes e contratos da Administracdo Publica e da outras

providéncias;

e Lei Federal n. 10.520/2002 — Institui, no ambito da Unido, Estados, Distrito Federal e
Municipios, nos termos do art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, modalidade de
licitagdo denominada pregéo, para aquisicdo de bens e servicos comuns e d& outras

providéncias;
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e Resolucdo TJ/OE RJ n° 03/2021 - Aprova a Estrutura Organizacional do Poder

Judiciario do Estado do Rio de Janeiro e da outras providéncias;

e Ato Normativo TJ n°® 03/2019 - Disciplina, no ambito do Poder Judiciario do Estado do

Rio de Janeiro, a licitacdo na modalidade pregéo, nas formas presencial e eletrénica, e

da outras providéncias;

e Ato Normativo TJ n. 19/2020 - Institui e implanta o Processo Administrativo Eletrénico

do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro — SEI e dispde sobre sua

implantagéo e seu funcionamento;

e Deliberacdo 281/2017, do TCE/RJ — Dispde sobre o Sistema Integrado de Gestéao

Fiscal - SIGFIS e d& outras providéncias;

e Deliberacdo 312/2020, do TCE/RJ — Estabelece normas a serem observadas pelos
orgaos e entidades estaduais e municipais da Administracdo Publica Direta e Indireta

de qualquer dos Poderes, sob a jurisdicdo do Tribunal de Contas, visando ao controle

e a fiscalizacdo dos atos administrativos que especifica;

e Lei Federal n® 14.133/2021- Lei de LicitacBes e Contratos Administrativos;

e Lei 6.015/73 - artigos 128, 129 e 130 - DispBe sobre o0s registros publicos, e da outras

providéncias.

5 RESPONSABILIDADES GERAIS

FUNCAO

RESPONSABILIDADE

Diretor do Departamento de
Licitagcdes e Formalizagéo
de Ajustes, da Diretoria-
Geral de Contratos e
Licitacbes (DGCOL/DELFA)

Gerenciar as atividades necessarias a formalizacdo dos

termos de ajuste autorizados.
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FUNCAO

RESPONSABILIDADE

Diretor da Divisdo de
Formalizacdo de Contratos,
Atos Negociais

e Convénios, da Diretoria-
Geral de Contratos e
Licitacbes (DGCOL/DIFCO)

Coordenar as atividades de apoio e controle pertinentes
a formalizacéo dos termos de ajuste.

Chefe do Servigco de Suporte
Operacional a Formalizacéo
de Ajustes (SESOF)

Verificar se 0s representantes legais apontados nos
autos possuem poderes para representar a parte;

colher a assinatura eletrbnica, digital ou fisica dos
representantes legais das partes e, conforme o caso,
solicitar apresentacdo de documentos;

verificar se os termos de ajuste assinados pela parte
conferem com aqueles aprovados pela Assessoria
Juridica (ASJUR/DGCOL);

gerenciar o cadastramento dos termos contratuais no
modulo “contratos” do SIAFE-RIO:;

caso haja previsdo, gerenciar a convocacao da parte
para apresentacdo da garantia e verificar sua
conformidade;

proceder a juntada das certidées de regularidade fiscal
e pesquisa de idoneidade para 0s processos que visam
a contratacao direta, as contratacdes por inexigibilidade
de licitacdo e aos aditivos de prorrogacédo contratual;

encaminhar ou disponibilizar os termos de ajustes
fisicos ou eletrdnicos, respectivamente, para assinatura
do Presidente, seu substituto ou delegatério;

promover a publicidade dos extratos dos termos de
ajuste no DJERJ e no Portal de Licitacdes.

6 CONDICOES GERAIS

6.1 A planilha “Acompanhamento de processos (DIFCO)” é utilizado como ferramenta para

o controle do tempo de formalizacdo do termo licitado, o tempo de formalizag&o do termo

de contratacdo direta e 0 tempo que compreende a autorizagdo para contratar e a

publicacdo do termo decorrente da contratacdo direta. As formulas sdo protegidas por

senha de conhecimento privativo dos diretores do DELFA e de servidores designados

pela Direcao.
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6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

6.8

6.9

A planilha ‘indice SESOF’, do ano corrente, é utilizada para registrar e controlar os
nameros dos termos disponibilizados para assinatura das partes, que é Unico e ndo se

repete.

A data da assinatura do termo de ajuste disponibilizado sera aquela que consta da ultima
assinatura realizada e constara nos registros no SISLIC e na planilha “Acompanhamento
de processos (DIFCO)”.

Previamente a elaboracdo de minutas de termos de contratacdo direta, inexigibilidade e
aditivos de prorrogacdo contratual, o processo administrativo correspondente €
encaminhado ao SESOF, para anexar as certiddes de regularidade fiscal e pesquisa de
idoneidade e certificar se ha ou ndo algum impedimento para que a empresa formalize

0 ajuste com o TJERJ.

Os documentos para publicacdo sdo enviados eletronicamente ao DJERJ, até as 15h,
para publicacdo no dia util seguinte. Apds esse horario, a publicacdo saird no dia util
imediatamente subsequente. Em casos excepcionais, pode ser solicitado a Diretoria-
Geral de Comunicacédo e de Difusdo do Conhecimento (DGCOM) a dilatacao do prazo

para envio do extrato para publicacéo.

Na eventual impossibilidade da publicacdo dos extratos de termos de ajustes pelo
sistema SISLIC, utiliza-se o sistema SPEDONET e a digitalizacdo dos termos de ajustes

para inclusdo no portal do TJRJ, para visualizacao.

Quando os novos contratos ou atas de RP firmados exigirem apresentacdo da conta
Bradesco, o SESOF verifica se ha informacao nos autos e, em caso negativo, convoca
a empresa a prestar tal informacao, citando os itens do edital a serem atendidos e

eventuais penalidades, em caso de descumprimento.

Quando o SESOF atua em notificagcOes extrajudiciais utiliza o sistema de Malote Digital,

controlando o retorno da parte por meio do e-mail institucional.

Na excepcionalidade do processamento ocorrer em autos administrativos fisicos, o

SESOF recebe o termo de ajuste, aprovado pela Assessoria Juridica, da Diretoria-Geral
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de Contratos e Licitagdes (DGCOL/ASJUR), examina 0 caso concreto e seleciona o meio

e forma mais adequados para promover a convocacéao do interessado.

7 CONVOCAR PARA CUMPRIR EXIGENCIAS PRE-CONTRATUAIS E ASSINAR

7.1 SESOF recebe o processo administrativo para convocagao da parte interessada.

7.2 Designa o profissional responsavel, atribuindo o processo no SEI-TJ, e designa o
profissional revisor, que auxiliara na conferéncia dos atos praticados e no
acompanhamento da tramitacao.

7.3 O profissional responsavel verifica a tramitacdo dos autos, o despacho de
encaminhamento e a existéncia de minuta de termo de ajuste aprovada pela Assessoria
Juridica da Diretoria-Geral de Contratos e Licitagdes (DGCOL/ASJUR).

7.4 Verifica se € necessario 0 envio antecipado da minuta para analise juridica pela parte
interessada.

7.4.1 Em caso positivo, envia e-mail por meio do SEI-TJ, anexando o parecer juridico da

ASJUR e a minuta a ser analisada.

7.4.2 Controla o prazo estabelecido para a manifestacao da parte, reiterando se necessario.

7.4.3 Recebendo a manifestacéo positiva, segue o andamento processual (item 7.5).

7.4.4 Caso a parte solicite qualquer alteracdo na minuta aprovada pela ASJUR, o SESOF
solicita formalizacdo do pedido por e-mail, junta aos autos e despacha 0 processo
para providéncias pelo SEFOR.

7.4.5 Caso a parte ndo se manifeste no prazo acordado, certifica os autos e encaminha a
DIFCO para ciéncia, com sugestdo de encaminhamento a unidade demandante, para
providéncias.

7.5 Verifica se é necessario o cadastro do contrato no SIAFE-Rio, realizando os

procedimentos necessarios, juntando as informacfes aos autos para posterior
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encaminhando a DGPCF para homologagcdo do certame e/ou emissdo de NAD e
Empenho.

7.6 Verifica se € obrigatoria a apresentacao da conta Bradesco e se ha informac&o nos autos
e, em caso contrario, convoca a empresa a prestar tal informacao, citando os itens do

edital a serem atendidos e eventuais penalidades, em caso de descumprimento.

7.7 Identifica o representante legal da parte interessada, responsavel pela futura assinatura

no ajuste, verificando se ja ha cadastro como usuario externo no SEI-TJ.

7.7.1 Em caso negativo, envia e-mail por meio do SEI-TJ, solicitando a realizacdo do pré-

cadastro e o envio subsequente da documentacéo listada ao SERAU.

7.7.2 Acompanha a realizacdo do cadastro e, quando necessario, envia 0 processo ao

SERAU para colher informacdes sobre a liberacao do usuario externo.

7.7.3 Caso haja recusa em assinar ou demora indevida, certifica nos autos e avalia a
pertinéncia de eventual abertura de procedimento apuratorio, em caso de processos
oriundos de licitacdo, ou encaminha a DIFCO para ciéncia, com sugestdo de
encaminhamento a unidade demandante, para ciéncia e auxilio, quando se tratar de

processos nao-licitados.

7.8 Liberado o acesso do usuério externo, verifica a situacdo dos autos, confere se 0s
procedimentos anteriores ja foram atendidos e/ou saneados e realiza a montagem do
termo de ajuste no SEI-TJ, numerando o novo termo de acordo com o registro na planilha

‘indice SESOF’, do ano em curso.

7.9 Disponibiliza o termo para assinatura da parte, certificando nos autos o0 momento da

liberacao.

7.10 Acompanha o processo, verificando se a assinatura pela parte ocorrera dentro do prazo

estabelecido.
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7.11 Apés a assinatura eletrébnica do termo pela parte interessada, e cumpridas todas as
exigéncias, em cada caso, 0 SESOF encaminha o processo a DGCOL para colheita da
assinatura eletronica do Presidente do PJERJ, seu substituto ou delegatario e

disponibiliza o referido documento para assinatura eletrénica do Presidente do PJERJ.

7.12 Caso o termo de ajuste ndo seja assinado pela parte ou ndo seja cumprida qualquer
exigéncia, relata a ocorréncia nos autos e encaminha o processo a DGCOL, para
ciéncia e manifestacdo, informando sobre eventual abertura de procedimento

apuratorio.

7.13 Acompanha a tramitacdo processual até a assinatura pelo Presidente do PJERJ e,
apos, inicia as atividades necessarias a publicacdo do termo de ajuste.

7.14 No retorno do processo ao SESOF, confere o extrato do termo de ajuste e, apdés, envia
a publicacdo ao DJERJ, por meio do SISLIC e, em casos excepcionais, utiliza o
SPEDONET.

7.15 Anexa ao processo 0s extratos publicados dos termos de ajuste e uma coépia do

lancamento no SISLIC, certificando nos autos o procedimento de publicacéo.

7.16 Verifica se no termo publicado ha previsdo de apresentacdo de garantia contratual,
alertando a equipe responsavel para que realize os procedimentos descritos no item 8
desta RAD.

7.17 Apdbs a publicacdo, encaminha o processo ao Servico de Registro Cadastral da
Diretoria-Geral de Contratos e Licitacdes (DGCOL/SERCA), para langcamento de dados
no SIGFIS e cumprimento das Deliberagdes n° 281/2017 e 312/2020, do TCE/RJ,
guando se tratar de termo de ajuste, e para o DEPAM, quando se tratar de Ata de RP.

8 SOLICITAR E CONTROLAR APRESENTACAO DE GARANTIA CONTRATUAL

8.1 O SESOF verifica o termo publicado, instaura processo administrativo SEI que trata da

garantia contratual, instrui com a certiddo de abertura de Processo de Garantia, 0 Termo
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Contratual publicado, o extrato da publicacdo no DJERJ e o e-mail de convocagao para

prestacédo de garantia.

8.1.1 No ato da convocacdo, 0 acesso externo é disponibilizado ao representante da
empresa cadastrada no SEI, para que realize o peticionamento eletrénico da garantia

contratual a ser prestada.

8.2 Acompanha o processo, verificando se a garantia contratual sera apresentada dentro do

prazo estipulado.

8.3 A garantia de execucao do contrato sera prestada, a escolha da contratada, por meio de
caucdo em dinheiro ou em titulo eficaz da divida publica, seguro-garantia ou fianca

bancaria.

8.4 No caso de fianca-bancaria, verifica se atende as exigéncias e determinacdes do Banco
Central do Brasil e aos preceitos da legislacdo bancaria aplicaveis, devendo a instituicdo
garantidora estar autorizada pela referida entidade federal a expedir carta fianca e ser
apresentada conforme modelo disposto em edital.

8.4.1 A carta fianca deve ser registrada no Registro de Titulos e Documentos, conforme
previsto nos artigos 128, 129 e 130 da Lei 6.015/73.

8.5 No caso de seguro-garantia, a apolice deve ser expedida, exclusivamente, por entidades
controladas e fiscalizadas pela Superintendéncia de Seguros Privados (SUSEP),
devendo conter o nimero com que ela ou endosso tenha sido registrado nessa

autarquia.

8.6 Verifica e analisa a conformidade da garantia de acordo com a previsao contida no edital
e/ou contrato e encaminha a Diretoria-Geral de Planejamento, Coordenacéo e Financas
(DGPCF) para ciéncia.

8.7 Quando o processo de garantia retorna da DGPCF, registra no SISLIC os dados da

garantia contratual e 0 anexa ao processo principal.
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8.8 Caso o interessado ndo apresente a garantia no prazo de até 10 (dez) dias Uuteis,

prorrogaveis por igual periodo, desde que justificadamente, contados da data da

publicacdo do extrato do Termo Contratual no DJERJ, ou a apresente fora do prazo

determinado, sugere a abertura de procedimento apuratério, por meio de processo

eletrénico no SEI.

9 INDICADOR

NOME METODO PERIODICIDADE
[(Z de processos licitatorios com termo
publicado em até 10 dias corridos contados
Tempo de formalizacdo do do recebimento dos processos Mensal
termo licitado (DIFCO) administrativos com empenho/homologacgéo
a publicacao do termo)/( £ de processos
licitatorios com termo publicado)] x 100%
[ (¥ de processos de contratagdo direta com
Tempo de formalizacio do termo publicado em até 10 dias corridos
b Ga contados do recebimento dos processos
termo de contratagéo . : X e Mensal
. administrativos com o empenho a publicacdo
direta (DIFCO) 2
do termo) /( £ de processos de contratagdo
direta com termo publicado) ] x 100%
[ (X de processos de contratagéo direta com
. . termo publicado em até 20 dias Gteis corridos
Reducéo do ciclo de L
~ 1 contados da autorizagao) /(2 de processos Mensal
contratagdo direta ~ :
de contratagdo direta com termo publicado) ]
X 100%

10 GESTAO DA INFORMACAO DOCUMENTADA

10.1 Os dados lancados no Sistema Corporativo sao realizados por pessoas autorizadas e

recuperados na UO. O armazenamento, a protecao e o descarte desses dados cabem
a DGTEC, conforme RAD-DGTEC-021 — Elaborar e Manter Rotinas de Armazenamento

de Seguranca dos Bancos de Dados e Servidores de Aplicagao.
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11 ANEXO

e Anexo 1 — Fluxo do Procedimento de Trabalho Convocar para Cumprir Exigéncias Preé-

Contratuais e Assinar;

e Anexo 2- Fluxo do Procedimento de Trabalho Solicitar e Controlar Apresentacao de
Garantia Contratual.

e Anexo 3- Lista de Verificacdo de Garantia.
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CONVOCAR PARA ASSINAR TERMO DE AJUSTE

ANEXO 1 - FLUXO DO PROCEDIMENTO DE TRABALHO CONVOCAR PARA CUMPRIR EXIGENCIAS PRE-CONTRATUAIS E

ASSINAR
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CONVOCAR PARTES A CUMPRIR EXIGENCIAS PRE-CONTRATUAIS, ASSINAR TERMOS DE AJUSTES E PRESTAR GARANTIA

ANEXO 1 - FLUXO DO PROCEDIMENTO DE TRABALHO CONVOCAR PARA CUMPRIR EXIGENCIAS PRE-CONTRATUAIS E
ASSINAR (CONTINUACAO)
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CONVOCAR PARTES A CUMPRIR EXIGENCIAS PRE-CONTRATUAIS, ASSINAR TERMOS DE AJUSTES E PRESTAR GARANTIA

ANEXO 1 - FLUXO DO PROCEDIMENTO DE TRABALHO CONVOCAR PARA CUMPRIR EXIGENCIAS PRE-CONTRATUAIS E
ASSINAR (CONTINUACAO)

5
o
(o
g 17,
iy Yt
wn
< Identificar o } . Jatem Conferir se 03 - Numerar o nove termo
u= ) Werificar se ja ha . Realizar a
z = representante legal da cadastro Verificar & procedimentas de acordo com o ==
Z< ) cadastro como R A montagem do . Py
a = (> )1 parte interessada, Ty situacao dos anteriores ja foram 9 de sjust registra na planilha { )
oz Nt responsavel pela futura UskAn SEE\KTTW ne autos atendidos efou erma SEIEJleS - ‘Indice SESOF’, do ano N/
ﬁ 8 E 3 assinatura no ajuste saneados ne M Eursa 6
e |3
= 2 .
g 5 Mo & obrigataria a
[ 3 apresentagio da eonta
g a | = Bradesco e nio hd Convocar a Citar cs fens do ( . (" Enviar ) 1
o E = informacdio nos autos empresa a edital a serem Nio hi Enviar e-mail Salicitar a subsequente da Acompanhar a Enviar o )
w § e atendidos & eventuais por meio do realizagio do documentacio realizagio do Processo ao i )
E K] p penalidades, em caso SEI-T) pré-cadastro focd ¢ cadastro SERAU =
3 2 & informagio de descumpriments L \h;taua ao SERAL )
[-N z h 4
= .
=
g3
8 = Quando necessario,
2 g para colher informagdes
oQ sobre a I_\beragio do
LE usuirio extema
3
o
g .
‘6 Maa ha recusa em assinar au 5
2 = demara indevida
o=
ZE
9 g 4
= -
o —
€. | 8 Ha recusa em Processos
&g § assinar au demara oriundos de Certificar nos autos e
£z indevida licitagso avaliar a pertinéncia
s=
Sv | = > W de eventual abertura
[w] 2 = de procedimento
§ w 2 apuratdnio
wvi w
= —_—
2= | %
P | &
S
oF Processos Encaminhar 4 DIFCO
5 = nao-licitados para ciéncia, com
o 8 sugestio de
YU encaminhamento a
E uridade demandante
—_—
Base Normativa Cadigo: Reviséo: Pagina:

Ato Executivo n° 2.950/2003 RAD-DGCOL-017 02 14 de 20




CONVOCAR PARTES A CUMPRIR EXIGENCIAS PRE-CONTRATUAIS, ASSINAR TERMOS DE AJUSTES E PRESTAR GARANTIA

ANEXO 1 - FLUXO DO PROCEDIMENTO DE TRABALHO CONVOCAR PARA CUMPRIR EXIGENCIAS PRE-CONTRATUAIS E
ASSINAR (CONTINUACAO)
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CONVOCAR PARTES A CUMPRIR EXIGENCIAS PRE-CONTRATUAIS, ASSINAR TERMOS DE AJUSTES E PRESTAR GARANTIA

ANEXO 1 - FLUXO DO PROCEDIMENTO DE TRABALHO CONVOCAR PARA CUMPRIR EXIGENCIAS PRE-CONTRATUAIS E
ASSINAR (CONTINUACAO)
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CONVOCAR PARTES A CUMPRIR EXIGENCIAS PRE-CONTRATUAIS, ASSINAR TERMOS DE AJUSTES E PRESTAR GARANTIA

ANEXO 2 — FLUXO DO PROCEDIMENTO DE TRABALHO SOLICITAR E CONTROLAR APRESENTACAO DE GARANTIA

CONTRATUAL
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CONVOCAR PARTES A CUMPRIR EXIGENCIAS PRE-CONTRATUAIS, ASSINAR TERMOS DE AJUSTES E PRESTAR GARANTIA

ANEXO 3 - Lista de Verificagédo de Garantia

ITENS A SEREM VERIFICADOS NAS APOLICES DE S N N/A
SEGURO GARANTIA

1 A apdlice que a seguradora emitiu esta com situacéo
regular na SUSEP? Devemos emitir Certidao de
Regularidade no http://www.susep.gov.br/menu/servicos-
ao-cidadao/emissao-de-certidoes Caso a seguradora
ndo tenha registrado a apdlice na SUSEP, esteja
irregular/com pendéncia a apdlice devera ser devolvida a
contratada para substituicdo.

2 A validade da garantia abrange toda a vigéncia do
contrato?

3 Nos casos de prestacéo de servicos com mao de obra
alocada, a validade da garantia se estende por mais 90
(noventa) dias apos término da vigéncia contratual?

4 O valor da apdlice corresponde ao exigido no Termo
Contratual?

5 A apdlice prevé o pagamento de multas contratuais?

6 Nos casos com mao de obra alocada, a apdlice
contempla a Cobertura Adicional de A¢des Trabalhistas
e Previdenciarias, cobertura para prejuizos advindos do
ndo cumprimento do objeto do contrato, cobertura para
prejuizos diretos causados ao TJRJ decorrentes de
culpa ou dolo durante a execuc¢éo do contrato e
cobertura para multas moratérias e punitivas aplicadas
pelo TJRJ a contratada?

7 A descricao do objeto do contrato condiz com o descrito
na apolice?

8 O numero do termo de contrato ou nimero do processo
consta na apolice?

9 A razao social e CNPJ do Segurado (TJRJ) estédo
corretos?
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CONVOCAR PARTES A CUMPRIR EXIGENCIAS PRE-CONTRATUAIS, ASSINAR TERMOS DE AJUSTES E PRESTAR GARANTIA

ITENS A SEREM VERIFICADOS NAS APOLICES DE S N N/A
SEGURO GARANTIA

10 | Arazdo social e CNPJ do emitente (seguradora) estdo
corretos? (Devem ser verificados na pesquisa
SUSEP)

11 | Arazdo social e CNPJ do Tomador (contratada) estéo
corretos?

12 | Na apdlice foram apresentadas condi¢cfes particulares
gue excluem de cobertura de prejuizos e demais
penalidades? (Deixamos de cobrar por efeito da Carta
Circular SUSEP n° 01/2019, que dita que a apdélice
devera possuir coberturaindependente de nela
constar esta clausula).

De acordo com o Acorddo n° 1216/2019 — TCU Plenario,
0s 6rgéos e entidades da Administracdo Publica Federal
podem aceitar apodlice de seguro - apresentada por
empresa vencedora de certame licitatério para garantir o
fiel cumprimento das obriga¢c6es assumidas no contrato -
gue contenha clausula que exclua de cobertura prejuizos
e demais penalidades causados ou relacionados a atos
ou fatos violadores de normas de anticorrupgéo que
tenham sido provocados pelo segurado ou seu
representante, seja isoladamente, seja em concurso com
o tomador ou seu representante.

Por outro lado, os 6rgéos e entidades da Administracao
Publica Federal devem recusar apélice de seguro -
apresentada por empresa vencedora de certame
licitatério para garantir o fiel cumprimento das
obrigacdes assumidas no contrato - que contenha
clausula que exclua de cobertura prejuizos e demais
penalidades causados ou relacionados a atos ou fatos
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CONVOCAR PARTES A CUMPRIR EXIGENCIAS PRE-CONTRATUAIS, ASSINAR TERMOS DE AJUSTES E PRESTAR GARANTIA

ITENS A SEREM VERIFICADOS NAS APOLICES DE S N N/A
SEGURO GARANTIA

violadores de normas de anticorrupgéo que tenham sido
provocados exclusivamente pelo tomador ou seu
representante, sem o concurso do segurado ou seu

representante.
S- SIM
N- NAO N/A-
NAO APLICA
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