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Sistema de Agendamento de 

Audiências 

1. Como acessar o sistema. 

Todos os magistrados e secretários de gabinete lotados no Núcleo Especial de 

Secretários já foram previamente cadastrados e liberados para acessar o novo sistema. Caso 

não esteja com acesso, será necessário pedir habilitação à DGTEC através da abertura de 

chamado. 

Com o acesso, entre na página do tribunal de Justiça e selecione o menu Serviços – 

Sistemas. 

Escolha o Sistema “AGENDAMENTOS DE AUDIÊNCIAS” e o órgão para o qual deseja 

marcar a audiência. Clique em Enviar. 

 

Figura 1 - Logon 

 

ATENÇÃO! SÓ MARCAR AUDIÊNCIAS A PARTIR DE 

07/01/2021!!!!! 
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2. Tela inicial do Sistema 

Entrando no sistema, na função de Gabinete, será apresentada a semana atual. 

Vá para o mês de janeiro de 2021! 

Os campos em branco são campos liberados para marcação de novas audiências, os 

campos em cinza não estão disponíveis. 

 

Figura 2 – Tela inicial do sistema. 

 

As audiências marcadas em azul são audiências de outros cartórios. 

As audiências que aparecem em vermelho são as audiências marcadas para o cartório 

aonde o usuário está logado. 
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Figura 3 – Audiências em vermelho. 

 

3. Como Marcar uma Nova Audiência 

Para marcar uma nova audiência, dê um duplo clique na linha em que deseja marcar a 

audiência ou clique no botão + no canto inferior direito.  

Se escolher dar um duplo clique, o sistema já abrirá a próxima tela com o dia e horário 

selecionado. Se optou pelo botão +, será necessário selecionar o dia e o horário. 

 

 

 

ATENÇÃO: Caso já exista uma audiência no horário pretendido, só 

será possível utilizar o botão +. 
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Figura 4 – Formulário para Marcação de Audiências. 

Neste Formulário será informado o Número do processo, escolhido o Presídio onde o 

acusado encontra-se acautelado, e incluído o Nome do Réu, para que a SEAP possa imprimir 

a listagem por presídio dos acusados. 

 

Caso a audiência tenha mais de um acusado, cada um terá que ser identificado, assim 

como o presídio em que está acautelado cada um. A adição deverá ser feita através do botão 

+ que fica do lado direito do formulário, ao lado do nome do réu. 
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Figura 4 – Dados imprescindíveis. 

Podem ser incluídos até dois réus por presídio. Neste caso, a inclusão do segundo réu se 

dará pela digitação de seu nome neste espaço Nome do réu ?, e não pelo +: 

 

Figura 5 – Detalhes do segundo réu.. 
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Caso tente incluir o mesmo presídio mais de uma vez, a segunda inclusão é 

automaticamente excluída e o sistema apresenta a seguinte mensagem: 

 

Figura 6 – Mensagem do sistema. 

 

 Quantidade máxima de links por horário 

Devido a limitações de links da Secretaria de Segurança Pública, só será possível marcar 

uma quantidade de audiências por horário. Isso irá depender da configuração liberada pela 

SEAP/Corregedoria. 

Num mesmo processo pode haver mais de um réu. Estes réus podem estar no mesmo 

presídio ou em presídios diferentes. Se estiverem no mesmo presídio, só será possível 

marcar audiência para dois réus por horário. Caso estejam em presídios diferentes, cada réu 

irá valer como um link. 

Se a quantidade de links já tiver sido alcançada e o usuário tentar marcar uma nova 

audiência neste horário, o sistema dará a seguinte mensagem: 
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Figura 7 – Mensagem do sistema. 

É possível verificar a quantidade de links que estão sendo utilizados em cada horário 

passando o mouse por cima do horário utilizado nas audiências. 

No exemplo abaixo, dois links estão sendo utilizados nesta audiência. A configuração 

atual é de 4 links por horário. 

 

Figura 8 – informação da audiência marcada. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

PODER JUDICIÁRIO 
ESTADO DO RIO DE JANEIRO 
Diretoria Geral de Tecnologia da Informação 
Departamento de Suporte e Atendimento 

 

 
Sistema de Agendamento de Audiências Página 10 de 18 

 

ATENÇÃO: não há óbice de serem utilizados os 4 links, por haver 

presos em 4 presídios diferentes, mesmo que haja mais de 1 preso (no 

máximo 2) em cada link 

 

Figura 9 – Podem ser utilizados 4 links  diferentes. 
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4. Como alterar informações ou excluir uma audiência 

Dê um duplo clique na audiência que deseja ou alterar uma informação ou excluir. A tela 

Formulário Audiência será aberta. Nesta tela podem ser alteradas as informações da 

audiência, diretamente na tela. Em seguida, clique no botão Confirmar.  

Para excluir a audiência, utiliza-se o botão Excluir. 

 

Figura 10 –  Botões Confirmar e Excluir. 

 

Ao passar o mouse em cima do botão Excluir, aparece a informação que caso a audiência 

seja excluída, não poderá ser recuperada. 
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Figura 11 – Informação de Atenção do Sistema. 
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Ao clicar em Excluir, é aberto novo alerta para que seja confirmada a exclusão. Clique 

em “OK”, para efetivar a exclusão. 

 

Figura 12 – Mensagem de confirmação da exclusão. 
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Por fim, o formulário apresenta informação de que a audiência foi excluída com êxito. 

Clique em Fechar. 

 

Figura 13 -  Mensagem de confirmação da exclusão da audiência. 
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5. Como Consultar e Imprimir o relatório das 

Audiências do seu Cartório: 

As audiências podem ser vistas por dia, ou por mês, além do padrão semanal. Para 

alterar a forma de visualização, clique nos botões no alto esquerdo do formulário, mas, no 

formato “Mês”, não há diferenciação por cores. 

 

Figura 14 – Tipos de visualização da agenda. 

 

 

Figura 15 – Por Mês. 
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Caso o usuário deseje, pode aplicar filtros ao Calendário. Para isso, clique no “funil”. 

 

 

Figura 16 – Botão Funil. 

Será aberta a tela Filtro: 

 

Figura 17 – Tela Filtro. 

Neste caso, na tela aparecerão somente os processos do seu cartório no período 

desejado, e, se quiser imprimir, clique no ícone da “impressora” e todas as audiências da 

serventia designadas para aquele período serão listadas na tela da seguinte forma: 

 

Figura 18 – ícone da “impressora”. 
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Exemplo de impressão: 

 

Figura 19 Listagem das audiências marcadas. 
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6. Histórico de Versões  

 
Versão Data Descrição da alteração Responsável 

1.0 11/08/2020 Criação do Manual Maria Eugenia Borges 

1.0  13/08/2020 Revisão textual e template Joanna Liborio 

1.0 14/08/2020 Revisão de Conteúdo Flavia Luiza Adissi 

    


