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O DEPAM possui trés Divisoes (Patrimoénio, Almoxarifado e Compras)
e o Servigo de Grdfica (SEGRA) subordinado diretamente ao DEPAM.

Divisdo de Almoxarifadc

Fiscaliza a execucdo dos contratos de aquisicdo de bens permanentes e de consumo // Gerencia os
bens em estoque no almoxarifado // Realiza o inventdrio de bens em estoque no almoxarifado (ciclico e
anual) Gerencia as solicitacées de bens emanadas das Unidades organizacionais Elabora o
cronograma de enfrega de bens // Realiza a distribuicdo de bens novos (permanente e consumo) as U.O's
requisitantes // Efetua a arrumacgéo, conforme layout disponibilizado pela DEENG, dos bens permanentes
novosfornecidos asU.Q's // Fiscaliza o contrato de prestacdo do servico de transporte bensno TJRJ

Instrui processo de baixa de bens em estoque // Responsdvel pelo recolhimento dos bens de consumo
devolvidos pelas unidades organizacionais.
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Gerencia estimativas de precos e instrui aquisicoes diretas (adiantamento, dispensa, inexigibilidade e
adesdo) e por licitacdo // Define critérios e estabelece o perfil de consumo dos usudrios // Gerencia a
especificacdo de materiais estabelece direfrizes e executa testes de controle de qualidade em materiais

Pesquisa novas tecnologias e marcas // Gerencia a qualidade dos materiais // Fiscaliza o cumprimento
da assisténcia técnica dos bens em garantia // Atualiza o guia verde do PJERJ e gerencia o Cadastro de
Insumo de Qualidade dos materiais do PJERJ.

Divisdo de Conftrole Patrimonial // DIPAT

Gerencia o controle daresponsabilidade patrimonial e osinventdrios // Coordena o apoio aos agentes
patrimoniais do PJERJ // Fiscaliza as unidades patrimoniais do PJERJ // Instrui processos administrativos de
incorporacdo e de desincorporacdo de bens permanentes // Refira e redistribui bens permanentes cujo
orgdo gestoré o DEPAM // Executa servicos de mudancas de unidades e remanejamentos internos

Realiza a manutencdo em bens permanentes cujo drgdo gestor € o DEPAM // Instala, repara e retira
persianas das unidades.

Servicos Graficos // SEGRA

Verifica e especifica os requisitos de programacdo visual, projeto grdfico e producdo grdfica,
executando os respectivos servicos, apds submeté-los a aprovacdo do usudrio // Finaliza e entrega os
servicos grdficos // Gerencia o controle do material necessdrio & produgcdo grdfica // Solicita a aquisicGo
de novos materiais parareposicdo do estoque.

Informativo desenvolvida por Rafael

DEPAM // Gabinete: 21 3133 7409/ 7410 DICOM // Compra de Materiais: 21 3133 7401 / 7402
Tels: DIALM Sol. Material Permanente: 21 3133 7417 / 7385 DIPAT // Central de Apoio aos Agentes Patrimoniais (CAAP): 21 3133 7500
Sol. Material de Consumo: 21 3133 7415/ 7416 SEGRA // telefone: 21 2718 9729

Antes de imprimir, pense em sua responsabilidade com o meio ambiente.
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