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=> Podem ser classificadas pelo assunto pertinente.

=> ALTERACOES:

- Quanto a “Folha de implementagao de rotina
administrativa”, classificar no cédigo 0-2-2-1a
(alterado em 02/08/2012).

=> PRAZO DE GUARDA:

- O 'tempo necessério' deve ser fixado,
obrigatoriamente, pela unidade organizacional.
- Como marco inicial para contagem do prazo
devera ser observado o término da vigéncia;

- O prazo de guarda das vias da Unidade Geradora
(elabora o documento) e das Unidades

. . a - Normas, regulamentacdes, Tempo Interessadas (fins de consulta) é o 'Tempo
Organizacéo e Funcionamento Lo e ... | 5anos X i ) L !
diretrizes, mensagens legislativas Necesséario Necessario', a ser fixado pela prépria unidade
organizacional, e sua destinagao final é a
‘Eliminagéo’.

=> QUANTO AO CONTEUDO, ENGLOBA:

- Sistema Integrado de Gestao (SIGA);

- Objetivos da qualidade;

- Sistema Normativo (glossario, rotinas
administrativas — RAD, mapeamento de processos
de trabalho, formularios, controle de representantes
— RAS / RD, modelo padrao para elaboragao de
documentos - template e documentos temporarios) -
alterado em 18/06/2019;

- Anteprojeto;

- Andlise de riscos (alterado em 23/10/2018).
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CLASSE 1 - FORO JUDICIAL - PROCESSOS

Sem alteracBes

CLASSE 2 - FORO JUDICIAL - OUTROS DOCUMENTOS

Sem alteracGes

CLASSE 3 - SERVICOS NOTARIAIS E DE REGISTRO - PROCESSOS E DOCUMENTOS

Sem alterac8es

CLASSE 4 - FORMACAO, APERFEICOAMENTO, ESPECIALIZAGAO
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Sem alteracBes

CLASSE 5 - OUTROS ASSUNTOS (INATIVO)

Sem alteracGes




