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PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJER Departamento de Suporte e Atendimento

Sistema de Publicacao
Eletrénica no DJER]

1. Apresentacao

O Sistema de Publicacdo Eletrénica no DJER] (SPEDONET) foi desenvolvido para realizar
o envio eletronico de matérias para publicacdo no Diario da justica do Estado do Rio de
janeiro, em substituicdo ao sistema E-Dofs, da imprensa Oficial do Estado do Rio de janeiro,
conforme parégrafo Unico do Art. 52 do Ato Normativo Conjunto TJ/CG] N°2, de 02/07/2008.
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Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
Departamento de Suporte e Atendimento

2. Acesso ao Sistema

O SPEDONET é acessado a partir do site do PJER]. Cligue em Servigos no menu horizontal

superior e, no menu vertical a esquerda, cliqgue em Sistemas.

Pagina Inicial Consultas Institucional Cormregedoria Concursos Licitagoes ELET

Servicos
Cadastro de Pessoa Juridica
Cilculo de Débitos Judiciais
Certides do 2° Grau
Depadsito Judicial - DEPIUD
Dicas Plantdo Recesso 2014
Dicas do Sistema DCP
GRERJ Eletrénica
Malote Digital

Manuais dos Sistemas de
Informatica

Portal de Sistemas
Portal - Servicos de TI
Pré Cadastro de Peticdo
Processo Eletrénico

Serventias Habilitadas para
Realizar o Cadastro
Presencial

Servicos Online
SIGA - DOC

Sistema de Informacdes
Gerendciais

Sistemas
Validacdo de documentos

Videos

A Servigos

Servicos

Esta pdgina permite o acesso a alguns servigos eletrénicos:

Pré-Cadastro de Peticdo - O servigo visa agilizar o atendimento do advogado que deseja protocolizar peticdo.

GRER] eletrdnica - O servigo permite o preenchimento e a impressdo de alguns tipos de guia no formato eletrdnico.

Calculo de débitos judiciais - O servico auxilia o cdlculo de sucumbéncia.

Sistemas - O servico permite acesso a sistemas de interesse de magistrados, serventudrios (ativos ou aposentados) e pensionistas.
Processo Eletronico:: Para ter acesso a este servico € necessario fazer o cadastro presencial em quaisquer das serventias
habilitadas (Ato Normativo TJ N. 30, de 07/12/2009), ou o cadastro eletrdnico através do sitio do Tribunal de Justica (Resolucdo

TJ/OE/R] M© 35/2012). O servigo permite que o operador do direito devidamente identificado atue diretamente no processo eletrénico
de acordo com a Resolugdo n®. 16/09.

I -Documento de identificacdo oficial de dmbito nacional com foto
1I - Cadastro de Pessoa Fisica, do Ministério da Fazenda - CPF

Servicos on-line
Push - O servico é responsavel pelo cadastro de conta para recebimento de andamento processual por e-mail.

Envio de peticao - servico propicia o envio de peticdo por meio eletrénico, nos termos da Lei 9800/99.
Manuais dos Sistemas de Informatica - O servigo disponibiliza para download todos os manuais dos sistemas corporativos.

Figura I - Menu Servicos > Sistemas.
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PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJER Departamento de Suporte e Atendimento

Serd aberta a pagina Login. Preencha os campos Usudrio e Senha, respectivamente, com
seu login e com sua senha de acesso aos sistemas corporativos do PJER]. Em seguida, clique

no botdo Entrar.

EVA PODER JUDICIARIO

(B 1938 EsTADO DO RIO DE JANEIRD

Servigos Institucional Concursos Licitacoes Webmail

Pagina Inioal Consultas

Login

Usudrio e senha
Certificado digital

Para realizar autenticaggo, informe uswdrio e senha . . , . '

cadastrades palos sictamas do PIERL Para realizar autenticagso com certificado digital cligue na
imagem abaixo.

* Usudrig; ™ E

P seansnnenn *

Entrar § | Trocarsenha | | Esgueci Minha Senha

Senhor usudno,

Certifigue-se de que o bloqueador de pop-up do seu navegador permite pop-ups dos servidores do Poder Judicidrio do Estado do Rio de Janeiro {™.tjrj.jus.br). Outros
pragramas comeo anti-virus, leitores de FDF ou barras de ferramentas de grandes provedores de conteldo (Google Toolber, Yahoo Toolbar, etc) também trazem

blaqueadares de pep-up que predsam ser configuradas.

Figura 2 - Login e senha.

No campo Sistema, selecione a opcéo “SISTEMA DE PUBLICACAO ELETRONICA PARA O
DIARIO OFICIAL - WEB”. Clique em Enviar.

PODER JUDICIARIO  /
P ESTADO DO RIO DE JANEIRO  //

P3gina Iniaal Consultas Servicos Institucional Concursos Licitacdes Webmail

Selecao de Sistema

Usuario: YWILLIAM
= Sistema: | SISTEMA DE PUBLICACAO ELETRONICA PARA O DIARIO OFICIAL - WEB | v |

Orgéo: |[DGTEC - DIRETORIA GERAL DE TECNOL DA INFORMACAD | v |

Enviar 1 Logout
| |

Para visualizar os Cadernos de Trabalho sera necessdria a instalagdo do plugin java 1.4.1_03. E necessario que o usudrio tenha privilégios de Administrador no
Computador. Caso ndo o tenha instalado em seu computador, faca o download dlicando aqui PLUGIN J2RE 1.4.3 03

Figura 3 - Selecdo do sistema.
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PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJER Departamento de Suporte e Atendimento

Sera exibida a tela principal do SPEDONET.

Sistema de Publicagao Eletronica para o Diario Oficial

Inicial Fechar Envio de Matéria Pesquisa de Matéria  Manual Inserir Imagem

Usuario: WILLIAM Orgdo: DGTEC - DIRETORIA GERAL DE TECNOL DA INFORMACAO (510) 14:53:55
Informacoes Avisos

Para o envio das matérias, & necessério que elas estejam no formato acefto pelo SPEDONET, Para As matérias que mencionarem o nimero de
tanto, estamos disponibiizando a vers&o 1.1 da macro de formatacio de matérias. inscricio de advogados na Ordem dos

< : ; : 5 Advogados do Brasi efou o nimero da
Para que a macro de formatacdo de matérias funcione corretamente € necessario adequar a distribuicdo ou da autuacio de processos

configuracdo de seguranca do Word. Veja como fazé-lo para Word 2007 e versio anterior do (PROCESSO JUDICIAL DE 1° INSTANCIA;

Word. PROCESSO JUDICIAL DE 1° INSTANCIA

SECUNDARIO; PROCESSO JUDICIAL DE 2°

INSTANCIA; PROCESSO DA VARA DE

EXECUCOES PENAIS - VEP) deverdio, para

Os textos das matérias ndo poderdio conter thulos, subtiulos e outras definicBes relativas a estilo, faciitar a recuperacao de informacdes, atender

pois causario problemas quando da formataco junto & macro. a formatacdo constante do AVISO CONJUNTO
TJICGJ N. 08/2008.

As imagens a serem publicadas no Didrio da Justica Eletronico deverdo estar em baixa resolucdo,
numa das seguintes extensdes: BMP, JPEG ou GIF

As matérias que mencionarem o processo com
numeragao unica - CNJ deverdo obedecer
ao formato definido na RESOLU(;RO CNJ N® 65,
DE 16 DE DEZEMBRO DE 2008.

Figura 4 - Tela principal do sistema.
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PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJER Departamento de Suporte e Atendimento

3. Formatacao de Matéria

Antes de enviar as matérias através do SPEDONET, é necessario formata-las dentro dos
padrdes exigidos peio Diario da justica do Estado do Rio de Janeiro - DJER]. Isto pode ser feito
através de uma macro de formatacdo (programa gque formata automaticamente o
documento).

Para baixar a macro, cliqgue em macro de formatacao de matérias, na pagina principal do
sistema.

Sistema de Publicagao Eletronica para o Diario Oficial

Inicial Fechar Envio de Matéria Pesquisa de Matéria  Manual Inserir Imagem

Usuario: WILLIAM Orgdo: DGTEC - DIRETORIA GERAL DE TECNOL DA INFORMACAO (510) 14:53:55
Informacoes Avisos

Para 0 envio das matérias, & necessério que elas estejam no formato acefto pelo SPEDONET, Para As matérias que mencionarem o nimero de
tanto, estamos disponibilizando a versdo 1.1 dil macro de formatacio de matérias. inscricdo de advogados na Ordem dos

= 3 > E 5 Advogados do Brasil efou o nimero da
Para que a macro de formatacdo de matérias funcione corretamente € necessario adequar 8 gistribyicdo ou da autuacio de processos

configuracdo de seguranca do Word. Veja como fazé-lo para Word 2007 € versio anterior do (PROCESSO JUDICIAL DE 1° INSTANCIA;

Word. PROCESSO JUDICIAL DE 1° INSTANCIA

SECUNDARIO; PROCESSO JUDICIAL DE 2

INSTANCIA; PROCESSO DA VARA DE

EXECUGOES PENAIS - VEP) deverdo, para

Os textos das matérias ndo poderdio conter thulos, subttulos e outras definigBes relativas a estilo, faciitara recuperacdo de informacdes, atender

pois causario problemas quando da formatacdo junto & macro. a formatacdo constante do AVISO CONJUNTO
TJICGJ N. 08/2008.

As imagens a serem publicadas no Didrio da Justica Eletronico deverdo estar em baixa resolucdo,
numa das seguintes extensdes: BMP, JPEG ou GIF

As matérias que mencionarem o Processo com
numeragao unica - CNJ deverdo obedecer
a0 formato definido na RESOLUGAO CNJ N° 65,
DE 16 DE DEZEMBRO DE 2008.

Figura 5 - Macro de formatacdo de matérias.
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PODER JUDICIARIO

A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJER Departamento de Suporte e Atendimento

Na tela do Internet Explorer, cligue em Salvar como.

Internet Explorer

O que vocé deseja fazer com DO-TJERJ (com o botdo

formatador) Verl-1l.doc?

Tamanho 41,0 KB
De: wwwd tjrj.jus.br

= Abrir

0 arquive nédo serd salvo automaticamente,

=% Salvar

= Salvar como

Cancelar

Figura 6 - Cligue em Salvar.

Salve na Area de Trabalho.

2 Salvar como

S — ;
- u . |- Area de Trabalho  » - | +3 | | Pesquisar Area de Trabalho )
Organizar v Nova pasta & - @

-0 Favorntos

M Areade Traba|h0|

& Downloads

o .
=1 Locais

4 Bibliotecas
@ Documentos
[E Imagens
JT Musicas
E Videos

/M Computador
&, SISTEMA ()

a DADOS (E)

Gh Rede

Mome:

-

[ ~ | Biblictecas
|| Pasta do Sistema

. | Computader
== J.' Pasta do Sistema

| | CASOS DE USO
F' Pasta de arquivos

m

Sophia
( ‘ Pasta de arquivos

@ DO-TIER) {com o botdo
i formatador) Verl-1.doc

-

— | Documento do Microsoft Word 9.

William
% Pasta do Sistema

‘h- ) Rede

| Pasta do Sistema

Pasta de arquivos

‘ SISTEMAS

Tecnclogia da infoermagdo e
comunicagdo
Pasta de arquivos

ROTEIRQ PARA CONFI@URAQ&O
3| pe SEGURANCA E BOTAO FORM...
Documento do Microsoft Ward 9.,

DO-TIER) (com o botdo formatador) Verl -1.doc

-

Tipo: [Documento do Microsoft Word 87 - 2003 (*.doc)

“ Qcultar pastas

’)

Salvar J Cancelar

Figura 7 - Salve na drea de trabalho.
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PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJER Departamento de Suporte e Atendimento

Na érea de trabalho de seu computador, cligue no icone DO-TJER] (com o botdo
formatador).

Figura 8 - fcone na drea de trabalho.

Serd aberto um documento do Word em branco. Se for exibida a mensagem abaixo,
informando que “as macros estdo desabilitadas”, cligue em Habilitar Conteddo.

or) Verl-1.doc [Modo de Compatibilidade] - Microsoft

WEa9-0s DO-TIERJ (com o botd

Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Referéncias Correspondéncias Revisdo Exibicdo Suplementos

& Recorts

= 3 =T adnan o @ s
Calibri 1 Ar A |F

T | aasbcene | AsBbCeDe AaBb( AaBbC AaBb( AaBbCcl 408bcco

C TNormal | TSemEsp.. Titulol Titulo 2 Titulo Subtitulo  Enfase Sutil

olar et s v 2 by . v
.~ Pincel de Formatacio N Z 8 7iahe XX 4 -A-

Area de Transferéndia [ Fonte Estilo

’ !_) Aviso de Seguranca  As macros foram desabilitadas. [ Habilitar Conteudo

Figura 9 - Habilitar Conteddo.

Cole ou digite o conteldo da matéria a ser publicada na folha em branco.

W H9-0+ DO-TJER) (com o botd dor) Verl-1.doc [Modo de C - Microsoft Word o & 8

Exibigio Suplementos o @

-]
L1 | nspbcenc | aebceoc AaBb( 4aBbCi AaBb( AaBbCcl 4085CcDc AaBbCeD: AaBbCD: AaBbCeDe | % r
> o Thormal | 7 Sem Esp Titula 1 Titulo 2 Titulo subtitulo  Enfasesutil  Enfase  EnfaseInt. Forte | Alterar N

Estilos ~

vvvvvv

Al estio

b
> [

AVISO n.® 12/2015

O Presidente do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro, L]
. Desembargador Luiz Fernando Ribeiro de Carvalho, no uso de suas
atribuic®es legais e regimentais,

AVISA a todos os usudrios que, em cumprimento ao determinado no art. 4°
. do Ato Executivo n.¢ 854/2013, a parada programada mensal referente ao
més de FEVEREIRO de 2015, para manutencdo dos equipamentos centrais
de informadtica (Firewall, Servidores, Bancos de Dados, bem como no Portal
deste Tribunal), ocorrerd das 22h do dia 28/02/2015, sdbado, até as 16h
do dia 01/03/2015, domingo, quando todos os sistemas corporativos
3 ficardo indisponiveis, incluindo o Portal Corporativo do Poder Judicidrio e o
site do PJERJ na Internet. 5

Ty m——

Pagina:1del | Palawrai130 | G Portugués (Brasi) | [EEET

Figura 10 - Cole ou digite a matéria.
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PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJER Departamento de Suporte e Atendimento

Cligue no menu Suplementos e, em seguida, no botao Formatador DJER].

Wikd9-0Ils DO-TIER) {[com o botdo formatader) Verl-1.doc [Modo de Compatibilidade] - Microsoft Word
Pigina Inicial Engerir Layout da Pigina Referéneiag Correspondéncias Revisio Exibigho Suplementos
Requirements = Formatadar DIERS

Comandos de Menu | Barras de Ferramentas Personalizadas

[L] S S SR N SO IS SO S SO S S S SO NS ACS T SO B R T TS I S N S T TR T S N R I FACR T | I

i AVISO n.° 12/2015

O Presidente do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro,
Desembargador Luiz Fernando Ribeiro de Carvalho, no uso de suas
5 atribuigGes legais e regimentais,

AVISA a todos os usuarios que, em cumprimento ao determinado no art. 49
do Ato Executivo n.® 854/2013, a parada programada mensal referente ao
més de FEVEREIRO de 2015, para manutencdo dos equipamentos centrais
de informatica (Firewall, Servidores, Bancos de Dados, bem como no Portal
i deste Tribunal), ocorrera das 22h do dia 28/02/2015, sabado, até as 16h

g do dia 01/03/2015, domingo, quando todos os sistemas corporativos
: ficardo indisponiveis, incluindo o Portal Corporativo do Poder Judiciario e o
H site do PJER] na Internet.

Figura 11 - Formatador DJER).

O texto seréd formatado automaticamente nos padrdes do Didrio da justica do Estado do
Rio de Janeiro - DJERJ. Para confirmar a formatacao, observe se estao presentes as indicacdes
#INICIO#, no inicio da matéria, e #FIM# no final. Cligue no menu Arquivo.

@ H9-0s DO-TJERJ (com o botio formatador) Verl-1.doc [Modo de Compatibilidade] - Microsoft Word
Pigina Inicial Inserle Layout da Pégina Referéncias Correspondéncias Revisdo Exibigio Suplementos

Requirements ~ Formatador DJER)

Comandos de Menu | Barras de Ferramentas Personalizadas

[ S S S WO W S W S AT S WA S WA S S A A SIS N W R VS S S S S (S M| SRS | S A N | .

#INICIO#
3 AVISO n.* 1212015

O Presidente do Tribunal de Justiga do Estado do Rio de Janeiro, Desembargador Luiz Femando Ribeiro de Carvalho, no uso de suas atnbuicdes legais e regimentais,

AVISA atodos os aros que, em ao inad an. 4° do Ato Executivo n.® 854/2013, a parada programada mensal referente ao més de FEVEREIRO de 2015, para
manutencio dos equipamentos centrais de informdtica (Firewall, Servidores, Bancos de Dados, bem como no Portal deste Tnbunal), ocormera das 22h do dia 28/02/2015, sdbado, até as
16h do dia 01/03/2015, domingo, quando todos os ficardo indisponiveis, incluindo o Portal C do Poder Judicidnio e o site do PJERJ na Intemet

Rio de Janeiro, 25 de Fevereiro de 2015

3 D gador LUIZ FERNANDO RIBEIRO DE CARVALHO
“ Presidente do Tribunal de Justica

#FIM#

Figura 12 - Documento formatado: cligue em Arquivo.
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PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJER Departamento de Suporte e Atendimento

Cligue em Salvar como e selecione o local onde salvara o arquivo.

— Salvar como

Novo

MAbrir

@) Sites — Tribunal de Justica do E:l Computador
Estado do Rio de Janeiro
Pastas Recentes

Baltay OneDrive - Tribunal de Justica

a
Imprimir @ SharePoint
a

do Estado do Rio de Janeiro

Area de Trabalho

Compartilhar

OneDrive
Expaortar
Fech = :
senar ';EE Outros Locais da Web
Documentos

E:I Computador

Loy

+ Adicionar um local Procurar

Figura 13 - Clique em Salvar como.

No campo Nome, escreva uma descricdo gue identifigue a matéria a ser publicada. No
campo Tipo, selecione “Formato Rich Text (*.rtf} ”. Clique em Salvar.

(W] Salvar como ]
( "U [ j <« SISTEMA (C:) » Usuarios » WILLIAM » Areade Trabalho » v | 43 ||| PesquisarArea de Trabatho P |
Organizar ~ Nova pasta 4= - (7]

Bl Area de Trabalho ~ Nome : Data de modificag... Tipo Tamanho
& Downloads ; .
% Locai \. CASOSDEUSO 06/11/2015 13:46 Pasta de arquivos
=l Locais . s
. SISTEMAS 21/12/2015 16:53 Pasta de arquivos
. - \. Tecnologia da informagdo e comunicagdo  10/11/201519:28 Pasta de arquivos
4 Bibliotecas |
5 Documentos |
&=/ Imagens
.J’ Musicas
E Videos
/M Computador i
Nome do arquivo: Aviso12 2015.tf v
Tipo: [ Formato Rich Text (*.itf) -
Autores: Genilson Guimardes Me... Marcas: Adicionar uma marca Titulo: Adicionar um titulo

“ Ocultar pastas Ferramentas - Sahvar J Cancelar l

Figura 14 - Salve o documento em formato rtf.
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PODER JUDICIARIO
@ A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJER Departamento de Suporte e Atendimento

Ao ser exibida a mensagem abaixo, cligue em Sim.
Microsoft Word =35

V)
@l Todas as macros neste documento serdo perdidas se o documento for salvo em Formato Rich Text. Deseja salvar nesse formato assim mesmo?

Sim ‘ [ Néo ] [ Ajuda ]

Estas informacSes foram Uteis?

Figura 15 ~ Cligue em Sim.
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PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJER Departamento de Suporte e Atendimento

4. Envio de Matéria

ATENCAO: Para que as matérias sejam publicadas no DJER] no
primeiro dia Gtil seguinte ao seu envio, este Ultimo deve ser feito até
o horario-limite de 15 horas.

Na barra de menu da tela principal, cligue em Envio de Matéria.

Sistema de Publicagao Eletronica para o Diario Oficial

Inicial Fechar @ Envio de Matéria Pesquisa de Matéria  Manual Inserir Imagem

Usuario: WILLIAM Orgdo: DGTEC - DIRETORIA GERAL DE TECNOL DA INFORMACAO (510) 14:53:55
Informacoes Avisos

Para o envio das matérias, & necessério que elas estejam no formato acefto pelo SPEDONET, Para As matérias que mencionarem o nimero de
tanto, estamos disponibiizando a verséo 1.1 da@ macro de formatacio de matérias. inscricdo de advogados na Ordem dos

= 3 X 5 3 Advogados do Brasil efou o nimero da
Para que a macro de formatacdo de matérias funcione corretamente € necessario adequar 8 gistribyicdo ou da autuacio de processos

configuracdo de seguranca do Word. Veja como fazé-lo para Word 2007 € versio anterior do (PROCESSO JUDICIAL DE 1° INSTANCIA;
Word. PROCESSO JUDICIAL DE 1° INSTANCIA

As imagens a serem publicadas no Didrio da Justica Eletrénico deveréio estar em baixa resolucdo, SECUNDARIO; PROCESSO JUDICIAL OE 2°

numa das seguintes extensdes: BMP, JPEG ou GIF : = INSTANCIA;  PROCESSO DA VA,.RA DE
EXECUCOES PENAIS - VEP) deverao, para

Os textos das matérias ndo poderdio conter thulos, subttulos e outras definigBes relativas a estilo, faciitara recuperacdo de informacdes, atender

pois causardo problemas quando da formatacdo junto a macro. a formatacdo constante do AVISO CONJUNTO
TJICGJ N. 08/2008.

As matérias que mencionarem o Processo com
numeragdo unica - CNJ deverdo obedecer

a0 formato definido na RESOLUGAO CNJ N° 65,
DE 16 DE DEZEMBRO DE 2008.

Figura 16 - Envio de Matéria
No campo Origem, clique no botdo ?.

Sistema de Publicagio Eletronica para o Diario Oficial

Inicial Fechar Envio de Matéria Pesquisa de Matéria Manual Inserir Imagem

Usuario: WILLIAM Orgéo: DGTEC - DIRETORIA GERAL DE TECNOL DA INFORMACAO (510) 17:03:31
Enviar publicagdo

Origem: [ | Clique no botdo '? ou digite o codigo da Origem.

Tipo de Matéria: |<Escolha um dos itens abaixo.> v
Previsdo de publicacdo: | =

Texto: | ||_Procurar...

PALACIO DA JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - FORUM CENTRAL
Av. Erasmo Braga, 115 - Centro / CEP: 20020-903 - Rua Dom Manuel, 37, Centro / CEP: 20010-090 / Tel.: (0xx21) 3133-2000
Horarios de funcionamento: Serventias Judiciais - 11h &s 18h | Varas da Infincia e da Juventude - 09h as 18h | Juizados Especiais e Adjuntos - 10h 4s 18h

Figura 17 - Origem.
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PODER JUDICIARIO

g‘@ ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
A IS¥) Departamento de Suporte e Atendimento

O sistema abrird uma estrutura de érgéos. Cligue no érgdo responsédvel pela matéria a

ser publicada.

Sistema de Publicagdo Eletronica para o Diario Oficial
Inicial Fechar Envio de Matéria Pesquisa de Matéria Manual Inserir Imagem

Escolha um item da estrutura: E]

=-Caderno I - Administrativo
=-Atos e Despachos do Presidente

| ~-Diretoria Geral de Tecnologia da Informag3o |

Figura 18 — Selecione o drgdo responsavel pela matéria.

O sistema preencherd o campo Origem com o cédigo do érgao selecionado. O campo
Previsdo de publicacdao também serd preenchido, automaticamente, com a data prevista
para a publicacdo da matéria.

Sistema de Publicagdo Eletronica para o Diario Oficial

Inicial Fechar Envio de Matéria Pesquisa de Matéria Manual Inserir Imagem

Usuario: WILLIAM Orgdo: DGTEC - DIRETORIA GERAL DE TECNOL DA INFORMACAO (510) 17:05:28
Enviar publicagao
l O [to108 ||:| Caderno | - Administrativo > Atos e Despachos do Presidente > Diretoria Geral de
]
Tipo de Matéria: |<Escolha um dos ttens abaixo.>
Previsio de publicacdo: 31122015 |
Texto: | || Procurar... |

[ |[row]

Figura 19 - Codigo do drgdo e Previsdo de Publicacao.

ATENCAO: Também é possivel digitar diretamente o c6digo do 6rgdo

A no campo Origem. Ressaltamos, entretanto, que se trata de cédigo
especifico da estrutura do DJER] (e ndo do cddigo de érgao utilizado,
por exemplo, na movimentacao de processos administrativos).
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Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJER Departamento de Suporte e Atendimento

Selecione o Tipo de Matéria.

Sistema de Publicagao Eletronica para o Diario Oficial

Inicial Fechar Envio de Matéria Pesquisa de Matéria Manual Inserir Imagem

Usuario: WILLIAM Orgdo: DGTEC - DIRETORIA GERAL DE TECNOL DA INFORMACAO (510) 17:06:25
Enviar publicagéo

Origem: [10105 | EI Caderno | - Administrativo > Atos e Despachos do Presidente > Diretoria Geral de

) Tecnnlnaia da Infarmacén

Tipo de Matéria: | Aviso v

Previsdo de publicacdo: [2311212015 1=

Texto: | || Procurar...

| Adicionar ” Limpar |
Figura 20 - Tipo de Matéria.
No campo Texto, clique em Procurar.
Sistema de Publicagao Eletronica para o Diario Oficial

Inicial Fechar Envio de Matéria Pesquisa de Matéria Manual Inserir Imagem

Usuario: WILLIAM Orgédo: DGTEC - DIRETORIA GERAL DE TECNOL DA INFORMACAO (510) 17:06:25
Enviar publicagdo
Origem: [10105 § | Caderno | - Administrativo > Atos e Despachos do Presidente > Diretoria Geral de

Tecnologia da Informacdo

Tipo de Matéria: | Aviso V]
Previsdo de publicacdo: 3r2r2015 1=
Texto: |

|| Procurar...

| Adicionar ” Limpar|

Figura 21 — Procurar texto.
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Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJER Departamento de Suporte e Atendimento

O sistema abrird o Windows Explorer. Localize e selecione, em seu computador, o
arquivo referente a matéria que serd publicada, lembrando que o documento deve estar
previamente formatado nos padroes exigidos pelo Didrio da justica do Estado do Rio de
janeiro - DJER] (veja titulo 3. Formatacdo de Matéria).

‘2 Escolher arquive a carregar
OO \7|’ Area de Trabalho » - | LS | | Pesquisar Area de Trabalho Lo |
Organizar - MNova pasta B~ O @

o lecnologia da informacdo e ‘
3 Favoritos 3 comunicagio
B Area de Trabalhol Pasta de arquivos

& Downloads Aszisténcia Remota do Windows
Hl Locais m Atalho
o Fd 1,18 KB

m

[

) o Awviso 12-2015.rtf
- Bibliotecas j Formato RTF
@ Documentos —| 357 KB
[&] Imagens T Capturar.JPG
J’ Msicas ! + Imagem JPEG
EE videos LEE

COMSOLIDADO DGLOG -

P - ] .
8 Cormnutador PRIORIZACOES_1# FASE - Atualiza...

Nome: Aviso 12-2015.rf + [ Todos os Arquives () -

| Abi | [ Concelar |

Figura 22 - Selecione o arquivo em seu computador.

Cligue no botdo Adicionar.

Sistema de Publicagdo Eletrénica para o Diario Oficial

Inicial Fechar Envio de Matéria Pesquisa de Matéria Manual Inserir Imagem

Usudrio: WILLIAM Orgdo: DGTEC - DIRETORIA GERAL DE TECNOL DA INFORMACAO (510) 17:09:40

Enviar publicagdo

Origem: | 0105 | D Caderno | - Administrativo = Atos e Despachos do Presidente = Diretoria Geral de
Tecnokogia da Informagéo

Tipo de Matéria: IAviso El

Previsdo de publicaco; 2311272015 |s8

Texto: [C/Docnusuiz 9ua 2e[UdZ)A9EUS2NT8LDE2KI0D/2Er OG/2bEDOMELDOC2MO || Procurar...

Adicionar Limpar

Figura 23 - Cligue em Adicionar para incluir a matéria na grade de envio.
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Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJER Departamento de Suporte e Atendimento

A matéria serd adicionada na grade de envio. Repetindo o procedimento acima, é
possivel incluir varias matérias para publicacdo; quando todas estiverem incluidas, clique no
botdo Enviar.

Sistema de Publicagdo Eletrénica para o Diario Oficial

Inicial Fechar Envio de Matéria Pesquisa de Matéria Manual Inserir Imagem
Usuario: WILLIAM Grgdo: DGTEC - DIRETORIA GERAL DE TECNOL DA INFORMACAO (510) 17:09:40
Enviar publicagdo
Drigem [10105 | |:| Caderno | - Administrativo = Atos & Despachos do Presidente = Diretoria Geral de
Tecnologia da Informacéo
Tipo de Matéria: IA'.riso EI
Previsdo de publicacio: 23122015 &
Texto: | || Procurar...
Identificador Tipo de Matéria Previsdao de Publicacido Nome do Arguivo Valor (RS)
Aviso 23/12/2015 Aviso 12-2015.rtf Q_:
| Enwviar | |

Figura 24 — Com todas as matérias na grade, clique em Enviar.

O sistema exibird a mensagem “Envio das matérias realizado” e gerara um numero
Identificador (iD) para cada matéria. As matérias enviadas, com seus respectivos
identificadores, serdo publicadas no Diario da justica do Estado do Rio de janeiro - DJER] na
data prevista.

Sistema de Publicagdo Eletrénica para o Diario Oficial

Inicial Fechar  Envio de Matéria Pesquisa de Matéria Manual Inserir Imagem

Usuario: WILLIAM Orgdo: DGTEC - DIRETORIA GERAL DE TECHOL DA INFORMACAO (510) 17:11:52
Enviar publicagio
Origem: [10105 . _ | Caderno | - Administrativo = Atos e Despachos do Presidente > Diretoria Geral de
Tecnologia da Informacao

Tipo de Matéria: [Aviso I
Previsio de publicagio: [3nzrons |1
Texto: [ |[ Procurar...

Identificador Tipo de Matéria Previsio de Publicacio Mome do Arquivo Valor (RS)

Lot
2343001 Aviso 231272015 Avisg 12-2015.rtf _9__;

Envio das matérias realizado.

Figura 25 - Envio das matérias realizado.
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Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJER Departamento de Suporte e Atendimento

Para apagar todas as informacoes da tela (tanto nos campos quanto na grade de envio),
cligue em Limpar.

O botdo Excluir permite a exclusdo de matérias especificas da grade, desde gque isto seja
feito antes do horério-limite para o envio de matéria: 15 horas. Cligue no botdo com uma
imagem de lixeira a direita da grade, na linha referente a matéria a ser excluida.

Sistema de Publicagdo Eletrénica para o Diario Oficial

Inicial Fechar Envio de Matéria Pesquisa de Matéria Manual Inserir Imagem
Usuario: WILLIAM Orgdo: DGTEC - DIRETORIA GERAL DE TECHOL DA INFORMACAO (510) 17:11:52
Enviar publicagdo
P S ; : :
Origem |1[|1[‘rE- . _ | Caderno | - Administrativo > Atos e Despachos do Presidente > Diretoria Geral de
Tecnologia da Informagdo
Tipo de Matéria: [aviso I
Previsdo de publicacéo: [zan2rz01s [

Texto: [ I[
=

Identificador Tipo de Matéria Previsio de Publicacdo Nome do Arquive Valor (R$)

Procurar...

i
]

2343001 Aviso 23/12/2015 Aviso 12-2015.rtf

§

Envio das matérias realizado.

Figura 26 — Botbes Limpar e Excluir.

Serd exibida a mensagem abaixo: cligue em Sim para concluir a exclusdo da matéria.

Deseja realmente excluir a publicagdo com identificador 23480017

Figura 27 - Clique em Sim para concluir a exclusao.

Apés a exclusao, é necessario Enviar novamente as matérias que permanecerem na
grade.

Identificador Tipo de Matéria Previsdo de Publicacdo Nome do Arguivo Valor (RS)

iy
\’

Aviso 23/12/2015 Aviso 12-2015.rtf

&

| Enviar | |
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Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJER Departamento de Suporte e Atendimento

5. Pesquisa de Matéria

Na barra de menu da tela principal, cligue no botdo Pesquisa de Matéria.

Sistema de Publicagao Eletronica para o Diario Oficial

Inicial Fechar Envio de Matéria | Pesquisa de Matéria = Manual Inserir Imagem

Usuério: WILLIAM Orgdo: DGTEC - DIRETORIA GERAL DE TECNOL DA INFORMACAO (510) 14:53:55
Informacoes Avisos

Para 0 envio das matérias, é necessano que elas estejam no formato acefto pelo SPEDONET. Para As matérias que mencionarem o nimero de
tanto, estamos disponibiizando a versdo 1.1 da macro de formatacio de matérias. inscricio de advogados na Ordem dos

= % 5 5 3 Advogados do Brasi efou o nimero da
Para que a macro de formatacdo de matérias funcione coretamente € necessario adequar 8 gistribyicio ou da autuacdo de processos

configuracéo de seguranca do Word. Veja como fazé-lo para Word 2007 e versio anterior do (PROCESSO JUDICIAL DE 1° INSTANCIA;

Word. PROCESSO JUDICIAL DE 1° INSTANCIA

SECUNDARIO; PROCESSO JUDICIAL DE 2°

INSTANCIA; PROCESSO DA VARA DE

EXECUCOES PENAIS - VEP) deverdo, para

Os textos das matérias ndo poderfio conter tkulos, subttulos e outras definigBes relativas a estilo, faciitara recuperacdo de informacdes, atender

pois causario problemas quando da formatacdo junto & macro. a formatacdo constante do AVISO CONJUNTO
TJICGJ N. 08/2008.

As imagens a serem publicadas no Didrio da Justica Eletronico deverdo estar em baixa resolucdo,
numa das seguintes extensdes: BMP, JPEG ou GIF

As matérias que mencionarem o processo com
numeragao unica - CNJ deverdo obedecer
a0 formato definido na RESOLUGAO CNJ N° 65,
DE 16 DE DEZEMBRO DE 2008.

E possivel pesquisar matérias pelo Identificador, Data de Envio, Data de Publicacdo
Prevista, Data de Publicagdo e Tipo de Matéria. Preencha o parametro desejado e cligue em
Enviar ou pressione ENTER no teclado.

Sistema de Publicacdo Eletrénica para o Diario Oficial

Inicial Fechar Envio de Matéria Pesquisa de Matéria Manual Inserir Imagem

Usuario: WILLIAM Orgéo: DGTEC - DIRETORIA GERAL DE TECNOL DA INFORMACAO (510) 12:16:16

Pesquisa de Oficios

Identificador: | ]

Data de Envio: | |"'

Data de Publicacao Prevista: | |

Data de Publicagdio: | |8

Tipo de Matéria: |<Escn|ha um dos itens abaixo.» i]

Enviar

Figura 28 - Tela Pesquisa de Matéria.
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Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJER Departamento de Suporte e Atendimento

Para pesquisar uma matéria através de seu identificador (ID), informe o nimero no
campo ldentificador e cliqgue em Enviar ocu pressiocne ENTER no teclado.

Sistema de Publicagio Eletronica para o Diario Oficial

Inicial Fechar Envio de Matéria Pesquisa de Matéria Manual Inserir Imagem

Usuario: WILLIAM Orgio: DGTEC - DIRETORIA GERAL DE TECNOL DA INFORMACAO (510) 12:17:38

Pesquisa de Oficios

identificador: [f333s |
Data de Envio: | |"'
Data de Publicacao Prevista: | &
Data de Publicacdo: | | s
Tipo de Matéria: |<Escolha um dos itens abaixo.» E|
(]
: Data de
Identificador Data _de Sistema Tipo t!e Publicacdo Da!a d?. Pagina valor Pago?
Envio Materia p - Publicacdo (RS)
revista
i D [t
73335 22/12/2015 SPEDONET  Awviso 23f12/2015 P . \__}

Figura 29 - Pesquisa pelo ldentificador.

A pesquisa através da Data de Envio, Data de Publicagdo Prevista e Data de Publicacao
deve ser feita através do preenchimento manual do campo correspondente ou clicando no
calendario localizado a direita do campo.

Sistema de Publicacdo Eletrénica para o Diario Oficial
Inicial Fechar Envio de Matéria Pesquisa de Matéria Manual Inserir Imagem

Usuario: WILLIAM Orgédo: DGTEC - DIRETORIA GERAL DE TECNOL DA INFORMACAO (510) 12:19:28

Pesquisa de Oficios

Identificador: | |

Data de Envio: 221212015 |

Data de Publicacao Prevista: [23/12/2015 &

Data de Publicagdo: | [

Tipo de Matéria: |<E5colha um dos itens ababo.> E

o

Figura 30 - Pesquisa por Data.
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Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJER Departamento de Suporte e Atendimento

Um clique no icone abre o Calenddrio. As setas ao lado do més corrente alteram o més

de pesquisa (para a esquerda o més anterior, e para a direita o posterior). Clique na data
desejada para preencher o campo.

dentificador: | |

Data de Envio:
Data de Publicacao Prevista:
Data de Publicacio:

T

ipo de Matéria:

Enviar I

-
-
-
@
n
(=]
[N S ]
00 -
[N
w N
W N
[ — M ¢

TADO DO RIO DE JA!
ua Dom Manuel, 37, (
#& da Infancia e da Juv

Av. Erazmo Bra

) Today: abril 13, 2011
Horarios de funcicnamente: Se R S

Figura 31 - Calenddrio.

Finalmente, pode-se pesquisar a matéria pelo Tipo de Matéria. Clique na seta a direita

do campo para abrir a relacéo dos tipos existentes: cligue naguele que deseja pesquisar
para preencher o campo.

Sistema de Publicagio Eletrénica para o Diario Oficial

Inicial Fechar Envio de Matéria Pesquisa de Matéria Manual Inserir Imagem

Usuario: WILLIAM Orgéo: DGTEC - DIRETORIA GERAL DE TECNOL DA INFORMACAO (510) 12:20:39
Pesquisa de Oficios

Identificador: | |

Data de Envio: p2/12/2015 |

Data de Publicacao Prevista: [23/12/2015 |8

Data de Publicacio: | |8

Tipo de Matéria: [aviso [v]

Figura 32 — Pesquisa pelo Tipo de Matéria.
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Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJER Departamento de Suporte e Atendimento

Apés preencher os parametros desejados, clique no botdo Enviar ou pressione ENTER no
teclado para que o resultado da pesqguisa seja exibido.

OBSERVACAO: E possivel combinar mais de um parametro para
@ restringir o resultado da pesquisa (Data de Envio e Tipo de Matéria,
por exemplo}.

Sistema de Publicagdo Eletrénica para o Diario Oficial

Inicial Fechar Envio de Matéria Pesquisa de Matéria Manual Inserir Imagem

Usuario: WILLIAM Orgdo: DGTEC - DIRETORIA GERAL DE TECNOL DA INFORMACAO (510) 12:21:20

Pesquisa de Oficios

identificador: | |

Data de Envio: 21212015 |2

Data de Publicacao Prevista: [23/12/2015 &

Data de Publicacdo: I |‘

Tipo de Matéria: | Aviso ~]

Enviar

Figura 33 - Apds preencher os parémetros, cligue em Enviar.,
Cligue no botdo Detalhes para visualizar mais informacgdes sobre a matéria pesquisada.

Sistema de Publicagdo Eletrénica para o Diario Oficial

Inicial Fechar Envio de Matéria Pesquisa de Matéria Manual Inserir Imagem

Usuario: WILLIAM Orgdo: DGTEC - DIRETORIA GERAL DE TECNOL DA INFORMACAO (510) 12:21:20

Pesquisa de Oficios

identificador: | |
Data de Envio: 21212015 |2
Data de Publicacao Prevista: [23/12/2015 &
Data de Publicacdo: I |‘
Tipo de Matéria: | Aviso |v]
. Data de
Identificador Data _de Sistema Tipo t!e Publicacdo Dat_a d?. Pagina Valor Pago?
Envio Materia P - Publicacdo (RS)
revista
. " T
73335 22/12/2015 SPEDONET Aviso 23/12/2015 e Q‘/

Figura 34 — Resultado da Pesquisa.
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Na tela com informacdes da matéria, é possivel visualizar o texto da matéria clicando
em Visualizar Texto, no canto inferior esquerdo.

©) Resultado da Consulta [x]

Informagbes da Matéria:

identificador: T3335
Caderno | - Administrative = Atos e Despachos do Presidente =

Origem: Diretoria Geral de Tecnologia da Informacio
Orgéo: DGTEC - IRETORLA GERAL DE TECHOL D& INFORMACAD
Tipo de Materia: Avizo

[rata de Cadastramento: 2AN2I2N5 1214
Data de Publicacdo Prevista: 23M2/2015
Mimero de Caracteres: 1000

“alor por Caracter: RS 0,42

alor da Matéria:

Mimero da GRER:

Data de Publicacio:

Pagina;

Visualizar texto...

Figura 35 ~ Informacdes da Matéria.

O botdo Excluir permite a exclusao de matérias especificas da grade, desde que isto seja
feito antes do horério-limite para o envio de matérias: 15 horas.

Sistema de Publicagdo Eletronica para o Diario Oficial

Inicial Fechar Envio de Matéria Pesquisa de Matéria Manual Inserir Imagem

Usudrio: WILLIAMBAZILIO  Orgdo: DGTEC - DIRETORIA GERAL DE TECNOL DA INFORMACAO (510) 12:23:54

Pesquisa de Oficios

identificador: ( |

Data de Envio: R21212015 |

Data de Publicacao Prevista: [23/12/2015 &

Data de Publicaco: | &

Tipo de Matéria: | Aviso ]
oo
Data de

Data de Tipo de Data de Valor

Identificador Envio Sistema Materia Publicacédo Publicacio Pagina (R$) Pago?
Prevista

73335 22/12/201S SPEDONET Aviso  23/12/2015 » é K3 ]

Matéria com identificador 73335 excluida com sucesso. I

Figura 36 — Botdo Excluir.
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6. Histérico de Versoes

Versao Data Descricdo da alteracao Responsavel
1.0 11/03/2016 | Elaboracao do manual William Bazilio
1.0 29/06/20126 | Revisao de Template / Mariana Miranda /

Revisdo Ortografica

Claudio Vianna
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