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Sistema de Publicação  

Eletrônica no DJERJ 

1.  Apresentação 

O Sistema de Publicação Eletrônica no DJERJ (SPEDONET) foi desenvolvido para realizar 

o envio eletrônico de matérias para publicação no Diário da Justiça do Estado do Rio de 

Janeiro, em substituição ao sistema E-Dofs, da Imprensa Oficial do Estado do Rio de Janeiro, 

conforme parágrafo único do Art. 5º do Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ Nº2, de 02/07/2008.   
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2.  Acesso ao Sistema  

O SPEDONET é acessado a partir do site do PJERJ. Clique em Serviços no menu horizontal 

superior e, no menu vertical à esquerda, clique em Sistemas. 

 

Figura 1 – Menu Serviços > Sistemas. 
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Será aberta a página Login. Preencha os campos Usuário e Senha, respectivamente, com 

seu login e com sua senha de acesso aos sistemas corporativos do PJERJ. Em seguida, clique 

no botão Entrar. 

 

Figura 2 – Login e senha. 

 

No campo Sistema, selecione a opção “SISTEMA DE PUBLICAÇÃO ELETRÔNICA PARA O 

DIÁRIO OFICIAL - WEB”. Clique em Enviar.  

 

Figura 3 – Seleção do sistema. 
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Será exibida a tela principal do SPEDONET. 

 

Figura 4 – Tela principal do sistema. 
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3.  Formatação de Matéria 

Antes de enviar as matérias através do SPEDONET, é necessário formatá-las dentro dos 

padrões exigidos pelo Diário da Justiça do Estado do Rio de Janeiro - DJERJ. Isto pode ser feito 

através de uma macro de formatação (programa que formata automaticamente o 

documento).  

Para baixar a macro, clique em macro de formatação de matérias, na página principal do 

sistema. 

 

Figura 5 – Macro de formatação de matérias. 
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Na tela do Internet Explorer, clique em Salvar como. 

 

Figura 6 – Clique em Salvar. 

Salve na Área de Trabalho. 

 

Figura 7 – Salve na área de trabalho. 



 

 

PODER JUDICIÁRIO 
ESTADO DO RIO DE JANEIRO 
Diretoria Geral de Tecnologia da Informação 
Departamento de Suporte e Atendimento 

 

 
Sistema de Publicação Eletrônica no DJERJ Página 9 de 24 

Na área de trabalho de seu computador, clique no ícone DO-TJERJ (com o botão 

formatador). 

 

Figura 8 – Ícone na área de trabalho. 

Será aberto um documento do Word em branco. Se for exibida a mensagem abaixo, 

informando que “as macros estão desabilitadas”, clique em Habilitar Conteúdo.  

 

Figura 9 – Habilitar Conteúdo. 

Cole ou digite o conteúdo da matéria a ser publicada na folha em branco. 

 

Figura 10 – Cole ou digite a matéria. 
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Clique no menu Suplementos e, em seguida, no botão Formatador DJERJ.  

 

Figura 11 – Formatador DJERJ. 

O texto será formatado automaticamente nos padrões do Diário da Justiça do Estado do 

Rio de Janeiro - DJERJ. Para confirmar a formatação, observe se estão presentes as indicações 

#INÍCIO#, no início da matéria, e #FIM# no final. Clique no menu Arquivo. 

 

Figura 12 – Documento formatado: clique em Arquivo. 
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Clique em Salvar como e selecione o local onde salvará o arquivo.  

 

Figura 13 – Clique em Salvar como. 

No campo Nome, escreva uma descrição que identifique a matéria a ser publicada. No 

campo Tipo, selecione “Formato Rich Text (*.rtf) ”. Clique em Salvar. 

 

Figura 14 – Salve o documento em formato rtf. 
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Ao ser exibida a mensagem abaixo, clique em Sim. 

 

Figura 15 – Clique em Sim. 
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4.  Envio de Matéria 

 

ATENÇÃO: Para que as matérias sejam publicadas no DJERJ no 

primeiro dia útil seguinte ao seu envio, este último deve ser feito até 

o horário-limite de 15 horas.  

Na barra de menu da tela principal, clique em Envio de Matéria.  

 

Figura 16 – Envio de Matéria 

No campo Origem, clique no botão ?. 

 

Figura 17 – Origem. 
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O sistema abrirá uma estrutura de órgãos. Clique no órgão responsável pela matéria a 

ser publicada.  

 

Figura 18 – Selecione o órgão responsável pela matéria. 

O sistema preencherá o campo Origem com o código do órgão selecionado. O campo 

Previsão de publicação também será preenchido, automaticamente, com a data prevista 

para a publicação da matéria.   

 

Figura 19 – Código do órgão e Previsão de Publicação.  

 

 

ATENÇÃO: Também é possível digitar diretamente o código do órgão 

no campo Origem. Ressaltamos, entretanto, que se trata de código 

específico da estrutura do DJERJ (e não do código de órgão utilizado, 

por exemplo, na movimentação de processos administrativos).  
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Selecione o Tipo de Matéria.  

 

Figura 20 – Tipo de Matéria. 

No campo Texto, clique em Procurar. 

 

Figura 21 – Procurar texto. 

 

  



 

 

PODER JUDICIÁRIO 
ESTADO DO RIO DE JANEIRO 
Diretoria Geral de Tecnologia da Informação 
Departamento de Suporte e Atendimento 

 

 
Sistema de Publicação Eletrônica no DJERJ Página 16 de 24 

O sistema abrirá o Windows Explorer. Localize e selecione, em seu computador, o 

arquivo referente à matéria que será publicada, lembrando que o documento deve estar 

previamente formatado nos padrões exigidos pelo Diário da Justiça do Estado do Rio de 

Janeiro - DJERJ (veja título 3. Formatação de Matéria).  

 

Figura 22 – Selecione o arquivo em seu computador. 

Clique no botão Adicionar.  

 

Figura 23 – Clique em Adicionar para incluir a matéria na grade de envio. 
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A matéria será adicionada na grade de envio. Repetindo o procedimento acima, é 

possível incluir várias matérias para publicação; quando todas estiverem incluídas, clique no 

botão Enviar.  

 

Figura 24 – Com todas as matérias na grade, clique em Enviar. 

O sistema exibirá a mensagem “Envio das matérias realizado” e gerará um número 

Identificador (ID) para cada matéria. As matérias enviadas, com seus respectivos 

identificadores, serão publicadas no Diário da Justiça do Estado do Rio de Janeiro - DJERJ na 

data prevista. 

 

Figura 25 – Envio das matérias realizado. 
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Para apagar todas as informações da tela (tanto nos campos quanto na grade de envio), 

clique em Limpar. 

O botão Excluir permite a exclusão de matérias específicas da grade, desde que isto seja 

feito antes do horário-limite para o envio de matéria: 15 horas. Clique no botão com uma 

imagem de lixeira à direita da grade, na linha referente a matéria a ser excluída.  

 

Figura 26 – Botões Limpar e Excluir. 

Será exibida a mensagem abaixo: clique em Sim para concluir a exclusão da matéria. 

 

Figura 27 – Clique em Sim para concluir a exclusão. 

Após a exclusão, é necessário Enviar novamente as matérias que permanecerem na 

grade.  
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5.  Pesquisa de Matéria 

Na barra de menu da tela principal, clique no botão Pesquisa de Matéria.  

 

É possível pesquisar matérias pelo Identificador, Data de Envio, Data de Publicação 

Prevista, Data de Publicação e Tipo de Matéria. Preencha o parâmetro desejado e clique em 

Enviar ou pressione ENTER no teclado. 

 

Figura 28 – Tela Pesquisa de Matéria. 
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Para pesquisar uma matéria através de seu identificador (ID), informe o número no 

campo Identificador e clique em Enviar ou pressione ENTER no teclado.  

 

Figura 29 – Pesquisa pelo Identificador. 

A pesquisa através da Data de Envio, Data de Publicação Prevista e Data de Publicação 

deve ser feita através do preenchimento manual do campo correspondente ou clicando no 

calendário localizado à direita do campo. 

 

Figura 30 – Pesquisa por Data. 
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Um clique no ícone abre o Calendário.  As setas ao lado do mês corrente alteram o mês 

de pesquisa (para a esquerda o mês anterior, e para a direita o posterior). Clique na data 

desejada para preencher o campo.  

 

Figura 31 – Calendário. 

Finalmente, pode-se pesquisar a matéria pelo Tipo de Matéria. Clique na seta à direita 

do campo para abrir a relação dos tipos existentes: clique naquele que deseja pesquisar 

para preencher o campo. 

 

Figura 32 – Pesquisa pelo Tipo de Matéria. 
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Após preencher os parâmetros desejados, clique no botão Enviar ou pressione ENTER no 

teclado para que o resultado da pesquisa seja exibido.  

 

 

OBSERVAÇÃO: É possível combinar mais de um parâmetro para 

restringir o resultado da pesquisa (Data de Envio e Tipo de Matéria, 

por exemplo). 

 

 

Figura 33 – Após preencher os parâmetros, clique em Enviar. 

Clique no botão Detalhes para visualizar mais informações sobre a matéria pesquisada. 

 

Figura 34 – Resultado da Pesquisa. 
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Na tela com informações da matéria, é possível visualizar o texto da matéria clicando 

em Visualizar Texto, no canto inferior esquerdo.  

 

Figura 35 – Informações da Matéria. 

O botão Excluir permite a exclusão de matérias específicas da grade, desde que isto seja 

feito antes do horário-limite para o envio de matérias: 15 horas. 

 

Figura 36 – Botão Excluir. 
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6.  Histórico de Versões  

 
Versão Data Descrição da alteração Responsável 

1.0 11/03/2016 Elaboração do manual William Bazilio 

1.0 29/06/20126 Revisão de Template /  

Revisão Ortográfica 

Mariana Miranda /  

Cláudio Vianna 

    

    


