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CONTROLAR A AQUISICAO E DESCARTE DE BENS CULTURAIS DO MUSEU -2

JUSTICA

IMPORTANTE: sempre verifique no site do TJRJ se aversao impressa do documento esta atualizada.

1 CAMPO DE APLICAGAO, OBJETIVO E VIGENCIA

Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica ao Gabinete do Museu da Justica, da Secretaria-Geral

de Administracdo (SGADM/MUSEU) e tem o objetivo de estabelecer critérios e procedimentos

para controlar a aquisicdo e descarte de bens culturais do Museu da Justica (MUSEU), passando

a vigorar a partir de 05/04/2024.

2 DEFINICOES g

Os termos técnicos deste documento constam no Glossario do Sistema Integrado de Gestdo do

PJERJ.

3 Rereréncias [LE]

Lei Federal n2 11.904, de 14 de janeiro de 2009 — Institui o Estatuto de Museus e dda outras
providéncias.

Decreto Federal n? 8.124, de 17 de outubro de 2013 - Regulamenta dispositivos da Lei n?
11.904, de 14 de janeiro de 2009, que institui o Estatuto de Museus, e da Lei n? 11.906, de 20
de janeiro de 2009, que cria o Instituto Brasileiro de Museus - IBRAM.

Ato Normativo TJ n2 05/2024, que aprova o Plano Museolégico do Museu da Justica;

Ato Normativo n2 03/2020 - Aprova o Regimento Interno do Museu da Justica — Centro

Cultural do Poder Judiciario;

Resolucdo TJ/OE n208/2023 - Aprova a Estrutura Organizacional do Poder Judiciario do Estado

do Rio de Janeiro e da outras providéncias;

Ato Executivo n? 100/2023 - Institui o Grupo de Trabalho para Revitalizacdo do Museu da
Justica (GT-MUSEU).
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4  CONSIDERACOES GERAIS

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

Os bens culturais do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro que se encontram sob a
guarda do Museu da Justi¢ca formam o seu acervo documental, museoldgico, artistico-cultural,
bibliografico, e se constituem no meio necessario ao cumprimento do resgate, preservacao,
disseminagdo da memdria do Judicidrio fluminense e do desenvolvimento da Agenda Cultural

do PJERJ.

Tais bens se caracterizam como bens culturais musealizados, nos termos do art. 29, inciso |l,

da Lei Federal n2 11.906, de 20 de janeiro de 2009.

A gestdo de acervos do MUSEU abrange o processamento técnico e o gerenciamento, a

preservacao, acesso, difusdo, aquisicao e descarte dos diferentes tipos de acervos do MUSEU.

A aquisicdo e o descarte de bens culturais sdo realizados com a finalidade de promover a
manutenc¢ao, atualizagdo e dinamizagao do acervo do MUSEU, que deve visar as atividades de

pesquisa, extensdo e educac¢ao realizadas pela Instituicao.

Cabe a direcdo do MUSEU:

a) o gerenciamento das atividades de formacdo, manutencdo, avaliacdo e controle dos
acervos documental, bibliografico e museoldgico;

b) a elaboracdo de programas especificos, critérios de avaliacdo e propostas para a
aquisicdo e o descarte de bens culturais para os respectivos acervos;

c) emissdo de parecer sobre a aquisicdo e descarte de bens culturais, com base na
avaliacao técnica do chefe de servico, conforme a especificidade, a partir do laudo
fornecido pelo corpo técnico formado pelos seguintes especialistas: arquivista,
musedlogo, historiador, bibliotecario, produtor cultural ou outros, de acordo com o bem
a ser avaliado;

d) submeter o parecer para analise da SGADM, com base na avalia¢do técnica dos bens
culturais a serem incorporados aos respectivos acervos ou deles desincorporados;

e) solicitar a Administragdo Superior a contratagdo de servigos/profissionais especializados

para questdes técnicas, quando o quadro funcional do MUSEU e/ou do PJERJ ndo tiver
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profissional com a especializacdo necessdria para elaborar o laudo técnico, o controle e

a valoracdo monetaria dos acervos documental, bibliografico, museoldgico, bem como

para elaboragdo de projetos técnicos e similares.

4.6 Da-se publicidade aos termos de descartes a serem efetuados pelo MUSEU, conforme

estabelece o art. 38, paragrafo Unico, da Lei Federal n? 11.904, de 14 de janeiro de 2009,

regulamentada pelo decreto presidencial n2 8.124, de 17 de outubro de 2013.

4.7 Pormenores do processo de trabalho descrito nesta RAD estdo disponiveis nos Planos de

Atividades Detalhadas do MUSEU.

5 GESTAO DA INFORMACAO DOCUMENTADA'J

5.1 As informagdes deste processo de trabalho sdo geridas pela UO e mantidas em seu arquivo

corrente, de acordo com a tabela de gestdo da informagao documentada apresentada a seguir:

RETENGAO
(ARQUIVO
~ coDIGO RESPON- ARMAZENA- RECUPE- PROTECA CORRENTE - DISPOSI-
TG ccp* SAVEL ) MENTO RAGCAO o PRAZO DE cho
GUARDA NA
UO**)
Avaliagdo técnica CondicBes
. Numero/ iminacs

.dos bens a serem 0-1-1-1e SGADM/ Irrestrito Pasta virtual apropriad 2 anos Eliminacdo na
incorporados ou MUSEU Nome as uo
desincorporados
Parecer sobre a Condicdes
aquisicao e SGADM/ Irrestrito . Ndmero/ X Eliminagdo na
descarte de bens 0-1-1-1e MUSEU Pasta virtual Nome aprc;y;rlad 2 anos uo
culturais
Copia de Condigdes
correspondéncia . SGADM/ Irrestrito . Numero/ X Eliminagdo na
expedida 0-6-2-2j MUSEU Pasta virtual Nome apropriad 1ano uo

(Oficios, E-mails)

as
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Legenda:

*CCD = Cddigo de Classificagdo de Documentos.

**UO = Unidade Organizacional.

***SGADM/DEGEA= Departamento de Gestdo de Acervos Arquivisticos, da Secretaria-Geral de Administragdo.

Notas:

a) Eliminagdo na UO - procedimentos — Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais (DEGEA)

b) SGADM/DEGEA — procedimentos — Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA; Avaliar, Selecionar e Destinar os Documentos do Arquivo

Intermedidrio e Gerir Arquivo Permanente.

c) Os dados langados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a protegdo e o
descarte desses dados cabem a SGTEC, conforme RAD- Elaborar e Manter Rotinas de Armazenamento de Seguranga dos Bancos de Dados e

Servidores de Aplicagdo.

c

Base Normativa: Ato Executivo n2 2.950/2003

Proposto por: Diretora do Museu da Justica (MUSEU)

I@h [

Diretora do Departamento de Gestdo e Disseminagdo do Conhecimento da

Aprovado por: Secretaria-Geral de Administragdo (SGADM/DECCO)
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6 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO&

6.1 Fluxo do Procedimento Adquirir e Descartar Bens Culturais

v Servigo de Acervo Textual e Audiovisual e de Pesquisas Historicas, da Secretana-Geral de
g Informar, por Elaborar [FEr==AT ) Administragdo (SGADM/SEATA)
w e-mail ou via _de avaliagdo Encaminhar o Servigo de Acervo Museolégico e Iconogréfico, da Secretaria-Geral de Administragdo
2 SEl, sobre técnica dos bens parecer ao ] an
5 isicS aserem Gabinete do (SGADM/SEAMI)
o aquisicao ou : Servigo de Agenda Cultural, da Secretaria-Geral de Administragdo (SGADM/SEAGC)
descarte de bens incorporados ou Museu . ) = - ’
"E" culturais desincorporados Departamento de Gestdo e Disseminagio do Conhecimento da Secretaria-Geral de
b1 Administragdo (SGADM/DECCO)
w
) Megative F—
Solicitar a FETRRrT® Transferéncia, permuta,
P s0 SEI iaca R - 3 m
Recebera rocese Bakico parecer para Acompanhar o Tomar ciéncia da Cumprir o compra, acompanhado do
informacgao SEATA/ S analise do DECCO processo SE| decisao determinado '
A/ SEAMI da SGADM registro do ato por
SEACG e da e
/ documento préprio.
Decisio da
Administracdo
Superior
" Autuar o processo ) Adquisice
s SEI . Realizara Formalizar a
2 Informagdo por :jncqrporacao ou aguisicao dos
= e-mail Positive e e v 2C bens
] 2 dos bens
g B
« |2
H -
£
t
3 £ .
b s Realizar descarte
a ] dos bens, dando
_: publicidade ao
E Desincorparagio ato
o
b
Transferéncia, permuta,
doagdo para outra
instituigao cultural ou, nos
casos dos bens que se
encontrarem em avangado
estado de degradagdo, sem
possibilidade de N
restauragdo, por colocagdo
em disponibilidade.
=2
I
=2
f Emitir parecer
= recomendando a
2 aquisi¢do ou
& descarte dos bens
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