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1. Introducao

De acordo com o Ato Normativo Conjunto TJ/CG}/n248/2015 a partir de 24 de setembro
de 2015 serdo recepcionadas no sistema PROJUDI, as cartas de execucdo de sentenca de
execucao penal expedidas pelas Varas Criminais de todo Estado do Rio de jJaneiro, referentes
as primeiras condenacdes dos réus nao reincidentes, condenados as penas privativas de

liberdade em regime fechado, semiaberto e aberto.
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2. Como fazer a Confecgao de Guias

Para confeccdo das guias, serd utilizado o mesmo procedimento j& existente para a

confeccdo das guias fisicas que sdo encaminhadas a Vara de Execucdes Penais.

O cadastramento da condenacdo é feito na tela de Penas e Medidas da Parte,

demonstrada abaixo.

[ Penas, Medidas e Beneficios da Parte

| +ff

Processo: |UDE§?907-82 |201 5.8.13.0001 Parte: |[EDSON MATIAS DE OLIVEIRA j ? |
Tipicidade: | | EliEE
Tipicidade -
P SEstupro [(Art. 213 - CP), CAPUT N/F Crime Tentado _] =
= nciuir
v

H e |

Tipo: I I

=] _2 | ke

™ F‘('::' Aca
Yalor: I I

a Pecuniéna

[ j Beneficidrio: (¢ Entidade (" Vitma (* Dependente

 Entidade

[~ A Definir Enlidade:l I

™ Substitui pena/medida Situagdo: I I ILI
Data SituacSo;I Juiz Situagdo: I |_v_|
Complemento: >
Local de
Execugdo:
Tipo Descrigdo Situagdo
P | Reclus3o/Semi-aberta | Prazo: 2 ano(s) 4 mes(es) ENCAMINHADA &
Custas Processuais Valor: R$ 678,95 ENCAMINHADA A
| i

B

Figura 1 - Tela Penas, Medidas e Beneficios da Parte.
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Apds o cadastramento da condenacdo, deveréd ser confeccionada a Guia de Execucao.
Cligue no menu Penas e Medidas, submenu Guia de Execucao Penal/Medidas e preencha
corretamente as fichas com as informacdes pertinentes a guia escolhida.

Guia de Execucd Devalvida

Gua de Execugda Assinada

Guia Exacugo na E-VEP

Contrale de Carparecimento

Prontuério - Entrevistas e Encaminhamentos
Controlz de Currprimento de Medida

Figura 2 - Tela do Menu Guia de Execucao Penal/Medidas.

& Guia de Execugdo Penal

Processo: |07 27502 [200981590054  Réu [GIBERTO FREIRE -] Gravar
Guia: I _l Yia I _I Tipo: ICarta de Sentenca para Execugio Penal ;]

Dados do Personagem I Dados do Processo Criminal I Outros Dados Registrados ou Noticiados I Dbserva;:ﬁesl Sail |

Dados Pessoais | Enderego I LimparTela
RG: [o7750s877  OwdoEwe: i =
Nome: |GIBEF|TD FREIRE
Du‘.ruanmss.-' Tipo Mome il Nova Yia
Alcunhar: P | Alcunha Juquinha
* Eclur Gui
ll_l L2 Irniprirr I

Nome doPai  [GABRIEL ANTUINES NEVES
Nome do Mée: |DiaNa NEVES

DataMasc:  [18/06/1975 Idade:['i— Nacianaidade: [prasieira =
Maturalidade |
UF: I RJ |F|indeJaneiro ;l Cidade: I I L ‘
- Sexo
ProfissBo: | 3 [Auténoma =l il ‘ [ Masculino | Feminino -

Instrugso: IEnsinD Fundamertal - 52 Série d

Estado Civil |So|teilo LI Cor da Pele: I i vI i]

B

Figura 3 - Tela de Guia de Execucéo Penal

ATENCAO: Guias dos tipos: Guia de Medida Alternativa (GMA) e Guia de
A justica Terapéutica (GJT) do interior e Capital serdo geradas e enviadas

fisicamente a VEP.

Guia de Execugao Penal -Expansao do PROJUDI Pagina 5 de 14



PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJER Departamento de Suporte e Atendimento

3. Como Escanear Documento

O préximo passo é anexar os documentos. Caso necessite escanear algum, siga as

orientacdes abaixo.

OBSERVACAO: Para utilizacdo do scanner é necesséario observar a integridade das

@ folhas que serdo escaneadas, se for necessario podera ser utilizada a folha guia

qgue foi entregue ao cartério junto com o scanner. Essa folha permite escanear um
documento que estd muito danificado e, que poderia agarrar, embolar,

prejudicando o restante do trabalho.

Crie uma Pasta com o nimero do processo. Essa pasta poderd ser saiva na area de

trabalho {(Desktop), ou em “Meus Documentos”, por exemplo.

Figura 4 - Pasta na drea de trabalho.

Separe os documentos, posicione no scanner e clique no botdo verde para iniciar o

processo.

O processo se da automaticamente, conforme demonstra a tela a seguir e cada folha

s

“escaneada” é automaticamente numerada.
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ScanSnap Manager - Image scanning and file saving

Scanning Image from ScanSnap

Scanning completed: Fage

Duplex, Auto Color, Normal, POF, Auto size
Skip blank page, Rotation, Compresgion 3

Figura 5 - Tela inicial do Scanner.

Apbs o processamento, o scanner emite a tela a sequir. Para salvar os documentos e

enviar para a pasta criada, escolha a opgao Scan to Folder, esta opcdo ja salva o documento
no formato pdf.

ScanSnap Quick Menu x|

Select a function you want to perform from the menu on the left.
y p

h The scanned documents are printed with the printer.
iy JEF?

Scan to ScanSnap Organizer

ﬁ Scan to Folder

Scan to E-mail 4

Scan ta Print

[~ Do hot show this menu again,

[ Clase ] [@ Help ]

Figura 6 — Opcdo Scan to Folder.
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A tela a seguir apresentard a visualizacdo do documento. Preencha o campo File name
com o nome do documento {(ex: sentenca) e clique no botdac Browse.

& Scan to Folder

e

FRIENAL O JUOSTICA T BN TN D00 MECH DM JAN T RO

ATONOMMATIVG N° /M08

S R e o e
Ww e - O "N ¥ I
e bheas
Combined file size 015 ME ‘
el L VYIRS 1o e ey ¥ i
e e e e Specily destration foider
.t £ T 'l o .
CONMDERANI 1 il e sd e i o Savejn.
e A o [ ol daly Ve idade, petuiapdudad ws
v iom i adiaseting e o IC'\Documonh and Seltings\posefana\Daskiop
QONSUTIERANDO ¢ ombih & atoner & #
(R inaien 0 I ibel de |
e e e Hw
UM AN e

CANSDEIRANIND | b
-

[T State a path to a destination folder in an € mall message

bt amitados o el Mo o0 0k v e by e
Bt b o i anent Katong oo fosns st

LI LR}

|
M4 0 D rac (@ v

Figura 7 — Campo para preenchimento do nome do documento.

Feito o procedimento acima, na tela seguinte selecione o local desejado para salvar o
documento e clique no OK. Selecione a pasta criada na érea de trabalho ou na pasta “Meus
Documentos”, que ganhou o nimero do processo.
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procurarpasta TP

Select destination folder

(&} Desktop

{B Meus documentos
9 Meu computador
"9 Meus locais de rede
B3 Jdev_106

Criar nova pasta QK I Cancelar

Figura 8 ~ Tela de selecdo do local onde serd salvo o documento.

A seguir, cligue no botdo Save para salvar o documento no local escolhido.

-, 1)

s 1 )
~ Speciy file name
16 File name: 17 1 File
%
.‘i @ Ato Nomativo |
FRIBENALOE HOSTICA 10 B5Ta D00 DO K00 DX JANICIRD s
ATO NOMMATIVO N /200 m I
SRR e

Combmed file size 015 MB

Specily destnation folder

Savein:

IC'\Documenk and Settings\josatana\Deskiop
_ Heoy | __Bows. |

™ State a path to a destination folder in an F-mail message

- 3 /

recs

@ om |
| —
a0 pujee -

Figura 9 - Botdo para salvar o documento.
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Salvo o documento, aparecerd a mensagem abaixo.

Scan to Folder X|

Ll
L. ) Files were saved successfully,

Figura 10 - Mensagem que os arquivos foram salvos com sucesso.

No final dessa operacao, os documentos j& estardo todos nomeados e salvos dentro da
pasta, prontos para serem anexados no DCP.

Abra a ficha de documentos anexados, e no campo Tipo de Documento, selecione na
tabela 0 nome do primeiro documento a ser anexado.

Exemplo: DenUncia.

)]
(O]

Guia de Execucdo Penal

Processo: | | Réu [GIBERTO FREIRE | Gravar
Guia | J Via: | J Tipo: ICalta de Sentenca para Execucdo Penal j Coeaa
Dados do Personagem I Dados do Processo Criminal ~ Outros Dados Registrados ou Noticiados I Elhserval;ﬁesl Sa
PrisBies/Liberdades Efetivadas | Mandados de Pris3o| Dutras Condenagdes  Documentos Anexados ] | ‘ LimparT ela
Tipo de Documenta I | j ? | |
[— 17 Auto de Frisdo em flagrante a -
= E Calculo do Contador
Obseivag 20 Eall? Precaléria : J'
3 Certid3a de Trénsito em Julgada
1 Dentincia I
2 FAC
4 Guia de Recclhimento de Preso I
14 Interrogatirio =
11
|ncluir | Cancelar |
Tipo de Documenta l Observagao l

R

s

Figura 11 - Selecdo do Tipo de Documento.
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Ap6bs, clique no botdo Arquivo... .

. Guia de Execugao Penal

Processo: | I

Réu: |GIBERTO FREIRE

Guia: |

_I Yia |

_| Tipe: |Carla de Sentenga para Execugdo Penal ﬂ

Dados do Personagem I Dados do Processo Ciminal | Outros Dados Registradas ou Noticiados =| Elhservagﬁes]

Prisdes/Liberdades Efetivadas ] Mandados de F‘risEol Outras Condenagdes Documentos Anexados ]

Tipo de Documento |

Anesar I

[
Arquivo..,

Observagao

Figura 12 - Botdo Arquivo...

=lol»

Aparecera a tela abaixo para gue selecione o local onde foram salvos os documentos.

anexar

Examinar. | ) PCH

Documentos
recentes

3

B
Desktop

Y

L/

% Documentos recentes
(L) Meus documentos
' Meu computador
A3 Disquete de 3% (&)
e Sistema [C:)
) Arquivos de programas
3 PCH
“e KG ROSI (D)
e Dados [E:)
& Unidade de DVD-R&M (F:)

e

- @ of B

docht'};l;ztos ‘j Meus locais de rede
= | Processo 001275-02.2009.8.19.0054
L) scaner
Meu computador

Meus locais de

rede

Nome do arquivo: I

lJ Abrir

Arquivos do tipo: IArquivos Adobe PDF [* pdf|

[ &brir como somente leitura

.1.| Cancelar

Figura 13 - Selecdo do local para salvar os documentos.
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A seguir, selecione o primeiro documento a ser anexado, cligue no botdo Abrir e, em

seguida, no botao Incluir, tela Guia de Execuc¢ao Penal.

Anexar

2%

Examinar: I =3 Processo 001275-02.2009.8.19.0054

e @meE-

2 , = denuncia. pdF
. -_‘ fac.pdf
Documentos [T Mandado de Pris&o.pdf
recentes "= sentenca,pdf
& = sist_cumprimento_mand_1.5.pdf
LS ——
- keste.pdf
Desktop =" yEp DOC DE ERRO. polf
Meus
documentos
Meu computador

Figura 14 - Tela anexar.

O sistema incluird o documento na grade. E necessario repetir todo o procedimento até

anexar cada documento e, apds anexar tudo, clique em Gravar e no botdo Imprimir.

Aparecera a tela abaixo, cliqgue no botdo Enviar.

. [mpressao de Guia de Execucdo Penal

Processo:  |NNEPREE [2009.8.19.0054

Enviar |

Persanagem |JDAD CARLOS CUNHA

Guia [2003 7500001818 ]

Via m

Carta de Sentenga para Execugao Penal

j LCancelar

Sair

|mpressora

7 2

72

Conferido por. | |Rasimere Luiza da Silva
Esciivio: | |Vima Souza de Abreu Hidd
Juiz: | |Fa|:|i|:| Ribeira Parto
Destino

‘datec-seprid6iLexmark E352dn em NelE:

o2

Figura 15 - Tela de Impressdo de Guia de Execucado Penal.
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OBSERVACAO: Somente ao clicar no botdo Gravar o sistema farad a
@ dependéncia, ou seja, com as informacdes lancadas, serd feito pelo
préprio sistema DCP um filtro para informar se a carta sera
encaminhada para VEP{fisica) ou PROJUDI{Eietronica). Sera possivel
saber, pela visualizacdo da tela. Nesse momento, caso a guia seja
eletrénica e ndo tenha documentos em anexo, o sistema solicitara a

inclusao.
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4. Histérico de Versoes

Versao Data Descricdo da alteracao Responsavel
1.0 25/09/2015 | Elaboracao do Manual William da Luz Telles e
Mariana Almeida
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