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Guia de Execução Penal - Expansão 

do PROJUDI 

1. Introdução 

De acordo com o Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ/nº48/2015 a partir de 24 de setembro 

de 2015 serão recepcionadas no sistema PROJUDI, as cartas de execução de sentença de 

execução penal expedidas pelas Varas Criminais de todo Estado do Rio de Janeiro, referentes 

às primeiras condenações dos réus não reincidentes, condenados às penas privativas de 

liberdade em regime fechado, semiaberto e aberto.     
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2. Como fazer a Confecção de Guias 

Para confecção das guias, será utilizado o mesmo procedimento já existente para a 

confecção das guias físicas que são encaminhadas à Vara de Execuções Penais.  

O cadastramento da condenação é feito na tela de Penas e Medidas da Parte, 

demonstrada abaixo. 

 

Figura 1 – Tela Penas, Medidas e Benefícios da Parte. 
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Após o cadastramento da condenação, deverá ser confeccionada a Guia de Execução. 

Clique no menu Penas e Medidas, submenu Guia de Execução Penal/Medidas e preencha 

corretamente as fichas com as informações pertinentes à guia escolhida.   

 

Figura 2 – Tela do Menu Guia de Execução Penal/Medidas. 

 

Figura 3 – Tela de Guia de Execução Penal 

 

ATENÇÃO: Guias dos tipos: Guia de Medida Alternativa (GMA) e Guia de 

Justiça Terapêutica (GJT) do interior e Capital serão geradas e enviadas 

fisicamente à VEP. 
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3. Como Escanear Documento 

O próximo passo é anexar os documentos. Caso necessite escanear algum, siga as 

orientações abaixo. 

 

 

 

 

 

 

Crie uma Pasta com o número do processo. Essa pasta poderá ser salva na área de 

trabalho (Desktop), ou em “Meus Documentos”, por exemplo.  

 

Figura 4 – Pasta na área de trabalho. 

Separe os documentos, posicione no scanner e clique no botão verde para iniciar o 

processo. 

O processo se dá automaticamente, conforme demonstra a tela a seguir e cada folha 

“escaneada” é automaticamente numerada. 

 

OBSERVAÇÃO: Para utilização do scanner é necessário observar a integridade das 

folhas que serão escaneadas, se for necessário poderá ser utilizada a folha guia 

que foi entregue ao cartório junto com o scanner. Essa folha permite escanear um 

documento que está muito danificado e, que poderia agarrar, embolar, 

prejudicando o restante do trabalho. 
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Figura 5 – Tela Inicial do Scanner. 

Após o processamento, o scanner emite a tela a seguir. Para salvar os documentos e 

enviar para a pasta criada, escolha a opção Scan to Folder, esta opção já salva o documento 

no formato pdf. 

 

Figura 6 – Opção Scan to Folder. 
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A tela a seguir apresentará a visualização do documento. Preencha o campo File name 

com o nome do documento (ex: sentença) e clique no botão Browse. 

 

Figura 7 – Campo para preenchimento do nome do documento. 

Feito o procedimento acima, na tela seguinte selecione o local desejado para salvar o 

documento e clique no OK. Selecione a pasta criada na área de trabalho ou na pasta “Meus 

Documentos”, que ganhou o número do processo.  
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Figura 8 – Tela de seleção do local onde será salvo o documento. 

A seguir, clique no botão Save para salvar o documento no local escolhido.  

 

Figura 9 – Botão para salvar o documento. 
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Salvo o documento, aparecerá a mensagem abaixo.  

 

Figura 10 – Mensagem que os arquivos foram salvos com sucesso. 

No final dessa operação, os documentos já estarão todos nomeados e salvos dentro da 

pasta, prontos para serem anexados no DCP.  

Abra a ficha de documentos anexados, e no campo Tipo de Documento, selecione na 

tabela o nome do primeiro documento a ser anexado. 

Exemplo: Denúncia. 

 

Figura 11 – Seleção do Tipo de Documento. 
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Após, clique no botão Arquivo... . 

 

Figura 12 – Botão Arquivo... 

Aparecerá a tela abaixo para que selecione o local onde foram salvos os documentos. 

 

Figura 13 – Seleção do local para salvar os documentos.  
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A seguir, selecione o primeiro documento a ser anexado, clique no botão Abrir e, em 

seguida, no botão Incluir, tela Guia de Execução Penal.  

 

Figura 14 – Tela anexar. 

O sistema incluirá o documento na grade. É necessário repetir todo o procedimento até 

anexar cada documento e, após anexar tudo, clique em Gravar e no botão Imprimir.   

Aparecerá a tela abaixo, clique no botão Enviar.  

 

Figura 15 – Tela de Impressão de Guia de Execução Penal. 
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OBSERVAÇÃO: Somente ao clicar no botão Gravar o sistema fará a 

dependência, ou seja, com as informações lançadas, será feito pelo 

próprio sistema DCP um filtro para informar se a carta será 

encaminhada para VEP(física) ou PROJUDI(Eletrônica). Será possível 

saber, pela visualização da tela. Nesse momento, caso a guia seja 

eletrônica e não tenha documentos em anexo, o sistema solicitará a 

inclusão.  
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4. Histórico de Versões  

 
Versão Data Descrição da alteração Responsável 

1.0 25/09/2015 Elaboração do Manual William da Luz Telles e 

Mariana Almeida 

    

    

    


