ELABORAR E COORDENAR PUBLICACOES CIENTIFICAS

Proposto por:

Departamento de Pés-Graduagao em
Direito (DEPDI)

Aprovado por:
Secretaria da Secretaria-Geral (SECGE)

NA

PJERJ

IMPORTANTE: sempre verifique no site do TJIRJ se a versdo impressa do documento esté atualizada.

1 OBJETIVO

Padronizar os procedimentos relativos aos processos de trabalho de elaboracéo,
coordenacdo e publicacdo de periodicos cientificos da Escola da Magistratura do
Estado do Rio de Janeiro (EMERJ).

2 CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA

Esta rotina administrativa (RAD) se aplica a Escola da Magistratura do Estado do Rio

de Janeiro (EMERJ), passando a vigorar a partir de 05/09/2023.

~

3 DEFINICOES
TERMO DEFINICAO
Avaliacao Método de avaliacdo por pares no qual as identidades dos autores
duplo-cego e dos avaliadores sao ocultadas de ambas as partes.
Revista da Publicacdo periddica que tem como objetivo maior propiciar
EMERJ debates, visando ao enriquecimento da cultura juridica do pais.

Coordenacéo de
Aperfeicoamento
de Pessoal de
Nivel Superior
(CAPES)

Fundacdo do Ministério da Educacdo (MEC), desempenha papel
fundamental na expansao e consolida¢do da pds-graduacéo stricto
sensu (mestrado e doutorado) em todos os estados da Federacéo.

Google
Académico

Mecanismo virtual de busca, gratuito, voltado especificamente para
a comunidade cientifica, que organiza e lista textos completos ou
metadados da literatura académica em uma extensa variedade de
formatos de publicacéo, utilizando indices bibliométricos.

Revista
Direito em
Movimento

Publicagcdo com o intuito de construir uma relagcao de proximidade
do Direito com as demais ciéncias sociais, buscando demonstrar a
necesséria inter-relacdo que deve existir no plano de um Direito
gue objetiva a justica.
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TERMO

DEFINICAO

Sistema
Qualis Periddicos

Sistema utilizado pela Coordenacdo de Aperfeicoamento de
Pessoal de Nivel Superior (CAPES) para a estratificacdo da
gualidade da producao cientifica dos programas de pds-graduacéo.

Open Journal Systems € um sistema de cdadigo livre gratuito para

outros arquivos.

Sistema OJS o ~ S .

a administracao e a publicacdo de revistas.
Sistema Software detector de plagio que analisa trabalhos académicos e
PLAGIUS documentos em busca de trechos copiados da internet ou de

4 REFERENCIAS

e Ato Regimental n° 09/2023 — Dispde sobre o Regimento Interno da Escola da

Magistratura do Estado do Rio de Janeiro - EMERJ;

e NBR 10.520 (jul./2023) - Informacdo e Documentacdo — Citacbes e Documentos

Apresentacao;

¢ NBR 6023 (nov./2018, versdo corrigida 2020) — Informacdo e Documentacao

Referéncias — Elaboracéo;

¢ NBR 6021 (maio/2015, versdo corrigida 2016) — Informacdo e Documentacéo

Publicacao periddica técnica e/ou cientifica — Apresentacao;

e NBR 14.724 (abril/l2011) — Informagéo e Documentagdo — Trabalhos Académicos

Apresentacao;

e NBR 6022 (maio/2018) — Informacdo e Documentacdo — Artigo em publicacdo

periodica técnica e/ou cientifica — Apresentacéao.

e NBR 6028 (maio/2021) — Informacdo e Documentacdo — Resumo, resenha e

recensao — Apresentacao.
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RESPONSABILIDADES GERAIS

FUNCAO

RESPONSABILIDADE

Diretor do Departamento de
Pos-Graduacdo em Direito da
Escola da Magistratura do
Estado do Rio de Janeiro
(EMERJ/DEPDI)

Supervisionar o _processamento de elaboracdo das
revistas cientificas da EMERJ;

lancar, no Sistema Inteqgrado da EMERJ (SIEM-
ACADEMICO), as horas de participacdo do editor-
chefe da Revista da EMERJ, para fins de

pagamento.

Diretor da Divisdo de
Secretaria Académico-
Cientifica do Departamento
de P6s-Graduacao em Direito

Realizar a revisao textual e a adequacao as normas
da ABNT dos artigos cientificos.

da Escola da Magistratura do

Estado do Rio de Janeiro
(EMERJ/DISAQC)

Equipe da Divisédo de
Secretaria Académico-
Cientifica do Departamento
de Pés-Graduacao em Direito

da Escola da Magistratura do

Estado do Rio de Janeiro
(EMERJ/DISAC)

e Operacionalizar a confec¢ao das revistas;
e manter atualizadas, no Sistema OJS, as orientacdes

para cadastramento de autores e de avaliadores
pareceristas, bem como as condicbes para a
submisséo de artigos;

analisar e responder as comunicacbes com 0S
clientes;

realizar o backup, em HD externo, de todas as
informacdes documentadas.

Diretor do Departamento
de Administracdo da
Escola da Magistratura do
Estado do Rio de Janeiro
(EMERJ/DEADM)

Providenciar os eventuais dispéndios advindos do
processo de elaboracdo das revistas Direito em
Movimento e Revista da EMERJ, bem como das
demais publicacGes cientificas que venham a ser
solicitadas pela Diretoria-Geral da EMERJ.

Equipe do Servico de
Design Grafico da Escola

da Magistratura do Estado
do Rio de Janeiro
(EMERJ/SEDEG)

Editorar, diagramar e entregar ao DEPDI, na verséo
eletrbnica, as revistas Direito em Movimento e
Revista da EMERJ, e demais publicacdes cientificas
gue venham a ser solicitadas pela Diretoria-Geral da
EMERJ;

executar os servicos de artes graficas solicitados
pelo DEPDI.

Equipe do Departamento
de Tecnologia de
Informacéo da Escola da
Magistratura do Estado do
Rio de Janeiro

(EMERJ/DETEC)

Inserir, atualizar e retirar da pagina da EMERJ
conteudos dos produtos do DEPDI;

realizar a_atualizacdo e o backup dos dados do
Sistema OJS.
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FUNCAO RESPONSABILIDADE
Equipe do Departamento
de Comunicacgao e Realizar a divulgacao dos produtos do DEPDI;
Institucional da Escola da e divulgar, periodicamente, as Revistas Direito em
Magistratura do Estado do Movimento e da EMERJ.
Rio de Janeiro
(EMERJ/DECOM)

6 CRITERIOS GERAIS

6.1

6.2

6.3

6.4

Os requisitos estabelecidos nesta RAD tém a finalidade de viabilizar a elaboragéo das
revistas Direito em Movimento e Revista da EMERJ, bem como das demais

publicacdes cientificas gue venham a ser solicitadas pela Diretoria-Geral da EMERJ.

A Revista Direito em Movimento é uma ferramenta institucional publicada pela
EMERJ, preferencialmente, nos meses de junho e novembro, que objetiva construir
uma relacao de proximidade do Direito com as demais ciéncias sociais, intensificando
0 novo paradigma de que o Direito s6 sera justo a medida que seus operadores
consigam multiplicar as lentes sob as quais 0 examinam. Nesse contexto, a Revista

busca uma melhor qualificacdo no Sistema Qualis Periodicos.

A Revista da EMERJ € uma publicacdo periddica, semestral, publicada,

preferencialmente, nos meses de julho e dezembro, que tem como objetivo maior

propiciar debates, visando ao enriqguecimento da cultura juridica do Pais. A Revista
estd aberta a ensaios inéditos sobre a dogmaética juridica e a artigos com abordagens
tedricas, aplicadas e metodolégicas, contribuindo significativamente para a
concretizacdo da visdo de futuro da Escola: ser reconhecida pelos profissionais do

Direito como uma escola de exceléncia na disseminacao do conhecimento juridico.

Na elaboracédo das Revistas Direito em Movimento e da EMERJ, s&o observados o0s

critérios estabelecidos pelo Sistema Qualis Periédicos, referentes a publicacdo de

periodicos cientificos, disponibilizados pela Coordenacdo de Aperfeicoamento de
Pessoal de Nivel Superior (CAPES). Os ultimos documentos disponibilizados sdo os
seguintes: Documento de area. Disponibiizado na WEB em 19/07/2019:
https://www.gov.br/capes/pt-br/centrais-de-conteudo/direito-pdf; Orientacdes sobre o
Processo Avaliativo CAPES (Ciclo 2017/2020) — Informativo n° 01. Disponibilizado
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6.5

6.6

na WEB em 14/10/2020: https://www.gov.br/capes/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-
programas/avaliacao/relatorios-tecnicos-e-grupos-de-trabalho; Documento Técnico
do  Qualis  Periodicos.  Disponibilizado na WEB em  20/01/2023:

https://www.gov.br/capes/pt-br/centrais-de-conteudo/documentos/avaliacao/avaliacao-

quadrienal-2017/DocumentotcnicoQualisPeridicosfinal.pdf.

As revistas séo veiculadas na forma digital pelo site da EMERJ.

O backup dos processos de trabalho é realizado mensalmente, por meio de HD

externo.

7 ELABORAR REVISTAS CIENTIFICAS: DIREITO EM MOVIMENTO E REVISTA DA

7.1

7.2

7.3

7.4

7.5

EMERJ

A equipe da DISAC consulta os critérios estabelecidos pelo Sistema Qualis Periddicos,

referentes a publicacdo de periddicos cientificos, disponibilizados pela CAPES, e

confirma que estéo atualizados.

O autor, ao acessar o link das Revistas pela pagina da EMERJ, é redirecionado ao
Sistema 0JS, plataforma digital na qual constam as orientacées para cadastramento e
as condicfes para a submissao de artigos, conforme as diretrizes estabelecidas pelo

Conselho Editorial de cada Revista.

Submetido um artigo, a equipe da DISAC realiza uma andlise prévia de requisitos
minimos a fim de aceitd-lo ou rejeita-lo. Caso o aceite, procede a andlise da

originalidade do texto, por meio do sistema PLAGIUS.

No caso de a equipe rejeitar o artigo ou na hipétese de ser detectado plagio, o autor é
notificado pelo Sistema OJS.

N&o sendo detectado plagio, a equipe da DISAC encaminha o artigo, via OJS, a dois
avaliadores, ja inscritos no Sistema. Todos os artigos sdo submetidos a avaliacdo de

dois pareceristas (por pares duplo-cego).

7.5.1 Em caso de discordancia, os artigos sdao submetidos a um terceiro avaliador. O

processo de avaliagdo, incluindo o envio de notificagbes e lembretes aos
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7.6

7.7

7.8

7.9

7.9.1

7.10

7.11

7.12

7.13

interessados, com o controle do respectivo cronograma, € gerenciado pelo Sistema
0Js.

Concluido o processo de avaliacdo, o diretor da DISAC realiza a revisdo textual e a

adequacdo dos artigos as normas da ABNT.

Caso necessario, o artigo é remetido ao autor para eventuais ajustes ou

esclarecimentos.

Apods a revisao textual e a adequacdo as normas da ABNT de todos os artigos, a

equipe da DISAC os encaminha, via e-mail, ao SEDEG, para diagramacao no prazo de
até 30 (trinta) dias corridos, mediante o FRM-EMERJ-037-14 — Solicitacdo de

Diagramacao de Publicacao.

A equipe da DISAC recebe do SEDEG o arquivo eletronico e o encaminha, via e-mail,

ao editor-chefe para aprovacao final, que é evidenciada com o “Aprovado’.

Em sequida, encaminha a resposta do editor-chefe ao SEDEG para ciéncia da

aprovacao da Revista.

A equipe da DISAC disponibiliza todo o contetdo das Revistas no site da EMERJ.

A equipe da DISAC solicita, via e-mail, ao DECOM, a ampla divulgacao das Revistas.

A equipe da DISAC atualiza o sistema dos indexadores das revistas apds a

publicacdo de novas edicoes.

Toda comunicacdo realizada por meio de e-mail, arquivada em pasta eletronica,

criada a cada edicao das Revistas, € encaminhada ao endereco eletrénico da unidade

organizacional, bem como ao e-mail institucional do responsavel pelo setor,

solicitando a confirmacao do recebimento.

8 INDICADORES

NOME FORMULA PERIODICIDADE
Revista o .
Direito em N° absoluto de citagcbes dos artigos em
: tras publicacées cientificas.* Mensal
Movimento ou '
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NOME FORMULA PERIODICIDADE
Revista da N° absoluto de citacdes dos artigos em outras
EMERJ publicacdes cientificas.* Mensal

*Notas: Para o calculo do nimero de citagdes dos artigos em outras publicacdes cientificas é utilizado o indice bibliométrico do Google

Académico.

9 GESTAO DA INFORMACAO DOCUMENTADA

9.1 As informacdes deste processo de trabalho sédo geridas pela UO e mantidas em seu
arquivo eletronico, de acordo com a tabela de gestdo da informacdo documentada

apresentada a segquir:

RETENCAO
(ARQUIVO
X CODIGO RESPON- ARMAZENA- RECUPE- PROTE- CORRENTE - X
IDENTIFICACAO CCD* SAVEL ACESSO MENTO RACAO CAO PRAZO DE DISPOSICAO
GUARDA NA
UO**)

Revista Direito AE. DEPDI/ . Pasta o Backu SGADM/
em Movimento 0-6-5-1-2a DISAC Irrestrito eletronica Ano/ Edi¢&o p 2 anos DEGEA*
Revista da DEPDI/ : Pasta x SGADM/
EMERJ 0-6-5-1-2a DISAC Irrestrito eletronica Ano/ Edicéao Backup 2 anos DEGEA
Memorandos : DEPDI/ . Pasta Numero/ Eliminacéo na
expedidos 0-6-2-2] DISAC IMestito | oetronica Assunto Backup Lano uo
Oficios DEPDI/ . . Eliminagéo na

; : NV Irrestrito Pasta Numero/ Backup 1 ano
expedidos 0-6-2-2j DisAc eletronica Assunto vo
E-mail/Direito
em Movimento DEPDI/ . Eliminagéo na
expedidos/ 0-6-2-2] Disac | Ifrestrito Pasta Ano/ Edigao | Backup 1ano Uo

! eletronica
recebidos
E-mail/Revista
da EMERJ 0-6-2-2j DEPDV/ . Eliminagéo na
expedidos/ DISAC Irrestrito Pa§t§ Ano/ Edigio Backup 1 ano 06

; eletrénica
recebidos

Legenda:

*CCD = Cddigo de Classificacdo de Documentos.
*UJO = Unidade Organizacional.
*»**SGADM/DEGEA = Departamento de Gestdo de Acervos Arquivisticos, da Secretaria-Geral de Administracao.

Notas:
a) Eliminacdo na UO — procedimentos — Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais.
b) SGADM/DEGEA - procedimentos — Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA; Avaliar, Selecionar e Destinar os
Documentos do Arquivo Intermediario e Gerir Arquivo Permanente.

¢) Os dados langados no Sistema Corporativo sé@o realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a

protecdo e o descarte desses dados cabem a SGTEC, conforme RAD-SGTEC-021 - Elaborar e Manter Rotinas de
Armazenamento de Seguran¢a dos Bancos de Dados e Servidores de Aplicagéo.

d) Semanalmente é realizado “backup” em HD externo de todas as Informac¢des Documentadas.
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10 ANEXOS

e Anexo 1- Fluxo dos Processos de Trabalho de Elaborar Revista em Movimento e
da EMERJ.
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ANEXO 1 - FLUXO DOS PROCESSOS DE TRABALHO DE ELABORAR REVISTA DIREITO EM MOVIMENTO E REVISTA DA

EMERJ.
E Mo hi olagio | EMC@minhar o
22 9 artigo via QJS Submeter a
= a dois avaliagdo de ©
£ E avaliadores pareceristas
e o i Proceder a inscritos 1
5 - Aceita o texto cElimak
E £ originalidade s
c 5 g T pelo PLAGIUS e
O 2 onsultar . r pares
o a o ] Receber Realizar
8 ;_ recfg::::?:é Coni;r;;r 5€ orientagGes analise dos el iz
a2 e ez : para o requisitos
1 E publn:ac;a_o no atualizados cadastramento basicos Ha plagio »
&= E Qualis Notificar o
E E Mo aceita o texto ) ?‘”“" pelo
a2 yl sistema 0JS
@
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ANEXO 1 - FLUXO DOS PROCESSOS DE TRABALHO DE ELABORAR REVISTA DIREITO EM MOVIMENTO E
REVISTA DA EMERJ. (CONTINUACAOQ)

Apos a —

avaliagdo
Submeter os Séo Remeter o
artigos a um Revisar o MECESSAnas artigo ao Autor
terceiro texto e alustes Para aprovagio
avaliador adequar as ‘ _____ final
normas da T -
ABNT ) S e m— Arquivar tod
Encaminhar ecener HEEHE“” arao Di ibili Atualizar no W IVEI L)
por e-mail & arquivo 5 DI G para isponibilizar sistema os a comunl_claqac
1 Nao hé dscordandia diagramago eletronico e ciéncia e o contelido no indexadores da por e-mail em
Mio sio até 30 dias enviar ag aprovacao da site da EMERJ revista pasta
necessarios Apés editor-chefe revista eletranica
—_—

e . conclusdo

Ha discordancia

Ao SEDEG/ FRM :
-EMERJ-037-14 A cada publicagdo

Elaborar Revistas cientificas : Direito em
Movimento e Revista da EMER)
DISAC
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