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IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a verséo impressa do documento esté atualizada.

1 OBJETIVO

Estabelecer os critérios e procedimentos relativos as atividades de encaminhar carta
rogatéria ou pedido de extradicdo ao Ministério da Justica e/ou ao Ministério das
Relacdes Exteriores e/ou a Procuradoria Geral da Republica e a sua devolugédo ao juizo
rogante depois de cumprida pelas justicas estrangeiras diligenciadas pelas autoridades

rogadas.

2 CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA

Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica ao Servico de Rogatérias, Extradi¢cdes e

Interpretacéo, da Diretoria Geral de Estatistica e Apoio a Jurisdicdo (DGJUR/SEREI),

bem como prové orientagdes a servidores das demais unidades organizacionais (UOs)
gue tém interfaces com esse processo de trabalho, e entra em vigor em 15/12/2021.

3 DEFINICOES

TERMO DEFINICAO
Carta Requisi¢cdo de cumprimento de ato processual por autoridade judiciaria
Rogatoria brasileira a uma autoridade judiciaria estrangeira, por via diplomatica.

_ Requisicdo de um individuo feita ao pais rogado, objetivando o seu
F’ed'dq d~e processamento, julgamento ou cumprimento de pena por algum ilicito
Extradicéo penal cometido.

. Transcricdo de documentos elaborados em idioma estrangeiro para
Traducao o idioma nacional, feita por tradutor juramentado.
Tradutor Profissional legalmente habilitado a execucgéo dos servicos de traducao

Juramentado eversdo de documentos integrantes de um processo judicial.

. Transcricdo de documentos integrantes de processo judicial para o
Versao idioma estrangeiro, feita por tradutor juramentado.
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4 REFERENCIAS

e Lei Federal n°® 14195/2021 - Dispfe sobre a facilitacdo para abertura de empresas,

sobre a protecdo de acionistas minoritarios, sobre a facilitacdo do comércio exterior,

sobre o Sistema Integrado de Recuperacdo de Ativos (Sira), sobre as cobrancas

realizadas pelos conselhos profissionais, sobre a profissdo de tradutor e intérprete

publico, sobre a obtencdo de eletricidade, sobre a desburocratizacdo societaria e de

atos processuais e a prescricao intercorrente;

o Resolucao TJ/OE/RJ n° 03/2021 - Aprova a Estrutura Organizacional do Poder
Judiciario do Estado do Rio de Janeiro.

5 RESPONSABILIDADES GERAIS

FUNCAO RESPONSABILIDADE

e Garantir que as cartas rogatérias, pedidos de homologacédo de

sentenca e pedidos de cooperacao judiciaria sejam encaminhados
Autoridade a Presidéncia do Tribunal de Justica do Estado doRio de Janeiro
Rogante (TJERJ), devidamente instruidos com 0s requisitos essenciais e as
cOpias reprogréficas autenticadas ou os documentos originais,
guando for o caso.

e Manter no Setor legislacdo nacional e estrangeira atualizada,
aplicavel a espécie;

e garantir o cumprimento do Projeto de Credenciamento,
principalmente no que respeita as obrigacbes do

Chefe do SEREI credenciador/credenciado;

e garantir a distribuicdo equilibrada, e por sistema de rodizio, do
servi¢co de versao e traducao entre os tradutores credenciados;

e gerenciar o trabalho dos tradutores, observando o disposto no
processo de credenciamento editado por este Tribunal.

e Analisar prazos, requisitos, elementos e documentosindispensaveis
) ao cumprimento da carta rogatéria ou pedido de extradicdo
Servidores procedente da autoridade rogante;

e processar as cartas rogatorias ou pedidos de extradicao.

e Realizar as versbes e traducdes das cartas rogatorias, pedidos
Tradutor de extradicdo e documentacao;

Juramentado e cumprir as normas elencadas no Projeto de Credenciamento,
principalmente no que respeita as obrigacdes do credenciado.
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6 CONDICOES GERAIS

6.1 O processamento das cartas rogatorias e pedidos de extradicdo é realizado em

casos de assisténcia judiciaria gratuita e acao penal publica.

6.2 A solicitacao de traducéo ou versao de carta rogatéria ou de pedido de extradicdo &

6.3

6.4

enviada pela autoridade rogante ao SEREI, por oficio encaminhado a Presidéncia.

O encaminhamento da carta rogatéria ou do pedido de extradicdo ao Ministério da

Justica, ao Ministério das Relac¢des Exteriores ou a Procuradoria Geral da Republica,

bem como o recebimento da resposta, sao atos exclusivos da Presidéncia do TIERJ.

A legislacdo que da suporte legal a esse processo de trabalho e que deve ser

consultada em caso de duvida € a seguinte:

a)

b)

f)

9)

h)

)

Artigos 5°, inciso LXXIV, 13 e 105, inciso |, alinea i, da Constituicdo da Republica

Federativa do Brasil;

Artigos 36 a 41, 98,81°VI, 149, 162 a 164, 192, 232, 237,11, 256,81°, 260 a 263,

377,515,IX, 915,84°, 960 a 965 do Cdédigo de Processo Civil (CPC);

Artigos 222-A, 368, 369, 780 a 786, do Cdodigo de Processo Penal;
Resolucado n? 9/2005, do Superior Tribunal de Justica;
convencoes, tratados, acordos e protocolos internacionais e notas diplomaticas;

manuais de cooperac¢do juridica internacional e recuperacdo de ativos — civel

ecriminal, editados pelo Ministério da Justica;

Projeto Basico e Edital de Credenciamento de Tradutores Juramentados e

Intrérpretes, editado pelo Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro;
Portaria Interministerial n°® 501, de 23/03/2012, editada pelo MRE/MJ;

Resolucdes editadas pela Junta Comercial do Estado do Rio de Janeiro —
JUCERJA;

Leis n°s 1060/1950, 3350/1999 e 8069/1990.
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7 PROVIDENCIAR VERSAO E ENCAMINHAR CARTA ROGATORIA OU PEDIDO DE
EXTRADICAO

7.1 As atividades de execucdo pertinentes a esse processo de trabalho estao

diagramadas no fluxograma do Anexo 1.

Parte 1: Cartas Rogatdrias ou Pedidos de Extradicdo a serem cumpridos

7.2 Os processos administrativos pertinentes a cartas rogatorias ou pedidos de extradi¢ao

a serem cumpridos sdo encaminhados ao SEREI pela Presidéncia do PJERJ.

7.3 O SEREI verifica se a carta rogatoria ou o pedido de extradicdo cumpre 0s requisitos

estabelecidos na legislacao vigente, considerando, pelo menos, o seguinte:

a) Requisitos essenciais e elementos necessarios a sua formalizacdo e

documentacéo indispensavel ao seu devido cumprimento no estrangeiro:

observancia aos dispositivos constitucionais e infraconstitucionais
mencionados no Item 6.4 desta RAD, aplicaveis a espécie;

estar de acordo com 0s manuais de cooperacao juridica internacional e
recuperacédo de ativos — civel e criminal editados pelo Ministério da Justica;
e

atendimento as convencdes, tratados, acordos, protocolos internacionais e

notas diplomaticas concernentes ao pais destinatario.

b) Requisitos essenciais em conformidade com o artigo 260 do CPC:

indicacao dos juizos de origem e de cumprimento do ato;

o inteiro teor da peticdo inicial, do despacho judicial e do instrumento de
mandato conferido ao advogado;

a mencao do ato processual, que Ihe constitui o objeto;

0 encerramento com a assinatura do magistrado.

c) Elementos informativos:

nome e endereco completos da pessoa a qual se dirige o ato;

data, horario, local, em casos de designagéo de audiéncia ou que impliquem

data certa, respeitada a antecedéncia de 240 (duzentos e quarenta) dias, a
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7.3.1

7.3.2

7.4

7.5

7.6

7.7

7.8

7.9

contar da expedicéo da carta rogatéria ou do pedido de extradi¢ao.

d) Coépias dos documentos indispensaveis ao seu cumprimento, devidamente

conferidas e certificadas com os originais, observada a natureza da acao.

O prazo pertinente aos elementos informativos € contado a partir da data de

recebimento do oficio no Protocolo da Presidéncia.

Caso identifique qualquer descumprimento, a exemplo de auséncia dos elementos
informativos, dos requisitos essenciais e dos documentos necessarios ao seu
cumprimento, o SEREI, mediante delegacdo da Presidéncia, elabora, assina e
expede oficio de devolucdo dos documentos a autoridade rogante. O oficio de
restituicdo deve ser devidamente fundamentado, de modo a orientar o saneamento

das pendéncias.

Constatando conformidade, o SEREI, observando o sistema de rodizio, indica dentre
os tradutores juramentados credenciados, aquele que executara a versdo do
documento, solicita o respectivo orcamento e monitora a resposta, até receber a

versao realizada ou, alternativamente, indica outro tradutor juramentado credenciado.

Avalia o orcamento recebido e, solicita ao tradutor o refazimento dos seus calculos,

caso ndo o considere com valor e condi¢cdes adequados.

Havendo concordancia com o orgamento, autoriza a versdo do documento e monitora

o prazo de realizacdo do trabalho, até receber a resposta.

Avalia o resultado do trabalho e solicita ao tradutor o refazimento dos aspectos que

avaliar como nao satisfatorios, até concordar com o resultado.

Havendo concordancia como o resultado do trabalho, encaminha a Divisdo de
Instrucdo e Analise Contratual, da Diretoria-Geral de Contratos e Licitacdes
(DGCOL/DIANC), via processo administrativo eletrénico (SEI), o Recibo de

Pagamento de Autbnomos (RPA), devidamente atestado, de modo a autorizar o

pagamento do trabalho realizado pelo tradutor.

Prepara oficio de encaminhamento da carta rogatéria ou do pedido de extradicdo ao

Ministério da Justica, Ministério das Rela¢bes Exteriores ou a Procuradoria Geral da
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7.10

7.11

7.12

7.13

7.14

7.15

7.16

7.17

Republica.

ApoGs analise e chancela da Presidéncia, o SEREI providencia o envio da carta

rogatéria ou pedido de extradicdo ao destinatario, e monitora a sua resposta.
Parte 2: Cartas Rogatoérias ou Pedidos de Extradicdo cumpridos

Os processos administrativos pertinentes a cartas rogatérias ou pedidos de
extradicdo cumpridos sdo encaminhados ao SEREI pela Presidéncia do PJERJ.

O SEREI, observando o sistema de rodizio, indica dentre os tradutores juramentados
credenciados aquele que executara a traducdo do documento, solicita o respectivo
orcamento e monitora a resposta, até receber a traducdo realizada ou,

alternativamente, indica outro tradutor juramentado credenciado.

Avalia o orcamento recebido e, solicita ao tradutor o refazimento dos seus calculos,
caso ndo o considere com valor e condi¢cdes adequados, sob os mesmos critérios

utilizados na versao, documentados nesta RAD.

Havendo concordancia com o or¢camento, autoriza a tradugdo do documento e

monitora o prazo de realizacdo do trabalho, até receber a resposta.

Avalia o resultado do trabalho e solicita ao tradutor o refazimento dos aspectos que

avaliar como sao satisfatorios, até concordar com o resultado.

Havendo concordancia com o resultado do trabalho, encaminha a Divisdao de
Instrucdo e Andlise Contratual, da Diretoria Geral de Contratos e LicitacBes
(DGCOL/DIANC), via processo administrativo eletrébnico (SEIl), o Recibo de

Pagamento de Autdbnomos (RPA), devidamente atestado, de modo a autorizar o

pagamento do trabalho realizado pelo tradutor.

O SEREI, mediante delegacao da Presidéncia, elabora o oficio de resposta, assina-
0 e expede o documento a autoridade rogante, acompanhado das cOpias dos
respectivos recibos de pagamento a autbnomo, relativos aos servigos prestados de

versao/traducéo e encerra o respectivo processo administrativo.
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8 GESTAO DA INFORMACAO DOCUMENTADA

8.1 As informacdes deste processo de trabalho séo geridas e mantidas em seu arquivo

corrente, de acordo com a tabela de gestédo da informacédo documentada apresentada

a sequir:
RETENCAO
) (ARQUIVO
X CODIGO |RESPON- ARMAZENA-| RECUPE- ~ CORRENTE - ~
IDENTIFICAGAO CCD* SAVEL ACESSO MENTO RACAO PROTECAO PRAZO DE DISPOSICAO
GUARDA NA
UO**)

Autos de processo

administrativo de s L

encamlnhamet:nt_o 0-6-2-2g SEREI Restrito Caixa Assunto e Cond|_goes 4 anos Eliminacéo na

de carta rogatoria Data Apropriadas uo

ou pedido de

extradicdo

Legenda:

*CCD = Cédigo de Classificagdo de Documentos.

**UO = Unidade Organizacional.
**DGCOM/DEGEA = Departamento de Gestdo de Acervos Arquivisticos, da Diretoria-Geral de Comunicacdo e de Difusdo do
Conhecimento.

Notas:
a) Eliminagéo na UO — procedimentos — Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais.

b) DGCOM/DEGEA - procedimentos — Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA; Avaliar, Selecionar e Destinar os

Documentos do Arquivo Intermediario e Gerir Arquivo Permanente.

c) Os dados lancados no Sistema Corporativo séo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a
protecdo e o descarte desses dados cabem a DGTEC, conforme RAD-DGTEC-021 — Elaborar e Manter Rotinas de

Armazenamento de Seguranca dos Bancos de Dados e Servidores de Aplicacao.

9 ANEXO

e Anexo — Fluxograma do processo de trabalho Processar Carta Rogatéria ou

Pedido de Extradicao.
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ANEXO — FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE TRABALHO PROCESSAR CARTAROGATORIA OU PEDIDO DE EXTRADICAO

(PARTE 1)

EXTRADICAO (PARTE 1)
SEREI

PROVIDENCIAR VERSAO E ENCAMINHAR CARTA ROGATORIA OU PEDIDO DE

alRequisitos essenciais e elementos necessarios a
sua formalizagio & documentagio indispensével ao
seu devido cumprimento no estrangeiro:
b)Requisitos essenciais em conformidade com o
artigo 260 do CPC:

CJElementos infarmativos:
d)Cépias dos documentos indispensdvels ao seu
cumprimento, devidamente canferidas e
certificadas com os originais, observada a natureza
da agdo.

Indicar dentre as tradutores
juramentados credenciados,
aquele que executara a
wersdo do documento

Verficar se a carta
rogatoria ou @ pedido de
extradigio cumpre os

requisitos

Encaminhar ao
SEREI

Elaborar, assinar e expedir
oficio de devolugdo dos
documentos & autoridade

Rogante

Solictar o respectivo
orcamento e monitora
aresposta

Avaliar o oramenta
recebido

Ha
concordincia
como

orgamento?

Autorizar a versae do
documento & monitorar o
prazo de realizagio do
trabalho

Solicitar a0 tradutor o
refazimento dos seus
cileulos

Hi concordineia

como
resultado? Encaminhar & DIANC o
Registro de Pagamenta de
Autdnomos, de modo a
autorizar o pagamento da
trabalho

Solicitar ao tradutor o
refazimento dos
aspectos

Prepara oficio de encaminhamento da
Carta Rogatéria ou do Pedido de
Extradiho o Ministério da Justica,
Ministério das Relagges Exteriores ou &

Procuradoria Geral da Repbica

Providenciar o envio da Carta
Rogatoria ou Pedido de
Extradigio a0 destinatério, &
monitorar & sua respasta

(SERE])
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ANEXO — FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE TRABALHO PROCESSAR CARTAROGATORIA OU PEDIDO DE EXTRADICAO
(PARTE 2)

Ha
concardancia Ha concardincia

como
resultado?

como
arcamenta?

Elaborar e assinar o oficio de
resposta mediante delegacio da
Presidéncia e expedir o documento 3
autoridade Rogante e encerra o
respectivo processo administrativo,

Encaminhar & DIANC o
Registra de Pagamento de
Autonomas, de modo a
autorizar o pagamento do
trabalho

Encaminhar o5 processos
administrativas pertinentes a
cartas rogatanias ou pedidos de
extradigio cumpridos ao SEREI

(Presidéncia)

Indicar dentre os
tradutores juramentados
credenciades aguele que
executara a tradugio do
documenta

Auterizar a tradugdo do

documento & monitora ¢

prazo de realizagio do
trabalho

Avaliar o orgamento
recebida

MAD NAD

PEDIDO DE EXTRADICAO (PARTE 2}
SEREI
-
”

Solicitar ao tradutor o
refazimento dos
aspectos

Salicitar ao tradutor o
refazimenta dos seus
calculos

PROVIDENCIAR VERSAO E ENCAMINHAR CARTA ROGATORIA OU
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