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1 OBJETIVO

Estabelecer critérios e procedimentos para elaborar a Revista de Direito do Tribunal de Justica

do Estado do Rio de Janeiro.

CAMPO DE APLICAGAO E VIGENCIA

Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica ao Servico de Publicagdes Jurisprudenciais da
Diretoria-Geral de Comunicacéo e de Difusdo do Conhecimento (DGCOM/SEJUR), passando a
vigorar a partir de 17/12/2021.

3 DEFINICOES

TERMO DEFINICAO
Decisdo tomada por colegiado, que consolida o resultado verbal de
Acordao julgamento anunciado pelo presidente do érgao julgador, apos colher
0s votos de seus integrantes.
Repositério virtual de conteddos organizados estruturalmente -
Portal do constituido de acervos selecionados de jurisprudéncia, doutrina e
) legislacdo — visando a construcéo, a retencdo e ao compartilhamento
Conhecimento . - . S g o
de conhecimentos auxiliares a realizacdo das atividades juridico-
do PJERJ L . o ) . N :
administrativas da Instituicdo, assim como bem informar a sociedade
civil, cujos interesses estao relacionados as agcdes do Poder Judiciario.
Decisao Decisao proferida por um Unico desembargador.
Monocrética
Ementa Resumo da matéria de que trata norma, decisédo ou parecer.
Rede baseada na tecnologia da Internet, com a finalidade de
Intranet compartilhar informagdes entre os usuarios internos do PJERJ,
devidamente autorizados.
Conjunto de decisfes finais que, quando reiteradas, expressam 0
entendimento dominante dos 06rgaos jurisdicionais que integram
determinado tribunal (p. ex.: jurisprudéncia do Supremo Tribunal
Jurisprudéncia Federal, jurisprudéncia do Superior Tribunal de Justica, jurisprudéncia
do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro etc.), ou dos
tribunais em matéria especializada (p.ex., jurisprudéncia trabalhista,
jurisprudéncia tributaria, jurisprudéncia eleitoral etc.).
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TERMO DEFINICAO

Sistema e-JURIS | Sistema informatizado de gerenciamento de acervo jurisprudencial.

Sistema informatizado para cadastrar acérdaos, decisbes

glstemadda monocraticas, e artigos juridicos selecionados e gerar indices para a
evista de elaboracao da Revista de Direito do TJIERJ.

Direito

4 REFERENCIAS

Resolucdo TJ/OE n° 3/2021 — Aprova a estrutura organizacional do Poder Judiciario

do Estado do Rio de Janeiro e da outras providéncias,

Portaria n°® 1797/2017 — Dispensa e designa o diretor da Revista de Direito do
Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro;

Ato Executivo TJ n° 2498/2011 - Institui o Conselho Editorial da Revista de Direito do
Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro;

Portaria STJ n°® 04/1994 - Defere o pedido de registro, como repositério autorizado
de jurisprudéncia, da “Revista de Direito de Tribunal de Justica do Estado do Rio de

Janeiro”;

Instrucdo Normativa n°® 01 do STJ/2008 - Dispde sobre o registro dos repositorios
autorizados e credenciados da jurisprudéncia do Superior Tribunal de Justica, em
midia impressa e eletrbnica, e em paginas em portais da Rede Mundial de
Computadores;

Processo Administrativo SEI 2021-0633925 — Autoriza a descontinuidade da revista

impressa, permanecendo apenas a edigdo eletronica.

ABNT NBR 6023: 2002 — Informacao e documentacéo — Referéncias — Elaboracéo.
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5 RESPONSABILIDADES GERAIS

FUNCAO RESPONSABILIDADE

e Estabelecer as diretrizes, supervisionar a elaboracdo e a
publicacdo da Revista de Direito;

Diretor da Revista de e estabelecer convénios com entidades nacionais e

Direito estrangeiras para permuta de publicacdes;

e aprovar o tema da jurisprudéncia tematica;

e definir os textos de doutrina a serem publicados.

Diretora da Diviséao de
Organizacao de
Acervos de
Conhecimento da
Diretoria-Geral de
Comunicacéao e de
Difuséo do
Conhecimento
(DGCOM /DICAC)

e Acompanhar a realizacdo das atividades no ambito de
suas atribuicoes.

e Coordenar a selecdo de acdrdaos e decisbes monocraticas
a serem publicados na Revista de Direito;
e propor e supervisionar pesquisas de temas controvertidos,

a fim de elaborar a Secéo de Jurisprudéncia Temética;
e revisar a indexacdo dos acorddos e decisdes
monocraticas;

Chefe do Servico de
Publicacdes
Jurisprudenciais da
Diretoria-Geral de

Comunicacio e de reunir os textos de doutrina a serem apreciados pelo
. ~ [ ]
Difusao do

Conhecimento diretor da Revista;

DGCOM/SEJUR e encaminhar os arquivos da Revista para criacdo de links e
( ) transformacédo em PDF (Portable Document Format);

e aprovar a versdao em PDF e disponibilizar no site.

Equipe do Servigo de e Selecionar material para a Revista de Direito;

Publicacdes e atualizar a lista de desembargadores do TJERJ para
Jurisprudenciais da proceder & selecdo de acorddos que irdo compor a Secéo
Diretoria-Geral de de Jurisprudéncia Civel e Criminal;

Comunicacéao e de e realizar estudo para a criacdo da Secéo de Jurisprudéncia
Difuséo do Tematica;

Conhecimento e cadastrar jurisprudéncia e artigos de doutrina no Sistema
(DGCOM/ SEJUR) da Revista de Direito.

6 CONSIDERACOES GERAIS

6.1 A direcdo da Revista de Direito € composta por 1 (um) desembargador diretor indicado

pelo Presidente do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro.
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ELABORAR A REVISTA DE DIREITO DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

6.2 A Revista de Direito € uma publicagdo quadrimestral e compde-se das seguintes
secoes:

a) doutrina;
b) jurisprudéncia civel e criminal do Superior Tribunal de Justica (STJ);
C) jurisprudéncia tematica;

d) jurisprudéncia civel e criminal do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro
(TIERJ);

e) Notas e Comentarios;

6.2.1 Eventualmente, mediante determinacéo da dire¢do da Revista de Direito, pode haver
edicOes especiais, assim como a retirada/exclusdo/supressao de alguma (S) secao
(6es) da publicacao.

6.2.2 Além das secdes, a Revista apresenta a composicdo da Alta Administracdo e dos
orgaos julgadores do PJERJ, sumario e indices (por relator, de doutrinas e acérdaos
por assunto e numérico).

6.3 A secdo de doutrina € composta de artigos elaborados por juristas brasileiros e
estrangeiros.

6.4 A Revista de Direito do Tribunal de Justica € repositério credenciado de Jurisprudéncia
do STJ.

6.5 Na selecédo dos acoérdaos prolatados pelo Superior Tribunal de Justica, sdo escolhidos
3 (trés) relativos a matéria civel e 2 (dois) a matéria criminal, dentre aqueles oriundos

de recursos interpostos em face de decisdes do TIERJ.

6.5.1 Os desembargadores podem recomendar acérddos para integrar a secao de

jurisprudéncia civel e criminal da Revista de Direito.
6.5.2 Em cada numero sdo publicados acordaos civeis e criminais.

6.5.3 E recomendavel a alternancia na publicacdo, de acorddos da lavra de um mesmo

desembargador relator.
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6.6 A secdo de jurisprudéncia temética compreende um tema atual e de preferéncia

controvertido.

6.7 Compbdem a secdo "Notas e Comentarios": provas de concursos para ingresso na
magistratura, enunciados aprovados em encontros de desembargadores, sentencas

indicadas ou outros textos sobre temas relevantes.

6.8 O volume eletrénico da Revista de Direito é composto em média por 300 (trezentas)

paginas.

6.9 A integra da referida revista pode ser acessada no formato eletrénico no Portal do
Conhecimento, pelo seguinte caminho institucional: http://www.tjrj.jus.br/Portal do
conhecimento/Publicacdes/ Revista de Direito.

6.10 Os exemplares antigos estdo sendo disponibilizados gradativamente.

7 SELECIONAR MATERIAL PARA PUBLICACAO

7.1 Doutrina

7.1.1 O chefe de servico do SEJUR reune os artigos de doutrina enviados por autoridades

juridicas a serem apreciados pelo diretor da Revista.
7.1.2 O chefe do SEJUR encaminha ao diretor da Revista artigos de doutrina para selecao.
7.2 Jurisprudéncia Civel e Criminal do TJ e do STJ

7.2.1 A equipe do SEJUR seleciona os acorddos e decisbes monocraticas da base de
dados da jurisprudéncia, disponivel na intranet ou no Sistema Informatizado e-JURIS,
do acervo publicado nos Ementarios de Jurisprudéncia do TJERJ ou dentre os

remetidos diretamente pelos gabinetes de magistrados.
7.2.2 Seleciona os acérdaos no site do STJ.

7.2.3 O chefe de servico do SEJUR, em consenso com a equipe, aprova a selecédo dos

acordaos e decisdes monocraticas que vao compor o exemplar.
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7.2.4 A equipe do SEJUR cadastra os acordaos e decis6es monocraticas selecionados no
Sistema da Revista de Direito.

7.2.5 O chefe do SEJUR revisa a indexacao dos acordaos e decisdes monocraticas.
7.3 Jurisprudéncia Tematica

7.3.1 A equipe do SEJUR desenvolve pesquisas, na hipdtese de publicacdo da secdo de
jurisprudéncia tematica, selecionando os acorddos e decisbes monocraticas
pertinentes ao tema nos sites do STF, STJ, do TJERJ e de outros tribunais de justica
da Federacdo. Cumpre ressaltar, que por determinacdo do diretor pode ndo haver a

referida secéao.

7.3.2 O diretor da Revista escolhe o tema que vai compor a secao de jurisprudéncia

tematica.

7.3.3 A equipe do SEJUR escreve o texto de apresentacdo da secao "Jurisprudéncia
Tematica" e encaminha, com os acordaos e decis6es monocraticas pertinentes, para

a apreciacéo do diretor da Revista.

7.3.4 Caso o diretor aprove o material da secdo "Jurisprudéncia Tematica", a equipe
cadastra os acordaos e decisdes monocraticas no Sistema da Revista de Direito; em

caso contrdrio, inicia nova pesquisa.

8 ENCAMINHAR MATERIAL PARA PUBLICACAQ

8.1 O chefe de servico do SEJUR gera os indices no Sistema da Revista de Direito (de

doutrinas e acordaos por assunto, relator e ordem numérica).

8.2 A equipe do SEJUR encaminha, por e-mail, todo o material selecionado para a equipe

responsavel pela editoracao.

8.3 ApOs a elaboracdo da primeira versdo da Revista, a equipe do SEJUR realiza revisao

do arquivo eletrbnico.

8.4 Caso a equipe do SEJUR verifigue a existéncia de erros, estes sdo identificados e o
arquivo retorna para a correcdo pela equipe responsavel pela editoracdo.
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8.4.1 A revisdao deve observar a padronizacdo da Revista, as regras gramaticais, a

8.5

8.6

8.7

8.8

8.9

8.9.1

pesquisa de termos em linguas estrangeiras e expressoes latinas, as normas técnicas
estipuladas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e o MAN-
DGCOM-031-01.

O chefe do SEJUR confere o nimero total de paginas e procura adequar o material ao
padrao estabelecido no item 6.8.

Retorna da equipe responsavel pela editoracdo da Revista para ultima conferéncia pela

equipe do SEJUR.

O chefe do SEJUR realiza a revisao final.

O chefe do SEJUR encaminha o arquivo a diretora da DICAC para requerer a equipe
do Portal do Conhecimento/DECCO a captacéo dos links e a transformacéo do arquivo

em pdf.

Apés a transformacado, encaminha ao chefe do SEJUR que analisa e aprova o arquivo,
retornando a equipe do Portal do Conhecimento para a disponibilizacdo na pagina de

publicacdes do site.

Em caso de necessidade de correcdo no arquivo em pdf, reenvia o arquivo para
DICAC.

9 GESTAO DA INFORMACAO DOCUMENTADA

9.1

As informacfes deste processo de trabalho sdo geridas pela UO e mantidas em seu
arquivo corrente, de acordo com a tabela de gestdo da informacdo documentada

apresentada a seguir:

RETENCAO
(ARQUIVO
~ CODIGO | RESPON- ARMAZE- | RECUPE- ~ CORRENTE - ~
IDENTIFICACAO CCD* SAVEL ACESSO NAMENTO RAQAO PROTECAO PRAZO DE DISPOSICAO
GUARDA NA
UO**)
Artigos de
doutrina e integra Eliminacao
de a_u:?rdaos e 0-6-5-2 e SEJUR Pasta Numero do Condl_(;oes 1 ano
decisbes Irestrit exemplar apropriadas na UO
monocraticas rrestrito
publicados
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Legenda:
* CCD = Cddigo de Classificagdo de Documentos
** UO = Unidade Organizacional
** DGCOM/DEGEA = Departamento de Gestao de Acervos Arquivisticos, da Diretoria-Geral de Comunicagéo e de Difuséo do
Conhecimento.
Notas:

a) Eliminag&o na UO - procedimentos da rotina Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais.

b) DGCOM/DEGEA — procedimentos das rotinas Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA; Avaliar, Selecionar e Destinar os

Documentos do Arquivo Intermediario e Gerir Arquivo Permanente.

c) Os dados langados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a
protecdo e o descarte desses dados cabem a DGTEC, conforme RAD-DGTEC-021 - Elaborar e Manter Rotinas de

Armazenamento de Seguran¢a dos Bancos de Dados e Servidores de Aplicac&o.

10 ANEXOS

e Anexo 1 — Fluxo do procedimento Selecionar Material para Publicacéo;

e Anexo 2 — Fluxo do procedimento Encaminhar Material para Publicacéo;
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ANEXO 1 — FLUXOGRAMA DO PROCEDIMENTO SELECIONAR MATERIAL PARA PUBLICACAO

Jurisprudéncia Civel &

Aprovar a selecao
Criminal do T) e do 5T)

dos acorddos e
decisdes
monocraticas

Selecionaros
acorddos no site do
5T

Selecionar os
acordios e dedsbes
maonocraticas

Chefe

Cadastrar os
acorddos e dedsdes
monocraticas

Revisar indexacdo
dos acorddos e

decisdes

no Sistema da Revista e
maonocraticas

de Direito

Chefe

Material

Jurisprud &ncia
Tematica

Desenvolver
pesquisas para o
tema da
Juris prudéncia
Tematica

Escolher tema da
Juris prudéncia
Tematica (Dirstor da
Revista)

_ Selecionar
acordios edecisfes
monocraticas

Escrever texto de
apresentacdo da
Jurisprudéncia

aprovada?

Cadastrar acorddos
e decisdes
monocraticas no
Sistema da Revsta
de Direito

Encaminhar
para apreciagdo do

Tematica Diretor da Revista

SEJUR

Iniciar nova
pesguisa

SELECIONAR MATERIAL PARA PUBLICACAD

Doutrina

—>

Reunir arfigos de
doutrina a serem

Encaminhar ao
Diretor da Revista

apreciados pelo
Diretor da Revista

artigos de doulina
para selecéo

J
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ANEXO 2 — FLUXOGRAMA DO PROCEDIMENTO ENCAMINHAR MATERIAL PARA PUBLICAGCAO

i Reencaminhar
Material material pata a
equipe responsavel
I~ pela editoracdo
3 .
] Encaminhar por = =
=3 e-mail material Realizar revisdo BT AT Sl eI Realizar
=1 2 R . Material o] detalhada do textos originais
S E para equipe UE EHe correto material devolver ao Editor SEDITG
:E:r = responsavel pela eletronico . - revisao
o = ditoracio impresso para correcao
2 m £ = 1
g 99 4 | e ...
[
: Prevista pela Associacdo Brasieia
= de Mormas Técnicas (ABNT) e o
3' MAM-DGCOM-031-01
E
=
=
™
=
=
-
=
S
~
g |3
w
v
(=]
=}
i
™.
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S
Gerar indices
no sistermna
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ANEXO 2 — FLUXOGRAMA DO PROCEDIMENTO ENCAMINHAR MATERIAL PARA PUBLICAGCAO (CONTINUAGAO)

ENCAMNMNHAR MATERIAL PARA PUBLICACAD

CHEFE DO SEJUR

Conferir nimero
total de pagines e
adeguar matenal ac
padrio estabeleddo
no item 6.8

Encaminhar o

Realizar Gltima arquivo 3
conferéncia Diretora da

DICAC

Receber arquivo
transformado
em pdf

Analisar & apos

aprovar

site

Encaminhar a Equipe do
Portal de Conhecimento
para disponibilzago no
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