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1 OBJETIVO

Estabelecer critérios

execucao fiscal.

e procedimentos para o cumprimento de mandados judiciais de

2 CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA

Esta rotina administrativa (RAD) prescreve requisitos pertinentes a Central de Divida

Ativa, vinculada ao Juizo da 32 Vara Civel da Comarca de S&o Joao de Meriti

(O3VCIV/ISMI/ICADAT),

bem como prové orientacdes a servidores das demais unidades

organizacionais (UOs) que tém interfaces com esse processo de trabalho, e entra em
vigor a partir de 14/05/2021.

3 DEFINICOES

TERMO

DEFINICAO

Leildo, hasta, praca

Venda publica de objetos, realizada por oficial de justica, a quem
oferecer maior lance.

Mandado de Busca e
Apreenséo

Instrumento assinado por magistrado ou servidor, se por este, com
a declaracao de que o faz por ordem daquele, em que constam o0s
nomes do(s) exequente(s) e executado(s) e o endereco de onde
se encontra o bem ou a coisa para que se proceda a apreensao,
lavrando-se o respectivo auto.

Mandado de Citacao
Penhora e Avaliacao

Instrumento assinado por magistrado ou servidor, se por este, com
a declaracao de que o faz por ordem daquele, em que constam o
nome do(s) exequente(s) e executado(s) e endereco deste, com a
determinacdo para que o devedor efetue o pagamento da divida
ou garanta a execucdo. Nao ocorrendo procede-se a penhora,
incontinenti, de bens do devedor (art. 7° LIV e V da Lei
6.830/80).

Mandado de Intimacé&o

Instrumento assinado por magistrado ou servidor, se por este, com
a declaracéo de que o faz por ordem daquele, em que constam 0s
nomes do(s) exequente(s) e executado(s), com o endereco deste
para ciéncia dos atos e termos do processo, para que faga ou
deixe de fazer alguma coisa (art. 234 do CPC).
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TERMO DEFINICAO
Instrumento assinado por magistrado ou servidor, se por este, com
Mandado de a declaracéo de que o faz por ordem daquele, em que constam o0s
Verificacédo nomes do(s) exequente(s) e executado(s), com o endereco deste

para verificagao do estado do bem penhorado.

Denominacdo funcional dada ao analista judiciario na
especialidade de Execucdo de Mandados pela Lei 4.620 de
11/10/2005, cuja funcao € dar cumprimento as ordens judiciais.

Oficial de Justica
Avaliador (OJA)

Sistema de
Distribuicdo e Controle
Processual (DCP)

Sistema utilizado para distribuicdo e acompanhamento processual
de primeira instancia.

4 REFERENCIAS

e Codigo do Processo Civil;

e Lei Federal n° 6.830, de 22/09/1980 — Disp8e sobre a cobranca judicial da Divida

Ativa da Fazenda Publica, e da outras providéncias;
e Lei Municipal n® 71/02 — Cadigo Tributario do Municipio de S&o Jodo de Meriti;

e Resolugcdo TJ/TP n° 01, de 21/03/75 — Aprova o Cdédigo de Organizacdo e Divisédo

Judiciarias do Estado do Rio de Janeiro (Livros | e Il);

e Cobdigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica do Estado do Rio de Janeiro —

Parte Judicial.

e Manual do Sistema de Distribuicdo e Controle Processual da 12 Instancia (Sistema
DCP);

e Termo n° 003/308/2017 — Convénio de Cooperacao Técnica e Material.

5 RESPONSABILIDADES GERAIS

FUNCAO RESPONSABILIDADE

e Determinar e inspecionar, permanentemente, 0sS servi¢cos para o
Juiz de Direito cumprimento dos mandados expedidos pela Central, de
responsabilidade dos oficiais de justica.
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FUNCAO RESPONSABILIDADE

e Planejar a preparacdo de mandados e coordenar a sua
distribuicdo para os oficiais de justica;

e assinar mandados.

Chefe de Serventia
Judicial

Oficial de Justica

. e Dar cumprimento as ordens judiciais.
Avaliador P J

Oficial de Justica ad |e Cumprir os mandados de citagdo, exclusivamente, das acdes
hoc propostas pelo Municipio.

6 CRITERIOS GERAIS PARA O CUMPRIMENTO DE MANDADOS

6.1 Os oficiais de justica avaliadores lotados na Central de Cumprimento de Mandados da
Comarca de S&do Jodo de Meriti sdo responsaveis por cumprir 0s seguintes tipos de

mandados:

e mandados de citacdo, penhora e avaliacdo das ac¢Oes propostas pelo Estado e

Municipio e para cumprir cartas precatorias;

e mandados redistribuidos para a realizacdo de penhora e avaliacdo das acles
propostas pelo Municipio, quando o devedor é citado pelo oficial de justica ad hoc

para pagar ou parcelar a divida e ndo o faz no prazo determinado;
e mandado de penhora (penhora de renda, de bens e de imével);
¢ mandado de verificacao;
e mandado de busca e apreensao;
e mandado de intimacéo.

6.2 Os oficiais de justica ad hoc cumprem os mandados de citacdo, exclusivamente, das

acOes propostas pelo Municipio.
6.3 Os oficiais de justica devolvem os mandados sempre que solicitados pela Central.

6.4 Os procedimentos descritos nesta RAD obedecem aos requisitos normativos da

legislacdo em geral e de portarias do juizo aprovados pela CGJ.
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7 PROCEDIMENTOS PARA O CUMPRIMENTO DE MANDADOS POR OFICIAL DE

7.1

7.2

7.3

7.4

JUSTICA AD HOC

Os oficiais de justica ad hoc separam os mandados por area de atuacao.

A Central lanca no Sistema DCP e, na semana seguinte, entrega os mandados aos
oficiais de justica ad hoc, que assinam a guia de remessa de documento, colocando o
nome do oficial na observagéao e devolvendo-a a Central.

Devolvem o mandado cumprido, com certiddo positiva ou negativa registrada no verso
ou em folha solta, conforme procedimentos da RAD-03VCIV/SM/CADAT-004 - Receber
Documentos de Execucéao Fiscal.

Se tratando de area de risco, o oficial de justica ad hoc prepara carta (seguindo o
modelo utilizado pela Central de Mandados da Comarca) convidando a parte
executada a comparecer ao Cartorio no dia e horario definido pelo oficial de justica ad

hoc.

7.4.1 A carta é expedida pelo Cartério com aviso de recebimento devidamente marcado

com caneta marca texto.

7.4.2 O mandado é colocado com a cépia da carta em pasta propria, criada para cada um

7.5

7.6

dos oficiais de justica ad hoc.

Se o devedor comparecer ao Cartério, o oficial de justica ad hoc ou, na auséncia deste,
o chefe da serventia ou seu substituto emite certiddo no respectivo mandado e devolve
o mandado para que a equipe de apoio responsavel providencie a sua juntada aos

autos.

Devolvido o AR pelos Correios, sendo positivo, aguarda-se até 15 dias corridos para o

comparecimento do executado, a contar da data que ele recebeu a carta.

7.6.1 Comparecendo o executado, o oficial de Justica ad hoc ou o chefe de serventia e, na

auséncia deste, o seu substituto emite a devida certiddo e devolve o mandado para

gue a equipe de apoio responsavel promova a sua juntada aos autos.
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7.6.2 No caso de ndo comparecimento do executado ou do AR ser negativo, o mandado é

retirado da pasta e entregue ao oficial de justica ad hoc.

7.6.3 O oficial de justica ad hoc emite a devida certiddo e devolve o mandado para que a
equipe de apoio responsavel efetue a sua juntada aos autos.

8 GESTAO DA INFORMACAO DOCUMENTADA

8.1 As informacdes deste processo de trabalho sédo geridas pela UO e mantidas em seu
arquivo corrente, de acordo com a tabela de gestdo da informacdo documentada

apresentada a seguir:

RETENCAO
) ) (ARQUIVO
X CODIGO | RESPONSA ARMAZE- | RECUPE- X CORRENTE - x
IDENTIFICACAO CCD* VEL ACESSO NAMENTO RACAO PROTECAO PRAZO DE DISPOSICAO
GUARDA NA
UO**)
) Chefe de . -
Guia de remessa 0-6-2-2 ¢ Serventia Irrestrito _Pe}stg Numero Condlgoes 3 anos Eliminagao na
de documentos Judicial Propria apropriadas uo

Legenda:
*CCD = Cddigo de Classificagdo de Documentos.
**UO = Unidade Organizacional.

**DGCOM/DEGEA = Departamento de Gestao de Acervos Arquivisticos, da Diretoria-Geral de Comunicagéo e de Difusédo do
Conhecimento.

Notas:
a) Eliminacédo na UO - procedimento - Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais.
b) DGCOM/DEGEA - procedimentos — Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA; Avaliar, Selecionar e Destinar os

Documentos do Arquivo Intermediario e Gerir Arquivo Permanente.

c) Os dados lancados no Sistema Corporativo sé@o realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a
protecdo e o descarte desses dados cabem a DGTEC, conforme RAD-DGTEC-021 — Elaborar e Manter Rotinas de
Armazenamento de Seguranca dos Bancos de Dados e Servidores de Aplicagédo.

9 ANEXO

e Anexo - Fluxograma do Procedimento Cumprir Mandados por Oficial de Justica ad

hoc.
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ANEXO - FLUXOGRAMA DO PROCEDIMENTO CUMPRIR MANDADOS POR OFICIAL
DE JUSTICA AD HOC
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