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Manual do Sistema PUSH

1. Introducao

O PUSH é um servico no gual o usuario tem a possibilidade de incluir processos para
acompanhamento. Com ele, é possivel que o usuario seja informado por e-mail sobre todos
0s andamentos que ocorrem no processe a partir do momento da inclusdo do mesmo a conta

PUSH deste usuério.
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2.Criacao de Conta

Caso o usuario queira acompanhar processos por e-mail e ndo possua uma conta PUSH,
deverd crid-la no préprio Portal de Servicos, seguindo 0s passos mostrados abaixo.

No portal de servico clique no botdo +PUSH

AVA PODER JUDICIARIO

134 ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Portal de Servigos «| | [[Z] PAgina Inicial

@ :expandir menu | :reculher menu
() PUSH
=)+=5] Peticdio Eletrinica - Lei 11.41%/2006
@ sobre Processos por OAB
=] Protocolizar
=] Distribuicio Eletrdnica L L R | &

= WimbArinem

Seja Bem-Vindo PROCL

Figura 1 - Tela do Portal de servigos.

Apds clicar no botdo, serd aberta uma caixa para confirmacao da criacdo da conta, cligue

em Sim para continuar.

Associar Conta *
::) Deseja ter acesso ao PUSH?
.

Sim HET]

Figura 2 - Mensagem de confirmacéo.

Depois de confirmar a criacdo da conta PUSH, serd solicitado um e-mail para que o

procedimento de vinculacao continue a ser efetuado, insira o e-mail e cligue em OK.

Email *

Informe urm email para criacao de sua conta:

oK Cancelar

Figura 3 - Tela Emall.

Manual do Sistema PUSH Pagina 4 de 15



PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJER Departamento de Suporte e Atendimento

Ao inserir o e-mail e clicar em OK, serd exibida uma mensagem informando que o
procedimento foi efetuado com sucesso e que a conta foi criada com sucesso.

Sucesso 3
Sua conta foi criada no PUSH com sucesso.

oK

Figura 4 — Mensagem de criacdo de conta.

Depois da confirmacao de criacao da conta serao habilitadas as opc¢des Incluir Processos,
Consultar/Excluir Processos, dentre outros, conforme tela.

=1 PUSH
=] Incluir Processos

=| Consultar/Excluir Processos
=| Enviar Lista Completa
=| E-mails Enviados

=14=7 Petigiio Eletrinica - Lei S800/59

@ sobre

=| Criar Peticdo

=] Peticfes Enviadas

Figura 5 - Menu.

ATENCAO: Apés o procedimento de criacdo da conta PUSH, serd
A enviada uma mensagem de confirmacao para o e-mail cadastrado. O
usudrio deve clicar no link que consta nesta mensagem para que a
conta seja ativada.
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3. Incluindo Processos

O botdo Incluir Processos localizado na secdo PUSH é utilizado para incluir os processos
no sistema. Apds essa inclusdo o sistema enviard os andamentos de todos os processos
incluidos ao e-mail cadastrado a cada novo andamento. Ao clicar neste botdo, serd aberta a
tela para inclusao conforme imagem.

Nesta tela digite o nUmero do processo e cliqgue em Incluir na Lista. Apés isso o processo
sera exibido na caixa. Também é possivel remover algum processo inserido erroneamente,
para isso basta selecionar o processo na caixa e clicar em Remover da Lista. Apés a inclusdo

dos processos cligue em Incluir Processos em conta para finalizar o procedimento de
inclusao.

B /
gé; PODER JUDICIARIO /
(M1 A] EsTADO DO RIO DE JAKEIRD

/2'

Portal de Servigos W [CPbgra edal | [7] Imcheir Processes =[] Consuita Procesaal | *
 wExpandr mens | 5y recoher men
JijPusH

= Inclur Frocessos

5 Consutar®xciur Processos Sedecione: | CHY W

T Enviar Linta Complets

Saletione QUanto & NUMETsac 30 B prodbeso @ logo apos & informagdes pentinenbes a0 mesmo para inchin

ClE = . B9, Incluir s Lista

T E-mais Ervados —eii— S
2 -5 Peticiio Kletrdnica - Lei SB00/5% Processc | ] 3
0 sobee Otrs.. Favar informar
) Criar Peticlio ;:-ey; ;::j: g
] Peticies Envindas i
33 Peticho Eletrdnica . Lsi 1.4 192008 0000003-62 2014 & 19.0000 ] Remover da lista ‘
0500
T Profocokzar
T Distritsicdo Eletrbeica
] Histirico
T Peticin inicl Eletrfrica 2* nstincia
25 Consiltas
= Consutas Frocessuals
33 dapanbidades — ‘ Il Procasscs em Conta
T Corsula hdagenbidades

Figura 6 - Incluir Processos.
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4. Consultar/Excluir Processo
4.1 Consultar

Para consultar os processos cadastrados na conta, cliqgue no botdo Consultar/Excluir
Processos.

AVé PODER JUDICIARIO

3@ ISi¥) EesTtapo DO RIO DE JANEIRO

Portal de Servigos <« (=] Pagina Inicial

) :expandir menu ; zreculher menu
=3 PUSH
=] Incluir Processos
5 ConsultarExcluir Processos Processos por OAB
=] Enviar Lista Completa
=] E-mails Enviados 3 ]
=1=3 Peticiio Eletrinica - Lei 9800/99
@ Sobre
=] Criar Peticdo

=] Peticiies Enviadas l

Seja Bem-Vindo NOME DO USUARIO , logado com a

(=49 Peticdo Eletrénica - Lei 11.419/2006

@ Sobre

=1 Protocolizar

Figura 7 - Consultar.

Ap6s clicar no botdo, serd aberta a tela para selecdo da Instancia e Comarca gue deseja
verificar. Selecione e cligue em Consultar.

AVA PODER JUDICIARIO

213 ) EsTADO DO RIO DE JANEIRO

Portal de Servigos <«| | [=|PaginaInical || i=] Consultar/Excluir Processos '*

A = W e
¢ 4 expandir menu | z g recolher menu
=13 PUSH
=] Incluir Processos
=] Censultar/Excluir Processos

=] Enviar Lista Completa Instincia: ITudas ™

=] E-mails Enviados Comarca: |Tudas [~
253 Peticdo Eletrdnica - Lei 9500499

@ sobre

=] Criar Petigdo

=] Peticies Enviadas
== Petico Eletrdnica - Lei 11.419/2008

@ sobre

=] Protocolizar

=] Distribuicio Eletrénica

=] Histérico

=] Peticdo Inicial Eletrdnica 2* Instancia

Selecione abaixo os dados para sua consulta:

Figura 8 — Botdo Consultar.
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Na tela seguinte podem ser verificados os processos cadastrados na conta PUSH.

w
w recolher menu

08
luir Processos
ompleta

los

I - Lei 9800/9%

adas

£ =] Pagina Inicial || [=| Consultar/Excluir Processos '=

Instincia: Todas

Comarca: Todas

Total de processo(s) encontrado(s): 2

Para excluir um ou mais processos, selecione os mesmos e clique no botde "Excluir Processos Selecionados'.

1 - Lei 11.418/2008

etronica 1a. Insténcia - 0022788-93.2011.8.19.0203
Eletrdnica 2° Insténcia Comarca: Regional de Jacarepagua
O Serventia: Cartoric da 6° Vara Civel
cessuais Assunto: Adjudicacdo Compulséria / Propriedade
Autor: MARNALYA DA SILVA DIONISIO
REu: SARA DA SILVA WILSON & outro(s)...
ponibiidades Advogado: TJ000002 - DEFENSOR PUBLICO
2a. Instancia - 0053491-63.2013.8.19.0000
ush .
CLASSE: AGRAVO DE INSTRUMENTO - CIVEL
ORGAO JULGADOR: DECIMA QUARTA CAMARA CWEL
Push [] |AGTE: Jodic Paulo Aiex Alves
ADVOGADO: DR{a). JOAD PAULO AEX ALVES
AGDO: Marco Antdnio Alves
ADVOGADO: JOAQ TADEU PETTINATITELLES
RELATOR: DES. CLEBER GHELFENSTEIN
I de Servigos ORIGEM: TRIBUNAL DE JUSTICA DO RIO DE JANEIRO
idio
3s
tes Excluir Processos Selecionados | Voltar |

Figura 9 - Verificacdo dos processos cadastrados.

4.2 Exclusao

Para excluir, apés a consuita, selecione o processo e clique em Excluir Processos

Selecionados.

Manual do Sistema

Instincia: Todas

Comarca: Todas

Total de processo(s) encontrado(s): 2

Para excluir um ou mais processos, selecions os mesmos & clique no botdo 'Excluir Processos Selecionados®

1a. Instancia - 0022788-93.2011.8.19.0203

Comarca: Regional de Jacarepagué
Serventia: Cartorio da 6% Vara Civel

Assunto: Adjudicacio Compulséria / Proprisdade
Autor: MARINALVA DA SILVA DIONISIO
Réu: SARA DA SILVA WILSON & outro(s).
Advogado: TI000002 - DEFENSOR PUBLICO

2a. Instancia - 0053491-63.2013.8.19.0000

CLASSE: AGRAVO DE INSTRUMENTO - CIVEL
ORGAO JULGADOR: DECIMA QUARTA CAMARA CIVEL
[] |AGTE: Joio Paulo Aiex Alves

ADVOGADO: DR(a). JOAD PAULD AIEX ALVES
AGDO: Warco Anténio Alves
ADVOGADO: JOAO TADEU PETTINATITELLES
RELATOR: DES. CLEBER GHELFENSTEIN
ORIGEM: TRIBUNAL DE JUSTICA DO RIO DE JANERQ

Excluir Processos Selecionados | voitar

Figura 10 ~ Exclusdo do processo.

PUSH
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5. Reenviando Lista com os Ultimos andamentos

Para efetuar o reenvio dos Ultimos andamentos, cliqgue no botdo Enviar Lista Completa,
em seguida serd encaminhado para o e-mail cadastrado na conta PUSH a lista completa de

processos desta conta. Ao clicar no botao serd exibida a tela abaixo informando que o e-mail
foi enviado.

«| | [= Pagina Inidal || =] Enviar Lista Completa *

E-mail enviado com sucesso!

Figura 11 — Mensagem de confirmac¢éo de envio do e-mail.

5.1Visualizando e-mails Enviados

Para visualizar os e-mails enviados pelo sistema cligue no bot&o E-mails Enviados. Seré

exibida uma tela com as datas em que foram enviadas movimentacdes de processos
cadastrados na conta PUSH

@ Tl d usia s BTG Be R e s e e A

A

(=K=>| PODER JUDICIARIO
3 13:¥) EsTADO DO RIO DE JANEIRO

Portal de Servicos </ | [=] Pagina Inidal || [=] Enviar Lista Completa '#/|| =) E-mails Enviados ¥

] - W
¢ u Expandir menu | z g recolher menu

jEIPUSH Datas dos emails enviados:
=] Incluir Processos
=] ConsultarExcluir Processos 23/05/2014 27/05/2014 30/05/2014
=] Enviar Lista Completa 31/05/2014 06/06/2014 07/06/2014

=] E-mails Enviados
=53 Peticdo Eletrinica - Lei 9300/99
@ sobre
(=] Criar Petigéo
=] Peticiies Enviadas
253 Peticio Eletrinica - Lei 11.419/2006
@ sobre
=] Protocolizar
(=] Distribuicio Eletrénica
=] Histdrico

Figura 12 — E-mails Enviados.
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Clicando nessas datas o usudrio poderd visualizar o e-mail que foi encaminhado,
conforme tela.

(2 Tribunal de Justiga do

Avg PODER JUDICIARIO

¥ estanopo Rio DE JANEIRO /

Portal de Servicos « Pégina Inicial Enviar Lista Completa ' E-mails Enviados '*

& a |ue
& wexpandir menu | z grecolher menu

B3I PUSH
[&] Incluir Processos

Consultar/Excluir Processos
Enviar Lista Completa
E-mails Enviados.
=3 Petigio Eletrénica - Lei 5800198
(@ sobre
[£] Criar Petiio
Petiches Enviadas
(=3 Peticdo Eletrénica - Lei 11.419/2006
(@ Sobre
[=] Protocalizar
Distribuicéo Eletrdnica
Histérico
Peticdo Inicial Eletrinica 2° Instdncia
=3 Consutas

[=] consuttas Processuais
(=3 Indispenibiidades

[=] consutta Indisponibilidades.
a l)é’ Configuracdes
Preferéncias
Editar Conta Push
Trocar Senha

Manual Portal
(@ Sobre o Portal de Servigos
i} Fale Conosca

2 Aterar Perfi

"2 Pesquisa de Opinido

[[Z Definighes Basicas

(& Dilvidas Frequentes

(L nnont

Manual do Sistema PUSH

== Reenviar e-mail gerade em 23/05/2014 <<

Voltar I

[E-mail enviado

b Tribunal de Justiga do Estade do Rio de Janeiro Fa

** Sistema de Informacic RButomitica por E-mail +**
\As InformagBSes agui contidas ndo produzem efeitos legais.
Scmente & publicagio no D.O. tem validade para contagem dos prazos.
Prezado(a) Sr(a) PROMOTOR OU PROCURADOR TESTE PRODUCAQ
Conta: 1113335-1
Email: dicad.sepor@tjrj.jus.br

Consulta realizada em: 23/05/2014-04:04:21

Segue o ultimo movimento dos processos cadastrados em sua conta.

Processo: 0022788-93.2011.8.19.0203

Distribuido em 09/06/2011

Regional de Jscarepagud - 6° Vara Civel - Cartério da 6° Vara Civel
Enderego: Professora Francisca Piragibe, 80 Forum

Bairro: Taguara - Jacarepagud

Cidade: Rioc de Janeiro

Oficio de Registro: 1° Oficio de Registro de Distribuigio

Bgdo: Bdjudicagdo Compulséria / Propriedade

\Assunto: Adjudicac@o Compulséria / Propriedade

Figura 13 - Visualizado e e-mail.
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6. Peticao Eletronica - Lei 9800/99

A Peticdo Eletrénica - Lei 9800/99 ¢é utilizada para protocolizacdo de peticdes
intercorrentes em processos fisicos de acordo com o Ato Executivo Conjunto TJ/CG) n@
7/2001. O usuario que peticiona através desta opcao terd 5 (cinco) dias a partir da data de
peticionamento para comparecer ao PROGER e entregar a peticao fisica.

6.1 Criando uma peticao

Nesta secado é realizado o peticionamento intercorrente para processos fisicos. Para isso
cligue no botdo Criar Peticdo, insira o nimero do processo, cligue em Buscar Processo(s).
Abaixo serd exibido o nUmero do processo e algumas informacdes do mesmo. Selecione o
processo, adicione uma descricdo para a peticdo que serd protocolizada e inclua o arquivo
da peticao . Depois cligue em Enviar Peticao.

@ Tribunal de Justiga do Estado do Rio de Janeiro - Internet Explol

A

=>| PODER JUDICIARIO
S I:¥) esrapo boRio DE JANEIRO

Portal de Servigos «| | [=|Pagnalnidal | [ Criar Peticio *
. 2 expandir menu : :reculher menu Peticdo HTML
D39 PUSH
= . Filtro
=] Incluir Processos
=] Consultar/Excluir Processos Selecione o tipo de numeragdo: @ Mumeracio Unica

(=] Enviar Lista Completa
=] E-mails Enviados
=7 Peticéo Eletrdnica - Lei 3800/39
@ Sobre
=] Criar Peticio
=] Peticies Enviadas
(923 Peticio Eletréinica - Lei 11.419/2006 0020782-53.2010.8.19.0202 Regional de Madureira Cartdrio da 52 Vara Civel P
@ Sobre
=] Protocolizar
(=] Distribuicde Eletrénica
=] Histérico
=] Peticlio Inicial Eletrénica 2* Instincia
(=3 Consultas
=] Consulttas Processuais

() Mumeracdo Antiga

Mumero do Processo: 0020782-53.2010 .8.19. 0202 -, Buscar Processo(s)

Processo Comarca Serventia

Detalhes do P Calacianad

533 Indisponibilidades Selecione um dos processos acima para visualizar os dados bdsicos do mesmo.
g Consulta Indisponibilidades.

=2 _/’:‘ Configuragies

=] Preferéncias

=] Editar Conta Push

=] Trocar Senha

(=] Excluir Conta Push Arguivo da Peticio
=53 Ajuda

=] Requisitos Descrico:

=] Manual Portal

@ Sobre o Portal de Servigos

I:‘i Fale Conosco

Arguivo da Petigdo: Selecione o arguivo

i Alterar Perfil 6?)

. - Enviar Peticio @  cancelar
i) Pesquisa de Opinido

Figura 14 - Criar Peticao.
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6.2 Verificando Peticdo Enviadas

Através da opcdo “Peticdes Enviadas” € possivel consultar as peticbes encaminhadas
através deste tipo de protocolizacdo. A consulta é possivel “Por Protocolo” e “Por periodo”,

basta selecionar umas das opcdes, inserir o nimero do protocolo ou o periodo e clicar em
Pesquisar.

(2 Tribunal de ustca do Estado do Rio de Janciro - Intemet Explorer A

AVA PODER JUDICIARIO J

31938 Eestapo o RIO DE JANEIRO

Portal de Servigos ] Paqina Inicial Peticies Enviadas '*
E, : expandir menu | » :recu Iher menu Histérico das Petigées HTML
=] PUSH

= Filtro

=| Incluir Processos
=| Consultar/Excluir Processos Selecione o tipo de consulta: o Dor Protocolo
=| Enviar Lista Completa @

[=] E-mails Enviados

(@ Por Periodo
=7 Peticdo Eletrdnica - Lei 3800/99

Nimero do Protocolo:
@l Sobre
[Z] Criar Peticio - Pesquisar
=] Petigbes Enviadas
=47 Petigéo Eletrénica - Lei 11.418/2006
@ sobre

[Z] Protocolizar
[Z] Distribuicdo Eletrénica
[E] Historico

[=] Peticéio Inicial Eletrénica 2° Instdncia

Figura 15 - Peticdes Enviadas.
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7. Configuragdes

O Portal de Servicos possui uma area de configuracdo e apds a adicdo da conta PUSH é
adicionada a opcdo “Editar Conta PUSH” no menu lateral esquerdo. Nesta &rea o usuério
tem a possibilidade de Editar Conta PUSH ou excluir a conta.

=43 Petigio Eletrdnica - Lei 8300499

@ sobre

=] Criar Peticio

[=] PeticBes Enviadas
=3 Peticiio Eletrdnica - Lei 11.419/2006 =
@ sobre

=] Protocolizar
(=] Distribuic&o Eletrdnica

=] Histérico
[=] Peticdio Inicial Eletrénica 2° Instincia

=3 Consuttas e Taoe
=] Consuttas Processuais

== Indisponibilidades C3 Gl [ B

=7 Consulta Indizponibiidades
= +” Configuraciies
=] Preferéncias

=| Editar Conta Push
=] Trocar Senha &
(=] Excluir Conta Push

=7 Ajuda
=] Requisitos
=] Manual Portal
(@ Sobre o Portal de Servigos
I:T- Fale Conosco

-Z@' Atterar Perfil Audiéncias fSesstes Futuras

Figura 16 — Configuracoes.

7.1 Editar conta PUSH

Clicando no botdo Editar conta PUSH sera possivel alterar informacfes da conta, como:
Telefone, Celular, E-mail cadastrado, etc. Depois da edicdo dos dados, cliqgue em Salvar. A

imagem abaixo mostra a tela de edicdo da conta PUSH.

[ Area de Servicos - Edicio de Conta de Acesso . *
Nome:
CPF:
Telefone:
Rarmal:
Telefone Celular:
Ermail:
|\ Confirmar Email:
Secao da OAB: v

Nimero OAB:

H Sabvar

Figura 17 - Area de Servicos - Edicdo de Conta de Acesso.
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7.2 EXxcluir conta Push

Esta opcdo é utilizada para realizar a exclusao da conta PUSH. Clique no botdo Excluir

conta PUSH e confirme, conforme tela clicando em Sim.

Processos por OAB -~ |7 Minhas Publicacées no Diario Eletrénico

Exclusdo de Conta X
D) Vocé tem certeza que deseja excluir sua conta?
. )

Lista de Intimacdes/Citacoes Eletronicas s Comunicagoes
Sim Nio

- 4

Figura 18 — Exclusdo da consta Push.
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8. Histérico de Versoes

Versao
1.0

Data Descricdo da alteracao

15/12/2015 | Adaptacao ao Tamplate

Responsavel

Luis Carlos
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